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แนวทางการจัดส่งหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 
 

ปัจจุบันสภาวิชาชีพบัญชีได้ประชาสัมพันธ์ข่าวจากสมาคมธนาคารไทย ตามหนังสือ ที่ ส.815/2567 
ลงวันที่ 28 ตุลาคม 2567 ผ่านทางเว็บไซต์ของสภาวิชาชีพบัญชี เมื่อวันที่ 5 พฤศจิกายน 2567 กรมตรวจบัญชี
สหกรณ์ จึงได้ปรับปรุงแนวทางการจัดส่งหนังสือยืนยันยอดธนาคาร เพ่ือเป็นข้อมูลให้ผู้สอบบัญชีใช้ติดต่อสถาบัน
การเงินในการส่งหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 

ในการปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชี ผู้สอบบัญชีต้องรวบรวมหลักฐานการสอบบัญชีที่เหมาะสม
อย่างเพียงพอ เพื่อสามารถแสดงความเห็นในรายงานของผู้สอบบัญชีได้อย่างสมเหตุสมผล และเทคนิคในการ
รวบรวมหลักฐานที่สำคัญมาก ได้แก่ การขอคำยืนยันยอดจากบุคคลภายนอกตามเอกสารหลักฐานของการ
ตรวจสอบบัญชี เพื่อให้ได้มาซึ่งหลักฐานการสอบบัญชี ซึ่งเป็นไปตามข้อกำหนดในมาตรฐานการสอบบัญชี          
2 ฉบับ คือ   

มาตรฐานการสอบบัญชี รหัส ๕0๐ หลักฐานการสอบบัญชี เป็นหลักฐานที่ใช้ในการ
ตรวจสอบงบการเงินและความรับผิดชอบของผู ้สอบบัญชีที ่ออกแบบและวิธีการตรวจสอบเพื ่อให้ได้มา           
ซึ ่งหลักฐานการสอบบัญชี ที ่เหมาะสมอย่างเพียงพอ เพื ่อให้ผู ้สอบบัญชีได้ข้อสรุปอย่างมีเหตุผลในการ          
แสดงความเห็นต่องบการเงินแหล่งที่มาและลักษณะของหลักฐานการสอบบัญชี รวมทั้ง  สถานการณ์ที่ได้        
รับหลักฐาน นั้น มีผลต่อความน่าเชื่อถือของหลักฐานการสอบบัญชี 

มาตรฐานการสอบบัญชี รหัส ๕0๕ การขอคำยืนยันจากบุคคลภายนอก การออกแบบและ
ใช้วิธีการตรวจสอบเพื่อให้สามารถได้มาซึ่งหลักฐานการสอบบัญชีที่สัมพันธ์กันและน่าเชื่อถือ การขอคำยืนยัน
จากยุคคลภายนอก เป็นหลักฐานการสอบบัญชีที ่ได้รับโดยตรงเป็นลายลักษณ์อักษรจากบุคคลภายนอก        
ในรูปกระดาษ หรืออิเล็กทรอนิกส์ 
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กำหนดขึ้นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสอบบัญชีใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานที่สอดคล้องกับมาตรฐาน
การสอบบัญชีและระเบียบกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ที่กำหนดให้ผู้สอบบัญชีต้องรวบรวมหลักฐานการสอบบญัชี  
ที่เหมาะสมอย่างเพียงพอในการแสดงความเห็นต่องบการเงินของสหกรณ์ /กลุ่มเกษตรกร จึงให้ผู้ปฏิบัติงาน 
สอบบัญชีดำเนินการเกี่ยวกับหนังสือยืนยันยอดธนาคารให้เป็นแนวทางเดียวกัน ดังนี้ 

 
   ๑. การวางแผนจัดส่งหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 

 
ผู้สอบบัญชีควรวางแผนการขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารเพื่อให้ได้รับคำตอบกลับทันกับ

กำหนดเวลาในการแสดงความเห็นต่องบการเงิน โดยมีข้อพิจารณา ดังนี้ 
๑.๑ สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่เป็นกลุ่มพร้อมรับการตรวจสอบ ที่สามารถจัดทำงบการเงิน

ได้เอง ผู้สอบบัญชีควรจัดส่งคำขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารก่อนวันสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 
อย่างน้อย ๑๕ วัน โดยเฉพาะปีทางบัญชีที่กระจุกตัว เช่น ปีบัญชี ๓๑ มีนาคม และ ๓๑ ธันวาคม เป็นต้น 
เนื่องจากมีสหกรณ/์กลุ่มเกษตรกรและภาคธุรกิจทั่วไปใช้บริการขอคำยืนยันยอดจากธนาคารจำนวนมาก ส่งผล
ให้ผู้สอบบัญชีอาจได้รับหนังสือยืนยันยอดธนาคารตอบกลับล่าช้าได้ 
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๑.๒ สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่เป็นกลุ่มพร้อมรับการตรวจสอบ ที่จัดทำงบการเงินโดยผู้อ่ืน

และกลุ่มไม่พร้อมรับการตรวจสอบ ควรจัดส่งคำขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร เมื่อสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร  
ส่งงบการเงินให้ตรวจสอบ และผู้สอบบัญชีได้สอบทานเบื้องต้นแล้วว่าสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรดังกล่าว พร้อมรับ
การตรวจสอบบัญชีประจำปีได้ ทั้งนี้ ผู้สอบบัญชีอาจพิจารณาส่งคำขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร ก่อนวันสิ้นปี  
ทางบัญชีของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรได้ กรณีที่ผู้สอบบัญชีเห็นว่าสหกรณ์/กลุ่มเกษตรสามารถส่งงบการเงิน   
ให้ตรวจสอบได ้

   2. วิธีการและข้ันตอนการขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 

2.1 การขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 
1) ขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารโดยตรงจากสำนักงานใหญ่ของธนาคาร แต่ละธนาคาร   

หากธนาคารให้ทางเลือกกับผู้สอบบัญชีสามารถขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารโดยตรงกับสาขาหรือสำนักงานใหญ่
เนื ่องจากจะช่วยเพิ ่มความน่าเชื ่อถือของหลักฐานที ่ได้ร ับและลดความเสี ่ยงที ่เจ้าหน้าที ่ของธนาคาร                         
ในระดับสาขาจะมีความสนิทสนมกับสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรได ้

๒) กรณีธนาคารกำหนดให้ขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารโดยตรงกับสาขาหลักที่มีธุรกรรม
และสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรมีบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งเดียวกันแต่มีหลายสาขา ซึ่งธนาคารแห่งนั้นกำหนดให้
ส่งหนังสือยืนยันยอดธนาคารไปยังสาขาหลักที่มีธุรกรรม ผู้สอบบัญชีสามารถจัดทำหนังสือยืนยันยอดธนาคาร              
เพียงฉบับเดียวไปยังส่วนกลางของธนาคาร (สำนักงานใหญ่/ส่วนงานที่รับผิดชอบ) ซึ่งธนาคารจะตอบหนังสือ
ยืนยันยอดธนาคารทุกบัญชีเงินฝากธนาคารที่สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรมีกับธนาคาร 

3) กรณีต้องการทราบรายละเอียดเกี ่ยวกับหลักประกันของสินเชื ่อ ให้ผู ้สอบบัญชี                   
แจ้งสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรให้จัดทำหนังสือแจ้งความประสงค์มายังธนาคาร โดยส่งไปยังฝ่ายงานด้านสินเชื่อ
หรือผู้ดูแลความสัมพันธ์ลูกค้าและระบุให้ชัดเจนกรณีประสงค์ให้ธนาคารจัดส่งข้อมูลให้กับผู้สอบบัญชีโดยตรง 

๒.๒ หนังสือยืนยันยอดธนาคาร 
จ ัดทำแบบฟอร ์มคำขอหนังส ือย ืนย ันยอดธนาคาร ตามแบบฟอร ์มคำขอหนังสือ                    

ยืนยันยอดธนาคาร (เอกสารแนบ ๑) หากไม่ใช้แบบฟอร์มคำขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารตามที่กำหนด หรือ
กรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน ธนาคารอาจส่งคืนเอกสารประกอบการดำเนินการกลับมายังผู้สอบบัญชี โดยแบบฟอร์ม 
คำขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารมีรายละเอียด ดังนี้ 

                      ๑. ข้อมูลของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 

- ชื่อสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่ขอให้ออกหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 
- วันที่ของข้อมูลที่ต้องการให้ธนาคารยืนยันยอด เช่น สำหรับงวด/ปี สิ้นสุดวันที่ต้องระบุ 

วัน เดือน ปี ให้ชัดเจน 
- เลขที่บัญชีธนาคารและสาขาที่ใช้หักค่าธรรมเนียมในการออกหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 

จะต้องเป็นบัญชีเงินฝากประเภทเงินฝากออมทรัพย์ หรือเงินฝากกระแสรายวันที่สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ใช้อยู่
ในปัจจุบัน โดยจะต้องมียอดเงินคงเหลือในบัญชีเพียงพอสำหรับการหักค่าธรรมเนียม และชื่อบัญชีที่ขอให้ออก
หนังสือยืนยันยอดและชื่อบัญชีที่ใช้หักค่าธรรมเนียมจะต้องเป็นชื่อเดียวกัน 
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- กรณีที ่บัญชีเงินฝากที่ใช้หักค่าธรรมเนียมไม่มีเง ินเพียงพอให้หัก ธนาคารจะหัก

ค่าธรรมเนียมจากบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ หรือเงินฝากกระแสรายวันอื่น ๆ ของสหกรณ์ /กลุ่มเกษตรกรที่มี      
กับธนาคารหรือหากสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรไม่มีเงินฝากใดๆ กับธนาคาร หรือมีบัญชีเงินฝากกับธนาคารแต่เงิน
ไม่เพียงพอให้หักค่าธรรมเนียม ให้ชำระเป็นเงินสดที่เคาน์เตอร์สาขาธนาคารและแนบใบเสร็จรับเงินที่ระบุว่า
เป็นการชำระค่าธรรมเนียมในการขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร มากับแบบฟอร์มคำขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 

- ผู้ลงนามในแบบฟอร์มคำขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร จะต้องเป็นผู้มีอำนาจลงนาม  
ตามเงื่อนไขที่แจ้งไว้กับธนาคาร หรือผู้มีอำนาจสั่งจ่ายบัญชีที่หักค่าธรรมเนียม ทั้งนี้ การลงนามในแบบฟอร์ม  
คำขอหนังสือยืนยันยอดหากจะลงชื่อในนามบุคคลอื่น ต้องเป็นผู้รับมอบอำนาจซึ่งได้มีการลงนามหนังสือ             
มอบอำนาจในเรื่องดังกล่าวให้แก่ผู้รับมอบอำนาจของสหกรณ์ /กลุ่มเกษตรกรไว้เป็นการเฉพาะ และได้ยื่น
หนังสือมอบอำนาจดังกล่าวให้แก่ธนาคารไว้เป็นหลักฐานด้วย 

- ประทับตราสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร (ถ้ามี) 

                       ๒. ข้อมูลของผู้สอบบัญชี 

- ระบุเลขที่อ้างอิงของคำขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร โดยสำนักงานสอบบัญชีกำหนดขึ้น
เพ่ือประโยชน์ในการติดตามกับธนาคารทำให้สืบค้นได้ง่าย 

- ชื่อผู้สอบบัญชีและที่อยู่ในการตอบกลับหนังสือยืนยันยอดธนาคาร โดยที่อยู่ในหนังสือ
ยืนยันยอดธนาคารกับซองจดหมายต้องเป็นที่อยู่เดียวกัน หากไม่ตรงกันธนาคารจะใช้ที่อยู่ตามแบบฟอร์มคำขอ
หนังสือยืนยันยอดธนาคารในการจัดส่ง 

- หมายเลขโทรศัพท์ และ E - mail Address ของผู ้สอบบัญชีหรือสำนักงานที่ต้องการ           
ให้ตอบกลับ 

๒.๓ วิธีปฏิบัติในการขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 
๑) ตรวจสอบข้อมูลในแบบฟอร์มคำขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร รวมถึงซองตอบกลับ           

ที่ต้องแนบพร้อมชำระค่าธรรมเนียมไปรษณีย์หรือติดแสตมป์ที่เหมาะสมให้เพียงพอกับการส่ง หลีกเลี่ยง           
การใช้ซองขนาดเล็กเนื่องจากอาจไม่พอต่อปริมาณเอกสารตอบกลับ พร้อมตรวจสอบที่อยู่ตอบกลับให้ถูกต้อง
ตรงกับรายละเอียดในแบบฟอร์มคำขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 

๒) ควบคุมกระบวนการจัดส่งด้วยตนเอง ตรวจสอบที่อยู่สำหรับส่งแบบฟอร์มคำขอหนังสือ
ยืนยันยอดธนาคาร ผู้ประสานงาน การลงนามในการขอคำยืนยันยอด เอกสารที่ใช้ในการขอคำยืนยันยอด
รูปแบบหนังสือตอบกลับยืนยันยอด ให้ดำเนินการตามรายละเอียดการติดต่อสถาบันการเงินในการส่งหนังสือ
ยืนยันยอดธนาคาร (เอกสารแนบ 2) และให้ธนาคารตอบกลับมายังผู้สอบบัญชีโดยตรง ซึ่งหากผู้สอบบัญชี      
ส่งแบบฟอร์มคำขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารไม่ถูกต้องตามช่องทางการขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร          
ตามที ่ธนาคารกำหนด ธนาคารอาจแจ้งปฏิ เสธการออกหนังสือย ืนยันยอดธนาคารและคืนเอกสาร              
ประกอบการดำเนินการกลับมายังผู้สอบบัญชี 

๓) ผู้สอบบัญชีต้องระมัดระวังไม่ให้เลขที่บัญชีของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรกับธนาคาร 
เนื ่องจากการยืนยันยอด มีวัตถุประสงค์สำคัญข้อหนึ่ง คือ ต้องการสืบหารายการที่ไม่ปรากฏในบัญชีหรือ            
งบการเงินของสหกรณ/์กลุ่มเกษตรกร หากระบุเลขที่บัญชีธนาคารจะตอบยืนยันให้เฉพาะบัญชีที่ร้องขอเท่านั้น 
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๒.๔ กรณีไม่ได้รับหนังสือตอบกลับจากธนาคาร ขั้นตอนที่ผู้สอบบัญชีต้องพิจารณาดำเนินการ

เพ่ิมเติม ตามกรณีดังนี ้
๑) กรณีเกิดข้อผิดพลาดในการจัดส่งหรือการรับไปรษณีย์ ให้ประสานงานกับฝ่ายงานหรือ

บุคคลที่มีหน้าที่รับผิดชอบของธนาคาร หรือติดต่อขอรับหนังสือยืนยันยอดธนาคารด้วยตนเองหรือไปรษณีย์       
ตามรายละเอียดติดต่อสถาบันการเงินในการรับหนังสือยืนยันยอดธนาคาร (เอกสารแนบ 3) โดยอ้างอิงเลขท่ี 
คำขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารของผู้สอบบัญชี 

๒) กรณีเกิดข้อผิดพลาดจากที่อยู่ไม่ถูกต้อง หรือข้อมูลไม่ครบถ้วน ให้จัดทำคำขอหนังสือ
ยืนยันยอดธนาคารให้ถูกต้อง ครบถ้วนและจัดส่งคำขอหนังสือยืนยันยอดธนาคารอีกครั้ง (ครั้งที่ ๒) 

 
    ๓. การประเมินความเหมาะสมและเพียงพอของหนังสือยืนยันยอดธนาคารที่ได้รับ 

ผู้สอบบัญชีต้องพิจารณาความเชื่อถือได้ของหนังสือยืนยันยอดธนาคารที่ได้รับการตอบกลับ  
ว่าเหมาะสมและเพียงพอในการใช้เป็นหลักฐานในการสอบบัญชีหรือไม่ ดังนี้ 

(๑) ช่องทาง/รูปแบบการตอบกลับหนังสือยืนยันยอดธนาคาร ตามข้อแนะนำการจัดส่งหนังสือ
ยืนยันยอดธนาคาร ธนาคารส่วนใหญ่ (11 แห่ง) กำหนดรูปแบบการตอบกลับทางจดหมายและให้ทางเลือก
ช่องทาง/รูปแบบในการตอบกลับหนังสือยืนยันยอด ได้ทางจดหมาย/E-mail คือ ธนาคารกรุงเทพ จำกัด 
(มหาชน) ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จำกัด (มหาชน) ธนาคารกสิกรไทย จำกัด 
(มหาชน) ธนาคารเกียรตินาคินภัทร จำกัด (มหาชน) ธนาคารซีไอเอ็มบีไทย จำกัด (มหาชน) ธนาคารทหารไทย
ธนชาต จำกัด (มหาชน) ธนาคารไทยเครดิต จำกัด (มหาชน) ธนาคารแลนด์ แอนด์ เฮาส์ จำกัด (มหาชน) 
ธนาคารไอซีบีซี (ไทย) จำกัด (มหาชน) และธนาคารสแตนดาร์ดชาร์เตอร์ด (ไทย) จำกัด (มหาชน) ยกเว้น
ธนาคารเพียง 4 แห่ง ที่ให้ตอบกลับทางจดหมายเพียงช่องทางเดียวเท่านั้น คือ ธนาคารทิสโก้ จำกัด (มหาชน) 
ธนาคารไทยพาณิชย์ จำกัด (มหาชน) ธนาคารยูโอบี จำกัด (มหาชน) และธนาคารแห่งประเทศจีน (ไทย) ดังนั้น 
กรณีผู้สอบบัญชีได้รับหนังสือตอบกลับโดยช่องทาง/รูปแบบอื่น ๆ จะต้องพิจารณาความเหมาะสมในการ
นำมาใช้เป็นหลักฐานการสอบบัญชี 

(๒) ความครบถ้วน สมบูรณ์ของการตอบกลับหนังสือยืนยันยอดธนาคารที ่ผู ้สอบบัญชี             
ได้รับตอบกลับควรมีองค์ประกอบตามตัวอย่างแบบฟอร์มตอบกลับรายการ/ธุรกรรมที่เกี่ยวข้องกับธนาคาร
(เอกสารแนบ 4) หรืออย่างน้อยต้องมีข้อมูลดังต่อไปนี้ 

๑) ชื่อ ที่อยู่ และตราสัญลักษณ์ของธนาคาร หรือ ตราประทับธนาคาร 
๒) หนังสือตอบยืนยัน เรียน ผู้สอบบัญชี 
๓) วันที่ให้คำยืนยันยอด 
๔) ลายมือชื่อผู้มีอำนาจลงนามแทนธนาคาร พิจารณา ๒ กรณี ดังนี้ 

- หนังสือตอบยืนยันยอดจัดทำด้วยมือ ผู้มีอำนาจลงนามฯ ต้องลงลายมือชื่อด้วยหมึก 
- หนังสือตอบยืนยันยอดจัดทำโดยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ลายมือชื่อผู้มีอำนาจลงนามฯ

จะเป็นลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ หรือ ไม่มีการลงลายมือชื่อ โดยระบุข้อความ “เอกสารนี้ออกจากระบบอัตโนมัติ
ดังนั้น จึงไม่ต้องลงนาม” 

กรณีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรมีบัญชีธนาคารหลายสาขา และผู ้สอบบัญชีได้ส่งคำขอหนังสือ  
ยืนยันยอดธนาคาร ไปยังสำนักงานใหญ่เพียงฉบับเดียว แต่การตอบกลับเป็นหนังสือยืนยันยอดธนาคารจากสาขา      
ของธนาคาร ให้ผู้สอบบัญชีประสานธนาคาร หากได้รับคำยืนยันว่าสาขาเป็นผู้มีอำนาจผู้ลงนาม สามารถถือเป็น
หลักฐานการสอบบัญชีได้ 
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   ๔. การแสดงความเห็นต่องบการเงิน 

ก่อนการแสดงความเห็นต่องบการเงิน ให้ผู้สอบบัญชีควบคุมคุณภาพงานสอบบัญชีของตนเอง
และผู้ช่วยผู้สอบบัญชี โดยสอบทานวิธีการยืนยันยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชีในทุกข้ันตอนของการปฏิบัติงาน
สอบบัญชี  

ในกรณีที่ไม่ได้รับหนังสือตอบกลับ และผู้สอบบัญชีได้ดำเนินการตามขั้นตอนในข้อ ๒.๔ แล้ว
ให้ผู้สอบบัญชีพิจารณาผลกระทบในการแสดงความเห็นต่องบการเงินของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรด้วย เนื่องจาก
ในยุคที่ธุรกิจมีการปรับเปลี่ยนเข้าสู่ยุคดิจิทัล ข้อมูลการดำเนินงานของสหกรณ์ /กลุ่มเกษตรกร ผ่านระบบ
คอมพิวเตอร์และสื่ออิเล็กทรอนิกส์มากขึ้น การพิจารณาหลักฐานจากสื่ออิเล็กทรอนิกส์ต่าง ๆ เช่น รายการ
เคลื่อนไหวที่ปรากฎในบัญชีธนาคาร ซึ่งสหกรณ/์กลุ่มเกษตรกรสามารถเข้าถึงได้โดยผ่านอินเตอร์เน็ต จึงมีความเสี่ยง
ที ่อาจมีการเข้าถึงฐานข้อมูลและมีการแก้ไขเปลี ่ยนแปลงข้อมูลอย่างมีนัยสำคัญโดยเจ้าหน้าที ่สหกรณ์/       
กลุ่มเกษตรกร ซึ่งสามารถเข้าถึงข้อมูลนั้น 
  ดังนั้น การใช้วิธีการตรวจสอบอ่ืนจึงเป็นไปได้ยากมากที่จะได้รับหลักฐานที่เชื่อถือได้ หากผู้สอบบัญชี
ไม่สามารถใช้วิธีการอื่นทดแทนได้ และผู้สอบบัญชีพิจารณาแล้วเห็นว่าข้อมูลการยืนยันยอดจากธนาคาร        
มีผลกระทบต่อความถูกต้องตามที่ควรในสาระสำคัญของงบการเงิน ผู้สอบบัญชีจำเป็นต้องแสดงความเห็น          
ต่องบการเงินของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรในแบบที่แตกต่างจากแบบไม่มีเงื่อนไข ทั้งนี้ ผู้สอบบัญชีควรระมัดระวัง       
ในการปฏิบัติตามขั้นตอนการขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร เพื่อให้ได้มาซึ่งคำตอบยืนยัน และใช้เป็นหลักฐาน  
ที่น่าเชื่อถือรวมทั้งให้ได้ข้อสรุปในการแสดงความเห็นต่องบการเงินของสหกรณ์ /กลุ่มเกษตรกรตามมาตรฐาน
การสอบบัญชีและระเบียบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์กำหนด 
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เอกสารแนบ 1 

หัวจดหมายของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 

แบบฟอร์มค าขอหนังสือยืนยันยอดธนาคาร 

 

 

วนัท่ี  ....................................................... 
เรียน .......... [ระบุช่ือของธนาคารผูอ้อกหนงัสือรับรองฯ] ..... (ต่อไปในหนงัสือฉบบัน้ีจะเรียกว่า “ธนาคาร”) 
เพื่อประโยชนใ์นการตรวจสอบ 
1.สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร (ต่อไปในหนงัสือฉบบัน้ีจะเรียกว่า “สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร”) [ระบุช่ือเตม็ของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร] 
2. เลขทะเบียนสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร (เลข 13 หลกั) ท่ีออกโดย กรมส่งเสริมสหกรณ์  

 

           สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ใคร่ขอความกรุณาธนาคารไดโ้ปรดให้ขอ้มูล ณ วนัท่ี...........................................................ของทุกบญัชีและ
ธุรกรรมทางการเงินท่ีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร มีกบัธนาคาร ไม่ว่าจะเป็นกบัสาขาใดของธนาคารก็ตาม หากธุรกรรมใดท่ีสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 
ไม่มีกบัธนาคาร โปรดระบุไวโ้ดยชดัเจนว่า “ไม่มี” แก่ผูส้อบบญัชีตามรายละเอียดท่ีแนบมาน้ี โดยระบุประเภทสถานะบญัชีท่ีตอ้งการขอรับรอง 

บญัชีเงินฝากท่ีมีอยูใ่นระหว่างงวด/ปี (Active)   บญัชีเงินฝากท่ีปิดในระหว่างงวด/ปี (Closed)   

และไดโ้ปรดน าส่งให้แก่ผูส้อบบญัชี ซ่ึงมีรายละเอียดดงัน้ี  
  

รายละเอียดผู้สอบบญัชี :  
1. ช่ือ – นามสกุล  

2. บริษทั / ส านกังาน / อิสระ        บริษทั / ส านกังาน :            [ระบุช่ือเตม็ของบริษทั / ส านกังาน] 
       อิสระ 

3. ท่ีอยู ่  

4. หมายเลขโทรศพัท ์  

5. อีเมล  

6. ช่องทางการจดัส่ง  โปรดระบุ 1 ช่องทาง              ไปรษณีย ์                   อีเมล 
(การตอบกลบัทางอีเมลขึ้นอยูก่บัแต่ละธนาคาร และเม่ือส่งทางอีเมลแ์ลว้ จะไม่น าส่งทางไปรษณีย)์ 

 

ทั้งน้ี  ค่าธรรมเนียม / ค่าบริการจากการให้ขอ้มูลน้ี ให้หกัจากบญัชีของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร เลขท่ี ............................ช่ือบญัชี..........................  
ในกรณีท่ีบญัชีดงักล่าวไม่มีเงิน หรือมีเงินไม่เพียงพอให้หัก สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ยงัคงให้ถือว่าการยินยอมตามหนงัสือฉบบัน้ีมีผลใช้
บงัคบักบับญัชีเงินฝากอื่นๆ ของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ท่ีมีอยู่กบัธนาคาร เพื่อการด าเนินการดงักล่าว อย่างไรก็ดี หากบญัชีท่ีจะด าเนินการ
หักค่าธรรมเนียม / ค่าบริการดงักล่าวขา้งตน้เป็นบญัชีประเภทบญัชีกระแสรายวนัและมีวงเงินกูเ้บิกเงินเกินบญัชี สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร       
ตกลงยินยอมให้ธนาคารหกัเงินในวงเงินกูเ้บิกเงินเกินบญัชีเพ่ือช าระค่าธรรมเนียม รวมถึงค่าบริการ เบ้ียปรับ และค่าใชจ้่ายต่างๆ (ถา้มี) ดว้ย 
โดยให้ถือว่าเป็นหน้ีกูเ้บิกเงินเกินบญัชี และสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ยินยอมผูกพนัรับผิดชอบช าระคืน ตามเง่ือนไขและขอ้ตกลงท่ีก าหนดไว้
ในสัญญากูเ้บิกเงินเกินบญัชี ท่ีท าให้ไวก้บัธนาคารทุกประการ 

 ขอแสดงความนบัถือ       
 ................................................................................................ 
 (ช่ือ – นามสกุล ..............................................................................) 
 (กรรมการผูมี้อ านาจลงนาม หรือ 
 ผูมี้อ านาจส่ังจ่ายของบญัชีท่ีระบขุา้งตน้) 

เลขท่ีอา้งองิของเอกสารค าขอ .......[ระบุเลขท่ีท่ีผูส้อบบญัชีก าหนดขึ้น]...... 

ตราประทบั 
ของ สก./ก. 
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สาขา ส านักงานใหญ่ ฝ่ายงาน เบอร์โทรศัพท์ email ไม่ต้องใช้ ต้องใช้ จดหมาย Email

ไม่ต้องท าหนังสือ ได้ตอบ

รวมอยู่ ในหนังสือยืนยัน

ยอดอยู่แล้ว

ต้องท าหนังสือแยกต่างหาก **ให้ระบุ

ช่ือและที่อยู่ของหน่วยงานที่จัดส่ง

1 ธนาคารกรุงเทพ จ ากดั 
(มหาชน)

ยืน่ใบค าขอหนงัสือยนืยนัยอด ไดท่ี้ 
สาขาของธนาคารซ่ึงเป็นเจา้ของบญัชีท่ี
ตดัค่าธรรมเนียม
(เพ่ือความรวดเร็วในการตรวจสอบ
ลายมือช่ือของกรรมการบริษทั)

- ศูนยส์นบัสนุนการธนาคาร 
(Account Maintenance Service 
Center) (กลุ่มงานหนงัสือรับรอง)

แยกตามสาขาท่ีลูกคา้ยืน่ค  าขอ
  - สาขานครหลวง 
02-233 6090-8 ต่อ 3604-7
  - สาขาต่างจงัหวดั 02-4242014
 ต่อ 2012-14

 - กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามตามหนงัสือรับรอง
ของกระทรวงพาณิชย ์หรือ ผูมี้อ  านาจสั่งจ่าย

บญัชีท่ีหกัค่าธรรมเนียม

ไม่ตอ้งใช้  -** จดหมาย Bankconfirmation.amsc@ban

gkokbank.com
-  ตอบกลบัตามช่องทางท่ีระบุในใบค า
ขอท่ีลงนามโดยผูมี้อ  านาจ (จดหมาย / 
อีเมล)  
-  หากส่งเป็นอีเมลแลว้จะไม่ส่งใหท้าง
จดหมาย 
-   การตอบกลบัทางอีเมลมีขอ้จ ากดั
เฉพาะรายการท่ีออกจากระบบงาน
อตัโนมติั และ เป็นลูกคา้นิติบุคคลไทย
ท่ีจดทะเบียนกบักรมพฒันาธุรกิจการคา้ 
(เลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลกั)

- ท าหนงัสือแยกต่างหาก 
1. ค าขอตราสารอนุพนัธ์ 
2. ค าขอดา้นหลกัประกนั  และส่งผ่าน
สาขาของธนาคารซ่ึงเป็นสาขาเจา้ของ
บญัชี

2 ธนาคารกรุงไทย จ ากดั 
(มหาชน)

ทุกสาขาของธนาคาร 1.  ทมีสนับสนุนงานสาขา  อาคาร
ถนนศรีอยธุยา
เลขท่ี 513  ถนนศรีอยธุยา
แขวงถนนพญาไท   
เขตราชเทวี กทม 10400
2. ลูกค้ากลุ่มธุรกจิขนาดใหญ่  ยืน่
ผ่านผูดู้แลความสมัพนัธ์ลูกคา้ 
(RM)

ทีมสนบัสนุนงานสาขา ทีมสนบัสนุนงานสาขา
โทร.  02-203-2075 
           02-203-2078

 - กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามตามหนงัสือรับรอง
ของกระทรวงพาณิชย์

ไม่ตอ้งใช้ - จดหมาย bankconfirm.bst@krungthai.c

om
 - ตอบกลบัตามช่องทางท่ีระบุในใบค า
ขอท่ีลงนามโดยผูมี้อ  านาจ (จดหมาย / 
อีเมล)  
- หากส่งเป็นอีเมลแลว้จะไม่ส่งใหท้าง
จดหมาย 

- ท าหนงัสือแยกขอธุรกรรมรายฉบบั
ตราสารอนุพนัธ์ 1 ฉบบัพร้อมแนบซอง
หลกัประกนั 1 ฉบบัพร้อมแนบซอง
ส่งมาท่ี :
ทมีสนบัสนุนงานสาขา
อาคารถนนศรีอยธุยา 
เลขท่ี 513  ถนนศรีอยธุยา              
 แขวงถนนพญาไท เขตราชเทวี              
 กทม. 10400

3 ธนาคารกรุงศรีอยธุยา จ  ากดั 
(มหาชน)

ส านกังานใหญ่/
สาขาหลกัท่ีมีธุรกรรม

ส านกังานใหญ่ : 
1222 ถนนพระรามท่ี 3   
บางโพงพาง ยานนาวา 
กทม.10120 

ฝ่ายปฏิบติัการสินเช่ือ
กลุ่มรับรองขอ้มูล ชั้น 5

1.คุณขวญัเรือน 02 296-2000 
Ext. 51450 

2.คุณสุพจน์ 02 296-5063

Financial_Certification_Center@kru

ngsri.com
กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามตามหนงัสือรับรอง
ของกระทรวงพาณิชย ์หรือ ผูมี้อ  านาจสั่งจ่าย

บญัชีท่ีหกัค่าธรรมเนียม

  ไม่ตอ้งใช ้
แต่ตอ้งระบุรายละเอียดในค าขอ
ครบถว้นสมบูรณ์รวมทั้งลงนาม

ใบค าขอโดยกรรมการผูมี้อ  านาจลง
นามตามหนงัสือรับรองของกระทรวง

พาณิชย ์หรือ 
ผูมี้อ  านาจสั่งจ่ายบญัชีท่ีหกั

ค่าธรรมเนียม-
สามารถตรวจสอบลายเซ็นท่ีใหก้บั

ธนาคารได้

ตอ้งใช ้
กรณีลงนามใบค าขอโดยกรรมการผูมี้
อ  านาจลงนามตามหนงัสือรับรองของ

กระทรวงพาณิชย ์หรือ 
ผูมี้อ  านาจสั่งจ่ายบญัชีท่ีหกัค่าธรรมเนียม-

แต่ไม่มีลายเซ็นกรรมการผูมี้อ  านาจ
ดงักล่าวกบัธนาคาร

จดหมาย Financial_Certification_Cente

r@krungsri.com
ส่ง E-mail ของ Auditor ตอ้งท าหนงัสือ ท าหนงัสือแยกต่างหาก และส่งเอกสาร

ผ่าน  สายงานปฏิบติัการดา้นโกลบอล
มาร์เก็ตส์
ฝ่ายปฏิบติัการธุรกรรม Rates 
ส านกังานใหญ่ : 
1222 ถนนพระรามท่ี 3   
บางโพงพาง ยานนาวา 
กทม. 10120

4 ธนาคารกสิกรไทย จ ากดั 
(มหาชน)

 ยืน่ใบค าขอหนงัสือยนืยนัไดท่ี้
1. สาขาของธนาคารซ่ึงเป็นเจา้ของ
บญัชีท่ีตดัค่าธรรมเนียม
 2. ผูดู้แลความสมัพนัธ์ลูกคา้ (RM)

ธนาคารยกเลิกช่องทางส่งเอกสาร
มายงัส านกังานใหญ่ ตั้งแต่ปี 2561
 แลว้

1.สาขาท่ีส่งหนงัสือ หรือ
2. ผูดู้แลความสมัพนัธ์ลูกคา้ (RM)

- - กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามตามหนงัสือรับรอง
ของกระทรวงพาณิชย ์หรือ ผูมี้อ  านาจสั่งจ่าย

บญัชีท่ีหกัค่าธรรมเนียม

           ไม่ตอ้งใช ้
แต่ตอ้งระบุรายละเอียดในค าขอ
ครบถว้นสมบูรณ์รวมทั้งลงนาม

ใบค าขอโดยกรรมการผูมี้อ  านาจลง
นามตามหนงัสือรับรองของกระทรวง

พาณิชย ์หรือ 
ผูมี้อ  านาจสั่งจ่ายบญัชีท่ีหกั

ค่าธรรมเนียม

 -** จดหมาย K-

AuditConfirmation@kasikorn

bank.com

 ส่ง E-mail เฉพาะผูส้อบท่ีใช ้E-mail 
ของ บริษทั หากเป็น E-mail ทัว่ไป เช่น 
hotmail , gmail จะตอบกลบัเป็น
จดหมาย เท่านั้น

ไม่ตอ้งท าหนงัสือ ไดต้อบ
รวมอยูใ่นหนงัสือยนืยนัยอด
อยูแ่ลว้

-

5 ธนาคารเกียรตินาคินภทัร จ  ากดั
 (มหาชน)

- ส านกังานใหญ่  : 
209 อาคารเคเคพี ทาวเวอร์ ตึก B 
ชั้น 24 ฝ่ายปฏิบติัการช าระเงิน 
ถนนสุขมุวิท 21 (อโศก) แขวง
คลองเตยเหนือ เขตวฒันา 
กรุงเทพมหานคร 10110

ฝ่ายปฏิบติัการช าระเงิน 1.คุณวราภรณ์ 
    02-495-1642 
2.คุณชญรณีย์
   02-495-1643
3.คุณสุทธิพรรณ
   02 495 1636

waraporn.kaen@kkpfg.com 

Chayarane.Saen@kkpfg.com 

suttipun.chia@kkpfg.com

กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามตามหนงัสือรับรอง
ของกระทรวงพาณิชย ์หรือ ผูมี้อ  านาจสั่งจ่าย

บญัชีท่ีหกัค่าธรรมเนียม

- ตอ้งใช ้ จดหมาย E-mail  (ในใบค าขอ โปรดระบุ  E
 -mail ผูส้อบบญัชี ใหช้ดัเจนและ
เม่ือส่งเอกสารทาง E-mail แลว้ 
ธนาคารขอสงวนสิทธ์ิไม่น าส่ง
หนงัสือยนืยนัยอดตน้ฉบบัให้
ทางไปรษณีย)์

กรณีท่ีระบุอีเมลของผูส้อบบญัชีในใบ
ค าขอ ธนาคารจะตอบกลบัช่องทางอีเมล
เท่านั้น เน่ืองจากหนงัสือยนืยนัยอด
ธนาคารเป็นเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ ไม่มี
การลงนาม
กรณีท่ีไม่ไดร้ะบุอีเมลในใบค าขอ 
ธนาคารจะจดัส่งจดหมายทางไปรษณีย์
ตามท่ีอยูท่ี่ระบุในใบค าขอ

ไม่ตอ้งท าหนงัสือ   ไดต้อบ
รวมอยูใ่นหนงัสือยนืยนัยอด
อยูแ่ลว้

-

ล าดับ สถาบันการเงิน

ผู้ลงนามในหนังสือขอข้อมูลยืนยันยอดธนาคาร 

(การประทบัตราขึน้อยู่กบัเง่ือนไขที่ให้ไว้กบั

กระทรวงพาณชิย์หรือธนาคาร)

หมายเหตุ

รายละเอยีดการติดต่อสถาบันการเงนิในการส่งหนังสือยืนยนัยอด

ที่อยู่ในการจัดส่งหนังสือ ฝ่ายงาน บุคคล เบอร์โทรศัพท์ Email ผู้ประสานงาน

เอกสารที่ใช้กรณกีรรมการผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองลงนามในใบค าขอ

หนังสือยืนยันยอดธนาคาร ประกอบด้วย

1. หนังสือรับรองกระทรวงพาณชิย์ อายุไม่เกนิ 6 เดือน  พร้อมลงนามรับรอง

ส าเนาถูกต้อง

2. ส าเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มีอ านาจที่ลงนาม  พร้อมลงนามรับรอง

ส าเนาถูกต้อง

รูปแบบการตอบกลบัหนังสือยืนยัน การขอรายละเอยีดของตราสารอนุพันธ์

สมาชิกสมาคมธนาคารไทย

เอกสารแนบ 2
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mailto:Financial_Certification_Center@krungsri.com
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mailto:K-AuditConfirmation@kasikornbank.com
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สาขา ส านักงานใหญ่ ฝ่ายงาน เบอร์โทรศัพท์ email ไม่ต้องใช้ ต้องใช้ จดหมาย Email

ไม่ต้องท าหนังสือ ได้ตอบ

รวมอยู่ ในหนังสือยืนยัน

ยอดอยู่แล้ว

ต้องท าหนังสือแยกต่างหาก **ให้ระบุ

ช่ือและที่อยู่ของหน่วยงานที่จัดส่ง

ล าดับ สถาบันการเงิน

ผู้ลงนามในหนังสือขอข้อมูลยืนยันยอดธนาคาร 

(การประทบัตราขึน้อยู่กบัเง่ือนไขที่ให้ไว้กบั

กระทรวงพาณชิย์หรือธนาคาร)

หมายเหตุ

รายละเอยีดการติดต่อสถาบันการเงนิในการส่งหนังสือยืนยนัยอด

ที่อยู่ ในการจัดส่งหนังสือ ฝ่ายงาน บุคคล เบอร์โทรศัพท์ Email ผู้ประสานงาน

เอกสารที่ใช้กรณกีรรมการผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองลงนามในใบค าขอ

หนังสือยืนยันยอดธนาคาร ประกอบด้วย

1. หนังสือรับรองกระทรวงพาณชิย์ อายุไม่เกนิ 6 เดือน  พร้อมลงนามรับรอง

ส าเนาถูกต้อง

2. ส าเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มีอ านาจที่ลงนาม  พร้อมลงนามรับรอง

ส าเนาถูกต้อง

รูปแบบการตอบกลบัหนังสือยืนยัน การขอรายละเอยีดของตราสารอนุพันธ์

สมาชิกสมาคมธนาคารไทย

6 ธนาคารซีไอเอ็มบี ไทย จ ากดั 
(มหาชน)

สาขาทัว่ประเทศ ส านกังานใหญ่ : 
44 ชั้น 14 (หน่วยงาน) 
Domestic Banking Operations  
อาคารถนนหลงัสวน 
 แขวงลุมพินี  เขตปทุมวนั 
กรุงเทพฯ 10330

(หน่วยงาน) Domestic Banking 
Operations

1. คุณปณิตา
    02-626-7170 ,02-638-8661
2. คุณวนัทนา 
    02-626-7120 ,02-638-8663  

cimbthai_center_opn@cimbthai.co

m
 ผูมี้อ  านาจสั่งจ่ายตาม

บญัชีท่ีระบุใหห้กัค่าธรรมเนียม  หรือ กรรมการ
ผูมี้อ  านาจลงนามตามหนงัสือรับรองของ

กระทรวงพาณิชย์

- ตอ้งใช้
(เฉพาะกรณีท่ีลูกคา้ไม่มีบญัชีเงินฝาก
กบัธนาคารและไม่สามารถรับรอง
ลายมือช่ือตามท่ีใหไ้วก้บัธนาคารได้

เท่านั้น)

จดหมาย cimbthai_center_opn@cimbt

hai.com
 ส่ง E-mail เฉพาะผูส้อบท่ีใช ้E-mail 
ของ บริษทั หากเป็น E-mail ทัว่ไป เช่น 
hotmail gmail จะตอบกลบัเป็นจดหมาย 
เท่านั้น  และหากส่งเป็นEmailแลว้จะ
ไม่ส่งใหท้างจดหมาย

ไม่ตอ้งท าหนงัสือ ไดต้อบ
รวมอยูใ่นหนงัสือยนืยนัยอด

อยูแ่ลว้

-

7 ธนาคารทหารไทยธนชาต 
จ ากดั (มหาชน)

สาขาเจา้ของบญัชีในการหกั
ค่าธรรมเนียม

จดัการขอ้มูลลูกคา้ ชั้น 11 อาคาร 
B (วงเล็บมุมซองดา้นล่างขวาว่า
เป็น Audit confirm report)

จดัการขอ้มูลลูกคา้ ฝ่ายบริหาร
ปฏิบติัการการธนาคาร / สาขา กรณี
ยืน่ขอท่ีสาขาเจา้ของบญัชี

1.คุณพนิตพิชา อินภูวา
   02-299-1111 ต่อ 8024
2. คุณพนิดา วิริวงษ์
   02-242-3466
3. สาขาเจา้ของบญัชี คน้หาเบอร์
จาก WWW.ttb.com

cir@tmbbank.com กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามตามหนงัสือรับรอง
ของกระทรวงพาณิชย ์หรือ ผูมี้อ  านาจสั่งจ่าย

บญัชีท่ีหกัค่าธรรมเนียม

- ตอ้งใช้ จดหมาย cir@tmbbank.com  ส่ง E-mail เฉพาะผูส้อบท่ีใช ้E-mail 
ของ บริษทั หากเป็น E-mail ทัว่ไป เช่น 
hotmail , gmail จะตอบกลบัเป็น
จดหมาย เท่านั้น

ไม่ตอ้งท าหนงัสือ ไดต้อบ
รวมอยูใ่นหนงัสือยนืยนัยอด

อยูแ่ลว้

-

8 ธนาคารทิสโก ้จ  ากดั (มหาชน) ทุกสาขาของธนาคาร ส านกังานใหญ่ : 
48/2 อาคารทิสโกท้าวเวอร์ ชั้น 7 
ถนนสาทรเหนือ แขวงสีลม เขต
บางรัก กรุงเทพฯ 10500

หน่วยงานบญัชี 1. ยนืยนัยอดเงินฝาก  :      
    คุณธญัรัศม ์เกียรติกนกวฒัน์  
     02-633-6179 
    คุณนาถวดี ชมภูพาน 
     02-633-6174  
2. ยนืยนัยอดอ่ืนๆ :         
   คุณอภสัรา     
   02-633 6785

ยนืยนัยอดเงินฝาก :
thanyarak@tisco.co.th

natwadeec@tisco.co.th

ยนืยนัยอดอ่ืน  ๆaphatsara@tisco.co.th

ผูมี้อ  านาจสั่งจ่ายบญัชีท่ีหกัค่าธรรมเนียม หรือ 
กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามตามหนงัสือรับรอง
ของกระทรวงพาณิชย ์(ตอ้งแนบส าเนาหนงัสือ
รับรองฯ ฉบบัล่าสุดไม่เกิน 6 เดือน และส าเนา
บตัรประชาชนของกรรมการพร้อมลงนาม
รับรอง กรณีผูมี้อ  านาจลงนามสั่งจ่าย หรือ

กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามตามหนงัสือรับรอง
บริษทั เป็นชาวต่างชาติ จะตอ้งแนบส าเนา 
Passport ท่ีลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้ง และ

แนบเอกสารการพิสูจน์ตวัตนลูกคา้ผ่าน Notary 
Public

การขอเอกสารหลกัฐานประกอบการ
แสดงตน และการพิสูจน์ทราบตวัตน

นิติบุคคล

ตอ้งใช้ จดหมาย -  ไม่ตอ้งท าหนงัสือ เน่ืองจาก
ธนาคารไม่มีการด าเนิน
ธุรกรรม 
ตราสารอนุพนัธ์

-

9 ธนาคารไทยเครดิต จ ากดั 
(มหาชน)

- ส านกังานใหญ่ : 
123 อาคารไทยประกนัชีวิต 1/1 
ชั้น 5 ถนนรัชดาภิเษก 
แขวงดินแดง เขตดินแดง
กรุงเทพฯ 10400

หน่วยงานบญัชีและภาษี 1. คุณพนิดา 
   02-697-5300 ต่อ 2508
2. คุณชุติมา ชูอินทร์  
    02-697-5300 ต่อ 2502

panida.s@tcrbank.com

chutima.c@tcrbank.com

กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามตามหนงัสือรับรอง
ของกระทรวงพาณิชย ์หรือ 

ผูมี้อ  านาจสั่งจ่ายบญัชีท่ีหกัค่าธรรมเนียม

- ตอ้งใช้ จดหมาย panida.s@tcrbank.com

chutima.c@tcrbank.com

เป็น E-mail ของAuditor ไม่ตอ้งท าหนงัสือ เน่ืองจาก
ธนาคารไม่มีการด าเนิน
ธุรกรรม ตราสารอนุพนัธ์

-

ลูกค้า Corporate&SME : 
ทีมปฏิบติัการขอ้มูลสินเช่ือสาย
ปฏิบติัการสินเช่ือธุรกิจ (OC CODE
 8941)

02-795-4421,
02-544-5434

scb_audit_confirm_b@scb.co.th

ลูกค้า Retail :

ทีมควบคุมคุณภาพขอ้มูลลูกคา้
บุคคล สายงานบริหารสินเช่ือและ
ปฏิบติัการสินเช่ือเพ่ือท่ีอยูอ่าศยัและ
ธุรกิจขนาดยอ่ม (OC CODE 8924)

 02-795-6700 scb_audit_confirm@scb.co.th

10 ธนาคารไทยพาณิชย ์จ  ากดั 
(มหาชน)

สาขาหลกัท่ีมีธุรกรรม - กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามตามหนงัสือรับรอง
ของกระทรวงพาณิชย ์หรือ 

ผูมี้อ  านาจสั่งจ่ายบญัชีท่ีหกัค่าธรรมเนียม

ไม่ตอบกลับทาง Email ตั้งแต่ 15 มกราคม 2564 สาขาของ
ธนาคารสามารถออกหนงัสือยนืยนัยอดฯ

 ใหผู้ส้อบบญัชีไดจ้ากระบบ

ไม่ตอ้งท าหนงัสือ ไดต้อบ
รวมอยูใ่นหนงัสือยนืยนัยอด

อยูแ่ลว้

-- ตอ้งใช้ จดหมาย
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ส่ิงที่ส่งมาด้วย 2
อัปเดต วนัที่ 29 ตุลาคม 2567

สาขา ส านักงานใหญ่ ฝ่ายงาน เบอร์โทรศัพท์ email ไม่ต้องใช้ ต้องใช้ จดหมาย Email

ไม่ต้องท าหนังสือ ได้ตอบ

รวมอยู่ ในหนังสือยืนยัน

ยอดอยู่แล้ว

ต้องท าหนังสือแยกต่างหาก **ให้ระบุ

ช่ือและที่อยู่ของหน่วยงานที่จัดส่ง

ล าดับ สถาบันการเงิน

ผู้ลงนามในหนังสือขอข้อมูลยืนยันยอดธนาคาร 

(การประทบัตราขึน้อยู่กบัเง่ือนไขที่ให้ไว้กบั

กระทรวงพาณชิย์หรือธนาคาร)

หมายเหตุ

รายละเอยีดการติดต่อสถาบันการเงนิในการส่งหนังสือยืนยนัยอด

ที่อยู่ ในการจัดส่งหนังสือ ฝ่ายงาน บุคคล เบอร์โทรศัพท์ Email ผู้ประสานงาน

เอกสารที่ใช้กรณกีรรมการผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองลงนามในใบค าขอ

หนังสือยืนยันยอดธนาคาร ประกอบด้วย

1. หนังสือรับรองกระทรวงพาณชิย์ อายุไม่เกนิ 6 เดือน  พร้อมลงนามรับรอง

ส าเนาถูกต้อง

2. ส าเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มีอ านาจที่ลงนาม  พร้อมลงนามรับรอง

ส าเนาถูกต้อง

รูปแบบการตอบกลบัหนังสือยืนยัน การขอรายละเอยีดของตราสารอนุพันธ์

สมาชิกสมาคมธนาคารไทย

11 ธนาคารยโูอบี  จ  ากดั (มหาชน) สาขาทัว่ประเทศ ส านกัยโูอบี พลาซา กรุงเทพ  : ฝ่าย
 Retail Recon & Investigations 
Centre(RRIC) ชั้น 10 เลขท่ี 690 
ถนนสุขมุวิท แขวงคลองตนั เขต
คลองเตย กรุงเทพฯ 10110

ฝ่าย Retail Recon & Investigations 
Centre (RRIC)
-  คุณกญัญา ฐานุธนาธิป  
-  คุณนนัทกา กนิษฐชาต

02-093-2937
02-093-2940
02-093-2942
02-093-2946
02-093-4400

AISTeam@uob.co.th

Kanya.Thanu@uob.co.th

Nantaka.Kanit@uob.co.th

กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามตามหนงัสือรับรอง
ของกระทรวงพาณิชย์

ไม่ตอ้งใช้  -** จดหมาย - หมายเหตุ - ในส่วนของหนงัสือยนืยนั
ยอด (Audit Confirmation Letter) ท่ี
ออกโดยธนาคารยโูอบี จะไม่มีลายเซ็น
เน่ืองจากออกโดยระบบอิเล็คโทรนิค 
โดยธนาคารจะแสดงขอ้ความ “This 

Audit Confirmation Letter 

generated by system, do not 

require signature”

ไม่ตอ้งท าหนงัสือ 
ไดต้อบรวมอยูใ่นหนงัสือ

ยนืยนัยอดอยูแ่ลว้

-

12 ธนาคารแลนด ์แอนด ์เฮา้ส์  
จ  ากดั (มหาชน)

- ส านกังานใหญ่  เลขท่ี 1 
อาคารคิวเฮา้ส์ลุมพินี 
ถนนสาทรใต้
 แขวงทุ่งมหาเมฆ
เขตสาทร กรุงเทพฯ 10120

 - ฝ่ายปฏิบัติการธนาคาร  ช้ัน 31 02-359-0000 ต่อ  5303 , 5307 Phiradeev@lhbank.co.th

ChalidP@lhbank.co.th
ผูมี้อ  านาจในการเบิก ถอนตามตวัอยา่งลายมือ
ช่ือท่ีไดใ้หไ้วก้บัธนาคาร โดยตอ้งระบุช่ือ-

นามสกุลใหช้ดัเจนในจดหมายค าขอ

- - จดหมาย E-mail  (ในใบค าขอ โปรดระบุ  E
 -mail ใหช้ดัเจนและเม่ือส่ง

เอกสารทาง E-mail แลว้ ธนาคาร
ขอสงวนสิทธ์ิไม่น าส่งหนงัสือ
ยนืยนัยอดตน้ฉบบัใหท้าง

ไปรษณีย)์

  - ไม่ตอ้งท าหนงัสือ 
ไดต้อบรวมอยูใ่นหนงัสือ

ยนืยนัยอดอยูแ่ลว้

13 ธนาคารไอซีบีซี (ไทย) จ ากดั 
(มหาชน)

สาขาท่ีท าธุรกรรม -ส านกังานใหญ่ : 
ชั้น L,11-13 เอ็มโพเรียมทาวเวอร์ 
 622 ถนนสุขมุวิท แขวงคลองตนั 
เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 10110

ฝ่ายบญัชี (ส่วนงานตอบหนงัสือ
ยนืยนัยอด)

คุณยวุรัตน์ 02-663-9872
คุณพร 02-663-9871

yuwarat.pon@th.icbc.com.cn

pond.nus@th.icbc.com.cn

 1)  กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามตามหนงัสือ
รับรองของกระทรวงพาณิชย ์หรือ
 2) ผูท่ี้ไดรั้บมอบอ านาจของกิจการท่ีแสดง
ลายมือช่ือของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ
 (แสดงหนงัสือมอบอ านาจทุกคร้ังท่ีมีขอ
หนงัสือยนืยนัยอด)
หรือ ผูมี้อ  านาจในการเบิก ถอนตามตวัอยา่ง
ลายมือช่ือท่ีไดใ้หไ้วก้บัธนาคาร โดยตอ้งระบุ
ช่ือ-นามสกุลใหช้ดัเจนในจดหมายค าขอ

- ตอ้งใช้ จดหมาย
(โปรดระบุค  าขอ
ในจดหมายให้

ชดัเจน)

Email 
(โปรดระบุค  าขอในจดหมายให้

ชดัเจน)
และตอ้งเป็น E-mail ในนาม
บริษทัของผูส้อบบญัชีเท่านั้น

  - - ท าหนงัสือส่งมาท่ี : 
คุณยวุรัตน์ พงษสุ์ภา ฝ่ายบญัชี
คุณพร นุสิทธ์ิชยัการ ฝ่ายบญัชี
ชั้น L,11-13 เอ็มโพเร่ียมทาวเวอร์  622 
ถนนสุขมุวิท แขวงคลองตนั เขต
คลองเตย กรุงเทพฯ 10110

14 ธนาคารสแตนดาร์ดชาร์เตอร์ด 
(ไทย) จ ากดั (มหาชน)

- ธนาคารสแตนดาร์ดชาร์เตอร์ด 
(ไทย) จ ากดั (มหาชน) แผนก 
CM-Enablement (ASU), ชั้น 14
เลขท่ี 140 ถนนวิทย ุแขวงลุมพินี 
เขตปทุมวนั กรุงเทพฯ 10330

CM-Enablement (ASU) 02-106-1137, 1138, 1139 (คุณ
สมลกัษณ์, คุณจิราภรณ์, คุณ
นิศาชล)

TH.AUDITCONFIRMATION@sc.com กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามผูกพนัตามหนงัสือ
รับรองของกระทรวงพาณิชย ์หรือ
ผูรั้บมอบอ านาจของบริษทัท่ีมีอ  านาจในเร่ือง
ดงักล่าวเป็นการเฉพาะ หรือ ผูรั้บมอบอ านาจ
ของบริษทัท่ีมีอ  านาจในการสั่งจ่ายบญัชีท่ีระบุ 
ตามหนงัสือมอบอ านาจของบริษทัท่ีไดล้งนาม
และยืน่ใหแ้ก่ธนาคารไวเ้ป็นหลกัฐาน

ไม่ตอ้งใช ้
(ธนาคารตรวจสอบกรรมการผูมี้
อ  านาจลงนามตามหนงัสือรับรอง
กระทรวงพาณิชยท่ี์มีการปรับปรุง
ล่าสุดและมอบใหแ้ก่ธนาคารไว)้

 - จดหมาย อเีมล & 

www.confirmation.com
กรณีท่ีระบุอีเมลของผูส้อบบญัชีในใบ
ค าขอ ธนาคารจะตอบกลบัช่องทางอีเมล
เท่านั้น เน่ืองจากหนงัสือยนืยนัยอด
ธนาคารเป็นเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ซ่ึง
ไม่มีการลงนาม
กรณีท่ีไม่ไดร้ะบุอีเมลในใบค าขอ 
ธนาคารจะจดัส่งจดหมายทางไปรษณีย์
ตามท่ีอยูท่ี่ระบุในใบค าขอ

ไม่ตอ้งท าหนงัสือขอแยก 
เน่ืองจากรายละเอียดตรา
สารอนุพนัธ์ไดต้อบรวมอยู่

ในหนงัสือยนืยนัยอด
ธนาคารอยูแ่ลว้

                                               -

15 ธนาคารแห่งประเทศจีน(ไทย) สาขาท่ีเปิดบญัชี ส านกังานใหญ่ :  
179/4 อาคารบางกอกซิต้ีทาวเวอร์
 ถนนสาทรใต ้แขวงทุ่งมหาเมฆ 
เขตสาทร จงัหวดักรุงเทพฯ 10120

แผนกการธนาคาร  1.คุณสุภาภรณ์ มีแกว้ศิริรัตน์ 
02-286-1010 ต่อ 1202
2.คุณกุลธิดา กุลทรัพยศ์กัด์ิ 
02-286-1010 ต่อ 1200

 - เง่ือนไขท่ีใหไ้วก้บัธนาคาร หรือกรรมการตาม
หนา้หนงัสือรับรอง(บางกรณี)

ไม่ตอ้งใช้ ตอ้งใช ้
(**หนงัสือรับรองกระทรวงพาณิชย ์

อายไุม่เกิน 1 เดือน**) 

จดหมาย  -  -  -  -

หมายเหตุ

2 การลงนาม ในหนังสือขอข้อมูลยืนยันยอด หากจะลงนามโดยบุคคลอ่ืน ต้องเป็นผู้รับมอบอ านาจ ซ่ึงบริษทัได้ลงนามหนังสือมอบอ านาจในเร่ืองดังกล่าวให้แก่ผู้รับมอบอ านาจของบริษทัไว้เป็นการเฉพาะ และได้ย่ืนหนังสือมอบอ านาจดังกล่าวให้แก่ธนาคารไว้เป็นหลกัฐานด้วย

**3. กรณทีี่มีการเปลี่ยนแปลงกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม และกรณทีี่ธนาคารยังไม่เคยได้รับส าเนาบัตรประชาชนของกรรมการในใบค าขอ จะต้องแนบหนังสือรับรองกระทรวงพาณชิย์ และส าเนาบัตรประชาชนให้ธนาคารด้วย

1 กรณลูีกค้ามีบัญชีกบัหลายสาขาในหนึ่งธนาคาร ขอให้จัดส่งหนังสือค าขอเพียงฉบับเดียวไปยังสาขาหรือส่วนกลาง(การจัดส่งขึน้อยู่กบ่ัเง่ือนไขของแต่ละธนาคาร) โดยธนาคารจะให้ข้อมูล สามารถส่งหนังสือค าขอเพียงฉบับเดียว และส่วนกลางของธนาคารจะตอบให้ทุกบัญชีตามที่ขอ (หรือบางบัญชี ขึน้อยู่กบัถ้อยค าที่ระบุในหนังสือขอข้อมูล)

mailto:AISTeam@uob.co.th
mailto:AISTeam@uob.co.th
mailto:AISTeam@uob.co.th
mailto:TH.AUDITCONFIRMATION@sc.com


ส่ิงที่ส่งมาด้วย 3 
อัปเดต วนัที ่ 29 ตุลาคม 2567

ไปรษณย์ี By Hand Big 4 เท่านั้น ส านกังานสอบบญัชีท่ี
ไดรั้บความเห็นชอบจาก
ส านกังาน ก.ล.ต. เท่านั้น
(Big 4 + ส านกังานสอบ
บญัชีในตลาดทนุ)

ส านกั
งานสอบ
บญัชีทั้งหมด

ส านกังานสอบ
บญัชี และผูส้อบ
บญัชีท่ีปฏิบติังาน
คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมา
รับดว้ยตนเอง

กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายใหผู้อ่ื้น
รับเอกสารแทน

ตอ้งแนบซอง
จดหมายพร้อมกบั
ติดแสตมป์หรือไม่

อ่ืนๆ (ระบ)ุ เช่น 
1.ใหพิ้มพช่ื์อผูรั้บบนซองจดหมายท่ีแนบมา
2. ขนาดของซองจดหมาย 
3. แสตมป์ท่ีติดบนซอง

ช่ือผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

1 ธนาคารกรุงเทพ จ ากดั
 (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้
*รับไดช่้วงเดือน
 ม.ค.-พ.ค.เท่านั้น
 หากเลยก าหนด
ดงักล่าว จะ
จดัส่งทาง
ไปรษณีย*์

ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ศูนยส์นบัสนุนการธนาคาร 
ชั้น 5 เลขท่ี 300  อาคาร
ธนาคารกรุงเทพ 
สาขาสีลม ถนนสีลม 
แขวงสุริยวงศ ์เขตบางรัก 
กทม. 10500

ตอ้งแนบ 1.ใหพิ้มพช่ื์อผูส้อบบญัชีบนซอง
2. ซองจดหมายมาตรฐาน
3. ติดแสตมป์ขั้นต ่า 5 บาท

ศูนยส์นบัสนุนการธนาคาร 
(Account Maintenance 

Service Center) 

(กลุ่มงานหนงัสือรับรอง)

02-233 6090-8 ต่อ
 3604-7

2 ธนาคารกรุงไทย จ ากดั
 (มหาชน)

ได้ ได้
โปรดน ำส่งไว้ท่ีจุดรับ
เอกสำรท่ีธนำคำรฯ 

จัดเตรียมไว้เท่ำน้ัน โดย
ไม่มีเจ้ำหน้ำเซ็นรับเอกสำร

ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ - - - ตอ้งแนบ 1.ใหพิ้มพช่ื์อผูส้อบบญัชีบนซอง
2. ซองจดหมายมาตรฐาน / ซองขนาด A4
3. ติดแสตมป์ขั้นต ่า 5 บาท

ทีมสนบัสนุนงานสาขา 02-203-2075
02-203-2078

3 ธนาคารกรุงศรีอยธุยา
 จ  ากดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ หนงัสือแจง้ความ
ประสงคข์อรับเอกสาร 
โดยใหร้ะบช่ืุอบริษทั
ท่ีใหม้ารับ   และ
ส าเนาบตัรประชาชน
ของผูรั้บเอกสาร

1. หนงัสือมอบอ านาจ (ทกุคร้ังท่ีมี
การมอบอ านาจ)
2. ส าเนาบตัรประชาชนผูม้อบ
อ านาจพร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง
3. ส าเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบ
อ านาจพร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง

บมจ.ธนาคารกรุงศรีอยธุยา 
1222 ถนนพระรามท่ี 3 
แขวงบางโพงพาง เขตยานนาวา  
กทม.10120 
ฝ่ายปฏิบติัการสินเช่ือ กลุ่มรับรอง
ขอ้มูลทางการเงิน ชั้น 5
** เพิม่รูปแบบการตอบกลบัทาง 

Email

ตอ้งแนบ 1.ใหพิ้มพช่ื์อผูรั้บบนซองจดหมายท่ีแนบมา
2. ขนาดของซองจดหมายใหเ้ป็นมาตรฐานไม่
เล็ก 
3. แสตมป์ท่ีติดบนซองใหค้รบ
4.ช่ือ เบอร์โทร E-Mail ของ Auditor

1.คุณขวญัเรือน 
2.คุณสุพจน์ 
3. Center 
Financial_Certification_Center
@krungsri.com

02 296-2000 Ext. 
51450 
02 296-5063

4 ธนาคารกสิกรไทย 
จ ากดั (มหาชน)

ได้ ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ - - - ไม่ตอ้งแนบ ใหพิ้มพช่ื์อผูส้อบบญัชีท่ีไดรั้บมอบหมาย 
พร้อมท่ีอยูแ่ละหมายเลขโทรศพัทท่ี์ธนาคาร
สามารถติดต่อได ้ในจดหมายขอหนงัสือ
ยนืยนัยอดธนาคาร   เพ่ือใช้ในการจดัส่ง
หนงัสือยนืยนัยอดธนาคาร

1. สาขาท่ีส่งหนงัสือ หรือ
2. ผูดู้แลความสมัพนัธ์ลูกคา้ 
(RM)

 -

5 ธนาคารเกียรตินาคิน
ภทัร จ  ากดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ บตัรประชาชน 
(ตวัจริง)

1. หนงัสือมอบอ านาจ             
2. บตัรประชาชน (ตวัจริง) ของ
ผูส้อบบญัชี และผูรั้บมอบอ านาจ

- ส านกังานใหญ่  : 
209 อาคารเคเคพี ทาวเวอร์ ตึก B ชั้น
 24 ฝ่ายปฏิบติัการชาระเงิน ถนน
สุขมุวิท 21 (อโศก) แขวงคลองเตย
เหนือ เขตวฒันา กรุงเทพมหานคร 
10110

ตอ้งแนบ 1.พิมพช่ื์อผูรั้บบนซองจดหมายท่ีแนบมา
2. ขนาดซองจดหมาย  9.25*4.25"
3. ติดแสตมป์ขั้นต ่า 5 บาท  (น ้าหนกัไม่เกิน 20
 กรัม)

1.คุณวราภรณ์  
   แก่นจนัทร์ 
2.คุณชญรณีย ์แสงวงษ์
3.คุณสุทธิพรรณ
  เจียมสวสัด์ิพนัธ์

02 495 1642

02 495 1643
02 495 1636

การรับหนังสือยืนยนัยอดธนาคาร

หนงัสือแจง้ความประสงค ์โดยระบช่ืุอผูรั้บเอกสาร 
พร้อมแนบส าเนาบตัรประชาชน (ท าคร้ังเดียว)

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีท่ีสามารถรับได ้
(ใหร้ะบวุา่ได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีใหส่้งกลบัทางไปรษณีย์
สามารถมอบหมาย
ใหผู้อ่ื้นไปรับ
เอกสารแทนได้

หรือไม่
(ใหร้ะบมุาวา่ได ้
หรือไม่ได)้

เอกสารท่ีตอ้งใช้ในการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร สถานท่ีในการรับเอกสาร
(ระบใุหค้รบถว้น)

วธีิการขอหนังสือยืนยนัยอดจากธนาคาร

หนา้ 1 / 4

เอกสารแนบ 3

mailto:K-AuditConfirmation@kasikornbank.com


ส่ิงที่ส่งมาด้วย 3 
อัปเดต วนัที ่ 29 ตุลาคม 2567

ไปรษณย์ี By Hand Big 4 เทา่นั้น ส านกังานสอบบญัชีท่ี
ไดรั้บความเห็นชอบจาก
ส านกังาน ก.ล.ต. เทา่นั้น
(Big 4 + ส านกังานสอบ
บญัชีในตลาดทนุ)

ส านกั
งานสอบ
บญัชีทั้งหมด

ส านกังานสอบ
บญัชี และผูส้อบ
บญัชีท่ีปฏิบติังาน
คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมา
รับดว้ยตนเอง

กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายใหผู้อ่ื้น
รับเอกสารแทน

ตอ้งแนบซอง
จดหมายพร้อมกบั
ติดแสตมป์หรือไม่

อ่ืนๆ (ระบ)ุ เช่น 
1.ใหพิ้มพช่ื์อผูรั้บบนซองจดหมายท่ีแนบมา
2. ขนาดของซองจดหมาย 
3. แสตมป์ท่ีติดบนซอง

ช่ือผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

การรับหนังสือยืนยนัยอดธนาคาร

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีท่ีสามารถรับได ้
(ใหร้ะบวุา่ได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีใหส่้งกลบัทางไปรษณีย์
สามารถมอบหมาย
ใหผู้อ่ื้นไปรับ
เอกสารแทนได้

หรือไม่
(ใหร้ะบมุาวา่ได ้
หรือไม่ได)้

เอกสารท่ีตอ้งใช้ในการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร สถานท่ีในการรับเอกสาร
(ระบใุหค้รบถว้น)

วธีิการขอหนังสือยืนยนัยอดจากธนาคาร

6 ธนาคารซีไอเอ็มบี 
ไทย จ ากดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ส าเนาบตัรประชาชน 
(ใหต้รงกบัท่ีระบใุน
ใบค าขอ) พร้อม
รับรองส าเนาถูกตอ้ง

1. หนงัสือแจง้ความประสงคข์อรับ
เอกสารจากธนาคาร และตอ้งลงนาม
โดยผูส้อบบญัชีท่ีมีช่ืออยูใ่นหนงัสือ
ยนืยนัยอดเทา่นั้น
2. ส าเนาบตัรประชาชน พร้อมลง
นามรับรองส าเนาถูกตอ้งของผูส้อบ
บญัชี
3. ส าเนาบตัรประชาชน พร้อมลง
นามรับรองส าเนาถูกตอ้งของผูรั้บ
มอบหมายงาน

ส านกังานใหญ่ : 
44 ชั้น 14 (หน่วยงาน) 
Domestic Banking Operations   
อาคารถนนหลงัสวน  แขวงลุมพินี  
เขตปทมุวนั กรุงเทพฯ 10330 

ตอ้งแนบ 1. พิมพช่ื์อ-ท่ีอยู ่ผูส้อบบญัชี (ให้ตรงกบัท่ีระบุในใบ
ค าขอ) บนซองจดหมาย
2. ตอ้งติดแสตมป์บนซองตอบกลบั และราคา
แสตมป์ท่ีติดบนซอง 
  - กรณีให้ส่งกลบัแบบธรรมดาขั้นต ่า 5 บาท 
(น ้าหนกัไม่เกิน 20 กรัม)
  - กรณีให้ส่งกลบัแบบลงทะเบียนขั้นต ่า 18 บาท 
(น ้าหนกัไม่เกิน 20 กรัม)
 - กรณีให้ส่งกลบัแบบ EMS ขั้นต ่า 32 บาท  
(น ้าหนกัไม่เกิน 20 กรัม)
3. กรณีจดัส่งปลายทางต่างประเทศ ให้จดัส่งซองท่ี
ช าระเงินแลว้หรือเรียกเก็บเงินปลายทางท่ีมีการ
ลงทะเบียนแลว้มาดว้ย เช่น ซอง DHL , FedEx , ฯลฯ
4. ใชซ้องจดหมายขนาดตามมาตรฐาน
5. หากจัดส่งเอกสารถึงส านักงานใหญ่ เพ่ือหักบัญชี 

(หน่วยงาน) Domestic Banking Operations  จะ

จัดส่งใบเสร็จรับเงนิใส่ซองพร้อมกบัหนังสือยืนยนั

ยอด ตามซองที่แนบมา

1.คุณปณิตา จีนุพงศ ์

2.คุณวนัทนา จนัพลา

02-626-7170 ,    
02-638-8663
02-626-7120,         
02-638-8661

7 ธนาคารทหารไทยธน
ชาต จ ากดั (มหาชน)

ได้ ได ้
(สาขาทัว่ประเทศ)

ได้ ได้ ได้ ได้ ไม่ได้ บตัรประชาชน (ตวั
จริง)

หนงัสือแจง้ความประสงคข์อรับ
เอกสาร ระบช่ืุอของผูมี้อ  านาจ

มอบหมายจาก auditor พร้อมแนบ
ส าเนาบตัรประชาชนและรับรอง
ส าเนาถูกตอ้งของผูรั้บเอกสาร
ทั้งหมด (ท าคร้ังเดียว) หากมีการ

เปล่ียนแปลงให ้update ทกุคร้ัง

จดัการขอ้มูลลูกคา้ ชั้น 11 อาคาร B 
(เฉพาะการรับเอกสารเทา่นั้น)

แนบซองจดหมาย
(มาตรฐาน) จ่าหนา้
ซอง พร้อมติด
แสตมป์ทกุราย

1.ใหพิ้มพช่ื์อผูส้อบบญัชีและท่ีอยูข่องผูส้อบ
บญัชีบนซองจดหมายท่ีแนบมา
2. ขนาดของซองจดหมายมาตรฐาน
3. แสตมป์ท่ีติดบนซอง ธรรมดา 3 บาท หรือ 
ตามขนาดของซองจดหมาย (หา้มติดอากร
แสตมป์)

1. คุณพนิตพิชา อินภูวา

2. คุณพนิดา วิริวงษ์

02-299-1111 ต่อ 
8024  
02-242-3466

                          

8 ธนาคารทิสโก ้จ  ากดั 
(มหาชน)

ได้ ได้ ได ้   ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ ไม่ได้ บตัรประชาชน 
(ตวัจริง)

1. หนงัสือมอบอ านาจ             
2. บตัรประชาชน (ตวัจริง) ของ
ผูส้อบบญัชี และผูรั้บมอบอ านาจ

ส านกังานใหญ่ ตอ้งแนบ 1.ใหพิ้มพช่ื์อผูส้อบบญัชีและท่ีอยูข่องผูส้อบ
บญัชีบนซองจดหมายท่ีแนบมา
2. ขนาดของซองจดหมายมาตรฐาน

3. แสตมป์ทีต่ิดบนซอง ธรรมดา 5 บาท

หน่วยงานบญัชี :
1. คุณอภสัรา 
  เลิศกมลเศรษฐ์  
หน่วยงาน  COS Support :
1.คุณธญัรัศม ์       
   เกียรติกนกวฒัน์ 
2. คุณนาถวดี   ชมภูพาน 

 
02-633-6785

02-633-6179 

02-633-6174
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ส่ิงที่ส่งมาด้วย 3 
อัปเดต วนัที ่ 29 ตุลาคม 2567

ไปรษณย์ี By Hand Big 4 เทา่นั้น ส านกังานสอบบญัชีท่ี
ไดรั้บความเห็นชอบจาก
ส านกังาน ก.ล.ต. เทา่นั้น
(Big 4 + ส านกังานสอบ
บญัชีในตลาดทนุ)

ส านกั
งานสอบ
บญัชีทั้งหมด

ส านกังานสอบ
บญัชี และผูส้อบ
บญัชีท่ีปฏิบติังาน
คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมา
รับดว้ยตนเอง

กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายใหผู้อ่ื้น
รับเอกสารแทน

ตอ้งแนบซอง
จดหมายพร้อมกบั
ติดแสตมป์หรือไม่

อ่ืนๆ (ระบ)ุ เช่น 
1.ใหพิ้มพช่ื์อผูรั้บบนซองจดหมายท่ีแนบมา
2. ขนาดของซองจดหมาย 
3. แสตมป์ท่ีติดบนซอง

ช่ือผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

การรับหนังสือยืนยนัยอดธนาคาร

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีท่ีสามารถรับได ้
(ใหร้ะบวุา่ได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีใหส่้งกลบัทางไปรษณีย์
สามารถมอบหมาย
ใหผู้อ่ื้นไปรับ
เอกสารแทนได้

หรือไม่
(ใหร้ะบมุาวา่ได ้
หรือไม่ได)้

เอกสารท่ีตอ้งใช้ในการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร สถานท่ีในการรับเอกสาร
(ระบใุหค้รบถว้น)

วธีิการขอหนังสือยืนยนัยอดจากธนาคาร

9 ธนาคารไทยเครดิต  
จ  ากดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได ้   ได ้   ได้ ได ้   ได ้   บตัรประชาชน
(ตวัจริง)

1. หนงัสือมอบอ านาจ             
2. บตัรประชาชน (ตวัจริง)  ของ
ผูส้อบบญัชี และผูรั้บมอบอ านาจ

ส านกังานใหญ่ /
ฝ่ายการบญัชีและภาษี

ตอ้งแนบ 1.ใหพิ้มพช่ื์อผูส้อบบญัชีและท่ีอยูข่องผูส้อบ
บญัชีบนซองจดหมายท่ีแนบมา
2. ขนาดของซองจดหมายมาตรฐาน
3. แสตมป์ท่ีติดบนซอง ธรรมดาอยา่งนอ้ย 3 
บาท

1.นางพนิดา 
   ศรีปัตถา
2.น.ส.ธญัณภสัร์ 
   ศิริพงษพ์ฒันา

02-697-5300 ต่อ 
2508
02-697-5300 ต่อ 
2502

ได้ กรณลูีกค้า Retail ส่งที่
เลขท่ี 18 อาคารพลาซ่าเวสท ์ทาว
เวอร์ A โซน B ชั้น 3 ถ.รัชดาภิเษก 
จตุจกัร กรุงเทพฯ 10900

ทีมควบคุมคุณภาพขอ้มูล
ลูกคา้บคุคล สายงาน
ปฏิบติัการสินเช่ือเพ่ือท่ีอยู่
อาศยัและธุรกิจขนาดยอ่ม (OC
 CODE 8924)

02-795-6700

กรณลูีกค้า Corporate & SME ส่งที่
ชั้น 5 โซน B เลขท่ี 9 
ถ.รัชดาภิเษก จตุจกัร กทม. 10900

ทีมปฏิบติัการขอ้มูลสินเช่ือ  
สายปฏิบติัการสินเช่ือธุรกิจ
 ( OC CODE 8941)

02-795-4421
02-544-5434

11 ธนาคารยโูอบี  จ  ากดั 
(มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ส าเนาบตัรประชาชน
ของผูส้อบบญัชี

- หนงัสือมอบอ านาจฯ/ส าเนาบตัร
ประชาชนของผูส้อบบญัชีท่ีอยูใ่น
จดหมายน า
- ธนาคารโทรยนืยนักบัผูส้อบบญัชี
ท่ีใหไ้วใ้นจดหมายน า

ส านกัยโูอบี พลาซา กรุงเทพ  : 
ฝ่าย Retail Recon & Investigations 
Centre (RRIC) ชั้น 10 เลขท่ี 690 
ถนนสุขมุวิท แขวงคลองตนั เขต
คลองเตย กรุงเทพฯ 10110

ตอ้งแนบ 1.ใหพิ้มพช่ื์อผูรั้บบนซองจดหมายท่ีแนบมา 
ตอ้งตรงกบัใบค าขอ
2. ขนาดของซองจดหมายใหเ้ป็นมาตรฐานไม่
เล็ก 
3. ติดแสตมป์ใหค้รบถว้นตามขนาดของซอง

1.คุณวงศพทัธ์   รักษา
2.คุณดาหวนั   ดุงโคกสูง
3.คุณกิติยา     ผาสุข
4.คุณกญัญา   ฐานุธนาธิป

02 093-2937
02 093-2940
02 093-2946
02 093-4400

12 ธนาคารแลนด ์แอนด ์
เฮา้ส์  จ  ากดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได ้
(แต่ผูท่ี้จะมารับ
จะตอ้งเป็นผูท่ี้มี
ช่ือระบใุน

แบบฟอร์มค าขอ
หนงัสือยนืยนั
ยอดเทา่นั้น)

ได ้
(แต่ผูท่ี้จะมารับจะตอ้ง
เป็นผูท่ี้มีช่ือระบใุน

แบบฟอร์มค าขอหนงัสือ
ยนืยนัยอดเทา่นั้น)

ได ้
(แต่ผูท่ี้จะมา
รับจะตอ้ง
เป็นผูท่ี้มีช่ือ
ระบใุน

แบบฟอร์มค า
ขอหนงัสือ
ยนืยนัยอด
เทา่นั้น)

ได ้
(แต่ผูท่ี้จะมารับ
จะตอ้งเป็นผูท่ี้มี
ช่ือระบใุน

แบบฟอร์มค าขอ
หนงัสือยนืยนัยอด

เทา่นั้น)

บตัรประชาชนของผู ้
ท่ีมีช่ือระบใุน

แบบฟอร์มค าขอ
หนงัสือยนืยนัยอด

เทา่นั้น

1. หนงัสือมอบอ านาจฯ
     (ทกุคร้ังท่ีมีการมอบอ านาจ)
2. ส าเนาบตัรประชาชนของ
   ผูม้อบอ านาจพร้อมรับรอง
   ส าเนาถูกตอ้ง
3. ส าเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบ
อ านาจพร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง
 4. บตัรประชาชนตวัจริงของผูรั้บ
มอบอ านาจ

ส านกังานใหญ่ :  
ฝ่ายปฏิบติัการธนาคาร ชั้น 31  เลขท่ี
 1  อาคารคิวเฮา้ส์ ลุมพินี  ถ.สาทร 
แขวงทุง่มหาเมฆ เขตสาทร กทม.
10120 

ตอ้งแนบ 1.  พิมพช่ื์อผูรั้บบนซองจดหมายท่ีแนบมา 
(ช่ือตอ้งตรงกบัรายละเอียดท่ีแจง้ใน
แบบฟอร์มค าขอหนงัสือยนืยนัยอด)
2. ติดแสตมป์ใหค้รบตามท่ีไปรษณียก์  าหนด
3. ใช้ซองจดหมายขนาดตามมาตรฐาน
ไปรษณีย์

1. นางสาวภิรดี  วรกระมล   
2. นายชฤทธ์ิ  เพช็รทอง

02-359-0000 ต่อ 
5303, 5307

ได้ ได้ ได้ 1. พิมพช่ื์อ-ท่ีอยู ่ผูส้อบบญัชี (ใหต้รงกบัท่ี
ระบใุนใบค าขอ) บนซองจดหมาย
2. ติดตราไปรษณียากรใหค้รบตามท่ี
ไปรษณียก์  าหนด แลว้แต่กรณี เช่น ส่งแบบ
ปกติ (ขั้นต ่า 5 บาท) , ส่งลงทะเบียน , ส่ง EMS
3. กรณีจดัส่งปลายทางต่างประเทศ ใหจ้ดัส่ง
ซองท่ีช าระเงินแลว้หรือเรียกเก็บเงิน
ปลายทางท่ีมีการลงทะเบียนแลว้มาดว้ย เช่น
ซอง DHL , FedEx , ฯลฯ
4. ใช้ซองจดหมายขนาดตามมาตรฐาน

10 ธนาคารไทยพาณิชย ์
จ  ากดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ส าเนาบตัรประชาชน 
(ใหต้รงกบัท่ีระบใุน
ใบค าขอ) พร้อม
รับรองส าเนาถูกตอ้ง

1. หนงัสือมอบอ านาจ(ทกุคร้ังท่ีมี
การมอบอ านาจ)
2. ส าเนาบตัรประชาชนผูม้อบ
อ านาจพร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง
3. ส าเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบ
อ านาจพร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง

ตอ้งแนบ
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ส่ิงที่ส่งมาด้วย 3 
อัปเดต วนัที ่ 29 ตุลาคม 2567

ไปรษณย์ี By Hand Big 4 เทา่นั้น ส านกังานสอบบญัชีท่ี
ไดรั้บความเห็นชอบจาก
ส านกังาน ก.ล.ต. เทา่นั้น
(Big 4 + ส านกังานสอบ
บญัชีในตลาดทนุ)

ส านกั
งานสอบ
บญัชีทั้งหมด

ส านกังานสอบ
บญัชี และผูส้อบ
บญัชีท่ีปฏิบติังาน
คนเดียว

กรณีผูส้อบบญัชีมา
รับดว้ยตนเอง

กรณีผูส้อบบญัชีมอบหมายใหผู้อ่ื้น
รับเอกสารแทน

ตอ้งแนบซอง
จดหมายพร้อมกบั
ติดแสตมป์หรือไม่

อ่ืนๆ (ระบ)ุ เช่น 
1.ใหพิ้มพช่ื์อผูรั้บบนซองจดหมายท่ีแนบมา
2. ขนาดของซองจดหมาย 
3. แสตมป์ท่ีติดบนซอง

ช่ือผูป้ระสานงาน เบอร์โทรติดต่อ

การรับหนังสือยืนยนัยอดธนาคาร

หน่วยงานติดต่อ

กรณีรับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคารดว้ยตนเอง

บริษทัผูส้อบบญัชีท่ีสามารถรับได ้
(ใหร้ะบวุา่ได ้หรือ ไม่ได ้)

กรณีใหส่้งกลบัทางไปรษณีย์
สามารถมอบหมาย
ใหผู้อ่ื้นไปรับ
เอกสารแทนได้

หรือไม่
(ใหร้ะบมุาวา่ได ้
หรือไม่ได)้

เอกสารท่ีตอ้งใช้ในการติดต่อขอรับหนงัสือยนืยนัยอด

ธนาคาร สถานท่ีในการรับเอกสาร
(ระบใุหค้รบถว้น)

วธีิการขอหนังสือยืนยนัยอดจากธนาคาร

13 ธนาคารไอซีบีซี (ไทย)
 จ  ากดั (มหาชน)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ตอ้งเป็นผูส้อบบญัชีท่ี
ระบตุามหนงัสือค าขอ
ยนืยนัยอดเทา่นั้น 
พร้อมลงนามใน
ส าเนาบตัรประชาชน

1. หนงัสือมอบอ านาจฯ  (ทกุคร้ังท่ีมี
การขอหนงัสือยนืยนัยอด)
2. ส าเนาบตัรประชาชนของผูม้อบ
อ านาจพร้อมลงนามรับรองส าเนา
3. ส าเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบ
อ านาจพร้อมลงนามรับรองส าเนา

- ส านกังานใหญ่ : ชั้น L,11-13 เอ็ม
โพเร่ียม ทาวเวอร์  622 ถนนสุขมุวิท 
แขวงคลองตนั เขตคลองเตย 
กรุงเทพฯ 10110
-สาขาท่ีท าธุรกรรม

ตอ้งแนบ 1.ใหพิ้มพช่ื์อผูส้อบบญัชีและท่ีอยูข่องผูส้อบ
บญัชีบนซองจดหมายท่ีตอ้งการใหต้อบกลบั
2. ขนาดของซองจดหมายตอ้งเป็นแบบ
มาตรฐาน
3. ตอ้งติดแสตมป์บนซองตอบกลบั และราคา
แสตมป์ท่ีติดบนซอง 
  - กรณีใหส่้งกลบัแบบธรรมดาขั้นต ่า 5 บาท 
(น ้าหนกัไม่เกิน 20 กรัม)
  - กรณีใหส่้งกลบัแบบลงทะเบียนขั้นต ่า 18 
บาท (น ้าหนกัไม่เกิน 20 กรัม)
 - กรณีใหส่้งกลบัแบบ EMS ขั้นต ่า 32 บาท  
(น ้าหนกัไม่เกิน 20 กรัม)

คุณยวุรัตน์
คุณพร

02-663-9872
02-663-9871

14 ธนาคารสแตนดาร์ด
ชาร์เตอร์ด (ไทย) 
จ ากดั (มหาชน)

ได้
*ตอ้งการ

แบบฟอร์มค า
ขอหนงัสือ
ยนืยนัยอด
และขอ้มูลค  า

ขอ
ภาษาองักฤษ

ได้
*ตอ้งการแบบฟอร์มค าขอ
หนงัสือยนืยนัยอดและ
ขอ้มูลค  าขอภาษาองักฤษ

นอกจากน้ีสามารถขอผ่าน
ช่องทาง 

www.confirmation.com

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ บตัรประชาชน (ตอ้ง
เป็นผูส้อบบญัชีตามท่ี
ระบใุนใบค าขอเทา่นั้น)

1.หนงัสือมอบอ านาจจากผูส้อบ
บญัชีท่ีระบใุนใบค าขอ 
2.ส าเนาบตัรประชาชนของผูม้อบ
อ านาจ 
3.บตัรประชาชนของผูรั้บมอบ
อ านาจท่ีมารับเอกสาร

ธนาคารสแตนดาร์ดชาร์เตอร์ด (ไทย)
 จ  ากดั (มหานชน) - แผนก CM 
Enablement (ASU), ชั้น 14
เลขท่ี 140 ถนนวิทย ุแขวงลุมพินี 
เขตปทมุวนั กรุงเทพฯ 10330

ตอ้งแนบ 1. พิมพช่ื์อ/ท่ีอยูบ่นหนา้ซองจดหมายท่ีแนบ
มาใหต้รงกบัท่ีระบใุนใบค าขอ (กรณีไม่
ตรงกนั ธนาคารขอสงวนสิทธ์ิในการตอบ
กลบัตามท่ีอยูท่ี่ระบใุนใบค าขอ)
2. ใช้ขนาดซองจดหมายตามมาตรฐาน
3.  ติดแสตมป์บนซองจดหมายใหค้รบตามท่ี
ไปรษณียก์  าหนด

คุณสมลกัษณ์, คุณจิราภรณ์, 
คุณนิศาชล

02-106-1137, 
1138, 1139

15 ธนาคารแห่งประเทศ
จีน(ไทย)

ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ ได้ บตัรประชาชน หนงัสือมอบอ านาจ, ส าเนาบตัร
ประชาชนผูม้อบ และบตัร
ประชาชนผูรั้บมอบ

สาขาธนาคารท่ีเปิดบญัชี ตอ้งแนบ 1.  พิมพช่ื์อผูรั้บ (ใหต้รงกบัท่ีระบใุนใบค าขอ)
 บนซองจดหมายท่ีแนบมา
2. ติดแสตมป์ใหค้รบตามท่ีไปรษณียก์  าหนด
3. ใช้ซองจดหมายขนาดตามมาตรฐาน

1.คุณบญุชยั  เฟ่ืองวรธรรม

2.คุณกนกพรรณ  รัตนคนัทรง

02-286-1010 ต่อ 
2945
02-286-1010 ต่อ 
2607

                    3. กรณีท่ีใหส่้งกลบัทางไปรษณีย ์ขอใหผู้ส้อบบญัชีแนบซองมาตรฐานพร้อมกบัติดแสตมป์ใหเ้พียงพอกบัน ้าหนกั 

หมายเหตุ  1. การเขา้รับหนงัสือยนืยนัยอด ขอความร่วมมือจากผูส้อบบญัชี โทรศพัทส์อบถามรายละเอียด และแจง้ล่วงหนา้ก่อนเขา้มารับหนงัสือยนืยนัยอดธนาคาร

                    2.  กรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงของผูรั้บมอบอ านาจ ผูส้อบบญัชีจะตอ้งจดัท าหนงัสือมอบอ านาจฉบบัใหม่ พร้อมแนบเอกสารประกอบทกุคร้ังท่ีมีการเปล่ียนแปลง

หนา้ 4 / 4



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์มตอบกลับรายการ/ธุรกรรมที่เกี่ยวข้องกับธนาคารนี้ 

เป็นเพียงตัวอย่างแก่ผู้สอบบัญชีในการขอข้อมูลจากธนาคารเท่านั้น 

เพื่อให้ผู้สอบบัญชีได้รับข้อมูลธุรกรรมทางการเงินของ           

สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่ตรวจสอบได้อย่างครบถ้วน  

ผู้สอบบัญชีควรใช้ดุลยพินิจในการนำไปปรับใช้ให้เหมาะสมกับ

สถานการณ์ เช่น การขอ Bank Statement หรือ ระบุเลขบัญชี

เฉพาะเจาะจงถ้าใช้ในการตรวจสอบกรณีพิเศษ เป็นต้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส ำหรับรำยกำรบญัชีหรือธุรกรรมท่ีมีสถำนะคงอยู่ 

เอกสารแนบ 4 



 

 

 

 
  

 วนัที่     
 
เรียน ผูส้อบบญัชี .....................(ชื่อ-นามสกลุ)............................. 
บรษิัท/ส านกังาน ....................................................  
ชัน้ ............... อาคาร..........................ถนน...........................  
เขต........................... จงัหวดั........................ รหสัไปรษณีย.์............................... 
 
ธนาคารขอเรียนใหท้ราบว่า เพียงสิน้วนัที่                                       ปรากฏในบญัชีของธนาคารว่า 
สหกรณ/์กลุม่เกษตรกร               ( ชือ่สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร )                                        มีรายการท่ีเก่ียวขอ้ง
กบัธนาคารตามรายละเอียดดงันี ้

1. ยอดเงินฝากของลกูคา้ดงักลา่วขา้งตน้ ณ สิน้วนัเดียวกนั มีดงันี ้

 
เลขทีบ่ัญช ี

ประเภทเงนิฝาก 
 

จ านวนเงนิ 
อัตราดอกเบีย้ 

ต่อปี 
 

ดอกเบีย้ค้างรับ 
ภาระผูกพัน 
เงนิฝาก 

 Regular Checking Account     
 Savings Deposits     
 Time Deposits     
 อื่นๆ (โปรดระบ)ุ     
      
      

2. หนีส้ินอื่นของลกูคา้ดงักลา่วขา้งตน้ ณ สิน้วนัเดียวกนั มีดงันี ้

เลขทีบ่ัญช ี ประเภทหนีส้นิ จ านวนเงนิ วันครบ 
ก าหนด 

อัตรา 
ดอกเบีย้
ต่อปี 

ดอกเบีย้ 
ค้างจ่าย หลักประกัน 

 Overdrafts      
 Loans , Discount Loans, 

Advances 
     

 Banker’s Acceptances      
 Trust Receipts      
 อื่นๆ (โปรดระบ)ุ      
       
       

เลขที่อา้งอิงของเอกสารค าขอ ..(ทีส่ ำนกังำนสอบบญัชีก ำหนดขึน้)   



 

 

 

3. ณ สิน้วนัเดียวกนัมีภาระผกูพนัและหนีส้ินที่อาจจะเกิดภายหนา้ดงันี ้

ประเภทบัญช ี
 

จ านวนเงนิ วันเร่ิมสัญญา วันครบก าหนด หมายเหต ุ

Letter of Guarantee     
Avals     
อื่นๆ (โปรดระบ)ุ     

4.    รายละเอียดของตราสารอนพุนัธท์ี่ลกูคา้มีกบัธนาคาร ณ สิน้วนัเดียวกนั มีดงันี ้

ตราสาร
อนุพนัธ ์

ประเภท
สัญญา
(Bank 

Buy/Sell) 

สกุลเงนิ เลขที่
สัญญา  

วันทีเ่ร่ิม
สัญญา  

วันครบ
ก าหนด  

อัตรา
ตาม

สัญญา 

อัตรา ณ 
วันทีเ่กิด
รายการ 

จ านวนเงนิ  มูลค่า
ยุติธรรม 

(Fair 
value) 

ก าไร/ขาดทุน
ทียั่งไม่ เกดิขึน้

จริง 

Forwards           
Futures           
Options           
Swaps           
อื่นๆ    
(โปรดระบ)ุ 

          

5.  รายละเอียดของเลตเตอรอ์อฟเครดิตที่ลกูคา้เปิดไว ้มีดงันี ้   

 วงเงนิเต็ม วงเงนิคงเหลอื 

 เงนิตราต่างประเทศ เงนิบาท เงนิตราต่างประเทศ เงนิบาท 

Import Letters of Credit     
Domestic Letters of Credit     
Marginal Deposit     
Time Bills Under L/C     
อื่นๆ (โปรดระบ)ุ     

 6. บญัชีอ่ืนที่ติดต่อกบัธนาคารนอกเหนือจากรายการดงักล่าวขา้งตน้ ณ สิน้วนัเดียวกนั มีดงันี ้
6.1 Securities held for safe keeping ........................................................................................... 
6.2 Items held for collection ....................................................................................................... 

 6.3 วงเงินสินเชื่อที่ยงัไม่ไดเ้บิกใช ้………………………………………………………………………. 
 6.4 อ่ืนๆ (โปรดระบ)ุ ..................................................................................................................... 



 

 

 

ตามหลกัฐานของธนาคาร ลูกคา้ดังกล่าวไม่มีบญัชีอ่ืนใดอีกนอกจากที่กล่าวไวข้า้งตน้   ขอ้มูลนีจ้ัดท าขึน้
ตามค าขอของเจา้ของบญัชีเพื่อใชใ้นวตัถุประสงคท์ี่เก่ียวขอ้งกบัการสอบบญัชีเท่านัน้  

หากมีขอ้สงสยัเก่ียวกบัขอ้มลูดงักลา่วขา้งตน้ โปรดติดต่อธนาคารที่ ... โทร......... 

 
 
  

 ขอแสดงความนบัถือ 
 
 

     
 (......................................................) 
 เจา้หนา้ที่ผูร้บัมอบอ านาจ 
 ฝ่าย........................................... 
 ธนาคาร...................................... 
 วนัที่....................................... 

 

 

ประทบัตรำธนำคำร 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์มตอบกลับรายการ/ธุรกรรมที่เกี่ยวข้องกับธนาคาร

นี้ เป็นเพียงตัวอยา่งแก่ผู้สอบบัญชใีนการขอข้อมูลจากธนาคาร

เท่านั้น เพื่อให้ผู้สอบบัญชไีด้รับข้อมูลธุรกรรมทางการเงินของ

สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรที่ตรวจสอบได้อย่างครบถ้วน  

ผู้สอบบัญชีควรใช้ดุลยพินิจในการนำไปปรับใชใ้ห้เหมาะสมกับ

สถานการณ ์เช่น การขอ Bank Statement หรือ ระบุเลขบัญชี

เฉพาะเจาะจงถ้าใช้ในการตรวจสอบกรณีพิเศษ เปน็ต้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส ำหรับรำยกำรบญัชีหรือธุรกรรมท่ีมีกำรปิดระหวำ่งปีงวด/ปี 

เอกสารแนบ 4 



 

 

  

 วนัที่     
 
เรียน ผูส้อบบญัชี .....................(ชื่อ-นามสกลุ)............................. 
บรษิัท/ส านกังาน ....................................................  
ชัน้ ............... อาคาร..........................ถนน...........................  
เขต........................... จงัหวดั........................ รหสัไปรษณีย.์............................... 
 
ธนาคารขอเรียนใหท้ราบว่า เพียงสิน้วนัที่                                     ปรากฏบญัชีที่มีการปิดระหว่างงวด/ปี
ของธนาคารว่า สหกรณ/์กลุม่เกษตรกร               ( ชือ่สหกรณ/์กลุ่มเกษตรกร )                                                           มี
รายการที่เก่ียวขอ้งกบัธนาคารตามรายละเอียดดงันี ้

1. บญัชีที่มีการปิดระหว่างงวด/ปี มีดงันี ้
เลขทีบ่ัญช ี ประเภทเงนิฝาก วันทีปิ่ดบัญช ี

 Regular Checking Account  
 Saving Deposits  
 Time Deposits  
 อื่นๆ (โปรดระบ)ุ  
   

 

ตามหลกัฐานของธนาคาร ลูกคา้ดังกล่าวไม่มีบญัชีอ่ืนใดอีกนอกจากที่กล่าวไวข้า้งตน้   ขอ้มูลนีจ้ัดท าขึน้
ตามค าขอของเจา้ของบญัชีเพื่อใชใ้นวตัถุประสงคท์ี่เก่ียวขอ้งกบัการสอบบญัชีเท่านัน้  

หากมีขอ้สงสยัเก่ียวกบัขอ้มลูดงักลา่วขา้งตน้ โปรดติดต่อธนาคารที่ ... โทร......... 
  

 ขอแสดงความนบัถือ 
 

 

     
 (......................................................) 
 เจา้หนา้ที่ผูร้บัมอบอ านาจ 
 ฝ่าย........................................... 
 ธนาคาร...................................... 
 วนัที่....................................... 

 

ประทบัตรำธนำคำร 

เลขที่อา้งอิงของเอกสารค าขอ ..(ทีส่ ำนกังำนสอบบญัชีก ำหนดขึน้)   


