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  คำนำ 
 

  ในปีงบประมาณ 2566 กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ได้จัดทำโครงการส่งเสริมการแปรรูปสินค้าเกษตร
ที่มีการบูรณาการร่วมกับกรมส่งเสริมการเกษตร เพ่ือตอบสนองต่อยุทธศาสตร์ชาติด้านการสร้างความสามารถ 
ในแข่งขัน ภายใต้แผนแม่บทการเกษตร และสอดคล้องกับนโยบายรัฐบาลในการส่งเสริมการสร้างมูลค่าเพ่ิม 
ให้กับสินค้าเกษตร โดยมีภารกิจด้านการสอนแนะการจัดทำบัญชีและการใช้ประโยชน์จากข้อมูลทางบัญชีในการ
บริหารจัดการแก่วิสาหกิจชุมชน เพ่ือให้วิสาหกิจชุมชนมีความเข้มแข็งและสามารถพ่ึงพาตนเองได้ เกิดความโปร่งใส 
สร้างความเชื่อม่ันระหว่างสมาชิก และนำความรู้ทีไ่ด้รับจากการจัดทำบัญชีไปพัฒนาต่อยอดไปสู่การแข่งขัน รวมถึง
สามารถเข้าถึงแหล่งทุนเพ่ือนำมาพัฒนาวิสาหกิจชุมชน และสร้างมูลค่าเพ่ิมให้กับสินค้าเกษตรแปรรูป ดังนั้น เพ่ือให้
การปฏิบัติงานตามโครงการมีความชัดเจนและผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานได้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน 
อย่างมีประสิทธิภาพ บรรลุผลสำเร็จตามเป้าหมายของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ กลุ่มส่งเสริมพัฒนาการบัญชีชุมชน  
จึงได้จัดทำแนวทางการปฏิบัติงานโครงการส่งเสริมการแปรรูปสินค้าเกษตรปี 2566 ขึ้น 
  สำนักส่งเสริมพัฒนาการบัญชีและถ่ายทอดเทคโนโลยี กลุ่มส่งเสริมพัฒนาการบัญชีชุมชน  
หวังเป็นอย่างยิ่งว่าแนวทางการปฏิบัติงานเล่มนี้ จะให้ความชัดเจนต่อการปฏิบัติงาน ซ่ึงเป็นประโยชน์ในการพัฒนา
งานส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน ในโอกาสนี้ขอขอบคุณผู้ มีส่วนเก่ียวข้องทีส่นับสนุนข้อมูลในการจัดทำเอกสารฉบับนี้  
ให้เป็นผลสำเร็จ 
 
 

กลุ่มส่งเสริมพัฒนาการบัญชีชุมชน 
สำนักส่งเสริมพัฒนาการบัญชีและถ่ายทอดเทคโนโลยี                                                                                                                                                                                                            
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แนวทางการปฏบิตังิาน 
โครงการสง่เสรมิการแปรรปูสินคา้เกษตร 

................................................................  

  แนวทางการปฏิบัติงานนี้ จัดทำขึ้นสำหรับการปฏิบัติงานตามโครงการส่งเสริมการแปรรูป
สินค้าเกษตร ที่ดำเนินการในปีงบประมาณ 2566 ซ่ึงประกอบด้วย 3 กิจกรรมหลัก คือ การคัดสรรกลุ่มเป้าหมาย 
การจัดทำแผนการปฏิบัติ และรายงานผลตามแผนการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

 
 
ตามโครงการฯ กลุ่มเป้าหมาย จำนวน 154 แห่ง ทีไ่ด้มีการกำหนดเป้าหมายให้สำนักงาน

ตรวจบัญชีสหกรณ์ดำเนินการ โดยผู้ปฏิบัติงานวางแผนบรูณาการรว่มกบักรมสง่เสร ิมการเกษตร เพ่ือทำการ
คัดเลือกวิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมายร่วมกัน ซ่ึงเป็นวิสาหกิจชุมชนกลุ่มบูรณาการปี 2566 จังหวัดละ 2 แห่ง 
รวมทั้งสิ้นจำนวน 154 แห่ง 

 

 
การจัดทำแผนการปฏิบัติงาน ดำเนินการโดย Key in ใน Intranet เลือกระบบสารสนเทศ 2566 

และเลือกระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน 2566 (CAD_PLAN 66) ให้ระบุเดอืนที่จะดำเนินกิจกรรมดังนี้  
 (1) การประเมินความพร้อมและบันทึกข้อตกลง (ในไตรมาส 1-2) 
 (2) วางรูปแบบบัญชี และวางระบบการควบคุมภายใน จำนวน 1 ครั้ง (ในไตรมาส 1 – 2) 
 (3) การสอนแนะ จำนวน 3 ครั้ง (ไตรมาส 2-4) (ตามแผนภาพที ่1) 
 (4) การติดตามผลการสอนแนะ จำนวน 3 ครั้ง (ไตรมาส 2-4) (ตามแผนภาพที ่1)  
 (5) การประเมินผลสัมฤทธิ์โครงการ (ภายใน กันยายน 2566) 
 ทั้งนี้ การ ปฏิบัติใน ส่วนภูมิภ าค รายการที่ (1) – (4) ดำเนินการโดยสำนักงานตรวจบัญชี
สหกรณ์ รายการที่ (5) ดำเนินการโดยสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 – 10  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. การคดัสรรกลุม่เปา้หมาย 
 

2. การจดัทำแผนการปฏบิตังิาน 
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แผนภาพที ่1 ข ัน้ตอนการวางแผนงานสอนแนะ 

 

หมายเหตุ : แปรรูป คือ แบบสำหรับรายงานตามโครงการส่งเสริมการแปรรูปสินค้าเกษตร (2201) 
    พัฒนา คือ แบบสำหรับรายงานตามโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน (2202) 

 
 
 
 หลังจากได้การดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงานที่กำหนดไว้  ผู้ปฏิบัติงานรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน ดังนี้ 

 

 

 

 

 

3. การรายงานผลการปฏบิตังิานตามแผนการปฏบิัตงิาน 
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การประเมนิความพรอ้มและบนัทกึขอ้ตกลง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

สำหรบัสำนกังานตรวจบญัชสีหกรณจ์งัหวดั (สตส.) 
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1) ประเมินความพรอ้ม (แปรรปู 1) 
     เป็นการรายงานผลการประเมินความพร้อมวิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมาย โดยนำข้อมูลจาก
เอกสารแปรรปู 1 บันทึกในระบบสารสนเทศ (Intranet) เล ือกระบบฐานข้อมูลผู้ประกอบการวิสาหกิจชุมชน 2566 
(CAD_SMCE 66) ที่เมนูประเมินความพร้อม ไปที่  เพิ่ม     การประเมินความพร้อมด้านซ้ายบนของหน้าจอ 
บันทึกข้อมูลตามแบบฟอร์ม เม่ือแน่ใจว่าข้อมูลถูกต้องและครบถ้วนตามแบบแล้ว จึงคลิกบันทึกด้านล่างหน้าจอ 
ซ่ึงรายชื่อวิสาหกิจชุมชนที่บ ันทึกการประเมินความพร้อมเรียบร้อยแล้ว จะไปปรา กฏที่ระบบแผนและผล 
การปฏิบัติงาน 2566 (CAD_PLAN 66)  

 2) บันทึกขอ้ตกลง (แปรรปู 2) 
      เป็นการบันทึกข้อตกลงกับวิสาหกิจชุมชนเป้าหมายทั้งหมด โดยวิสาหกิจชุมชนเข้าใจขั้นตอน
และกระบวนการทำงานของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ครบถ้วน แล้วบันทึกใน แปรร ูป 2 จากนั้นจึงลงลายมือชื่อ
ร่วมกันด้วยความสมัครใจ โดยต้องทำการบันทึกข้อตกลงให้แล้วเสร็จภายในเดือนมีนาคม 2566 
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การวางรปูแบบบญัชีและวางระบบควบคมุภายใน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 

สำหรบัสำนกังานตรวจบญัชสีหกรณจ์งัหวดั (สตส.) 
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แผนภาพที ่2  ความเชือ่มโยงของขอ้มูลจากการประเมนิความพรอ้มกับเอกสารฯ และสมุดบัญช ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 
 
 
 
 
 

    ** อ้างอิงในกิจกรรม (1) วางรูปแบบบัญชีและวางระบบควบคุมภายใน 
                                           (2) สอนแนะและติดตามการสอนแนะ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    เอกสารประกอบการบนัทกึบญัชี 

ดำเนนิธุรกจิ
เป็นเงนิสด 

- ใบเสร็จรับเงิน 
- ใบเบิกเงิน 

มีขายเชือ่ (เพ่ิม) 
 -ใบขายเชื่อ 

สมุดบัญช ี
 
1) สมุดเงินสด   
2) สมุดรายวันทั่วไป   
3) สมุดบัญชีแยกประเภท  
4) ทะเบียนสมาชิกและหุ้น  
5) ทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร  
6) ทะเบียนคุมสินค้า 
7) ทะเบียนคุมวัตถุดิบ  
8) สมุดบัญชีย่อยลูกหนี้ 

9) สมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี้ 

10) สมุดต้นทุนกำไร 

การดำเนนิธรุกจิ 1) ผลติเพ ือ่จำหนา่ย 2) ซื้อขายสนิคา้ 3) ใหบ้รกิาร 

ดำเนินธุรกิจ 
เป็นเงินสด 
(1) – (7) 

ดำเนินธุรกิจ 
เป็นเงินสด 
(1) – (6) 

 

ดำเนินธุรกิจขายเป็นเงินเช่ือ/บริการเป็นเงินเช่ือ (8) 
 

ดำเนินธุรกิจ 
เป็นเงินสด 
(1) – (5) 

 

การดำเนนิธรุกิจ 
1) ผลิตเพ่ือจำหน่าย 
2) ซ้ือขายสินค้า 
3) ให้บริการ 
 

บัญชีต้นทนุ 
 

1) ต้นทุนการผลิต   
2) ต้นทุนขาย   
3) ต้นทุนบริการ  
 
 

การดำเนนิธรุกจิ    1)  ผลติเพ ือ่จำหนา่ย       2) ซื้อขายสนิคา้      3) ใหบ้รกิาร 
 
 
 

ต้นทุนผลิตและ
ต้นทุนขาย ต้นทุนขาย 

ต้นทุนบริการ 

ดำเนินธุรกิจซ้ือเป็นเงินเช่ือ (9) 
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แผนภาพที ่3  ความเชือ่มโยงของขอ้มูลจากการประเมนิความพรอ้มกับการใชเ้คร ือ่งมือในการจดัทำบญัช ี
 
การใชเ้คร ือ่งมือในการจดัทำบญัช ี
 
ระบบ Manual 
- ไม่มีเครื่องมือช่วย 
- ใช ้Microsoft Excel 
- ใช้โปรแกรมอ่ืน ๆ 
 
โปรแกรมระบบบญัช ี
-ระบบบัญชีแยกประเภท 
-ระบบสมาชิกและหุ้น 
-ระบบสินค้า 
-ระบบเงินรับฝาก 
-ระบบเงินให้กู้ 
 

 3) วางรปูแบบบญัช ี(แปรรปู 3) 
     เป็นการบันทึกผลการวางรูปแบบบัญชีวิสาหกิจชุมชนกลุ่มบูรณาการกับกรมส่งเสริมการเกษตร  
ปี 2566 จำนวน 154 แห่ง ตามเอกสาร แปรร ูป 3 โดยจะเชื่อมโยงมาจากการประเมินความพร้อมตาม 
แผนภาพที ่1 ศักยภาพการจัดทำบัญชีที่ต้องวางรูปแบบบัญชีและวางระบบควบคุมภายใน รวมถึงการสอนแนะ 
และติดตามการสอนแนะ แผนภา พที่ 2  เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี สมุดบัญชี และบัญชีต้นทุน และ 
แผนภาพที ่3 การบันทึกบัญชีด้วยมือ (ระบบ Manual) หรือบันทึกบัญชีด้วยโปรแกรมระบบบญัช ีดังนี้ 
 
 
  3.1 การจดัทำบัญช ี
   3.1.1 วางรปูแบบการจดัทำบญัชี บันทึกทุกกิจกรรมตามโครงสร้างธุรกิจ ดังนี้ 
    - เอกสารประกอบการบนัทึกบญัช ี 
    1) ใบเสร็จรับเงิน  2) ใบเบิกเงิน  3) ใบขายเชื่อ 
    - สมุดบัญชแีละทะเบยีน  
    1) สมุดเงินสด       2) สมุดรายวันทั่วไป 
    3) สมุดบัญชีแยกประเภททัว่ไป    4) ทะเบียนสมาชิกและหุ้น       
    5) ทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร      6) ทะเบียนคุมสินค้า        
    7) ทะเบียนคุมวัตถุดิบ       8) สมุดบัญชีย่อยลูกหนี้       
    9) สมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี้        10) สมุดต้นทุนกำไร 
   3.1.2 งบทดลอง 
   3.1.3 งบการเงนิ 
    1) งบต้นทุนผลิต      2) งบต้นทุนขาย 
    3) งบต้นทุนบริการ      4) งบกำไรขาดทุน 
    5) งบแสดงฐานะการเงิน 
    
 

การวางรปูแบบบญัช ี

สำหรบัระบบ Manual 
ข้อ 1 การจัดทำบัญชี 
ข้อ 2 แนะนำโปรแกรมระบบบัญชี   
ที่พัฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

ประเมินการใชโ้ปรแกรมระบบบญัช ี
-ระบบบัญชีแยกประเภท  
-ระบบสมาชิกและหุ้น 
-ระบบสินค้า 
-ระบบเงินรับฝาก 
-ระบบเงินให้กู้ 
 

การควบคมุภายใน 

ด้าน (1) – (11) ตามโครงสร้างการ
ดำเนินธุรกิจ 
 

(*จำเป็น ด้าน (1) - (4) และ (11)) 

ด้าน (1) – (12) ตามโครงสร้างการ
ดำเนินธุรกิจ 
 

(*จำเป็น ด้าน (1) - (4) และ (11)) 

 สำหรบัระบบ Manual   ประกอบด้วยข้อ 3.1 และ 3.2  ดังนี้ 
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  3.2 แนะนำโปรแกรมระบบบญัชที ีพ่ัฒนาโดยกรมตรวจบญัชสีหกรณ์  
   วิสาหกิจชุมชนที่มีการจัดทำบัญชีระบบ Manual ได้รับการวางรูปแบบบัญชีแล้ว ได้มีกา ร
แนะนำโปรแกรมระบบบญัชที ีพ่ัฒนาโดยกรมตรวจบญัชสีหกรณ ์เป็นการรายงานความประสงคห์ากวิสาหกิจชุมชน
มีความพร้อมและสมัครใจติดต้ังโปรแกรมระบบบัญชี 5 ระบบ (สามารถเลือกได้มากกว่า 1 ระบบ) ดังนี้ 
   1) ระบบบัญชีแยกประเภท 2) ระบบสมาชิกและหุ้น 
   3) ระบบสินค้า  4) ระบบเงินรับฝาก 
   5) ระบบเงินให้กู้ 
 
 

  3.3 ประเมินการใชโ้ปรแกรมระบบบญัช ี 
   เป็นการรายงานผลกิจกรรมการวางรูปแบบบัญชีในเอกสาร แปร ร ูป  3  เพ่ือนำข้อมูล 
ไปบั นทึกในระบบฐานข้อ มูลผู้ประกอบการ วิสาหกิจชุ มชน 2566 (CAD_SMCE 66) ที่เชื่ อมโยงข้อมูล 
จากการประเมินความพร้อมวิสาหกิจชุมชนที่ มีการใช้โปรแกรมระบบบัญชี เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเข้าประเมิน 
การจัดทำบัญชีที่ มีการใช้โปรแกรมระบบบัญชีและรายงานผลในช่องข้อสังเกตการใช้งาน เช่น มีการใช้ระบบ
บัญชีแยกประเภทจัดทำบัญชีได้ และมีการสรุปผลงบทดลองทุกเดือน เป็นต้น  

 4) วางระบบการควบคมุภายใน (แปรรปู 4) 
  เป็นการบันทึกผลการวางระบบการควบคุมภายในตามเอกสาร แปร ร ูป  4 การรายงานผล 
การวางระบบการควบคุมภายในมีการเชื่อมโยงจากผลการประเมินความพร้อมโครงสร้างการดำเนิน ธุรกิจ 
ของวิสาหกิจชุมชน ตามแผนภาพที่ 2 และการใช้เครื่องมือการจัดทำบัญชี ตามแผนภาพที่ 3  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 สำหรบัโปรแกรมระบบบญัช ี  มีดังนี้ 
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การสอนแนะและตดิตามการสอนแนะ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

สำหรบัสำนกังานตรวจบญัชสีหกรณจ์งัหวดั (สตส.) 
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 5) การสอนแนะ (จำนวน 3 คร ัง้) 
  5.1 สอนแนะการจัดทำบัญชีขั้นต้น (แปรร ูป  5) สำหรับวิสาหกิจชุมชนที่ ได้รับการประเมิน
ความพร้อมแล้วมีศักยภาพในกลุ่มจัดทำบัญชีขั้นต้นไม่ได้  
         การรายงานผลการปฏิบัติงาน ตามแบบแปรร ูป 5 และบันทึกผลในระบบ SMCE มีการ
เชื่อมโยงจากประเมินความพร้อมในเรื่องการใช้เครื่องมือในการจัดทำบัญชี ตามแผนภาพที ่4  
  
แผนภาพที ่4  ความเชือ่มโยงจากการประเมนิความพรอ้ม และการใชเ้คร ือ่งมือในการบนัทกึบญัช ี
 
 
 
ระบบ Manual 
- ไม่มีเครื่องมือช่วย 
- ใช ้Microsoft Excel 
- ใช้โปรแกรมอ่ืน ๆ 
 
 
 
โปรแกรมระบบบญัช ี
-ระบบบัญชีแยกประเภท 
-ระบบสมาชิกและหุ้น 
-ระบบสินค้า 
-ระบบเงินรับฝาก 
-ระบบเงินให้กู้ 
 

  5.2 สอนแนะการจัดทำงบทดลอง (แปรร ูป 7) สำหรับวิสาหกิจชุมชน กรณีที่ (1) ได้รับการ
ประเมินความพร้อมแล้วมีศักยภาพในกลุ่มจดัทำบัญชีขั้นต้นได้ และ (2) ได้รับการสอนแนะการจัดทำบัญชีขั้นต้น
แล้วมีผลการติดตามการจัดทำบัญชีขั้นต้นเป็น Y 
  5.3 สอนแนะการใช้ข้อมูลทางบัญชี (แปรร ูป 9) สำหรับวิสาหกิจชุมชน กรณีที ่(1) ได้รับการ
ประเมินความพร้อมแล้วมีศักยภาพในกลุ่มจัดทำงบทดลองได้ และ (2) ได้รับการสอนแนะการจัดทำงบทดลอง
แล้วมีผลการติดตามการจัดทำงบทดลองเป็น Y    
        ทั้งนี้ การรายงานในระบบ CAD_SMCE 66 จำเป็นต้องตอบในข้อ 1 –  5 และ 10 - 11 
สำหรับส่วนทีเ่หลือจะเชื่อมโยงกับโครงสร้างการดำเนินธุรกิจ 
  5.4 สอนแนะการจัดทำงบการเงิน ( แปรร ูป  11) สำหรับวิสาหกิจชุมชนที่ มีผลการติดตาม 
การใช้ข้อมูลทางบัญชีจากงบทดลองเป็น Y  
  5.5 สอนแนะการใช้ข้อมูลทางบัญชีจากงบการเงิน (แปรร ูป 13) สำหรับวิสาหกิจชุมชน  
กรณีที ่(1) ได้รับการประเมินความพร้อมแล้วมีศักยภาพในกลุ่มจัดทำงบการเงินได้ และ (2) ได้รับการสอนแนะ
การจัดทำงบการเงินแล้วมีผลการติดตามการจัดทำงบการเงินเป็น Y 
 
 

การใชเ้คร ือ่งมือในการจดัทำ
บญัชี 

ประเมินการใชโ้ปรแกรมระบบบญัช ี
-ระบบบัญชีแยกประเภท  
-ระบบสมาชิกและหุ้น 
-ระบบสินค้า 
-ระบบเงินรับฝาก 
-ระบบเงินให้กู้ 
 

 การสอนแนะการจดัทำบญัชขี ัน้ต้น 

1.สำหรบัระบบ Manual 
ข้อ 1.1 เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
ข้อ 1.2 สมุดบัญชีและทะเบียน 
กรณีมีเลือกประสงค์ติดต้ังโปรแกรมระบบบัญชีที่พัฒนาโดยกรมตรวจบัญชี
สหกรณ์ จะปรากฏ ข้อ 1.3  การให้บริการติดต้ัง/สอนแนะโปรแกรมระบบ
บัญชี เพื่อใหร้ายงานกรณีในการเข้าแนะนำและได้ติดต้ังโปรแกรมแล้ว  

ตามแผนภาพที่ 2 
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 6) ติดตามประเมนิผล (จำนวน 3 คร ัง้) 
  เพ่ือทราบความก้าวหน้าของความสามารถการบันทึกบัญชี การบันทึกงบทดลอง การใช้ข้อมูล 
ทางบัญชี การบันทึกงบการเงิน และการใช้ข้อมูลทางบัญชีจากงบการเงิน ผู้ปฏิบัติการสอนแนะ ต้องติดตามผล
การสอนแนะทุกครั้ง ซ่ึงมีเง่ือนไขการบันทึกเพ่ือให้ปรากฏผลการปฏิบัติงานเป็น Y ดังนี้ 
  6.1 ติดตามประเมนิผลการจดัทำบญัชขี ัน้ต้น (แปรรปู 6)   
    สำหรบัระบบ Manual 
    6.1.1 เอกสารประกอบการบันทึกบัญชีที่สอนแนะครบตามโครงสร้างธุรกิจ ต้องจัดทำได้ 
     ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 
    6.1.2 สมุดบัญชีและทะเบียนที่สอนแนะครบตามโครงสร้างธุรกิจ ต้องบันทึกบัญชีได้
     ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 
    6.1.3 กรณีมีการติดต้ัง/สอนแนะโปรแกรมระบบบัญชี (ติดต้ังแล้ว) ต้องบันทึกบัญชีได้ถูกต้อง 
    สำหรบัการใชโ้ปรแกรมระบบบญัช ีรายการที่สอนแนะต้องบันทึกบัญชีได้ถูกต้องและ
เป็นปัจจุบัน 
  6.2 ติดตามประเมนิผลการจดัทำงบทดลอง (แปรรปู 8) ต้องจัดทำงบทดลองได้  
  6.3 ติดตามประเมนิผลการใชข้อ้มูลทางบญัชี (แปรรปู 10) ต้องมีการใช้ข้อมูลจากส่วนที ่1 –  5 
และ 10 – 11 สำหรับส่วนที่เหลือจะเชื่อมโยงกับโครงสร้างการดำเนินธุรกิจ 
  6.4 ติดตามประเมนิผลการจดัทำงบการเงิน (แปรรปู 12) งบกำไรขาดทุนและงบแสดงฐานะ
การเงินต้องจัดทำได้ ส่วนงบต้นทุนต้องจัดทำได้ตามโครงสร้างธุรกิจที่มีการสอนแนะ  
  6.5 ติดตามการใชข้อ้มูลทางบญัชจีากงบการเงิน (แปรร ูป 14) ต้องใช้ข้อมูลทุกข้อตามที่ มี 
การสอนแนะในเอกสารแปรรปู 13  

 7) รายงานตดิตามการจดัทำงบทดลอง 
      เป็นการรายงานยอดคงเหลือตามงบทดลองของวิสาหกิจชุมชน ตามเอกสารแปรร ูป 15 โดยการ 
ดูจากวิสาหกิจชุมชนที่มีการจัดทำงบทดลองที่มีผลการสอนแนะอยูใ่นระดับ Y ของวสิาหกิจชุมชนกลุ่มที่จัดทำ  
งบทดลองได้ กลุ่มที่ มีการใช้ข้อมูลทางบัญชี กลุ่มที่จัดทำงบการเงินได้ และกลุ่มที่ มีการใช้ข้อมูลทางบัญชี  
จากงบการเงิน ทั้งนี้ ผู้ปฏิบัติงานสามารถบันทึกงบทดลองของวิสาหกิจชุมชนในระบบฐานข้อมลผู้ประกอบการ
วิสาหกิจชุมชน 2566 (CAD_SMCE 66) ได้ โดยงบทดลองที่จะบันทึกจะตอ้งเปน็งบทดลองของวสิาหกิจชุมชน 
ที่มียอดคงเหลอืในชว่งเดอืนมถินุายน - กนัยายน 2566 เทา่น ัน้ และให้ทำการบันทึกเพียงครั้งเดียว เม่ือทำการ
กรอกข้อมูลงบทดลองเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกบันทึกข้อมูล ถ้ามีการตรวจสอบข้อมูลตัวเลขในงบทดลองแล้ว 
พบว่าไม่ถูกต้อง ให้ทำการแก้ไขได้ในขั้นตอนนี้ใหถู้กต้อง จากนั้นคลิกยืนยันข้อมูล กรณีที่ต้องการแก้ไขข้อมูล 
งบทดลองภายหลังจากทีมี่การยืนยันข้อมูลไปแล้ว สามารถติดต่อได้ที่กลุ่มส่งเสริมพัฒนาการบัญชีชุมชน 

 8) การบนัทึกตน้ทนุผลติ/ตน้ทนุขาย/ตน้ทุนบรกิาร 
  เลือกบันทึกผลลงในระบบฐานข้อมูลผู้ประกอบการวิสาหกิจชุมชน 2566 (CAD_SMCE 66)     
ทีเ่มนูต้นทุนผลิต/ตน้ทุนขาย/ต้นทุนบร ิการ โดยเลือกบันทึกอย่างน้อย 1 งบ เลือกชื่อวิสาหกิจชุมชนที่จะบันทึก
ข้อมูล เลือกจัดการ หน้าจอจะปรากฏข้อมูลเพ่ือให้บันทึกต้นทุน เม่ือบันทึกต้นทุนเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกบันทึก
ข้อมูลด้านล่างหน้าจอ หากบันทึกข้อมูลถูกต้องแล้ว ให้ทำการคลิกยืนยันข้อมูล 
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การประเมนิผลสมัฤทธิโ์ครงการตามแบบตดิตามประเมนิผล 

โครงการสง่เสรมิการแปรรปูสนิคา้เกษตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำหรบัสำนกังานตรวจบญัชสีหกรณท์ ี ่1 - 10  
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 9) การติดตามประเมนิผลโครงการสำหรบัวสิาหกิจชมุชน (แปรรปู 16) 
      เป็นการติดตามประเมินผลของวิสาหกิจชุมชนเป้าหมาย  ที่ได้ผลงานตามตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ  
คือ วิสาหกิจชุมชมชนมีศักยภาพในการจัดทำบัญชีเพ่ิมขึ้น ร้อยละ 26 โดยผู้ปฏิบัติงาน (สตท.) รายงานผลตาม
เอกสารแปร ร ูป  16 และบันทึกผลการปฏิบัติงานในระบบฐานข้อมูลผู้ประกอบการวิสาหกิจชุมชน 2566 
(CAD_SMCE 66) ซ่ึงข้อมูลดังกล่าวจะปรากฏในรายงานความก้าวหน้าของการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN 66) 
ด้วย ทั้งนี้ ผลการติดตามประเมินผลนี้เป็นไปตามตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ คือ ร้อยละ 45 ของวิสาหกิจชุมชนเป้าหมาย
สามารถนำความรู้ไปใช้ในการบริหารจัดการได้ โดยวัดจากการประเมินผลในแบบติดตามฯ ข้อ 2.3 การใชป้ระโยชน์
จากขอ้มลูทางการเงนิการบญัช ี
 เลือก ข ้อ 1. การใช้ข้อมูลทางบัญชี ข ้อ 1.1 –  1.6 ต้องตอบใช้ทุกข ้อ สำหรับข้อ 1.7 – 1.10  
ให้เป็นไปตามโครงสร้างธุรกิจ (ตามแผนภาพที่ 2) 
      ข ้อ 2. การใช้ข้อมูลจากงบการเงิน ต้องตอบใชท้ ุกขอ้ 
โดย วิสาหกิจชุมชนที่มีความสามารถในการจัดทำงบทดลองได้ เลือกตอบข้อ 1 
      สำหรับวิสาหกิจชุมชนที่มีความสามารถในการจัดทำงบการเงิน ต้องตอบทั้งข้อ 1 และ 2 
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ตัวชี้วัด และการรายงานผลงานเสนอผูบ้รหิาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำหรบัสำนกังานตรวจบญัชสีหกรณท์ ี ่1 - 10  
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1. ตัวชี้ว ัด (อา้งองิภาคผนวกที่ 4) 
        1.1 ตัวชีว้ดัตามงบประมาณ 

• เช ิงปรมิาณ : จำนวนวิสาหกิจชุมชนได้รับการสอนแนะการจัดทำบัญชี จำนวน 154 แห่ง 
  คำ อธิบ าย  : วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมายได้รับการประเมินความพร้อม วางรูปแบบบัญชี   
          และวางระบบการควบ คุมภายใน รวมถึงได้รับการแนะน ำการจั ดทำบัญชี  
                         ตามศักยภาพและความพร้อมของวิสาหกิจชุมชน 
• เช ิงคุณภาพ  

  - ตัวช ี้ว ัดที ่1 : ร้อยละ 26 ของวิสาหกิจชุมชนมีศักยภาพในการจัดทำบัญชีเพ่ิมขึ้น  
    คำ อธิบ า ย  : วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมายได้รับการ พัฒนาศักยภาพการจัดทำบัญชี  
                         สามารถจัดทำบัญชีเพ่ิมขึ้นอย่างน้อย 1 ระดับ โดยระดับศักยภาพการจัดทำ  
                         บัญชีได้ มีดังนี้ 

     1. ทำงบทดลองได้ 
     2. ใช้ข้อมูลทางบัญชีจากงบทดลองได้ 
     3. ทำงบการเงินได้ 
     4. ใช้ข้อมูลทางบัญชีจากงบการเงินได้ 

      (ดำเนินการโดย สตส. และวัดได้จากวิสาหกิจชุมชนเป้าหมาย จำนวน 154 แห่ง) 
  - ตัวช ี้ว ัดที่  2  : ร้อยละ 45 ของวิสาหกิจชุมชนเป้าหมายสามารถนำข้อมูลทางบัญชีไปใช้ 
                            ในการบริหารจัดการได้ 
    คำอธิบาย  : วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมายที่จัดทำบัญชี (งบทดลอง/งบการเงิน) ได้ สามารถ 
                          นำข้อมูลทางการเงินการบัญชี (นับต้ังแต่บัญชีขั้นต้น) ได้แก่ รายรับ รายจ่าย   
                          ยอดซ้ือ ยอดขาย ต้นทุน กำไร เป็นต้น ไปใช้ประโยชน์ในการประกอบอาชีพ เช่น   
                             วางแผนการผลิต วางแผนการตลาด การลดต้นทุนการผลิต เป็นต้น 

    (ดำเนินการโดย สตท. และวัดได้จากร้อยละ 26 ของวิสาหกิจชุมชนทีมี่ศักยภาพ  
                      ในการจัดทำบัญชีเพ่ิมขึ้น)  

        1.2 ตัวชีว้ดัตามแผนปฏบิตัริาชการของกรมตรวจบญัชสีหกรณ์ ระยะ 5 ปี 
  -  ตัวช ี้วดัที่ 3 : ร้อยละ 3 ของวิสาหกิจชุมชนที่จัดทำบัญชีและงบการเงินได้ 

    คำอธิบ าย  : 1) วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมายได้รับการสอนแนะการจัดทำงบการเงินและ  
                               สามารถจัดทำงบการเงินได้ 
    2) งบการเงิน คือ รายงานทางการเงินและบัญชีที่มีแบบแผน ประกอบด้วย 
     - 2.1 งบต้นทุนผลิต 
     - 2.2 งบต้นทุนขาย 
     - 2.3 งบต้นทุนบริการ 
     - 2.4 งบกำไรขาดทุน 
     - 2.5 งบแสดงฐานะการเงิน 
     ทัง้นี้ 2.1 – 2.3 เป็นไปตามโครงสร้างธุรกิจของวิสาหกิจชุมชน 
     (ดำเนินการโดย สตส. และวัดได้จากร้อยละ 3 ของวิสาหกิจชุมชนเป้าหมาย  
      จำนวน 154 แห่ง) 
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2. การเสนอรายงาน 
  2.1 การรายงานผลหลังการปฏบิตัิงานของสำนกังานตรวจบญัชสีหกรณจ์งัหวัด 
   1. ผู้ปฏิบัติงานของสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์จังหวัด จัดทำหนังสือรายงานผล 
การปฏิบัติงานทุกครั้งเสนอหวัหน้าสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ 
   2. ผู้ปฏิบัติงานของสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์จังหวัด จัดทำหนังสือขอแก้ไขข้อมูล 
ในระบบฐานข้อมูลผู้ประกอบการวิสาหกิจชุมชน 2566 (CAD_SMCE 66) ในกรณีที่ ต้องการแก้ไขข้อมูล
ภายหลังจากที่มีการยืนยันข้อมูลในระบบฐานข้อมูลผู้ประกอบการวิสาหกิจชุมชน 2566 (CAD_SMCE 66) แล้ว 
เสนอหัวหน้าสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ 
   3. ผูป้ฏิบัติงานของสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์จังหวัด เสนอรายงานผลการปฏิบัติงาน
โครงการส่งเสริมการแปรรูปสินค้าเกษตร ปีงบประมาณ 2566 เสนอหัวหน้าสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ 
ภายในวนัที ่30 กันยายน 2566  
   4. สำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์จังหวัด จัดทำหนังสือตามข้อ 2 – 3 เสนออธิบดี 
กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ โดยผ่านความเห็นชอบของผู้อำนวยการสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 – 10 (ที่สังกัด) 

  2.2 การรายงานผลหลังการปฏบิตัิงานของสำนกังานตรวจบญัชสีหกรณท์ี ่1 –  10  
   ผูป้ฏิบัติงานของสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 – 10 จัดทำรายงานสรุปผลสัมฤทธ์ิ
โครงการตามแบบติดตามประเมินผลโครงการส่งเสริมการแปรรูปสินค้าเกษตร เสนออธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
ภายในวนัที ่15 ตลุาคม 2566 



 

 
 
 

ภาคผนวก 



 
 

 
 
 

ภาคผนวกที ่1 
แบบบนัทกึผลการปฏบิตังิานในระบบฐานขอ้มลูผูป้ระกอบการวสิาหกจิชมุชน 

(CAD_SMCE 66)



 

สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์........................................................... 
สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์ที ่...................... 

ประเมินความพรอ้มดา้นการจดัทำบญัชขีองวสิาหกจิชุมชน 
ปีงบประมาณ .......................................... 

 
โปรดเขยีนเคร ือ่งหมาย ✓ ใน  หรอื  ที่ตรงกบัความเปน็จรงิและเตมิขอ้ความในชอ่งวา่ง 
วิสาหกจิชมุชน............................ ........................  เลขทะเบยีน................................................. รหสัวสิาหกจิ..................... 
 วิสาหกิจชุมชนที่บูรณาการร่วมกับกรมส่งเสริมการเกษตร ปี 2566 
วันที่ประเมินความพรอ้ม.......................... 
 1.  ข ้อมูลทัว่ไป 

1.1  ปีบัญชี  วันที่...........เดือน..........................ปี..................... 
 1.2  วิสาหกิจชุมชนต้นแบบ    ใช่   ไม่ใช่ 

1.3  สถานะการดำเนินงาน  
   ดำเนินงานธุรกิจหลักตามที่ขอจดทะเบียน 
   ดำเนินการเฉพาะช่วงฤดูกาล 
   หยุดดำเนินงานธุรกิจหลักตามที่ขอจดทะเบียน 
   เลิกดำเนินงาน 

2.  ข ้อมลูสมาชกิและหุน้ 
2.1  จำนวนสมาชิก................... คน       
2.2  การรวมหุ้น  1)  มีมูลค่าหุ้นละ ............. บาท  รวมเป็นเงิน..................................... บาท 
  2)  ยังไม่มีการรับค่าหุ้น 

3.  การดำเนนิธรุกจิ 
3.1 ข้อมูลด้านโครงสร้างธุรกิจ (เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ) 
 1) กิจกรรมผลิตเพ่ือจำหน่าย 
 2) กิจกรรมซ้ือขายสินค้า 
 3) กิจกรรมให้บริการ 

 3.2 มีการทำธุรกิจซ้ือ/ขาย/บริการ เป็นเงินเชื่อหรือไม่  มี   ไม่มี 
  กรณีมี (เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ)  ซ้ือเป็นเงินเชื่อ/กู้ยืม         
                ขายเป็นเงินเชื่อ 
                บริการเป็นเงินเชื่อ 

3.3 ประเภทวิสาหกิจ  
  เลือกประเภท ............................  ประเภทย่อย .................... 
3.4 แหล่งวัตถุดิบหลัก 
    ภายในจังหวัด   ภายนอกจังหวัด 
3.5 ช่องทางจำหน่าย 
    ผ่านสหกรณ์    อ่ืน ๆ  
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4. ประเมินความพรอ้มของวิสาหกจิชมุชนในการจดัทำบญัช ี
4.1  ความสามารถในการจดัทำบัญชขีองวิสาหกจิชมุชน  

  จัดทำบัญชีขั้นต้นไม่ได้    จดัทำบัญชีขั้นต้นได้  
  จัดทำงบทดลองได้  จัดทำงบการเงินได้ 
 4.2 การใช้เคร ือ่งมอืในการจดัทำบญัช ี
   ระบบ Manual   
         ไม่มีเครื่องมือช่วย      ใช้ Microsoft Excel      ใช้โปรแกรมอ่ืนๆ (ระบุ)........ 
 

  โปรแกรมระบบบัญชี 
 

รายการ พัฒนาโดยกรมตรวจบญัชสีหกรณ ์ พัฒนาโดยผูอ้ ื่น    
(โปรดระบ)ุ 

ระบบบัญชีแยกประเภท   
ระบบสมาชิกและหุ้น   
ระบบสินค้า   
ระบบเงินรับฝาก   
ระบบเงินให้กู้   

4.3  ชื่อและวฒุิการศกึษาผู้ทำบญัช ี(เพิ่ม +) 
  นาย   นาง   นางสาว  ชือ่  ..…………….…………… นามสกุล   ..................................................... 
  เลขบัตรประจำตัวประชาชน ................................................................ โทรศัพท์ ....................................... 

  ผู้จ ัดทำบญัชขีองกลุม่ว ิสาหกจิชมุชน 
  1. กรรมการของกลุ่มวิสาหกิจชุมชน  2. สมาชิกกลุ่มวิสาหกิจชุมชน 
  3. ลูกหลาน/ญาติ ของกรรมการและสมาชิก  4. ครูบัญชีอาสา 
  5. ยังไม่มีการกำหนดผู้จัดทำ 

 ระดับการศกึษาสูงสดุ 
   1. ประถมศึกษา  2. มัธยมศึกษา 
  3. อาชีวศึกษาตอนต้น (ปวช.)  4. อาชีวศึกษาตอนปลาย (ปวท./ปวส.)/อนุปริญญา
  5. ปริญญาตรี/สูงกว่า  6. อ่ืนๆ     

5. การบนัทกึขอ้ตกลงความรว่มมือระหวา่งวสิาหกจิชมุชนและกรมตรวจบญัชสีหกรณ ์ จ ัดทำเมื่อวนัที ่............................ 
   

           (.................................................................)  ผูป้ฏิบัติงาน 
                                          ตำแหน่ง.............................................................. .... 

                      วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../...................  
 
หมายเหตุ :  การประเมินความพร้อมวิสาหกิจชุมชน 

 1. กรณีประเมินความพร้อมว่า “จัดทำบัญชีข้ันต้นได้” หมายถึง วิสาหกิจชุมชนสามารถจดัทำใบเสร็จรับเงนิ ใบเบิกเงนิ     
     สมุดเงินสด สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป สมุดรายวันท่ัวไป ทะเบียนสมาชิกและหุ้น และทะเบียนคุมสินทรัพย์  
          ถาวร  

 2. กรณีประเมินความพร้อมว่า “จัดทำงบทดลองได้” หมายถึง วิสาหกิจชุมชนสามารถจัดทำบัญชีข้ันต้น และทำ  
                      งบทดลอง 
 3. กรณีประเมินความพร้อมว่า “จัดทำงบการเงินได้” หมายถึง วิสาหกิจชุมชนสามารถจัดทำบัญชีข้ันต้น งบทดลอง   
                      และงบการเงิน 
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                   บันทกึขอ้ตกลง 

ระหวา่ง...............................................................................................(ช่ือวิสาหกิจชุมชน) 
กับ กรมตรวจบญัชสีหกรณ ์

เร ื่อง การพัฒนาศกัยภาพดา้นการจดัทำบัญช ีในโครงการสง่เสรมิการแปรรปูสนิคา้เกษตร  
ปีงบประมาณ  2566 

******************************* 
 

บันทึกข้อตกลงนี้ ทำขึ้นวันที่.............. เดือน ..................................................... พ.ศ.................................   

ณ................................................................................................................................................................. ................ 

ระหว่าง กรมตรวจบัญชีสหกรณ์  โดย ........................................................................................................................ 

สำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ ......................... เลขที่........... หมู่ที.่.....  ถนน ....................ตำบล ............................... 

อำเภอ ............................. จังหวัด ......................................  ซ่ึงต่อไปในข้อตกลงนี้ เรียกว่า “กรมตรวจบญัชสีหกรณ”์  

ฝ่ายหนึ่ง กับ วิสาหกิจชุมชน ...................................................................................................................................... 

โดย นาย/นาง/น.ส. .................................................................................................................................................... 

ที่ต้ังกลุ่มเลขที่ ..................... หมู่ที่ .................. บ้าน ..............................................ถนน .......................................... 

ตำบล ........................................ อำเภอ ........................................................ จังหวัด ............................................... 

โทรศัพท ์ ................................................... ซ่ึงต่อไปนี้ เรียกว่า “วิสาหกจิชมุชน” ฝ่ายหนึ่ง  โดยทั้ง 2 ฝ่าย ได้จัดทำ 

บันทึกข้อตกลงร่วมกันดังนี้ 
1.)  ว ิส าหกิจ ชุมชน  จะดำเนินการจัดให้มีผู้รับผิดชอบในการจั ดทำบัญชีและพร้อมรับการสอนแนะ 

การจดัทำบัญชี จากเจ้าหน้าที่ของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ตลอดจนให้ความร่วมมือในการเข้ารับการพัฒนาความรู้
ด้านการบัญชี 

2.)  กรมตรวจบญัชสีหกรณ ์จะดำเนินการสอนแนะให้วิสาหกิจชุมชนมีความรู้ความเข้าใจด้านการบัญชีและ
สามารถจัดทำบัญชีได้ ตลอดจนนำข้อมูลทางบัญชีมาใช้เป็นแนวทางในการบริหารจัดการกลุ่มได้ 
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3.) ว ิสาหกิจชุมชน  จะร่วมมือกับกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ในการจัดทำบัญชีของกลุ่มให้ประสบผลสำเร็จ
ตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 

 
บันทึกข้อตกลงนี้ทำขึ้น 2 ฉบับ ด้วยความสมัครใจ โดยมีข้อความถูกต้องตรงกันทุกประการ 

และตา่งถอืไวฝ้า่ยละ 1 ฉบบั 
 
 

(ลงชื่อ)...............................................(วิสาหกิจชุมชน) ลงชื่อ).................................................(หัวหน้า) 
                (..................................................)         (...................................................) 

ตำแหน่ง.....................................................   ตำแหน่ง หัวหน้าสำนักงานตรวจบัญชีสหกรณ์จังหวัด 

1 - 4 



 
 

 

 
สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์........................................................... 

สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์ที ่.......................... 
บันทึกการปฏบิตังิานวางรปูแบบบญัช ี 

   วิสาหกิจชุมชน.........................................................................เลขทะเบียน.......................................... 

วันที่วางรปู.......................................... ................. 

 สำหรบัระบบ Manual 
1. การจดัทำบญัช ี
 1.1 แนะนำการจดัทำบญัชขี ัน้ตน้ 
      เอกสารประกอบการบันทกึบญัช ี
  1)  ใบเสร็จรับเงิน     2)  ใบเบิกเงิน   3)  ใบขายเชื่อ 
  สมุดบัญชแีละทะเบยีน 
   1)  สมุดเงินสด  2)  สมุดรายวันทั่วไป 
   3)  สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  4)  ทะเบียนสมาชิกและหุ้น  
   5)  ทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร  6)  ทะเบียนคุมสินค้า    
   7)  ทะเบียนคุมวัตถุดิบ  8) สมุดบัญชีย่อยลูกหนี้    
   9) สมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี้  10) สมุดต้นทุนกำไร 
 1.2 แนะนำการจดัทำงบทดลอง 
    งบทดลอง     
 1.3 แนะนำการจดัทำงบการเงนิ 
    1) งบต้นทนุผลิต  2) งบต้นทุนขาย 
    3) งบต้นทุนบริการ  4) งบกำไรขาดทุน  
       5) งบแสดงฐานะการเงิน        

2. แนะนำโปรแกรมระบบบญัชที ี่พฒันาโดยกรมตรวจบญัชสีหกรณ์ 
 

รายการ แนะนำ มีความประสงคต์ดิตัง้ 

ระบบบญัชแียกประเภท   

ระบบสมาชกิและหุน้   

ระบบสนิคา้   

ระบบเงนิรบัฝาก   

ระบบเงนิใหก้ ู ้   
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 สำหรบัโปรแกรมระบบบญัช ี 
3. ประเมนิการใช้โปรแกรมระบบบญัช  ี
   

รายการ 

พัฒนาโดย... 

ข้อสังเกต (ระบ)ุ กรมตรวจ
บัญชี

สหกรณ์ 
ผู้อ ื่น 

ระบบบญัชแียกประเภท    

ระบบสมาชกิและหุน้    

ระบบสนิคา้    

ระบบเงนิรบัฝาก    

ระบบเงนิใหก้ ู ้    
 
  

   
(ลงชือ่)...................................................................... ผูป้ฏิบัติงาน 

                       (..................................................................) 
                        ตำแหน่ง .................................................................. 

วันที่ดำเนินการ ......................................................... 
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สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์.......................................................... 
สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์ที ่.......................... 

บันทึกการควบคุมภายใน  
วิสาหกิจชุมชน .....................................................  เลขทะเบียน  ........................................................ 

 

รายการ 
ไม่มี

ก ิจกรรม 

การควบคมุภายใน 

มี ไม่มี 
การใหค้ำแนะนำ 
(กรณีเลอืกไม่ม ี

โปรดระบ)ุ 
1. ด้านการบรหิารงานทัว่ไป     
- มีการกำหนดระเบียบข้อบังคับเพ่ือใช้เป็นแนวทางปฏิบัติงานให้ครบถ้วน     
- ไม่ให้บุคคลใดปฏิบัติงานเรื่องใดเรื่องหนึ่งต้ังแต่ต้นจนจบ     
- มีการสอบทานข้อมูลระหว่างฝ่ายบัญชีกับฝ่ายการเงิน     
- แยกหน้าทีด้่านการเงินกับการบัญชีออกจากกัน     
- มีการประชุมคณะกรรมการเป็นประจำเพ่ือติดตามผลปฏิบัติงาน     
- มีแผนการดำเนินงานที่ชัดเจนและมีการเปรียบเทียบกับผลงาน     
- มีการตรวจสอบภายใน     
2. ด้านเงนิสดและเงนิฝากธนาคาร     
- มีการกำหนดระเบียบหรือหลักปฏิบัติในการเก็บรักษาเงินสด     
- การจ่ายเงินทุกครั้งต้องมีหลักฐานการจ่ายที่ถูกต้องสมบูรณ์     
- มีการตรวจสอบเงินสดคงเหลือเปรียบเทียบกับบัญชีคุมเป็นประจำ     
- มีการกำหนดให้นำเงินสดฝากธนาคารเม่ือสิ้นเวลารับยอดเงินทุกวัน     
- มีการกำหนดวงเงินขั้นต่ำที่สามารถเก็บรักษาไว้ได้เท่าที่จำเป็น     
- การจ่ายเงินทุกครั้งมีการอนุมัติจากผู้มีอำนาจ     
- มีการเปรียบเทียบยอดเงินในบัญชีเงินฝากธนาคารกับสมุดคู่ฝาก
โดยสม่ำเสมอ 

    

3. ด้านคา่หุน้     
- มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเก่ียวกับการถือหุ้นไว้ชัดเจน     
- มีการจัดทำทะเบียนคุมการถือหุ้นของสมาชิกไว้เป็นปัจจุบัน     
- มีการเปรียบเทียบยอดรวมเงินค่าหุ้นในทะเบียนคุมกับสมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไป 

    

4. ด้านสนิทรพัยถ์าวร     
- มีการควบคุมการปฏิบัติตามระเบียบหรือหลักปฏิบัติเก่ียวกับการ
ซ้ือ/ขายสินทรัพย์ และการจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร 

    

- มีการอนุมัติการซ้ือ/เลิกใช้สินทรัพย์     
- มีการตรวจนับสินทรัพย์เปรียบเทียบกับทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร 
เป็นครั้งคราว 
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รายการ ไม่มี

ก ิจกรรม 

การควบคมุภายใน 

มี ไม่มี 
การใหค้ำแนะนำ 
(กรณีเลอืกไม่ม ี

โปรดระบ)ุ 
5. ดา้นการบรหิารลกูหนี ้     
- มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเก่ียวกับธุรกิจจัดหาสินค้ามาจำหน่าย/
ธุรกิจสินเชื่อ 

    

- มีการตรวจสอบวงเงินสินเชื่อ/ความถูกต้องของหลักประกัน     
- มีการอนุมัติการให้สินเชื่อจากผู้มีอำนาจเป็นไปตามระเบียบที่กำหนด     
- มีการเร่งรัดหนี้สินและติดตามทวงถามหนี้ที่ถึงกำหนดชำระให้เป็นไป
ตามระเบียบกำหนด 

    

- มีการจัดทำสมุดบัญชีย่อยลูกหนี้และเปรียบเทียบกับยอดคงเหลือให้ตรง
กับบัญชีคุมยอดในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

    

6. ด้านการบรหิารเจา้หนี ้     
- มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเก่ียวกับเจ้าหนี้     
- มีการอนุมัติการจ่ายชำระหนี้ โดยผู้มีอำนาจเป็นไปตามระเบียบที่กำหนด     
- มีการจ่ายชำระหนี้ให้เป็นไปตามกำหนดเวลาและเง่ือนไขการชำระหนี้     
- มีการจัดทำสมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี้ และเปรียบเทียบยอดคงเหลือให้ตรงกับ
บัญชีคุมยอดในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

    

7. ด้านเงนิรบัฝาก     
- กำหนดให้สมาชิกนำสมุดเงินฝากมาบันทึกรายการทุกครั้งเม่ือมีการฝาก
และถอนเงิน 

    

- มีการเปรียบเทียบยอดในทะเบียนคุมเงินรับฝากกับสมุดบัญชีแยกประเภท
ทั่วไป 

    

- มีการสอบทานลายมือชื่อผู้ถอนเงินฝากให้ถูกต้องก่อนการจ่ายเงิน     
8. ด้านตน้ทนุการผลิตเพื่อจำหนา่ย     
- มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเก่ียวกับการจัดหาวัตถุดิบและการเบิกใช้     
- มีการจัดทำทะเบียนคุมวัตถุดิบและการเบิกไปใช้ในการผลิต     
- มีการกำหนดตัวผู้รับผิดชอบในการดูแลเก็บรักษาวัตถุดิบและบันทึก
ต้นทุนการผลิต 

    

- มีการตรวจนับวัตถุดิบเพ่ือเปรียบเทียบกับยอดคงเหลือในทะเบียนคุม     
- มีการกำหนดต้นทุนมาตรฐานในการผลิต     
9. ด้านตน้ทนุซื้อ – ขายสนิคา้     
-  การเก็บรักษาสินค้ากระทำโดยผู้ที่มิได้ทำหน้าที่จัดซ้ือสินค้าและ 
ผู้ที่มิได้ทำหน้าที่บันทึกบัญชี 

    

-  มีการกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการจัดซ้ือสินค้า     
-  มีการกำหนดผู้รับผิดชอบในการตรวจรับสินค้าหรอืต้ังคณะกรรมการ
ตรวจรับสินค้า 
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        (ลงชื่อ)...........................................................ผู้ปฏิบัติงาน 

                  (..........................................................) 
                     ตำแหน่ง ................................................................ 

                          วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../ ..... .......... 

รายการ 
ไม่มี

ก ิจกรรม 

การควบคมุภายใน 

มี ไม่มี 
การใหค้ำแนะนำ 
(กรณีเลอืกไม่ม ี

โปรดระบ)ุ 
-  มีการจัดเก็บสินค้าไว้ในสถานที่เก็บสินค้าอย่างเหมาะสม ปลอดภัย     
-  มีการกำหนดต้นทุนมาตรฐาน     
10. ด้านต้นทนุบรกิาร     
-  มีการตรวจสอบอัตราค่าบริการที่ใช้ในการคำนวณในเอกสาร 
การให้บริการตรงกับอัตราค่าบริการที่กำหนด 

    

-  มีการกำหนดอัตราค่าบริการแต่ละประเภทพร้อมติดประกาศไว้ 
ในที่เปิดเผย 

    

-  มีการกำหนดต้นทุนมาตรฐาน     
11. ด้านการจดัสรรกำไรสทุธ ิ     
- มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเก่ียวกับการจัดสรรกำไรของวิสาหกิจชุมชน     
- มีการจัดสรรกำไรสุทธิเป็นไปตามระเบียบที่กำหนด     
- มีการติดตามการจัดสรรกำไรสุทธิและหลักฐานการจ่ายเงินเป็นไป
ตามมติที่ประชุม 

    

12. ด้านสารสนเทศ     
- มีการกำหนดระเบียบว่าด้วยระบบการรักษาความปลอดภัยของข้อมูล     
- มีการสำรองข้อมูลและเก็บรักษาข้อมูลไว้ในที่ปลอดภัย     
- มีการกำหนดสิทธิการเข้าถึงข้อมูล     
- มีบุคคลในการตรวจสอบหรือเฝ้าระวัง เก่ียวกับการรักษาความ
ปลอดภัยระบบคอมพิวเตอร์ที่ใช้โปรแกรมระบบบัญชี 

    

- มีการซ้ือโปรแกรมสำเร็จรูปที่ไม่สามารถเปลี่ยนแปลงแก้ไข
ระบบงานหรือใช้โปรแกรมพัฒนาของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

    

- มีบุคคลในการตรวจสอบการเข้าถึงฐานข้อมูลของโปรแกรมระบบบัญช ี     
- มีการใช้งานโปรแกรมอ่ืนๆควบคู่กับโปรแกรมระบบบัญชี เช่น 
Microsoft Office (Word,Excel,PowerPoint) 
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สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์........................................................... 
สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์ที ่........................... 

บันทึกการปฏบิตังิานสอนแนะการจดัทำบญัชขี ัน้ตน้ 
วิสาหกิจชุมชน ..................................................... เลขทะเบียน .................................................... 

    ครั้งที่................              ไตรมาสที่................ 
 

รายการ 

การสอนแนะการ
จ ัดทำบญัชีข ัน้ตน้ 

สอนแนะ 

1. สำหรบัระบบ Manual 
 1.1 เอกสารประกอบการบนัทึกบญัช ี  
    1) ใบเสร็จรับเงิน  
    2) ใบเบิกเงิน  
    3) ใบขายเชื่อ  
    4) อ่ืนๆ..........................................  
 1.2 สมุดบัญชแีละทะเบยีน  
    1) สมุดเงินสด  
    2) สมุดบัญชแียกประเภททั่วไป  
    3) สมุดรายวันทั่วไป  
    4) ทะเบียนสมาชิกและหุ้น  
    5) ทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร  
    6) ทะเบียนคุมสินค้า  
    7) ทะเบียนคุมวัตถุดิบ  
    8) สมุดบัญชีย่อยลูกหนี้  
    9) สมุดบัญชีย่อยเจา้หนี้  
    10) สมุดต้นทุนกำไร  
 1.3 การให้บรกิารตดิตั้ง/สอนแนะโปรแกรมระบบบญัช ี(กรณตีิดตั้งแลว้) 
    1) ระบบบัญชีแยกประเภท  
    2) ระบบสมาชิกและหุ้น  
    3) ระบบเงินให้กู้  
    4) ระบบเงินรับฝาก  
    5) ระบบสินค้า  

 
 
 
 

แปรรปู 5 

1 - 10 

บ ัญช ีข ัน้ตน้ 



 
 

 

รายการ 
การสอนแนะการบนัทกึบญัชดีว้ยโปรแกรมระบบบญัช ี

พัฒนาโดยกรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 
(โปรดระบเุน ือ้หา) 

พัฒนาโดยผูอ้ ื่น 
(โปรดระบเุน ือ้หา) 

2. สำหรบัการใชโ้ปรแกรมระบบบญัช ี
   1) ระบบบัญชีแยกประเภท   
   2) ระบบสมาชิกและหุ้น   
   3) ระบบเงินให้กู้   
   4) ระบบเงินรับฝาก   
   5) ระบบสินค้า   

  
  
 
 

 
        ลงชื่อ ........................................................ ผู้ปฏิบัติงาน 

                                 (........................................................) 
                                              ตำแหน่ง ............................................................. 

              วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../ .................. 
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เอกสารแนบ 1 

สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์........................................................... 
สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์ที ่........................... 

บนัทกึการปฏบิตังิานตดิตามประเมนิผลการจดัทำบญัชีขัน้ตน้ 
วิสาหกจิชุมชน ..................................................... เลขทะเบยีน .................................................... 

 
    ครั้งที่................              ไตรมาสที่................ 
 

รายการ 

ผลการตดิตามการจดัทำบญัชขีัน้ตน้ 

จดัทำเอกสารได/้บนัทกึบญัชไีด ้ บนัทกึ
บญัชี
ไมไ่ด ้ถกูตอ้ง 

ไม่
ถกูตอ้ง 

เปน็
ปจัจบุนั 

ไมเ่ปน็
ปจัจบุนั 

1.  สำหรบัระบบ Manual 
 1.1 เอกสารประกอบการบนัทกึบญัช ี      
    1) ใบเสร็จรับเงิน      
    2) ใบเบิกเงิน      
    3) ใบขายเช่ือ      
    4) อื่นๆ..........................................      
 1.2 สมดุบญัชแีละทะเบยีน      
    1) สมุดเงินสด      
    2) สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป      
    3) สมุดรายวันทั่วไป      
    4) ทะเบียนสมาชิกและหุ้น      
    5) ทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร      
    6) ทะเบียนคุมสินค้า      
    7) ทะเบียนคุมวัตถุดิบ      
    8) สมุดบัญชีย่อยลูกหนี ้      
    9) สมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี ้      
 10) สมุดต้นทุนกำไร      
 1.3 มกีารใหบ้รกิารตดิตัง้/สอนแนะ

โปรแกรมระบบบญัช ี(กรณตีดิตัง้แลว้) 
     

    1) ระบบบัญชีแยกประเภท      
    2) ระบบสมาชิกและหุ้น      
    3) ระบบเงินให้กู ้      
    4) ระบบเงินรับฝาก      
    5) ระบบสินค้า      

 
 
 

แปรรปู 6 
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เอกสารแนบ 2 

 

รายการ 

ผลการตดิตามการจดัทำบญัชดีว้ยโปรแกรมระบบบญัช ี

บนัทกึบญัชไีด ้ บนัทกึ
บญัชี
ไมไ่ด ้ถกูตอ้ง 

ไม่
ถกูตอ้ง 

เปน็
ปจัจบุนั 

ไมเ่ปน็
ปจัจบุนั 

2.  สำหรบัการใชโ้ปรแกรมระบบบญัช ี
 2.1 พฒันาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
    1) ระบบบัญชีแยกประเภท      
    2) ระบบสมาชิกและหุ้น      
    3) ระบบเงินให้กู ้      
    4) ระบบเงินรับฝาก      
    5) ระบบสินค้า      
 2.2 พัฒนาโดยผูอ้ื่น 
    1) ระบบบัญชีแยกประเภท      
    2) ระบบสมาชิกและหุ้น      
    3) ระบบเงินให้กู ้      
    4) ระบบเงินรับฝาก      
    5) ระบบสินค้า      

 
 

        ลงช่ือ ........................................................ ผู้ปฏิบัตงิาน 
                                    (.....................................................) 

                                              ตำแหนง่ ............................................................. 
              วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../................... 
  
 หมายเหต ุ: การตดิตามใหผ้ลเปน็ Y 
 1. สำหรบัระบบ Manual  

  1.1 เอกสารประกอบการบันทึกบัญชีที่มีการสอนแนะต้องตอบให้ครบตามโครงสร้างธุรกิจ         
                 และต้องจัดทำไดถู้กต้องและเป็นปัจจุบัน  
  1.2 สมุดบญัชีและทะเบียนที่สอนแนะ 

• ขอ้ 1) – 5) จำเป็นต้องมกีารตอบทุกข้อ ผลการติดตามต้องบันทึกบัญชีได้ถูกต้อง
และเป็นปจัจบุัน 

• ข้อ 6) – 9) ตอบให้ครบตามโครงสร้างธุรกิจ ผลการติดตามต้องบันทึกบัญชีได้
ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน  

  1.3 กรณีมกีารติดตัง้/สอนแนะโปรแกรมระบบบญัชีโดยกรมตรวจบญัชีสหกรณ์ (ตดิตั้งแล้ว)  
        ต้องบันทกึบญัชีได้ถูกตอ้ง  
 2. สำหรบัการใชโ้ปรแกรมระบบบญัช ีตอ้งบันทึกบัญชีได้ถูกตอ้งและเป็นปจัจุบนั 
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 สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์..........................................................  

สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์ที ่........................... 
บันทกึการปฏบิตังิานสอนแนะการจดัทำงบทดลอง 

วิสาหกิจชุมชน...............................................  เลขทะเบียน ................................................... ............. 

 คร ั้งที่ ...........  ไตรมาสที ่............... 

การสอนแนะการจดัทำงบทดลอง 
  การจดัทำงบทดลอง   
 
 
 
 
 

                                                                 (ลงชื่อ)........................................................... ผู้ปฏิบัติงาน       
                                    (...............................................................) 

                           ตำแหน่ง ........................................................... 
                                             วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../............... 

แปรรปู 7 1 - 14 

งบทดลอง 



 
 

 

  
สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์........................................................... 

สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์ที ่........................... 
บันทึกการปฏบิตังิานติดตามประเมนิผลการจดัทำงบทดลอง 

วิสาหกิจชุมชน................................................ เลขทะเบียน ...................................... 
 

        ครั้งที่...................        ไตรมาสที ่ .............. 

 

ที่ สอนแนะการจดัทำงบทดลอง จ ัดทำได้ จ ัดทำไม่ได้ 

1 งบทดลอง   

  
 กรณีจัดทำไม่ได้ (โปรดระบุ)................................................................................................................................ 
............................................................................................................ ............................................................................. 
.................................................................................................................................................................................. ....... 
 
 
 
 

ลงชื่อ ............................................................... ผู้ปฏิบัติงาน 
                                (............................................................) 

                                           ตำแหน่ง ................................................................... 
             วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../................... 
 
 
 
 หมายเหต ุ: การติดตามให้ผลเป็น Y  ต้องจัดทำได้ 

แปรรปู 8 1 - 15 



 

สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์........................................................... 
สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณท์ี ่...............  

บนัทกึการปฏบิตังิานสอนแนะการใชข้อ้มลูทางบญัช ี 
วิสาหกจิชุมชน .............................................. เลขทะเบียน  ............................................................. 

ครัง้ที ่...............   ไตรมาสที ่..................... 

รายการ สอนแนะ 
สว่นที ่1  การใชข้อ้มลูทางบญัชจีากสมดุเงนิสด   
1.1 ตรวจสอบความถูกต้องยอดเงนิสดคงเหลอื กับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป และเพื่อตรวจนับ 
       ดูความมีอยู่จริงของเงินสดในมือ 

 

1.2 วิเคราะห์การรับ - จ่ายเงินสด เพื่อดูการไหลเข้า - ออก เงินสด เพื่อประมาณการ 
      สภาพคล่องเงินสดในมือ 

 

1.3 วิเคราะห์เงินสดรับจากการขายสินค้า/การให้บริการ เพื่อประมาณการยอดขายเงินสด  
       และวางแผนรูปแบบการขายสินค้า/บริการเป็นเงินสด 

 

1.4 วิเคราะห์เงินสดจ่าย เพื่อวางแผนควบคุมค่าใช้จ่ายต้นทุนการผลิต/ต้นทุนขาย/ต้นทุนบริการ  
สว่นที ่2 การใชข้อ้มลูทางบญัชจีากสมดุรายวนัทัว่ไป (ซือ้เชือ่,ขายเชือ่,ดอกเบีย้ และบญัชอีืน่ ๆ )  

2.1 วิเคราะห์บัญชีที่ปรากฏในสมุดรายวันทั่ วไปกับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและ 
        ยอดในงบทดลองว่ามีบัญชีที่ครบถ้วน ถูกต้องตรงกัน เพื่อดูรายการบัญชีที่เกิดข้ึนซึ่งเป็น   
        บัญชีที่ไม่เกี่ยวข้องกับเงินสด 

 

2.2 ตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของหลักฐานเอกสารที่เกี่ยวข้องกับรายการ 
      ในสมุดรายวันทั่วไป 

 

2.3 วิเคราะห์การผ่านรายการเพื่อดูความถูกต้องของรายการบัญชีตามหลักการบัญชีคู่   
      เช่น บัญชีดอกเบี้ยรับ กับบัญชีเงินฝากธนาคาร เป็นต้น 

 

2.4 วิเคราะห์ ตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีอื่นกรณีมีการปรับปรุงรายการ ว่ามีการผ่านรายการ   
       ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและมียอดปรากฏในงบทดลอง 

 

สว่นที ่3  การใชข้อ้มลูทางบญัชจีากสมดุบญัชแียกประเภททัว่ไป       

3.1 วิเคราะห์ยอดสินทรัพย์เปรียบเทียบกบังวดก่อน เพื่อดกูารเพิม่ขึ้น/ลดลง เพือ่วางแผน 
      การขยายกจิการการซือ้สนิทรัพยเ์พิม่และตรวจสอบการมอียู่จริงของสินทรัพย์กบัทะเบยีนคุม  

 

3.2 วิเคราะห์ยอดหนี้สินเปรียบเทียบกับงวดก่อน เพื่อดกูารเพิ่มข้ึน/ลดลง เพื่อวางแผน 
       การชำระหนี ้

 

3.3 วิเคราะห์ยอดทุนเปรียบเทียบกับงวดก่อน เพื่อดูการเพิ่มข้ึน/ลดลง เพื่อวางแผน 
      การเพิ่มทุนของกิจการ 

 

3.4 วิเคราะห์ยอดรายได้ โดยเปรียบเทียบดูความเคลื่อนไหวยอดการขายสินค้า/บริการ  
      เปรียบเทียบราคาขายสินค้า/ค่าบริการต่อหน่วย ในรอบปีบัญชี เพื่อวางแผนการเพิ่ม 
      ยอดรายได้ และเพื่อกำหนดราคาขายสินค้า/ค่าบริการที่เหมาะสม 

 

3.5 วิเคราะห์ยอดรายจ่าย โดยเปรียบเทียบดูความเคลื่อนไหวในรอบปีบัญชี เพื่อวางแผน 
      การลดต้นทุนการผลิต/ ต้นทุนขาย/ต้นทุนบริการ 
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 แปรรปู 9 

การใชข้อ้มลูฯ 



 
รายการ สอนแนะ 

สว่นที ่4  การใชข้อ้มลูจากทะเบยีนสมาชกิและหุน้  
4.1 วิเคราะห์ความถูกต้องของหุ้นที่มีอยู่ทั้งสิ้นกับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป เพื่อคำนวณ  
      เงินปันผล 

 

4.2 วิเคราะห์ความเคลื่อนไหวของจำนวนหุ้น เพื่อดูความเปลี่ยนแปลง ในการกำหนด 
      นโยบายการเพิ่มทุนของกิจการ  

 

4.3 วิเคราะห์ความมีอยู่จริงของมูลค่าหุ้นตามทะเบียน โดยดกูารเพิ่ม-ลดของสมาชิก และ 
      รายช่ือสมาชิกคงเหลือ 

 

4.4 วิเคราะห์จำนวนสมาชิกที่ลาออกกับยอดในบัญชีหุ้นที่ลดลง  
สว่นที ่5  การใชข้อ้มลูจากทะเบยีนคมุสนิทรพัยถ์าวร  

5.1 ตรวจสอบความถูกต้องของมูลค่าสินทรัพย์ในบัญชีกับในทะเบียนเพื่อควบคุมสินทรัพย์  
      ตรวจนับสินทรัพย์ และตรวจสอบความมีอยู่จริงของสินทรัพย์ 

 

5.2 วิเคราะห์มูลค่าคงเหลือของสินทรัพย ์กรณีมีค่าเสื่อมราคา ต้องตรวจสอบการคำนวณ 
      ค่าเสื่อมราคาว่าเป็นไปตามหลักการบัญชี 

 

5.3 วิเคราะห์ความคุ้มค่าในการใช้สินทรัพย์แต่ละชนิด และพิจารณาความจำเป็นในการใช้ 
      สินทรัพย์ เพื่อวางแผนการ ควบคุมการใช้สินทรัพย์อย่างมีประสิทธิภาพ 

 

5.4 ตรวจสอบค่าเสื่อมราคากับบัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมว่าถูกต้องตรงกัน  
สว่นที ่6  การใชข้อ้มลูจากทะเบยีนคมุสนิคา้  
6.1 ตรวจสอบความถูกต้องของมูลค่าสินค้าในทะเบียนกับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  
6.2 ตรวจนับสินค้า เพื่อตรวจสอบความมีอยู่จริงของสินค้าในบัญชี  
6.3 วิเคราะห์การเข้า - ออกของสินค้า เพื่อวางแผนการผลิต/ วางแผนการจัดซื้อ  
6.4 วิเคราะห์สินค้าที่ค้างนาน เพื่อวางแผนการขาย  
สว่นที ่7  การใชข้อ้มลูจากทะเบยีนคมุวตัถดุบิ  
7.1 ตรวจสอบความถูกต้องของมลูค่าวัตถุดิบในทะเบียนกับสมุดบญัชีแยกประเภททั่วไป  
7.2 ตรวจนับสินค้า เพื่อตรวจสอบความมีอยูจ่รงิของสินค้าในบัญชี  
7.3 วิเคราะห์การเข้า-ออกของวัตถุดิบ เพื่อวางแผนการจัดซื้อ  
7.4 วิเคราะหร์าคาวัตถุดิบต่อหน่วย ดูการเปลี่ยนแปลงเพือ่ควบคุมต้นทุนการผลิต  
สว่นที ่8  การใชข้อ้มลูจากสมดุบญัชยีอ่ยลกูหนี ้  
8.1 ตรวจสอบความถูกตอ้งของยอดลกูหนี้ในสมุดบญัชีย่อยกับสมุดบญัชีแยกประเภททั่วไป  
8.2 ตรวจสอบความเคลื่อนไหวในการชำระหนี้ของลูกหนี้และวิเคราะหอ์ายหุนีเ้พื่อวางแผน 
      การเรียกเก็บหนี ้

 

8.3 ตรวจสอบหลักฐานการเป็นหนี้กับยอดในสมุดบัญชีย่อยลูกหนี ้  
8.4 มีการกำหนดนโยบายกรณีมลีูกหนี้ค้างนาน  
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รายการ สอนแนะ 

สว่นที ่9  การใชข้อ้มลูจากสมดุบญัชยีอ่ยเจา้หนี ้  
9.1 ตรวจสอบความถูกต้องของยอดเจ้าหนี้ในสมุดบัญชีย่อยกับสมุดบญัชีแยกประเภททั่วไป  
9.2  มีการตรวจสอบเงื่อนไขการชำระหนี้กับระยะเวลาการชำระหนี้ในสมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี้  
9.3 ตรวจสอบหลักฐานการเป็นหนี้กับยอดในสมุดบญัชีย่อยเจ้าหนี ้  
9.4 กรณีมีดอกเบี้ยจ่าย มีการตรวจสอบกับบัญชีค่าใช้จ่ายในสมุดบญัชีแยกประเภททั่วไป  
สว่นที ่10  การใชข้อ้มลูจากงบทดลอง  
10.1 วิเคราะห์รายการบัญชี 5 ประเภท (สินทรัพย์,หนี้สิน,ทุน,รายได้,รายจ่าย) ในงบทดลอง  
        เพื่อตรวจสอบความถูกต้องยอดคงเหลือในบัญชีเปรียบเทียบกับทะเบียนและสมุดบัญชีย่อย  
        สำหรับการจัดทำงบการเงินต่อไป 

 

10.2 นำเสนองบทดลองในการประชุมคณะกรรมการ ณ ระหว่างปี/สิ้นงวดปีบัญชี 
        เพื่อพิจารณาผลการดำเนินงานร่วมกันในการวางแผนพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 

 

10.3 ข้อมูลในงบทดลองได้รับการอนุมัติจากที่ประชุม กรณีมีการปรับปรุงรายการ ผู้จดัทำบญัชี  
         มีการนำเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการทุกครั้ง เพื่อรับทราบและอนุมัติการบริหารจัดการ  
          ข้อมูลด้านการเงินการบัญชีร่วมกัน 

 

ส่วนที่ 11  การใช้ข้อมูลทางบัญชีจากสมุดต้นทุนกำไร   
11.1 วิเคราะห์ราคาต้นทุนต่อหน่วยของสินค้าแต่ละชนิด เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของ 
        ต้นทุนการผลิต/ต้นทุนขาย/ต้นทุนบริการ  

 

11.2 วิเคราะห์การเปลี่ยนแปลงของต้นทุนต่อหน่วย เพื่อวางแผนควบคุมค่าใช้จ่าย/ลดต้นทุน/  
         กำหนดราคาขายสินค้าหรือค่าบริการที่เหมาะสม  

 

11.3 วิเคราะห์ผลการดำเนินงานจากยอดกำไร/(ขาดทุน) ในแต่ละบัญชี (การผลิต/การขาย  
          สินค้า/ การบริการ) เพื่อวางแผนการทำกำไร  

 

11.4 วิเคราะห์เปรียบเทียบความถูกต้อง ของยอดวัตถุดิบคงเหลือในต้นทุนการผลิตยอด  
         สินค้าคงเหลือในต้นทุนขาย กับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

 

 

       (ลงช่ือ)......................................................................ผู้ปฏิบตัิงาน 
              (.....................................................................) 

                     ตำแหน่ง ...................................................................... ... 
                                                    วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../........................ 
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สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์........................................................... 
สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณท์ี ่...............  

บนัทกึการปฏบิตังิานตดิตามการใชข้อ้มลูทางบญัช ี 
วิสาหกจิชุมชน .............................................. เลขทะเบียน  ............................................................. 

ครัง้ที ่...............   ไตรมาสที ่..................... 

รายการ ใช ้ ไมใ่ช ้
สว่นที ่1  การใชข้อ้มลูทางบญัชจีากสมดุเงนิสด    
1.1 ตรวจสอบความถูกต้องยอดเงินสดคงเหลือ กับบัญชีแยกประเภท และเพื่อตรวจนับ 
       ดูความมีอยู่จริงของเงินสดในมือ 

  

1.2 วิเคราะห์การรับ - จ่ายเงินสด เพื่อดูการไหลเข้า - ออก เงินสด เพื่อประมาณการ 
      สภาพคล่องเงินสดในมือ 

  

1.3 วิเคราะห์เงินสดรับจากการขายสินค้า/การให้บริการ เพื่อประมาณการยอดขาย   
       เงินสด และวางแผนรูปแบบการขายสินค้า/บริการเป็นเงินสด 

  

1.4 วิเคราะห์เงินสดจ่าย เพื่อวางแผนควบคุมค่าใช้จ่ายต้นทุนการผลิต/ต้นทุนขาย/ต้นทุน  
       บริการ 

  

สว่นที ่2 การใชข้อ้มลูทางบญัชจีากสมดุรายวนัทัว่ไป (ซือ้เชือ่,ขายเชือ่,ดอกเบีย้ และบญัชอีืน่ )ๆ   

2.1 วิเคราะห์บัญชีที่ปรากฏในสมุดรายวันทั่วไปกับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและยอด 
        ในงบทดลองว่ามีบัญชีที่ครบถ้วน ถูกต้องตรงกัน เพื่อดูรายการบัญชีที่เกิดข้ึนซึ่งเป็น  
       บัญชีที่ไม่เกี่ยวข้องกับเงินสด 

  

2.2 ตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของหลักฐานเอกสารที่เกี่ยวข้องกับรายการ  
      ในสมุดรายวันทั่วไป 

  

2.3 วิเคราะห์การผ่านรายการเพื่อดูความถูกต้องของรายการบัญชีตามหลักการบัญชีคู่   
      เช่น บัญชีดอกเบี้ยรับ กับบัญชีเงินฝากธนาคาร เป็นต้น 

  

2.4 วิเคราะห์ ตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีอื่นกรณีมีการปรับปรุงรายการ ว่ามีการ 
      ผ่านรายการในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปและมียอดปรากฏในงบทดลอง 

  

สว่นที ่3  การใชข้อ้มลูทางบญัชจีากสมดุบญัชแียกประเภททัว่ไป        

3.1 วิเคราะห์ยอดสินทรัพย์เปรียบเทียบกับงวดก่อน เพื่อดูการเพิ่มข้ึน/ลดลง เพื่อวางแผน     
       การขยายกิจการการซื้อสินทรัพย์เพิ่มและตรวจสอบการมีอยู่จริงของสินทรัพย์กับ   
       ทะเบียนคุม  

  

3.2 วิเคราะห์ยอดหนี้สินเปรียบเทียบกับงวดก่อน เพื่อดูการเพิ่มขึ้น/ลดลงเพื่อวางแผน 
       การชำระหนี ้

  

3.3 วิเคราะห์ยอดทุนเปรียบเทียบกับงวดก่อน เพื่อดูการเพิ่มข้ึน/ลดลง เพื่อวางแผน 
       การเพิ่มทุนของกิจการ 
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รายการ ใช ้ ไมใ่ช ้
3.4 วิเคราะห์ยอดรายได้ โดยเปรียบเทียบดูความเคลื่อนไหวยอดการขายสินค้า/บริการ  
      เปรียบเทียบราคาขายสินค้า/ค่าบริการต่อหน่วย ในรอบปีบัญชี เพื่อวางแผนการเพิ่ม 
      ยอดรายได้ และเพื่อกำหนดราคาขายสินค้า/ค่าบริการที่เหมาะสม 

  

3.5 วิเคราะห์ยอดรายจ่าย โดยเปรียบเทียบดูความเคลื่อนไหวในรอบปีบัญชี เพื่อวางแผน 
      การลดต้นทุนการผลิต/ ต้นทุนขาย/ต้นทุนบริการ 

  

สว่นที ่4  การใชข้อ้มลูจากทะเบยีนสมาชกิและหุน้   
4.1 วิเคราะห์ความถูกต้องของหุ้นที่มีอยู่ทั้งสิ้นกับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป เพื่อคำนวณ  
       เงินปันผล 

  

4.2 วิเคราะห์ความเคลื่อนไหวของจำนวนหุ้น เพื่อดูความเปลี่ยนแปลง ในการกำหนด 
      นโยบายการเพิ่มทุนของกิจการ  

  

4.3 วิเคราะห์ความมีอยูจ่รงิของมูลค่าหุ้นตามทะเบียน โดยดกูารเพิม่-ลดของสมาชิก     
      และรายช่ือสมาชิกคงเหลือ 

  

4.4 วิเคราะห์จำนวนสมาชิกที่ลาออกกับยอดในบัญชีหุ้นที่ลดลง   
สว่นที ่5  การใชข้อ้มลูจากทะเบยีนคมุสนิทรพัยถ์าวร   

5.1 ตรวจสอบความถูกต้องของมูลค่าสินทรัพย์ในบัญชีกับในทะเบียนเพื่อควบคุมสินทรัพย์  
     ตรวจนับสินทรัพย์และตรวจสอบความมีอยู่จริงของสินทรัพย์ 

  

5.2 วิเคราะห์มูลค่าคงเหลือของสินทรัพย์ กรณีมีค่าเสื่อมราคา ต้องตรวจสอบการคำนวณ 
      ค่าเสื่อมราคาว่าเป็นไปตามหลักการบัญชี 

  

5.3 วิเคราะห์ความคุ้มค่าในการใช้สินทรัพย์แต่ละชนิด และพิจารณาความจำเป็นในการใช้ 
      สินทรัพย์ เพื่อวางแผนการควบคุมการใช้สินทรัพย์อย่างมีประสิทธิภาพ 

  

5.4 ตรวจสอบค่าเสื่อมราคากับบัญชีค่าเสื่อมราคาสะสมว่าถูกต้องตรงกัน   
สว่นที ่6  การใชข้อ้มลูจากทะเบยีนคมุสนิคา้   
6.1 ตรวจสอบความถูกต้องของมูลค่าสินค้าในทะเบียนกับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป   
6.2 ตรวจนับสินค้า เพื่อตรวจสอบความมีอยู่จริงของสินค้าในบัญชี   
6.3 วิเคราะห์การเข้า - ออกของสินค้า เพื่อวางแผนการผลิต/ วางแผนการจัดซื้อ   
6.4 วิเคราะห์สินค้าที่ค้างนาน เพื่อวางแผนการขาย   
สว่นที ่7  การใชข้อ้มลูจากทะเบยีนคมุวตัถดุบิ   
7.1 ตรวจสอบความถูกต้องของมลูค่าวัตถุดิบในทะเบียนกับสมุดบญัชีแยกประเภททั่วไป   
7.2 ตรวจนับสินค้า เพื่อตรวจสอบความมีอยูจ่รงิของสินค้าในบัญชี   
7.3 วิเคราะห์การเข้า-ออกของวัตถุดิบ เพื่อวางแผนการจัดซื้อ   
7.4 วิเคราะหร์าคาวัตถุดิบต่อหน่วย ดูการเปลี่ยนแปลงเพือ่ควบคุมต้นทุนการผลิต   
สว่นที ่8  การใชข้อ้มลูจากสมดุบญัชยีอ่ยลกูหนี ้   
8.1 ตรวจสอบความถูกตอ้งของยอดลกูหนีใ้นสมุดบญัชีย่อยกับสมุดบญัชีแยกประเภททั่วไป   
8.2 ตรวจสอบความเคลื่อนไหวในการชำระหนี้ของลูกหนี้และวิเคราะหอ์ายหุนีเ้พื่อวางแผน 
       การเรียกเกบ็หนี ้

  

8.3 ตรวจสอบหลักฐานการเป็นหนี้กับยอดในสมุดบัญชีย่อยลูกหนี ้   
8.4 มีการกำหนดนโยบายกรณีมลีูกหนี้ค้างนาน   

1 - 20 
 



 
รายการ ใช ้ ไมใ่ช ้

สว่นที ่9  การใชข้อ้มลูจากสมดุบญัชยีอ่ยเจา้หนี ้   
9.1 ตรวจสอบความถูกต้องของยอดเจ้าหนี้ในสมุดบัญชีย่อยกับสมุดบญัชีแยกประเภททั่วไป   
9.2  มีการตรวจสอบเงื่อนไขการชำระหนี้กับระยะเวลาการชำระหนี้ในสมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี้   
9.3 ตรวจสอบหลักฐานการเป็นหนี้กับยอดในสมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี ้   
9.4 กรณีมีดอกเบี้ยจ่าย มีการตรวจสอบกับบัญชีค่าใช้จ่ายในสมุดบญัชีแยกประเภททั่วไป   
สว่นที ่10  การใชข้อ้มลูจากงบทดลอง   
10.1 วิเคราะห์รายการบัญชี 5 ประเภท (สินทรัพย์,หนี้สิน,ทุน,รายได้,รายจ่าย) ในงบทดลอง  
        เพื่อตรวจสอบความถูกต้องยอดคงเหลือในบัญชีเปรียบเทียบกับทะเบียนย่อย สำหรับ  
        การจัดทำงบการเงินต่อไป 

  

10.2 นำเสนองบทดลองในการประชุมคณะกรรมการ ณ ระหว่างปี/สิ้นงวดปีบัญชี 
        เพื่อพิจารณาผลการดำเนินงานร่วมกันในการวางแผนพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 

  

10.3 ข้อมูลในงบทดลองได้รับการอนุมัติจากที่ประชุม กรณีมีการปรับปรุงรายการ ผู้จัดทำ 
        บัญชีมีการนำเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการทุกครั้ง เพื่อรับทราบและอนุมัติ 
        การบริหารจัดการข้อมูลด้านการเงินการบัญชีร่วมกัน 

  

ส่วนที่ 11  การใช้ข้อมูลทางบัญชีจากสมุดต้นทุนกำไร    
11.1 วิเคราะห์ราคาต้นทุนต่อหน่วยของสินค้าแต่ละชนิด เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของ 
        ต้นทุนการผลิต/ต้นทุนขาย/ต้นทุนบริการ  

  

11.2 วิเคราะห์การเปลี่ยนแปลงของต้นทุนต่อหน่วย เพื่อวางแผนควบคุมค่าใช้จ่าย/ 
         ลดต้นทุน/ กำหนดราคาขายสินค้าหรือค่าบริการที่เหมาะสม  

  

11.3 วิเคราะห์ผลการดำเนินงานจากยอดกำไร/(ขาดทุน) ในแต่ละบัญชี (การผลิต/การขาย  
          สินค้า/ การบริการ) เพื่อวางแผนการทำกำไร  

  

11.4 วิเคราะห์เปรียบเทียบความถูกต้อง ของยอดวัตถุดิบคงเหลือในต้นทุนการผลิตยอด  
         สินค้าคงเหลือในต้นทุนขาย กับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

  

 

       (ลงช่ือ)......................................................................ผู้ปฏิบตัิงาน 
              (.....................................................................) 

                     ตำแหน่ง ......................................................................... 
                                                    วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../........................ 

 

หมายเหต ุ:  การตดิตามใหผ้ลเปน็ Y (รอ้ยละ 75 ในทกุหวัขอ้)  
• สว่นที ่1 - 5 และสว่นที ่10 – 11 จำเปน็ตอ้งตอบมกีารใชข้อ้มลู  
• สว่นที ่6 – 9 เปน็ไปตามโครงสรา้งธรุกจิทีม่กีารสอนแนะ 
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สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์.......................................................... 
สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์ที ่........................... 

บันทึกการปฏบิตังิานสอนแนะการจดัทำงบการเงิน 
วิสาหกิจชุมชน...............................................  เลขทะเบียน ................................................................ 

 คร ั้งที่ ...........  ไตรมาสที ่............... 

     

กิจกรรม สอนแนะ 

1. งบต้นทนุผลติ  

2. งบต้นทนุขาย  

3. งบต้นทนุบรกิาร  

4. งบกำไรขาดทนุ  

5. งบแสดงฐานะการเงนิ  
 
 
 
 

                                                                 (ลงชื่อ)........................................................... ผู้ปฏิบัติงาน       
                                     (...............................................................) 

                           ตำแหน่ง ........................................................... 
                                             วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../............... 

แปรรปู 11 1 - 22 

งบการเงนิ 



 
 

 

 
สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์........................................................... 

สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์ที ่........................... 
บันทึกการปฏบิตังิานติดตามประเมนิผลการจดัทำงบการเงิน 

วิสาหกิจชุมชน................................................ เลขทะเบียน ...................................... 

        ครั้งที่...................        ไตรมาสที่ .............. 

 

กิจกรรม จ ัดทำได้ จ ัดทำไม่ได้ 

1. งบต้นทนุผลติ   

2. งบต้นทนุขาย   

3. งบต้นทนุบรกิาร   

4. งบกำไรขาดทนุ   

5. งบแสดงฐานะการเงนิ   

  
  
  
 

ลงชื่อ ............................................................... ผู้ปฏิบัติงาน 
                           (...............................................................) 

                                             ตำแหน่ง ................................................................... 
              วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../ ................... 
 
 
 หมายเหต ุ: การตดิตามใหผ้ลเป็น Y  
 1. งบต้นทนุ ขอ้ 1 – 3 ต้องจัดทำได้ ตามโครงสร้างธุรกิจ 
 2. งบกำไรขาดทนุ และงบแสดงฐานะการเงนิ ต้องจัดทำได้ 

แปรรปู 12 1 - 23 



 
 

 

 

สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์........................................................... 
สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์ที ่...............  

บันทึกการปฏบิตังิานสอนแนะการใชข้อ้มูลทางบญัชจีากงบการเงนิ 
วิสาหกิจชุมชน .............................................. เลขทะเบียน  ............................................................. 

คร ั้งที่ ...............   ไตรมาสที่ ..................... 

 
รายการ สอนแนะ 

การใชข้อ้มลูจากงบการเงนิ  
1. ในการนำงบการเงินไปใช้เพ่ือการเพ่ิมทุนดำเนินงาน (เข้าถึงแหล่งทุน)  
2. วิเคราะห์ผลการดำเนินงานที่ผ่านมาเพ่ือวางแผนการดำเนินธุรกิจ  
3. เพ่ือการแก้ไขปัญหาสภาพคล่องทางการเงิน  
4. เพ่ือการวิเคราะห์สินทรัพย์ที่เป็นอยู่ปัจจุบันเพ่ือวางแผนการดำเนินธุรกิจ  
5. เพ่ือการวิเคราะห์เพ่ิมทุนดำเนินงานโดยการระดมหุ้น/รับฝากเงิน/กู้ยืม  
6. เพ่ือการวิเคราะห์ขยายปริมาณธุรกิจเพ่ือวางแผนการทำกำไร  
7. ..............................................................................................  

 
 
 
 
 

             (ลงชื่อ)...................................................................... ผูป้ฏิบัติงาน 
       (.....................................................................) 

           ตำแหน่ง ....................................................................... 
                                            วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../........................ 

1 - 24 แปรรปู 13 



 

สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณ์...................................................... 
สำนกังานตรวจบญัชสีหกรณท์ี ่....................... 

การบนัทกึการปฏบิตังิานตดิตามการใชข้อ้มลูทางบญัชใีนการบรหิารจากงบการเงนิ 

วิสาหกจิชุมชน............................................... เลขทะเบียน ..................................................... 
  
ครั้งที่ ............          ไตรมาสที่...............          วันที่.................................. 
 

การใชข้อ้มลูทางบญัชใีนการบรหิาร ใช ้ ไมใ่ช ้

การใชข้อ้มลูจากงบการเงนิ   
1. ในการนำงบการเงินไปใช้เพื่อการเพิ่มทุนดำเนินงาน (เข้าถึงแหล่งทุน)   
2. วิเคราะหผ์ลการดำเนินงานทีผ่่านมาเพื่อวางแผนการดำเนินธุรกิจ   
3. เพื่อการแก้ไขปัญหาสภาพคลอ่งทางการเงิน   
4. เพื่อการวิเคราะห์สินทรัพยท์ี่เป็นอยู่ปจัจุบันเพื่อวางแผนการดำเนินธุรกิจ   
5. เพื่อการวิเคราะห์เพิ่มทุนดำเนินงานโดยการระดมหุ้น/รบัฝากเงิน/กู้ยืม   
6. เพื่อการวิเคราะห์ขยายปริมาณธุรกจิเพือ่วางแผนการทำกำไร   
7.   ..............................................................................................   

 
 
 
 
 

ลงช่ือ ............................................................................. ผูป้ฏิบัติงาน 
     (.....................................................................) 

                                       ตำแหน่ง ..................................................................... 
           วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../...................  

 
 
หมายเหต ุ :  การตดิตามใหผ้ลเปน็ Y ตอ้งตอบมกีารใชข้อ้มลูทกุขอ้ 

   
  
 
 

แปรรปู 14 
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สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์...................................................... 
สำนักงานตรวจบัญชสีหกรณ์ที ่........................ 

บันทึกการปฏบิตังิานติดตามการจดัทำงบทดลอง 

วิสาหกิจชุมชน............................................... เลขทะเบียน ........... .......................................... 
 

เลขที่
อ ้างอิง 

 
รายการ 

ยอดคงเหลอื  
ณ...................................... 

  เดบิต เครดิต 
          
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
 
 

                               (ลงชื่อ)........................................................... ผู้ปฏิบัติงาน 
                (...............................................................) 

                        ตำแหน่ง .......................................................................... 
                      วันที่บันทึกงบทดลอง ................./.................../............... 

แปรรปู 15 
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แบบติดตามประเมนิโครงการ 
ส่งเสรมิการแปรรปูสินคา้เกษตร 

แปรรปู 16 
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แบบติดตามประเมนิโครงการสง่เสรมิการแปรรปูสนิคา้เกษตร 
............................................................. ...................... 

 กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ขอความร่วมมือจากท่านตอบแบบสอบถามตามความเป็นจริงและโปรดแสดงความคิดเห็น
และให้ข้อเสนอแนะที่เก่ียวข้องกับการปฏิบัติงานของกรมฯ เพ่ือนำมาพัฒนางานให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล
ต่อไป 
วัตถุประสงค ์ 1. พัฒนาศักยภาพด้านการจัดทำบัญชีแก่วิสาหกิจชุมชนแปรรูปสินค้าเกษตร 
  2. ส่งเสริมด้านการใช้ประโยชน์ข้อมูลทางบัญชีเพ่ือการวางแผนการผลิต และสร้างโอกาสทางการตลาด
ให้กับสินค้าเกษตรแปรรูปวิสาหกิจชุมชน 
   

คำชี้แจง : โปรดใส่เครื่องหมาย  ลงใน  เพ่ือระบุข้อความที่ตรงกับความเป็นจริง 
ส่วนที่ 1 : ข้อมลูทัว่ไป  
 1.1 ชื่อวิสาหกิจชุมชน ..........................................................................จังหวัด...................................... 
 1.2 ผู้จัดทำบัญชี ดำรงตำแหน่ง..................................................................................ในวิสาหกิจชุมชน 
 1.3 เคยปฏิบัติงานเป็นเจ้าหน้าที่บัญชีหรือผู้รับผิดชอบจัดทำบัญชีมาก่อนหรือไม่ 
   เคย มาแล้ว .............. ปี    ไม่เคย 
 
ส่วนที่ 2 ข ้อมลูการประเมินผลสมัฤทธิโ์ครงการฯ : นำความร ูไ้ปใชป้ระโยชน ์
  2.1 ระบบบญัช ี(ใสเ่ครื่องหมาย  ในช่องว่างที่ท่านต้องการตอบ)  
 

ประเดน็ ไม่มีก ิจกรรม 

ความสามารถในการบนัทึกบญัช ี   
(  ) 

ทำได้ ทำไม่ได ้

1. สำหรบัระบบ Manual    

 บัญชีขั้นต้น    

1.1 การจัดทำเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี     

- ใบเสร็จรับเงิน    

- ใบเบิกเงิน    

- ใบขายเชื่อ    

- อ่ืนๆ.......................................................    

1.2 สมุดบัญชีและทะเบียน    

- สมุดเงินสด    

- สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป    

- สมุดรายวันทั่วไป    

1 - 28 



 
 

 

 

ประเดน็ 
ไม่มีก ิจกรรม 

ความสามารถในการบนัทึกบญัช ี    
(  ) 

ทำได้ ทำไม่ได ้

- ทะเบียนสมาชิกและหุ้น    

- ทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร    

- ทะเบียนคุมสินค้า    

- ทะเบียนคุมวัตถุดิบ    

- สมุดบัญชีย่อยลูกหนี้    

- สมุดบัญชีย่อยเจ้าหนี้    

- สมุดต้นทุนกำไร    

2. สำหรบัการใชโ้ปรแกรมระบบบญัช ี    

- ระบบบัญชีแยกประเภท    

- ระบบสมาชิกและหุ้น    

- ระบบเงินให้กู้    

- ระบบเงินรับฝาก    

- ระบบสินค้า    

3. การจดัทำงบทดลอง    

4. การจดัทำงบการเงนิ    

- งบต้นทุนผลิต    

- งบต้นทุนขาย    

- งบต้นทุนบริการ    

- งบกำไรขาดทุน    

- งบแสดงฐานะการเงิน    

 
 กรณี ตอบว่า “ทำไม่ได้” โปรดระบุเหตุผล 
........................................................................................................................................................................................ 
.................................................................................................................................. ......................................................  
........................................................................................................................................................................................  
........................................................................................................................................................................................  
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2.2 การควบคมุภายใน 

ประเดน็ 
ไม่มีก ิจกรรม 

(  ) 

ระบบการควบคมุภายใน 

(  ) 

มี ไม่มี 

1. ด้านการบรหิารทัว่ไป    

-มีการกำหนดระเบียบข้อบังคับเพ่ือใช้เป็นแนวทางปฏิบัติงานให้ครบถ้วน    

-มีการสอบทานข้อมูลระหว่างฝ่ายบัญชีกับฝ่ายการเงิน    

-แยกหน้าที่ด้านการเงินการบัญชีออกจากกัน    

-มีการประชุมคณะกรรมการเป็นประจำเพ่ือติดตามผลการปฏิบัติงาน                    

-มีแผนการดำเนินงานที่ชัดเจนและมีการเปรียบเทียบกับผลงาน    

-มีการตรวจสอบภายใน    

2. ด้านเงนิสดและเงนิฝากธนาคาร    

-มีการกำหนดระเบียบหรือหลักปฏิบัติในการเก็บรักษาเงินสด    

-การจ่ายเงินทุกครั้งต้องมีหลักฐานการจ่ายที่ถูกต้องสมบูรณ์    

-มีการตรวจสอบเงินสดคงเหลือเปรียบเทียบกับบัญชีคุมเป็นประจำ    

-มีการกำหนดให้นำเงินสดฝากธนาคารเม่ือสิ้นเวลารับยอดเงินทุกวัน    

-มีการกำหนดวงเงินขั้นต่ำที่สามารถเก็บรักษาไว้ได้เท่าที่จำเป็น    

-การจ่ายเงินทุกครั้งมีการอนุมัติจากผู้มีอำนาจ    

-มีการเปรียบเทียบยอดเงินในบัญชีเงินฝากธนาคารกับสมุดคู่ฝากโดยสม่ำเสมอ    

3. ด้านคา่หุน้    

-มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเก่ียวกับการถือหุ้นไว้ชัดเจน    

-มีการจัดทำทะเบียนคุมการถือหุ้นของสมาชิกไว้เป็นปัจจุบัน    

-มีการเปรียบเทียบยอดรวมเงินค่าหุ้นในทะเบียนคุมกับสมุดบัญชีแยกประเภท
ทั่วไป 

   

4. ด้านสนิทรพัยถ์าวร    
-มีการควบคุมการปฏิบัติตามระเบียบหรือหลักปฏิบัติเก่ียวกับการซ้ือ/ขาย
สินทรัพย์ และการจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร 

   

-มีการอนุมัติการซ้ือ/เลิกใช้สินทรัพย์    

-มีการตรวจนับสินทรัพย์เปรียบเทียบกับทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวรเป็นครัง้คราว    

5. ด้านการบรหิารลกูหนี ้    

- มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเก่ียวกับธุรกิจจัดหาสินค้ามาจำหน่าย/ธุรกิจ
สินเชื่อ 
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ประเดน็ 

ไม่มีก ิจกรรม 

(  ) 

ระบบการควบคมุภายใน 

(  ) 
มี ไม่มี 

5. ด้านการบรหิารลกูหนี ้    

- มีการตรวจสอบวงเงินสินเชื่อ/ความถูกต้องของหลักประกัน    

-มีการอนุมัติการให้สินเชื่อจากผู้มีอำนาจเปน็ไปตามระเบียบที่กำหนด    

-มีการเร่งรัดหนี้สินและติดตามทวงถามหนี้ที่ถึงกำหนดชำระให้เป็นไปตามที่
ระเบียบกำหนด 

   

- มีการจัดทำบัญชีย่อยลูกหนี้และเปรียบเทียบกับยอดคงเหลือให้ตรง กับบัญชี
คุมยอดในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

   

6. ด้านบรหิารเจา้หนี ้    
-มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเก่ียวกับเจ้าหนี้    

-มีการอนุมัติการจ่ายชำระหนี้โดยผู้มีอำนาจเป็นไปตามระเบียบที่กำหนด    

-มีการจ่ายชำระหนี้ให้เป็นไปตามกำหนดเวลาและเง่ือนไขการชำระหนี้    

-มีการจัดทำบัญชีย่อยเจ้าหนี้ และเปรียบเทียบยอดคงเหลือให้ตรงกับบัญชี 
คุมยอดในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

   

7. ด้านเงนิรบัฝาก    
-กำหนดให้สมาชิกนำสมุดเงินฝากมาบันทึกรายการทุกครั้ง เม่ือมีการฝาก 
และถอนเงิน 

   

-มีการเปรียบเทียบยอดในทะเบียนคุมเงินฝากรับกับสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป    

-มีการสอบทานลายมือชือ่ผู้ถอนเงินฝากให้ถูกต้องก่อนการจ่ายเงิน    
8. ด้านตน้ทนุการผลิตเพื่อจำหนา่ย    

-มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเก่ียวกับการจัดหาวัตถุดิบและการเบิกใช้    

-มีการจัดทำทะเบียนคุมวัตถุดิบและการเบิกไปใช้ในการผลิต    

-มีการกำหนดตัวผู้รับผิดชอบในการดูแลเก็บรักษาวัตถุดิบและบันทึกต้นทุนผลิต    

-มีการตรวจนับวัตถุดิบเพ่ือเปรียบเทียบกับยอดคงเหลือในทะเบียนคุม    

-มีการกำหนดต้นทุนมาตรฐานในการผลิต    
9. ด้านตน้ทนุซื้อ – ขายสนิคา้    

-การเก็บรักษาสินค้ากระทำโดยผู้ที่มิได้ทำหน้าที่จัดซ้ือสินค้าและผู้ที่มิได้ทำ
หน้าที่บันทึกบัญชี 

   

- มีการกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการจัดซ้ือสินค้า    
- มีการกำหนดผู้รับผิดชอบในการตรวจรบัสินค้า หรือต้ังคณะกรรมการ 
ตรวจรับสินค้า 

   

- มีการจัดเก็บสินค้าไว้ในสถานที่เก็บสินค้าอย่างเหมาะสม ปลอดภัย    
- มีการกำหนดต้นทุนมาตรฐาน    
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ประเดน็ 

ไม่มีก ิจกรรม 

(  ) 

ระบบการควบคมุภายใน 

(  ) 
มี ไม่มี 

10. ด้านต้นทนุบรกิาร    

- มีการตรวจสอบอัตราค่าบริการที่ใช้ในการคำนวณในเอกสารการให้บริการ 
ตรงกับอัตราค่าบริการที่กำหนด 

   

- มีการกำหนดอัตราค่าบริการแต่ละประเภทพร้อมติดประกาศไว้ในที่เปิดเผย    

- มีการกำหนดต้นทุนมาตรฐาน    

11. ด้านการจดัสรรกำไรสทุธ ิ    

-มีการกำหนดระเบียบปฏิบัติเก่ียวกับการจัดสรรกำไรของวิสาหกิจชุมชน    

-มีการจัดสรรกำไรสุทธิเป็นไปตามระเบียบที่กำหนด    

-มีการติดตามการจัดสรรกำไรสุทธิและหลักฐานการจ่ายเงินเป็นไปตามมติ 
ที่ประชุม 

   

10.ด้านสารสนเทศ    

-มีการกำหนดระเบียบว่าด้วยระบบการรักษาความปลอดภัยของข้อมูล    

-มีการสำรองข้อมูลและเก็บรักษาไว้ในที่ท่ีปลอดภัย    

-มีการกำหนดสิทธิการเข้าถึงข้อมูล    

-มีบุคคลในการตรวจสอบหรือเฝ้าระวัง เก่ียวกับการรักษาความปลอดภัย 
ระบบคอมพิวเตอร์ที่ใช้โปรแกรมระบบบัญชี 

   

-มีการซ้ือโปรแกรมสำเร็จรูปที่ไม่สามารถเปลี่ยนแปลงแก้ไขระบบงานหรือใช้
โปรแกรมพัฒนาของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

   

-มีบุคคลในการตรวจสอบการเข้าถึงฐานข้อมูลของโปรแกรมระบบบัญชี    

-มีการใช้งานโปรแกรมอ่ืนๆควบคู่กับโปรแกรมระบบบัญชี เช่น Microsoft 
Office (Word, Excel, PowerPoint) 

   

 กรณี ตอบว่า “ไม่มี” โปรดระบุเหตุผล 
............................................................................................................................................................................................... 
...............................................................................................................................................................................................
............................................................................. .................................................................................................................. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
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2.3  การใชป้ระโยชนจ์ากขอ้มูลทางการเงนิการบญัชี   

ประเดน็ 
ไม่มีก ิจกรรม  

(  ) 

การใชข้อ้มลู  

(  ) 

ใช ้ ไม่ใช ้ 

1. การใชข้อ้มูลทางบญัช ี    
    1.1 ตรวจสอบความถูกต้องยอดเงินสดคงเหลือ กับสมุดบัญชีแยกประเภททัว่ไป และ 
          เพ่ือตรวจนับเงินสดดูความมีอยู่จริงของเงินสดในมือ 

   

    1.2 วิเคราะห์รายการบัญชี 5 ประเภท (สินทรัพย์ หนี้สิน ทุน รายได้ และค่าใช้จ่าย)  
          เปรียบเทียบกับงวดก่อน ดูการเพ่ิมขึ้น/ลดลง เพ่ือทราบความเคลื่อนไหวของ 
          รายการบัญชี ในการวางแผนดำเนินธุรกิจ 

   

    1.3 วิเคราะห์ราคาต้นทุนต่อหน่วยของสินค้าแต่ละชนิด เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง 
          ของต้นทุนการผลิต/ต้นทุนขาย/ต้นทุนบริการ 

   

    1.4 ตรวจสอบความถูกต้องการมีอยู่จริงของบัญชีหุ้น     
    1.5 ตรวจสอบความถูกต้องของมูลค่าสินทรัพย์ในบัญชีกับในทะเบียนเพ่ือควบคุม 
          สินทรัพย์ และตรวจนับสินทรัพย์เพ่ือตรวจสอบความมีอยู่จริงของสินทรัพย์ 

   

    1.6 นำเสนองบทดลองในการประชุมคณะกรรมการ ณ ระหว่างปี/สิ้นงวดปีบัญชี     
          เพ่ือพิจารณาผลการดำเนินงานร่วมกัน ในการวางแผนพัฒนาวิสาหกิจชุมชน 

   

    1.7 ตรวจนับสินค้า ตรวจสอบความมีอยู่จริงของสินค้าในบัญชี เพ่ือวางแผนการตลาด    
    1.8 ตรวจนับวัตถุดิบ เพ่ือตรวจสอบความมีอยู่จริงของวัตถุดิบในบัญชีเพ่ือวางแผนการผลิต    
    1.9 ตรวจสอบลูกหนี้ที่เพ่ิมขึ้นจากการขายเชื่อ ในสมุดรายวันทั่วไปกับสมุดบัญชีแยกประเภท 
            ทัว่ไป และตรวจสอบยอดลูกหนี้คงเหลือในงบทดลอง เพ่ือการวางแผนการเรียกเก็บหนี ้

   

    1.10 ตรวจสอบเจ้าหนี้ที่ เพ่ิมขึ้นจากการขายเชื่อ ในสมุดรายวันทั่วไปกับสมุดบัญชี  
            แยกประเภททั่วไปและตรวจสอบยอดเจา้หนี้คงเหลือในงบทดลอง เพ่ือการวางแผน   
             การชำระหนี้ 

   

2. การใชข้อ้มูลทางบญัชจีากงบการเงิน    
    2.1 การนำงบการเงินไปใช้เพ่ือการเข้าถึงแหล่งเงินทุน    
    2.2 วิเคราะห์ผลการดำเนินงานที่ผ่านมาเพ่ือวางแผนการดำเนินธุรกิจ    
    2.3 การพิจารณาเพ่ิมสภาพคล่องทางการเงิน    
    2.4 วิเคราะห์สินทรัพย์ทีมี่อยู่ในปัจจุบันเพ่ือการวางแผนการดำเนินธุรกิจ    
    2.5 วิเคราะห์เพ่ิมทุนดำเนินงานโดยการระดมหุ้น / รับฝากเงิน / กู้ยืม    
    2.6 วิเคราะห์ขยายปริมาณธุรกิจเพ่ือวางแผนการทำกำไร    
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ส่วนที่ 3 : ความคุ้มค่าและความพึงพอใจตอ่โครงการ 
   3.1 จากที่ท่านได้รับการอบรมหลักสูตรในโครงการส่งเสริมการแปรรูปสินค้าเกษตรกับสำนักงานตรวจบัญชี
สหกรณ์ ท่านคิดว่ามีประโยชน์/คุ้มค่าหรือไม่ 
    คุ้มค่า 
    ไม่คุ้มค่า เนื่องจาก ................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................... ................................................................ 

 3.2 ท่านมีความพึงพอใจที่ได้เข้าร่วมโครงการส่งเสริมการแปรรูปสินค้าเกษตร 
    พึงพอใจ ระดับใด 
     มากที่สุด   มาก 
     ปานกลาง   น้อย 
    ไม่พึงพอใจ เนื่องจาก ............................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................... 

ส่วนที่ 4 : ปัญหาอปุสรรค/ขอ้คดิเหน็และขอ้เสนอแนะ 
   4.1 ปัญหาอุปสรรค 
...............................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................... 
   4.2 ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 
...............................................................................................................................................................................................
.............................................................. .................................................................................................................................
............................................................................................................................... ................................................................
...............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................... 
 

ขอขอบพระคุณที่ให้ความอนุเคราะห์ในการตอบแบบสอบถาม 
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ภาคผนวกที ่2 
Flowchart กระบวนการทำงานโครงการสง่เสรมิการแปรรปูสนิคา้เกษตร 

ปีงบประมาณ 2566 



กระบวนการท างานโครงการส่งเสริมการแปรรูปสินค้าเกษตร
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 (2201)

1.1 กลุ่มบูรณาการ 
กับกรมส่งเสริมการเกษตร ปี2566

ประเมินความพรอ้มการจัดท าบญัชี

การก าหนดกลุ่มเป้าหมาย

2.1 ความสามารถการจัดท าบัญชี
1) ท าบัญชีข้ันต้นไม่ได้ 2) ท าบัญชีข้ันต้นได้
3) ท างบทดลองได้ 4) ท างบการเงินได้

2.2 ส ารวจการใช้เครื่องมือในการจัดท าบญัชี
1) ระบบ manual 2) โปรแกรมระบบบัญชี
- โปรแกรม Excel - โปรแกรมระบบบัญชี กตส.

- ท าด้วยมือ - โปรแกรมอื่นๆ
- โปรแกรมอื่นๆ

วางรูปแบบบัญชี

วางระบบควบคุมภายใน

สอนแนะ/ตดิตาม ติดตามประเมินผล (สตท.)

บันทึกงบทดลอง



 
 

 

 
 
 

ภาคผนวกที ่3 
โครงการสง่เสรมิการแปรรปูสนิคา้เกษตร ปีงบประมาณ 2566



 

แบบฟอร์มรายละเอียดข้อเสนอโครงการ 
     โครงการส่งเสริมการแปรรูปสินค้าเกษตร 

ปีงบประมาณ 2566 
 

 

1. ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติ แผนแม่บท นโยบายรัฐบาล และยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ
รายจ่ายประจำปี 2566 

1.1 ยุทธศาสตร์ชาติ 
- ยุทธศาสตร์ชาติ : ด้าน  2 การสร้างความสามารถในการแข่งขัน 

1.2 แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ 
- ประเด็นแผนแม่บท  3 การเกษตร 
- ประเด็นแผนย่อย 4 เกษตรแปรรูป 
- เป้าหมายของแผนย่อย สินค้าเกษตรแปรรูปและผลิตภัณฑ์มีมูลค่าเพ่ิมขึ้น 
- ตัวชี้วัดระดับแผนย่อย  อัตราการขยายตัวของมูลค่าของสินค้าเกษตรแปรรูปและผลิตภัณฑ์ ขยายตัว

ร้อยละ 4 
1.3 นโยบายรัฐบาล  

 - นโยบายหลักด้านที่  5.3.4 ส่งเสริมการสร้างมูลค่าเพ่ิมให้กับสินค้าเกษตร 
 - นโยบายเร่งด่วนข้อที่....................................................................................... ............................................ 

1.4 ยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปี 2566 
 - เกษตรแปรรูป ข้อ 2.1.4.2 

2. หลักการและเหตุผล 
การส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนตามพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ.2548 มุ่งเน้นให้วิสาหกิจชุมชน

สามารถนำวัตถุดิบ ทรัพยากร หรือภูมิปัญญาของชุมชนมาใช้ให้เหมาะสมกับกิจการวิสาหกิจชุมชนและสภาพ
ท้องถิ่นนั้น ๆ ทั้งนี้ กรมตรวจบัญชีสหกรณ์มีภารกิจส่งเสริมด้านการจัดทำบัญชีแก่วิสาหกิจชุมชน เพ่ือให้กิจการ
วิสาหกิจชุมชนมีความเข้มแข็งและพ่ึงพาตนเองได้ โดยวิสาหกิจชุมชนมีข้อมูลทางการเงิ นที่สามารถนำไปใช้
ปร ะโยชน์ ในกา รดำเนิ น ธุร กิจ  ได้แก่  การ วา งแผนการผลิ ต/การตลาด สามารถเข้ าถึ งแหล่ง เงินทุ น  
เพ่ือนำมาพัฒนากระบวนการผลิต การพัฒนาคุณภาพมาตรฐาน หรือการพัฒนาผลิตภัณฑ์และบรรจุภัณฑ์ รวมถึง
การสร้างมูลค่าเพ่ิมให้กับสินค้าเกษตรแปรรูปเป็น Smart Product นอกจากนี้  การส่งเสริมการจัดทำบัญชี 
แก่วิสาหกิจชุมชนทำให้ เกิดความโปร่งใส สมาชิกมีความเชื่อม่ันในวิสาหกิจชุมชน มีการร่วมกันดำเนินงาน  
เพ่ือพัฒนาสู่การแข่งขัน ซ่ึงจะมีส่วนช่วยในการสร้างมูลค่าเพ่ิมให้กับภาคการเกษตร และสร้างความม่ันคง ม่ังค่ัง 
ยั่งยืน ให้กับวิสาหกิจชุมชนและประเทศไทย  

3. วัตถุประสงค์ 
 3.1 พัฒนาศักยภาพด้านการจัดทำบัญชีแก่วิสาหกิจชุมชนแปรรูปสินค้าเกษตร  
 3.2 ส่งเสริมด้านการใช้ประโยชน์ข้อมูลทางบัญชีเพ่ือการวางแผนการผลิต และสร้างโอกาสทางการตลาด 
ให้กับสินค้าเกษตรแปรรูปวิสาหกิจชุมชน 

4. เป้าหมาย 
  วิสาหกิจชุมชนที่ดำเนินธุรกิจแปรรูปในพ้ืนที่การดำเนินการ 77 จังหวัด 
 
 
 

แบบฟอร์ม สศก. 4 
หน่วยงาน : กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 



 
 

 

5. ผลผลิต ผลลัพธ์ และดัชนีชี้วัดความสำเร็จ 
5.1 ผลผลิต (Output) 
    วิสาหกิจชุมชนได้รับการพัฒนาศักยภาพด้านการจัดทำบัญชี จำนวน 154 แห่ง 
5.2 ผลลัพธ์ (Outcome) 
    วิสาหกิจชุมชนมีข้อมูลทางการเงินที่สามารถนำไปใช้ประโยชน์ในการดำเนินธุรกิจ  ไม่น้อยกว่าร้อยละ 26 

(เปรียบเทียบก่อนและหลังเข้าร่วมโครงการฯ) 

6. ดัชนีชี้วัดความสำเร็จ (KPIs)  
6.1 เชิงปริมาณ 
    วิสาหกิจชุมชนได้รับการพัฒนาศักยภาพด้านการจัดทำบัญชี จำนวน 154 แห่ง 
6.2 เชิงคุณภาพ 
    วิสาหกิจชุมชนมีศักยภาพในการจัดทำบัญชีเพ่ิมขึ้น ร้อยละ 26   

7. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 
7.1 วิสาหกิจชุมชนมีข้อมูลทางบัญชีและการเงิน สามารถนำไปใช้ประโยชน์ในการวางแผนการผลิต/การตลาด 

สามารถเข้าถึงแหล่งเงินทุน เพ่ือมาพัฒนากระบวนการผลิต การพัฒนาคุณภาพมาตรฐาน หรือการพัฒนาผลิตภัณฑ์และ
บรรจุภัณฑ์ รวมถึงการสร้างมูลค่าเพ่ิมให้กับสินค้าเกษตรแปรรูป 

7.2 วิสาหกิจชุมชนมีความโปร่งใส สามารถสร้างความน่าเชื่อถือแก่สมาชิก เกิดการร่วมมือกันพัฒนา
วิสาหกิจชุมชนให้มีความสามารถในการแข่งขันทางการตลาดและเป็นที่ยอมรับของผู้บริโภค  

7.3 วิสาหกิจชุมชนมีข้อมูลทางการเงินทำให้ทราบรายได้อย่างต่อเนื่องจากการจำหน่ายผลิตภัณฑ์สินค้า
เกษตรแปรรูป 

8. กลุ่มเป้าหมายผู้ได้รับประโยชน์ 
8.1 วิสาหกิจชุมชนและสมาชิกวิสาหกิจชุมชน 

 8.2 เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
 8.3 หน่วยงานภาครัฐ และภาคเอกชนที่เก่ียวข้อง 

9. ระยะเวลาในการดำเนินโครงการ 
1 ตุลาคม 2565 - 30 กันยายน 2566 

10. แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณ 
วงเงินงบประมาณที่ดำเนินการ .........3.9100............. ล้านบาท 

กิจกรรม แผนการปฏิบัติงาน/แผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณ  
รวม ไตรมาสท่ี 1 ไตรมาสท่ี 2 ไตรมาสท่ี 3 ไตรมาสท่ี 4 

แผนงาน แผนเงิน แผนงาน แผนเงิน แผนงาน แผนเงิน แผนงาน แผนเงิน  
1. พัฒนาศักยภาพด้าน
บัญชีวิสาหกิจชุมชนเพ่ือ
การแข่งขัน 

39 0.9345 39 0.8865 39 1.0445 37 
 

1.0445 3.9100 

รวม 39 0.9345 39 0.8865 39 1.0445 37 1.0445 3.9100 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ภาคผนวกที ่4 
                      ท ิศทางการปฏบิตังิานกรมตรวจบญัชสีหกรณ ์(ROADMAP 66) 

 
 

 



โครงการส่งเสริมการแปรรูปสินค้าเกษตร

การด าเนินงาน เวลาด าเนินการ

สพถ.

1. การปฏิบัติภารกิจบูรณาการตามโครงการ
1.1 วางแผนการบูรณาการงานร่วมกับกรมส่งเสริมการเกษตร
1.2 วางแผนการปฏิบัติงานกับหน่วยงานในสังกัดกรมตรวจบัญชีสหกรณ์

ไตรมาส 1 - 2

1.3 ติดตาม รวบรวม และวิเคราะห์ข้อมูลผลการด าเนินงาน ทุกไตรมาส

1.4 สรุปผลการด าเนินงานตามโครงการส่งเสริมการแปรรูปสินค้าเกษตร ปีงบประมาณ 2566 กันยายน 2566

2. การบริหารจัดการ/งานอ านวยการ
2.1 จัดท า คู่มือ แนวทางการปฏิบัติงาน

ตุลาคม 2565

2.2 ซักซ้อมผู้ปฏิบัติงานโครงการฯ/จ้างเหมาบริการ ผ่านระบบ Online ธันวาคม 2565

2.3 สนับสนุนสมุดบัญชี เอกสารประกอบการบันทึกบัญชีให้ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ เพ่ือน าไปให้วิสาหกิจชุมชนใช้ประโยชน์ ไตรมาส 1 - 2

สตส.

การปฏิบัติงานภารกิจบูรณาการงานตามโครงการฯ
1. วางแผนบูรณาการกับส านักงานเกษตรจังหวัด เพ่ือก าหนดวิสาหกิจชุมชนเป้าหมายตามพื้นท่ี (เป้าหมาย จ านวน 154 แห่ง)
2. ศึกษาธุรกิจและประเมินความพร้อม (1 ครั้ง) และบันทึกผลการประเมินความพร้อมในระบบ (CAD_SMCE) 
3. วางแผนการปฏิบัติงานในระบบแผนและผลการปฏิบัติงาน (CAD_PLAN)
4. การวางรูปแบบบัญชี และการวางระบบการควบคุมภายใน (1 ครั้ง)

ไตรมาส 1 - 2

ยุทธศาสตร์จัดสรรงบประมาณ แผนงานยุทธศาสตร์การเกษตรสร้างมูลค่า ความสอดคล้องแผน 3 ระดับ

กลุ่มเป้าหมาย วิสาหกิจชุมชนเป้าหมายที่ร่วมบูรณาการกับกรมส่งเสริมการเกษตร ปีงบประมาณ 2566 จ านวน 154 แห่ง (จังหวัดละ 2 แห่ง)

วัตถุประสงค์
1. พัฒนาศักยภาพด้านการจัดท าบัญชีแก่วิสาหกิจชุมชนแปรรูปสินค้าเกษตร
2. ส่งเสริมด้านการใช้ประโยชน์ข้อมูลทางบัญชีเพื่อการวางแผนการผลิตและสร้างโอกาสทางการตลาดให้กับสินค้าเกษตรแปรรูปวิสาหกิจชุมชน
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โครงการส่งเสริมการแปรรูปสินค้าเกษตร (ต่อ)

การด าเนินงาน เวลาด าเนินการ

สตส.

5. การสอนแนะการจัดท าบัญชี (3 ครั้ง)
5.1 กลุ่มท่ีจัดท าบัญชีไม่ได้

- สอนแนะการจัดท าบัญชีขั้นต้น และงบทดลอง
5.2 กลุ่มท่ีจัดท าบัญชีได้

- สอนแนะการใช้ข้อมูลทางบัญชีจากงบทดลอง
- สอนแนะการจัดท างบการเงิน 
- สอนแนะการใช้ข้อมูลทางบัญชีจากงบการเงิน

5.3 กลุ่มท่ีใช้โปรแกรมระบบบัญชีสอนแนะ
- สอนแนะการบันทึกบัญชีด้วยโปรแกรมระบบบัญชีและการใช้ข้อมูลทางการเงินและการบัญชีในการบริหาร

ไตรมาส 2 - 4

6. สรุปผลการด าเนินงานตามโครงการส่งเสริมการแปรรูปสินค้าเกษตร ปีงบประมาณ 2566 กันยายน 2566

สตท.

1. วางแผนและก าหนดเป้าหมายการปฏิบัติงาน ไตรมาส 1 - 2

2. ติดตามประเมินผลวิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมาย ร้อยละ 50 ของวิสาหกิจชุมชนที่ผ่านการสอนแนะ ไตรมาส 3 - 4

3. สรุปการประเมินผลสัมฤทธิ์โครงการ กันยายน 2566

ตัวชี้วัด

เชิงปริมาณ
เชิงคุณภาพ

วิสาหกิจชุมชนเป้าหมายได้รับการพัฒนาศักยภาพการจัดท าบัญชี จ านวน 154 แห่ง
1. ร้อยละ 26 ของวิสาหกิจชุมชนมีศักยภาพในการจัดท าบัญชีเพ่ิมข้ึน
2. ร้อยละ 45 ของวิสาหกิจชุมชนเป้าหมายสามารถน าข้อมูลทางบัญชีไปใช้ในการบริหารจัดการได้
3. ร้อยละ 3 ของวิสาหกิจชุมชนที่จัดท าบัญชีและงบการเงินได้เอง
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โครงการส่งเสริมการแปรรูปสินค้าเกษตรและโครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน

47

ท าบัญชีขั้นต้นได้ 

ท างบทดลองได้

ใช้ข้อมูลทางบัญชี
จากงบทดลองได้

ท างบการเงินได้

ใช้ข้อมูลทางบัญชี
จากงบการเงินได้

การวัดศักยภาพในการจัดท าบัญชีของวิสาหกิจชุมชน

หลักสูตรบัญชีส าหรับคณะกรรมการวิสาหกจิชุมชน/สมาชิกวิสาหกจิชุมชน

 บัญชีรับ - จ่าย ในครัวเรือน
 บัญชีต้นทุนอาชีพ
 เคร่ืองมือช่วยในการจัดท าบัญชี

- คู่มือบัญชีวิสาหกิจชุมชน - เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี (ใบเสร็จรับเงิน,ใบเบิกเงิน,ใบขายเชื่อ)
- Application การจัดท าบัญชีวิสาหกิจชุมชน ได้แก่ ASL และ CAD Smart Learning - สมุดบัญชีและทะเบียน (สมุดเงินสด,ทะเบียนสมาชิกและหุ้น ฯลฯ)

จัดท าบัญชีไม่ได้

การสอนแนะการจัดท าบัญชี



สรุปภาพรวมตัวชี้วัด ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 (ต่อ)

130

ชื่อตัวชี้วัด
ตัวชี้วัดตามเอกสาร ()

ค าอธิบายตัวชี้วัด สูตรการค านวณ (ร้อยละ)
งบประมาณ แผน 5 ปี ภารกิจ

เชิงคุณภาพ : ร้อยละ 59 ของสหกรณ์ และ
ร้อยละ 3 ของกลุ่มเกษตรกรที่จัดท าบัญชีและ
งบการเงินได้เอง

 สหกรณ์และกลุ่มเกษตรกรที่ได้รับการพัฒนาสามารถจัดท าบัญชี
และงบการเงินได้เอง

จ านวนสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกรที่จัดท าบัญชี
และงบการเงินได้เอง x 100 

จ านวนสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกรที่ได้รับการพัฒนา

เชิงคุณภาพ : ร้อยละ 48 ของสหกรณ์และ
กลุ่มเกษตรกรมีความสามารถในการจัดท า
บัญชีและมีชั้นคุณภาพการควบคุมภายใน
ระดับดีขึ้นไป

 สหกรณ์และกลุ่มเกษตรกรที่ได้รับการพัฒนาสามารถจัดท า
บัญชีได้และมีชั้นคุณภาพการควบคุมภายในระดับดีขึ้นไป

จ านวนสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร
ที่สามารถจัดท าบัญชแีละมชีั้นคุณภาพ
การควบคุมภายใน ระดับดีขึ้นไป x 100 

จ านวนสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกรที่ได้รับการพัฒนา

2200 งานพัฒนาด้านการเงินการบัญชีแก่วิสาหกิจชุมชน

2201 โครงการส่งเสริมการแปรรูปสินค้าเกษตร

เชิงปริมาณ : วิสาหกิจชุมชนเป้าหมายได้รับ
การพัฒนาศักยภาพการจัดท าบัญชี จ านวน 
154 แห่ง

 วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมายได้รับการประเมินความพร้อม วางรูปแบบ
บัญชีและวางระบบการควบคุมภายใน รวมถึงได้รับการแนะน า
การจัดท าบัญชีตามศักยภาพและความพร้อมของวิสาหกิจชุมชน

จ านวนวิสาหกิจชุมชนที่ได้รับการพัฒนาศักยภาพ
การจัดท าบัญชี x 100

จ านวนวิสาหกิจชุมชนเป้าหมายทั้งสิ้น

เชิงคุณภาพ : ร้อยละ 26 ของวิสาหกิจชุมชน
มีศักยภาพในการจัดท าบัญชีเพิ่มขึ้น

 วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมายได้รับการพัฒนาศักยภาพการจัดท าบัญชี 
สามารถจัดท าบัญชีเพิ่มขึ้น อย่างน้อย 1 ระดับ โดยระดับศักยภาพ
การจัดท าบัญชีได้ มีดังนี้
1. ท างบทดลองได้
2. ใช้ข้อมูลทางบัญชีจากงบทดลองได้
3. ท างบการเงินได้
4. ใช้ข้อมูลทางบัญชีจากงบการเงินได้

จ านวนวิสาหกิจชุมชนที่มีศักยภาพ
ในการจัดท าบัญชีเพิ่มขึ้น x 100

จ านวนวิสาหกิจชุมชนที่ได้รับการพัฒนาศักยภาพ
การจัดท าบัญชี

เชิงคุณภาพ : ร้อยละ 45 ของวิสาหกิจชุมชน
เป้าหมายสามารถน าข้อมูลทางบัญชีไปใช้ใน
การบริหารจัดการได้

 วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเปา้หมายทีจ่ัดท าบัญชี (งบทดลอง)/งบการเงิน
ได้ สามารถน าข้อมูลทางการเงินการบัญชี (นับตั้งแต่บัญชีขั้นต้น) 
ได้แก่ รายรับ รายจ่าย ยอดซ้ือ ยอดขาย ต้นทุน ก าไร เป็นต้น 
ไปใช้ประโยชน์ในการประกอบอาชีพ เช่น การวางแผนการผลิต 
การวางแผนการตลาด การลดต้นทุนการผลิต เป็นต้น 

จ านวนวิสาหกิจชุมชนที่สามารถน าข้อมลูทางบัญชี
ไปใช้ในการบริหารจัดการ x 100

จ านวนวิสาหกิจชุมชนที่สามารถจดัท าบญัชีได้
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ชื่อตัวชี้วัด
ตัวชี้วัดตามเอกสาร ()

ค าอธิบายตัวชี้วัด สูตรการค านวณ (ร้อยละ)
งบประมาณ แผน 5 ปี ภารกิจ

เชิงคุณภาพ : ร้อยละ 3 ของวิสาหกิจชุมชน
ที่จัดท าบัญชีและงบการเงินได้เอง

 1. วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมายได้รับการสอนแนะการจัดท า
งบการเงิน สามารถจัดท างบการเงินได้
2. งบการเงิน คือ รายงานทางการเงินและบัญชีที่มีแบบแผน 
ประกอบด้วย
2.1 งบต้นทุนผลิต
2.2 งบต้นทุนขาย
2.3 งบต้นทุนบริการ
2.4 งบก าไรขาดทุน
2.5 งบแสดงฐานะทางการเงิน
ทั้งนี้ 2.1 - 2.3 เป็นไปตามโครงสร้างธุรกิจของวิสาหกิจชุมชน

จ านวนวิสาหกิจชุมชนที่สามารถจดัท าบญัชี
และงบการเงินได้เอง x 100

จ านวนวิสาหกิจชุมชนที่ได้รับการพัฒนาศักยภาพ
การจัดท าบัญชี

2202 โครงการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน

เชิงปริมาณ : วิสาหกิจชุมชนเป้าหมายได้รับ
การพัฒนาศักยภาพการจัดท าบัญชี จ านวน 
800 แห่ง

 วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเป้าหมายได้รับการประเมินความพร้อม วางรูปแบบ
บัญชีระบบการควบคุมภายใน และการแนะน าการพัฒนา
ศักยภาพการจัดท าบัญชีตามความพร้อมของวิสาหกิจชุมชน

จ านวนวิสาหกิจชุมชนที่ได้รับการพัฒนาศักยภาพ
การจัดท าบัญชี x 100

จ านวนวิสาหกิจชุมชนเป้าหมายทั้งสิ้น

เชิงคุณภาพ : ร้อยละ 26 ของวิสาหกิจชุมชน
มีศักยภาพการจดัท าบัญชเีพิ่มขึ้น

 วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเปา้หมายได้รับการพัฒนาศักยภาพการจัดท า
บัญชี สามารถจัดท าบัญชีเพิม่ขึ้น อย่างน้อย 1 ระดับ โดยระดับ
ศักยภาพการจัดท าบัญชีได้ มีดังนี้
1. ท างบทดลองได้
2. ใช้ข้อมูลทางบัญชีจากงบทดลองได้
3. ท างบการเงินได้
4. ใช้ข้อมูลทางบัญชีจากงบการเงินได้

จ านวนวิสาหกิจชุมชน
ที่มีศักยภาพการจัดท าบญัชีเพิ่มขึ้น x 100

จ านวนวิสาหกิจชุมชนที่ได้รับการพัฒนาศักยภาพ
การจัดท าบัญชี

เชิงคุณภาพ : ร้อยละ 45 ของวิสาหกิจชุมชน
เป้าหมายสามารถน าข้อมูลทางบัญชีไปใช้ใน
การบริหารจัดการได้

 วิสาหกิจชุมชนกลุ่มเปา้หมายทีจ่ัดท าบัญชี (งบทดลอง)/งบการเงิน
ได้ สามารถน าข้อมูลทางการเงินการบัญชี (นับตั้งแต่บัญชีขั้นต้น) 
ได้แก่ รายรับ รายจ่าย ยอดซ้ือ ยอดขาย ต้นทุน ก าไร เป็นต้น 
ไปใช้ประโยชน์ในการประกอบอาชีพ เช่นการวางแผนการผลิต 
การวางแผนการตลาด การลดต้นทุนการผลิต เป็นต้น 

จ านวนวิสาหกิจชุมชนที่สามารถใชข้้อมูล
ทางบัญชีในการบริหารจัดการ x 100

จ านวนวสิาหกจิชมุชนทีส่ามารถจดัท าบัญชไีด้
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