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ค�ำน�ำ

 

 สมเดจ็พระเทพรัตนราชสดุา ฯ สยามบรมราชกมุาร ีทรงมคีณุปูการหาทีส่ดุมไิด้ ในการพัฒนา

คุณภาพชีวิตเด็ก เยาวชน ประชาชน ในถิ่นทุรกันดาร และผู้ด้อยโอกาสทั้งหลาย ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2523

ต่อเนื่องกันมาจนถึงปัจจุบัน กว่าสามทศวรรษแล้ว ในการพัฒนาทรงยึด “คน” เป็นศูนย์กลาง

การพัฒนา ใช้โรงเรียนเป็นฐาน (School Based) เน้นการพัฒนาแบบองค์รวม (Holistic Approach) 

ให้ครอบคลมุมติต่ิาง ๆ ในการแก้ไขปัญหา และยงัประโยชน์สุขแก่ประชากรกลุ่มเป้าหมายอย่างสมดลุ

ทั้งมิติด้านอาหาร โภชนาการและสุขภาพอนามัย การศึกษา การงานอาชีพ การอนุรักษ์ทรัพยากร

ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม และวัฒนธรรมท้องถิ่น ทรงใช้หลักการบริหารงานแบบมีส่วนร่วม ด้วยการ

บูรณาการหน่วยงานต่าง ๆ ทุกภาคส่วน ทั้งองค์กรภาครัฐ เอกชน ชุมชน และประชาชน ผนึกก�าลัง

ร่วมกันพัฒนา เพ่ือการยกระดับคุณภาพชีวิต โดยมุ่งความสุขของบุคคล ทั้งทางด้านวัตถุ สังคม

วัฒนธรรม และสิ่งแวดล้อมอย่างยั่งยืน ตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง พระราชกรณียกิจ

ที่ทรงปฏิบัติอย่างยาวนาน เป็นที่ประจักษ์ชัดในพระปรีชาสามารถ ในการพัฒนาคุณภาพชีวิต เด็ก

เยาวชน ประชาชนในถิ่นทุรกันดาร และผู้ด้อยโอกาสเหล่านั้นให้ดีขึ้น สามารถยืนหยัดด้วยล�าแข้ง

ของตนเองได้อย่างมั่นคง และยั่งยืน ไม่เพียงแต่ในประเทศไทยเท่านั้น พระมหากรุณาธิคุณและ

พระอัจฉริยภาพในสมเดจ็พระเทพรตันราชสดุา ฯ สยามบรมราชกมุาร ียงัแผ่ไพศาลไปยงั เดก็เยาวชน

ประชาชนในต่างประเทศ อีกหลายประเทศด้วย 

 กรมตรวจบัญชีสหกรณ์เป็นหน่วยงานหนึ่ง ที่ได้เข้าร่วมปฏิบัติสนองงานตามพระราชด�าริ

ตัง้แต่เดอืนตลุาคม พ.ศ.2540 ภายใต้โครงการพฒันาเดก็และเยาวชนในถิน่ทรุกนัดาร ในมิตด้ิานอาหาร

โภชนาการ และสขุภาพอนามยั ด้วยโครงการเกษตรเพือ่อาหารกลางวนั และโครงการส่งเสรมิสหกรณ์

ในมิติด้านการงานอาชีพ ตามพระราชด�าริที่ทรงให้ร่วมกันพัฒนาโรงเรียนให้สามารถจัดการเรียน

การสอนการท�าบัญชีสหกรณ์ บัญชีฟาร์ม บัญชีรับ - จ่ายส่วนตัวของนักเรียน พร้อมทั้งการส่งเสริม

ให้ครัวเรือนในชุมชนได้เรียนรู้การท�าบัญชี ให้ท�าบัญชีครัวเรือน และบัญชีประกอบการงานอาชีพ

ของตนเองได้ ด้วยการเรียนรู้จากบตุรหลาน และจากโรงเรยีนในชมุชน เพือ่ให้เยาวชน และประชาชน

ในถ่ินทุรกนัดาร เห็นความส�าคัญของการท�าบญัช ีสามารถท�าบญัชีได้ ใช้บญัชเีป็นเครือ่งมอืช่วยพฒันา

อปุนสัิยของเยาวชน และประชาชน ให้รูจั้กค่าของเงนิ ใช้เงนิอย่างคุม้ค่า ให้รูจั้กการออม มีความซือ่สตัย์

มีวินัยทางการเงิน มีความละเอียดถี่ถ้วน มีความเพียรพยายาม และรู้จักวิเคราะห์ตนเองด้านการเงิน

การบัญช ีท่ีจะน�าไปสูก่ารพัฒนาตนเอง ครอบครวั และชมุชน ให้มีภูมิคุม้กนัพร้อมรับการเปลีย่นแปลง

เป็นการพัฒนาสู่ความพอเพียง สู่อนาคตที่เจริญ อย่างยั่งยืน



 ซึ่งในปี พ.ศ.2556 ได้ริเริ่มจัดท�าโครงการเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ

สยามบรมราชกมุาร ีเนือ่งในโอกาสทรงเจรญิพระชนมาย ุ๖๐ พรรษา : พฒันาการบญัชเีดก็และเยาวชน

สร้างโรงเรียนต้นแบบ โดยการร่วมมือกับโรงเรียน และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง เพื่อเร่งรัดพัฒนา

ให้ครูสอนการท�าบัญชี ท้ังบัญชีกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน และบัญชีกิจกรรมผลิตทางการเกษตร

เพื่ออาหารกลางวันได้ทุกสาระการเรียนรู้ ตลอดจนการพัฒนาสื่อการเรียนการสอน และวิธีการเรียน

การสอนการท�าบัญชีในโรงเรียนให้เหมาะสมยิ่งขึ้น รวมทั้งร่วมกันพัฒนาโรงเรียนที่มีการปฏิบัติที่ดี

(Good Practice) ด้านการเรียนการสอนการท�าบัญชี และมีความพร้อมให้เป็นศูนย์การเรียนรู้

ด้านการบัญชี เพ่ือถ่ายทอดความรู้ทางด้านบัญชีให้ประชาชน และชุมชนในพื้นที่ พัฒนาโรงเรียน

ให้เป็นต้นแบบการท�าบญัช ีและขยายผลจากโรงเรยีนสูช่มุชนในพืน้ที ่เพือ่เฉลมิพระเกยีรต ิ60 พรรษา

สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี ในปี พ.ศ.2558

 ดังนั้น เพื่อให้การด�าเนินการตามโครงการเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ

สยามบรมราชกมุาร ีเนือ่งในโอกาสทรงเจรญิพระชนมาย ุ๖๐ พรรษา : พฒันาการบญัชเีดก็และเยาวชน

สร้างโรงเรียนต้นแบบ ประสบผลส�าเร็จตามวัตถุประสงค์ จึงได้มีการปรับปรุงคู่มือการจัดท�าบัญชี

ในกิจกรรมต่าง ๆ  ได้แก่ กิจกรรมสหกรณ์นักเรียน กิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่ กิจกรรมเลี้ยงไก่เนื้อ กิจกรรม

เลีย้งปลา กจิกรรมเพาะเหด็ และกจิกรรมปลกูพชืผกัและไม้ผล เพือ่ให้โรงเรยีนใช้เป็นคูม่อืในการสอน

แนะน�าการจัดท�าบัญชีด้านการงานอาชีพให้แก่นักเรียนที่รับผิดชอบการงานในแต่ละกลุ่มกิจกรรม

และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการจัดท�าบัญชีชุดนี้จะเป็นประโยชน์ต่อครู และผู้ปฏิบัติงานสามารถ

ใช้เป็นแนวทางในการปฏบิตังิานให้บรรลุวตัถปุระสงค์ของโครงการ ให้นกัเรยีนฝึกการท�าบญัช ีฝึกนสิยั

การออมเงิน  ครอบครัวมั่นคง และชุมชนเข้มแข็ง

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์

กันยายน 2556
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บทที่ 1
• ควำมเป็นมำ 

• วัตถุประสงค์

• กำรบริหำรจัดกำร
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บทที่ 1 ควำมเป็นมำ/วัตถุประสงค์/กำรบริหำรจัดกำร

      ควำมเป็นมำ

 กิจกรรมการผลิตทางการเกษตรในโรงเรียนโครงการตามพระราชด�าริ ฯ สมเด็จพระเทพรตัน

ราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี มีวัตถุประสงค์ที่ส่งเสริมให้เด็กนักเรียน ครูและคนในชุมชนร่วมกัน

ผลิตอาหาร โดยมุ่งเน้นให้มีการผลิตใน 4 หมวด คือ เนื้อสัตว์ (เช่น ปลา ไข่ ไก่ เป็ด เป็นต้น)

ถั่วเมล็ดแห้ง ผัก และผลไม้ เพื่อน�าผลผลิตที่ได้มาประกอบอาหารกลางวันให้เด็กนักเรียนรับประทาน 

และเป็นการฝึกให้เด็กนักเรียนได้เรียนรู้จากการปฏิบัติจริงทั้งในด้านการผลิตการเกษตรแผนใหม่

การท�างานร่วมกันตามหลักการ  อุดมการณ์  วธิกีารสหกรณ์ การบรหิารจดัการกจิกรรม และการบันทกึ

บัญชี เพื่อเป็นความรู้พื้นฐานที่จะน�าไปใช้ประกอบอาชีพได้ต่อไปในอนาคต

 เนื่องจากโรงเรียนได้รับการสนับสนุนเงินค่าอาหารกลางวันเด็กนักเรียน 10 บาท/คน/มื้อ

การน�าผลผลิตทางการเกษตรมาประกอบอาหารกลางวันของโรงเรียนส่วนใหญ่ จึงท�าในรูปแบบ

การจ�าหน่ายผลผลิตทางการเกษตรแต่ละหมวดที่ผลิตได้ ให้กับกิจกรรมอาหารกลางวันและน�าเงิน

ที่ได้จากการจ�าหน่ายผลผลิตมาเป็นเงินทุนหมุนเวียน ส�าหรับน�าไปใช้ผลิตทางการเกษตรในรุ่นต่อไป 

 กลุ่มกิจกรรมการเพาะเห็ดในโรงเรียนโครงการตามพระราชด�าริ ฯ  เป็นกลุ่มกิจกรรมการผลิต

ทางการเกษตรหนึง่ท่ีด�าเนนิการอย่างต่อเน่ือง โดยมีเป้าหมายทีจ่ะน�าผลผลิตมาประกอบอาหารกลางวัน

ให้เด็กนักเรียนเพื่อแก้ไขปัญหาทุพโภชนาการ  เด็กนักเรียนได้ฝึกปฏิบัติการเลี้ยงปลาที่ถูกต้อง

ตามวชิาการ การบริหารจดัการ และการบันทกึบัญช ีสมเดจ็พระเทพรตันราชสดุา ฯ สยามบรมราชกมุารี

ได้พระราชทานบทความที่เก่ียวข้องกับการส่งเสริมให้เด็กนักเรียนร่วมมือกันท�างานตามหลักการ

อุดมการณ์ วิธีการสหกรณ์ การบริหารจัดการ และการบันทึกบัญชี ในโรงเรียนโครงการตาม

พระราชด�าริ ฯ เพื่อลงพิมพ์ในหนังสือ “40 ปี ร.ร. ตชด.” เมื่อวันที่ 27 มีนาคม 2539 ซึ่งนับเป็น

พระราชด�ารทิีม่คีณุค่าและส�าคญัยิง่ ในการทีจ่ะน้อมน�าไปใช้เป็นแนวทางในการด�าเนนิงานในโรงเรยีน

โครงการตามพระราชด�าริ ฯ ดังนี้
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 “...เร่ืองสหกรณ์โรงเรียน  (เริ่ม พ.ศ. 2534)  ก็เป็นงานหนึ่งที่ข้าพเจ้าพยายามจัดให้มีข้ึน

ทุกแห่ง  เมื่อเริ่มโครงการข้าพเจ้าก�าชับไว้ว่า ผลผลิตที่เกิดจากงานเกษตรห้ามขายเด็ดขาด

ต้องให้นักเรียนรับประทานเพื่อบ�ารุงร่างกายซึ่งเป็นจุดประสงค์หลักของโครงการ...”

 “...ต ่อมาเมื่อโครงการประสบความส�าเร็จพอควรแล้ว ก็ยอมให้ขายได ้ส ่วนหนึ่ง

เพื่อใช้เป็นทุนหมุนเวียนให้โครงการบางส่วนเลี้ยงตัวเองได้...เมื่อมีการซื้อขาย ก็ต้องเก่ียวข้องกับ

ระบบเศรษฐกิจ ข้าพเจ้ามีความเห็นระบบท่ีเก่ียวข้องกับเศรษฐกิจที่ เหมาะสมกับพ้ืนที่

ท่ีเป็นที่ตั้งโรงเรียน  ตชด.  มากที่สุดคือระบบสหกรณ์  เพราะแต่ละคนมีเงินน้อยเมื่อรวมกัน

จึงพอเป็นทุนธุรกิจใดๆ  ได้...  จึงสนับสนุนให้มีการปฏิบัติจริงในโรงเรียน...”

 “...ส่วนใหญ่จัดเป็นสหกรณ์ร้านค้าและสหกรณ์ออมทรัพย์ มีร้านค้าขายของใช้ที่จ�าเป็น 

ข้าพเจ้าคิดว่าถ้าซื้อของมาใช้ในโรงเรียน ก็ให้ซื้อผ่านสหกรณ์ก็จะได้เป็นราคาขายส่ง ในการที่จะขาย

สินค้าต่างๆ แม้จะขายของจากแปลงเกษตรเข้าโรงครัวก็ให้ผ่านสหกรณ์...”

 “. . .การฝ ึกหัดเด็กนักเรียนในสหกรณ์   ท�าให ้ เด็กได ้ฝ ึกทักษะหลายอย ่าง   คือ

หัดมำประชุมกัน ให้เหตุผลโต้เถียงกัน อันเป็นกำรฝึกหัดกำรอยู่ในสังคมประชำธิปไตย...”

 “...เมื่อประชุมกันก็ให ้มีกำรจดบันทึกกำรประชุม  เป ็นกำรฝึกหัดเขียนหนังสือ 

ฝึกหัดขำย เมื่อขำยต้องรู้จักกำรท�ำบัญชี ซึ่งเป็นอีกวิชำหนึ่งในหลักสูตรคณิตศำสตร์...”

 “...เรื่องบัญชีน้ีข้ำพเจ้ำเห็นว่ำมีควำมส�ำคัญมำก  เพรำะช่วยฝึกควำมละเอียดถ่ีถ้วน

ควำมเป็นระเบียบเรียบร้อย  เช่น  เขียนผิดแล้วจะลบไม่ได้ ต้องขีดฆ่ำ  แล้วเซ็นชื่อก�ำกับ...”

 “...กำรที่ข้ำพเจ้ำให้เด็กมำรำยงำนกำรด�ำเนินงำนของสหกรณ์  เพื่อฝึกให้มีควำมกล้ำ

ในกำรพูด...ฝึกกำรอ่ำน...”
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      วัตถุประสงค์

 การจัดกลุ่มกิจกรรมการปลูกพืชผักและไม้ผล มีวัตถุประสงค์ ดังนี้

 1.  น�าผลผลิตพืชผักและไม้ผลจ�าหน่ายให้กิจกรรมอาหารกลางวัน ส�าหรับน�าไปประกอบ

อาหารให้เด็กรับประทานเพื่อช่วยแก้ไขปัญหาทุพโภชนาการ ในราคาที่ย ่อมเยา 

(ไม่ต�่ากว่าต้นทุน) ได้อย่างสม�่าเสมอต่อเนื่องตลอดปีการศึกษา

 2.  น�าเงนิทีไ่ดจากการจ�าหน่ายพชืผกัและผลไม้มาเป็นเงนิทนุหมนุเวียน เพือ่ด�าเนนิกจิกรรม

ปลูกพืชผักและไม้ผลให้เกิดความยั่งยืนได้อย่างต่อเนื่อง

 3.  เดก็มทีกัษะและความรูเ้กีย่วกบัการปลกูพชืผกัและไม้ผลทีถ่กูต้อง ตามหลกัวชิาการ โดย

เน้นรูปแบบการปลูกพืชผักและไม้ผลแบบผสมผสานและปลอดภัยจากสารพิษ สามารถ

น�าไปใช้กลับการด�ารงชีวิตประจ�าวันหรือประกอบอาชีพได้ต่อไปในอนาคต

 4.  เด็กนักเรียนมีความรู้และทักษะเรื่องการบริหารจัดการ และการบันทึกบัญชีที่เกี่ยวข้อง

      กำรบริหำรจัดกำร

 1.  ครูใหญ่มอบหมายให้มีครูที่ปรึกษาประจ�ากลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผลเพ่ือเป็น

ผู้ให้ค�าแนะน�าเกี่ยวกับการบริหารจัดการอย่างใกล้ชิด

 2.  ครูที่ปรึกษาจะประกาศรับสมัครนักเรียนที่มีความสนใจการปลูกพืชผักและไม้ผลเป็น

คณะกรรมการกลุ ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล โดยใช้หลักและวิธีการสหกรณ์

มาบริหารจัดการ ด�าเนินการในลักษณะของการรวมกลุ่ม มุ่งเน้นที่จะให้นักเรียนร่วมกันคิด

ร่วมกันท�า และร่วมกันปฏิบัติรู้จักการเอื้ออาทร ช่วยเหลือซึ่งกันและกัน



4

ครูที่ปรึกษาประจ�ากลุ่ม

ประกาศรับสมัครนักเรียนผู้สนใจ

คณะกรรมการกลุ่ม

ประธาน เหรัญญิก เลขานุการ กรรมการ

 3.  มีการแบ่งหน้าที่ให้เด็กนักเรียนได้เรียนรู้ฝึกปฏิบัติทั้งในด้านการเพาะปลูก การจ�าหน่าย

      และการบันทึกบัญชี

 4.  น�าเงินที่ได้จากการจ�าหน่ายผลผลิตพืชผัก  มาจัดตั้งเป็นกองทุนหมุนเวียนในการปลูก

      ในรุ่นต่อไป

 5.  จ�าหน่ายผลผลิตพืชผักให้กิจกรรมอาหารกลางวันของโรงเรียนเป็นอันดับแรก  ถ้าผลผลิต 

      มีมากเกินความต้องการให้จ�าหน่ายให้กับคนในชุมชนในราคาย่อมเยา

 6.  เมื่อเสร็จสิ้นการปลูกพืชผักและไม้ผลในแต่ละรุ่น  ครูที่ปรึกษาจะประกาศรับสมัคร

    คณะกรรมการชุดใหม่เพื่อบริหารจัดการการปลูกพืชผักและไม้ผลในรุ ่นต่อไปทั้งนี้

                เพื่อให้นักเรียนทุกคนมีโอกาสฝึกทักษะในการปลูกพืชผักและไม้ผลอย่างทั่วถึง

โครงสร้ำงกำรบริหำรงำนกลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล

ครูที่ปรึกษำประจ�ำกลุ่ม

ประกำศรับสมัครนักเรียนผู้สนใจ

คณะกรรมกำรกลุ่ม

ประธำน เหรัญญิก เลขำนุกำร กรรมกำร
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หน้ำที่ของครูที่ปรึกษำและคณะกรรมกำร

 ครูที่ปรึกษำมีหน้ำที่

      1.  การท�างานร่วมกันตามหลักการ อุดมการณ์ วิธีการสหกรณ์

      2.  การแบ่งหน้าที่ในการท�างาน

      3.  ชี้แจงคณะกรรมการกลุ่มเกี่ยวกับการด�าเนินการปลูกพืชผักและไม้ผล

     3.1  การเลือกสถานที่ท�าแปลงเพาะปลูก

     3.2  การเลือกชนิดของพืชผักที่จะปลูก

      3.3  การเตรียมพื้นที่

     3.4  การดูแลบ�ารุงรักษาแปลงผัก

     3.5  การเก็บเกี่ยวผลผลิตพืชผัก

    3.6  การขายผลผลิต

      4.  แนะน�าการจดบันทึกข้อมูลแก่คณะกรรมการกลุ่ม

      5.  ชี้แจงเรื่องการประชุมประจ�าเดือน

      6.  ชี้แจงเรื่องการจ่ายค่าตอบแทนการดูแลแปลงเพาะปลูก

      7.  น�าเงินของกลุ่มฝากธนาคารบัญชีกองทุนปลูกพืชผักและไม้ผล

 คณะกรรมกำร มีหน้ำที่

      1.  ประชุมประจ�าเดือน

      2.  ก�าหนดผู้รับผิดชอบบ�ารุงรักษาแปลงพืชผักและไม้ผลในแต่ละวัน

      3.  พิจารณารายรับ - จ่าย ประจ�าเดือน

      4.  ก�าหนดผู้รับผิดชอบจดบันทึกข้อมูลบัญชี

      5.  พิจารณาปัญหาที่พบในการปลูกพืชผักและไม้ผล

      6.  พิจารณาการซื้อปัจจัยการผลิต
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 ประธำน มีหน้ำที่

      1.  เป็นประธานในที่ประชุมคณะกรรมการ

      2.  ตรวจการบันทึกข้อมูลในสมุดบัญชีรับ - จ่าย

      3.  ชี้แจงรายงานรับ - จ่าย ประจ�าเดือนแก่ที่ประชุมคณะกรรมการประจ�าเดือน

        4.  สรุปปัญหาที่พบและได้รับหลังจากกรรมการแจ้งที่ประชุมพิจารณาร่วมกันหาแนวทาง

           แก้ไข

      5.  อื่น ๆ ตามที่ที่ประชุมคณะกรรมการมอบหมาย

 เหรัญญิก มีหน้ำที่

      1.  รับเงินค่าขายผลผลิต

      2.  ส่งเงินค่าขายพืชผักและไม้ผลให้แก่ครูที่ปรึกษา

      3.  ท�าหน้าที่กรรมการตามที่ได้รับมอบหมาย

       4.  อื่น ๆ ตามที่ที่ประชุมคณะกรรมการมอบหมาย

      เลขำนุกำร มีหน้ำที่

      1.  แจ้งก�าหนดวันประชุมประจ�าเดือนแก่กรรมการทุกคน

      2.  จดบันทึกรายงานการประชุมประจ�าเดือน

      3.  อ่านบันทึกรายงานการประชุมประจ�าเดือนให้ที่ประชุมคณะกรรมการรับรอง

      4.  บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย เป็นประจ�าทุกวันที่มีรายการรับ - จ่ายเงิน

      5.  จัดท�ารายงานรับ - จ่าย ประจ�าเดือน

      6.  จัดท�ารายงานก�าไรขาดทุน และรายงานทรัพย์สิน หนี้สิน และทุนคงเหลือ

      7.  ท�าหน้าที่กรรมการตามที่ได้รับมอบหมาย

      8.  อื่น ๆ ตามที่ที่ประชุมคณะกรรมการมอบหมาย
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         กรรมกำร มีหน้ำที่

 1.  เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการประจ�าเดือน

 2.  บ�ารุงรักษาดูแลแปลงพืชผักและไม้ผลในแต่ละวัน

 3.  เก็บผลผลิตพืชผัก ชั่งน�้าหนักเพื่อขายให้กิจกรรมอาหารกลางวัน หรือกิจกรรมสหกรณ์

      หรือบุคคลทั่วไป

 4.  จดบันทึกการบ�ารุงดูแลรักษาแปลงพืชผักและไม้ผล

 5.  อื่น ๆ ตามที่ที่ประชุมคณะกรรมการมอบหมาย

     กำรก�ำหนดกฎกติกำของกลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล

 เพื่อให้กรรมการทุกคนปฏิบัติหน้าท่ีที่ได้รับมอบหมายอย่างถูกต้อง ส่งผลให้การด�าเนิน

กิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผลบรรลุตามวัตถุประสงค์ ครูที่ปรึกษาควรร่วมกับคณะกรรมการก�าหนด

กติกาที่ส�าคัญของการปฏิบัติหน้าที่ไว้ดังนี้

      1.  กติกำเกี่ยวกับกำรรับ - จ่ำยและเก็บรักษำเงิน 

     ก�าหนดว่า 

        -  ผู้มีหน้าที่รับเงิน จ่ายเงินประจ�าวัน ได้แก่  ผู้ใด 

        -  ก�าหนดให้ครูที่ปรึกษาเป็นผู้เก็บรักษาเงินสด

      - ก�าหนดจ�านวนเงินสดที่เก็บรักษาประจ�าวันจ�านวนเงินท่ีเกินกว่าที่ให้เก็บรักษา

             ต้องน�าฝากธนาคารทันที

      2.  กติกำเกี่ยวกับกำรขำยผลผลิตพืชผัก 

     ก�าหนดว่า

      -  กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผลจะต้องขายพืชผักและไม้ผลให้กับกิจกรรม

         อาหารกลางวันจนพอเพียงแล้ว หากมีเหลือจึงสามารถน�าไปขายแก่บุคคล

           ภายนอกได้

      -  การขายพืชผักควรขายเป็นเงินสด ยกเว้นกรณีจ�าเป็นต้องขายเป็นเงินเชื่อ

            ให้กิจกรรมอาหารกลางวัน
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      3.  กติกำเกี่ยวกับกำรจ่ำยผลตอบแทนแก่คณะกรรมกำรนักเรียน 

     เป็นการก�าหนดการจ่ายผลตอบแทนแก่กรรมการ ได้แก่

      -  ให้นักเรียนที่เป็นคณะกรรมการทุกคนได้รับผลตอบแทนจากการปลูกพืชผัก

           และไม้ผลบ้าง เช่น พิจารณาให้น�าผลผลิตพืชผักบางส่วนกลับไปกินที่บ้าน เป็นต้น

      4.  กติกำเกี่ยวกับกำรดูแลกำรปลูกพืชผักและไม้ผล 

     ก�าหนดว่า 

        -  ผู้มีหน้าที่การดูแลแปลงพืชผักในแต่ละวัน เช่น รดน�้า ใส่ปุ๋ย พรวนดิน เป็นต้น 

        -  ผู้มีหน้าที่เก็บผลผลิตพืชผัก 

        -  ผู้มีหน้าที่ท�าปุ๋ยหมัก สารสกัดชีวภาพ

      5.  กติกำเกี่ยวกับกำรจดบันทึกข้อมูลทำงบัญช ี

     ก�าหนดว่า 

        -  ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบจัดท�าหลักฐานการขายผลผลิตพืชผักและไม้ผล 

        -  ผู้มีหน้าที่จดบันทึกข้อมูลกลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล 

        -  ผู้มีหน้าที่บันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

      6.  กติกำเกี่ยวกับจัดสรรผลก�ำไร 

     ก�าหนดว่า 

        -  การจัดสรรก�าไรจะจัดสรรเป็นผลตอบแทนแก่กรรมการหรือไม่

      -  จัดสรรเงินก�าไรที่เหลือหลังจากจัดสรรให้กรรมการแล้วถือเป็นเงินกองทุน

           กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล



บทที่ 2
•  กำรบันทึกบัญชี
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บทที่ 2 กำรบันทึกบัญชี

 การบันทึกบัญชี เป็นการจดบันทึกเริ่มตั้งแต่จัดท�าเอกสารหลักฐาน เพื่อแสดงการรับเงิน 

การจ่ายเงิน และให้น�าไปบันทึกลงในสมุดบัญชีรับ - จ่าย เพื่อทราบ

 -  จ�านวนเงินสดคงเหลือประจ�าวัน

 -  รายการรับ รายการจ่ายประกอบด้วยรายการอะไรบ้าง จ�านวนเงินเท่าใดในแต่ละวัน

 -  เพื่อสรุปยอดรวมรายการรับ รายการจ่ายประจ�าเดือน ประกอบด้วยรายการอะไรบ้าง

    จ�านวนเงินเท่าใด

ประโยชน์ของกำรจดบันทึกบัญชี

 1.  ฝึกนิสัยให้เด็กมีระเบียบวินัยในการใช้จ่ายเงิน

 2.  เสริมสร้างให้เด็กมีความละเอียดรอบคอบ

          3.  ช่วยเพิ่มทักษะในการเรียนวิชาคณิตศาสตร์ได้ดีขึ้น

          4.  ช่วยส่งเสริมให้เด็กรู้จักรับผิดชอบต่อส่วนรวม

          5.  ช่วยเพิ่มทักษะในการเขียนภาษาไทยได้ดีขึ้น
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เอกสารหลักฐาน

    เอกสำรกำรรับเงิน

    -  ใบเสร็จรับเงิน

   -  ใบขายสดประจ�าวัน

เอกสำรกำรจ่ำยเงิน

-  ใบเบิกเงิน

จัดท�ำหลักฐำน

กำรรับ - จ่ำยเงิน

เลขำนุกำรบันทึก

สมุดบัญชีรับ - จ่ำย

เลขำนุกำรรำยงำนรับ - จ่ำย

ประจ�ำเดือน

ผังแสดงกำรบันทึกรำยกำรรับ – จ่ำยเงินประจ�ำวัน

เอกสำรหลักฐำน

    เอกสำรกำรรับเงิน

   -  ใบเสร็จรับเงิน

   -  ใบขายสดประจ�าวัน

เอกสำรกำรจ่ำยเงิน

-  ใบเบิกเงิน

จัดท�ำหลักฐำน

กำรรับ - จ่ำยเงิน

เลขำนุกำรบันทึก

สมุดบัญชีรับ - จ่ำย

เลขำนุกำรรำยงำนรับ - จ่ำย

ประจ�ำเดือน
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กำรบันทึกข้อมูลและบัญชี แบ่งออกเป็น

 1.  การบันทึกข้อมูลและบัญชีประจ�าวัน

 2.  การปิดบัญชี

กำรบันทึกข้อมูล และบัญชีประจ�ำวัน มีดังนี้

 1.  การรับเงินบริจาคเงิน

 2.  การน�าเงินฝากธนาคาร

 3.  การถอนเงินฝากธนาคาร

 4.  การจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ 

 5.  การรับเมล็ดพันธุ์พืชผักและไม้ผล

 6.  การท�าแปลงผัก การปลูกและการใส่ปุ๋ยแปลงผัก

 7.  การขายพืชผักและไม้ผล

 8.  การรับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร

เอกสำรหลักฐำนส�ำหรับใช้บันทึกข้อมูลทำงบัญชี ประกอบด้วย

 1.  ใบเสร็จรับเงิน

 2.  ใบขายสดประจ�าวัน

 3.  ใบเบิกเงิน

 4.  ใบขายเชื่อ
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1. ใบเสร็จรับเงิน
 

 ใช้ส�าหรับเป็นหลักฐานการรับเงินสด เช่น ขายพืชผักและไม้ผลให้กิจกรรมอาหารกลางวัน

หรือกิจกรรมสหกรณ์ หรือรับช�าระหนี้จากลูกหนี้ค่าสินค้า หรือรับเงินบริจาค เป็นต้น

วิธีบันทึกรำยกำรในใบเสร็จรับเงิน มีดังนี้

 วันที่....เดือน....พ.ศ.  เขียนวัน เดือน ปี ที่เกิดรายการ

 รับจาก....................  เขียนชื่อผู้น�าเงินมาให้

 เลขที่สมาชิก...........  ระบุเลขที่สมาชิก

 ล�าดับที่   เขียนหมายเลขของรายการรับเงิน กรณีมีมากกว่า 1 รายการ

 รายการ   เขียนอธิบายรายการรับเงินว่าหมายถึงรายการอะไร

 จ�านวนหน่วย   เขียนจ�านวนหน่วยสินค้าที่ขาย เช่น 30 ฟอง เป็นต้น

 ราคาต่อหน่วย  เขียนราคาขายต่อหน่วยของสินค้าแต่ละรายการ

   จ�านวนเงิน (บาท)  ระบุจ�านวนเงินที่ได้รับ

 (.............) รวมเงิน  เขียนจ�านวนเงินรวมเป็นตัวอักษร

 ............................  ลงลายมือชื่อผู้รับเงินที่ได้มอบหมายจากคณะกรรมการ พร้อม

 (..........................)  เขียนชื่อ นามสกุล ของผู้รับเงินด้วยตัวบรรจง เช่น

       ผู้รับเงิน   กรรมการ -  กรณีรับเงินค่าขายพืชผักให้กิจกรรมอาหาร

          กลางวัน หรือ

     เหรัญญิก -  กรณีรับช�าระจากลูกหนี้เงินเชื่อ

     ครูที่ปรึกษา -  กรณีรับเงินบริจาค
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                                  กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล                  เล่มที่.............

                             โรงเรียน....................................................              เลขที่..............

ใบเสร็จรับเงิน

                                                                                                                     

                                                                                                      

                                                                                            

                                                                         วันที่..........เดือน............พ.ศ..............

   รับจาก........................................................          เลขที่สมาชิก......................................

   ตามรายการดังนี้

ล�าดับที่ รายการ
จ�านวน

หน่วย

ราคา

ต่อหน่วย
จ�านวนเงิน(บาท)

(.................................................)             รวมเงิน

 

         .................................................

        (................................................)

       ผู้รับเงิน
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2. ใบขำยสดประจ�ำวัน

 ใช้ส�าหรับเป็นหลักฐานการรับเงินสดจากการขายพืชผักและไม้ผลให้แก่บุคคลอื่นที่มิใช่

ขายให้แก่กิจกรรมสหกรณ์หรือกิจกรรมอาหารกลางวัน 

วิธีบันทึกรำยกำรในใบขำยสดประจ�ำวัน มีดังนี ้

 วันที่....เดือน....พ.ศ....  เขียนวัน เดือน ปี ที่เกิดรายการ

 เลขที่สมาชิก...........            เขียนล�าดับเลขที่ของผู้ซื้อเมื่อซื้อพืชผักและไม้ผล

 รายการ           เขียนชนิดของพืชผักและไม้ผลที่ขาย

 จ�านวนหน่วย           เขียนจ�านวนหน่วยของพืชผักและไม้ผลที่ขาย 

 จ�านวนเงิน (บาท)          เขียนจ�านวนเงินเป็นบาท

   รวมเงิน           เขียนจ�านวนเงินรวมเป็นตัวอักษร

 .................................           ให้เหรัญญิกลงลายมือชื่อเป็นผู้รับเงินและตรวจนับเงินสดที่ได้รับ

 (...............................)  จากกรรมการขายสินค้า พร้อมทั้งเขียนชื่อ นามสกุลตัวบรรจงไว้ด้วย

 ผู้รับเงิน (เหรัญญิก)       - กรณีเหรัญญิกไม่มาปฏิบัติงานให้ผู ้ที่ได้รับมอบหมายเป็น

             ผู้ลงลายมือชื่อ

 ..................................       ให้กรรมการขายสินค้าลงลายมือช่ือเป็นผู้ส่งเงินค่าขายสินค้า

  (...............................)          ให้เหรัญญิก พร้อมเขียนชื่อ นามสกุล ตัวบรรจงไว้ด้วย

  ผู้ส่งเงิน

   (กรรมการขายสินค้า)
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กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล

โรงเรียน....................................................

ใบขำยสดประจ�ำวัน

                                                                         วันที่..........เดือน............พ.ศ..............

เลขที่

สมำชิก
รำยกำร

จ�ำนวน

หน่วย

จ�ำนวนเงิน

บำท

เลขที่

สมำชิก
รำยกำร

จ�ำนวน

หน่วย

จ�ำนวนเงิน

บำท

รวมเงิน

            .................................................                          .................................................

 (.................................................)     (.................................................)

        ผู้รับเงิน  (เหรัญญิก)     ผู้ส่งเงิน (กรรมการขายสินค้า)



16

3. ใบเบิกเงิน

 

 ใช้ส�าหรับเป็นหลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายต่างๆ  เช่น  ค่าปุ๋ยชีวภาพ  ค่าพาหนะ  ค่าหีบห่อ

เป็นต้น

วิธีบันทึกรำยกำรในใบขำยสดประจ�ำวัน มีดังนี ้

 วันที่....เดือน....พ.ศ.  เขียนวัน เดือน ปี ที่เกิดรายการ

 จ่ายให้แก่...............  เขียนชื่อผู้ได้รับเงินจากกลุ่ม

 เลขที่สมาชิก...........  ระบุเลขที่สมาชิก

 ล�าดับที่   เขียนหมายเลขก�ากับรายการจ่ายเงิน ที่มีมากกว่า 1 รายการ

 รายการ   เขียนลักษณะรายการจ่ายเงินว่าเป็นรายการอะไร

 จ�านวนเงิน (บาท)  เขียนระบุจ�านวนเงินที่จ่าย

 (...............) รวมเงิน  เขียนจ�านวนเงินรวมเป็นตัวอักษร

 ............................  ลงลายมือชื่อผู้ได้รับเงินจากกลุ่ม พร้อมทั้ง เขียนชื่อ นามสกุล

 (..........................)  ของผู้รับเงินด้วยตัวบรรจง

       ผู้รับเงิน    

 ............................  ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน เช่น ครูที่ปรึกษา เป็นผู้จ่ายเงิน 

 (..........................)  พร้อมทั้งเขียนชื่อ นามสกุล ของผู้จ่ายเงินตัวบรรจง

        ผู้จ่ายเงิน

 

หมำยเหต ุ ผู ้จ ่ายเงินและผู ้รับเงิน  อาจจะเป็นบุคคลเดียวกันได ้  เช ่น  ครูที่ปรึกษาจ่ายเงิน

  ค่าพาหนะ 150 บาท ครูที่ปรึกษาจัดท�าใบเบิกเงินค่าพาหนะ เพื่อน�าไปจ่ายค่าพาหนะ

    โดยครูที่ปรึกษาเป็นผู้ที่จ่ายเงินเและเป็นผู้รับเงิน
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กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล

โรงเรียน....................................................

ใบเบิกเงิน

                                                                         วันที่..........เดือน............พ.ศ..............

   จ่ายให้แก่......................................................          เลขที่สมาชิก......................................

   ตามรายการดังนี้

ล�าดับที่ รายการ
จ�านวนเงิน 

 (บาท)

(...................................................)    รวมเงิน
 ...................................................           ..................................................
 (.................................................)     (.................................................)

               ผู้รับเงิน            ผู้จ่ายเงิน

4. ใบขำยเชื่อ
 

 ใช้ส�าหรับเป็นหลักฐานบันทึกการขายเชื่อ กรณีมีความจ�าเป็นต้องขายเชื่อให้กิจกรรม

อาหารกลางวัน

วิธีบันทึกรำยกำรในใบขำยสดประจ�ำวัน มีดังนี้

 ชื่อผู้ซื้อ..................     เขียนชื่อผู้ซื้อสินค้าเป็นเงินเชื่อ 

 วัน  เดือน ปี      เขียนวัน เดือน ปี ที่เกิดรายการ

 รายการ      เขียนชื่อรายการพืชผักและไม้ผลที่ขายเป็นเงินเชื่อ

 จ�านวนหน่วย      เขียนจ�านวนหน่วยของพืชผักและไม้ผลที่ขายเชื่อ

 ราคาขายต่อหน่วย (บาท)    เขียนราคาต่อหน่วยของพืชผักและไม้ผล

 จ�านวนเงิน (บาท)     เขียนจ�านวนเงินของพืชผักและไม้ผลที่ขายโดยได้จากจ�านวน

        หน่วยคูณด้วยราคาขายต่อหน่วย

 ลายมือชื่อผู้รับสินค้า     ให้ผู้รับพืชผักและไม้ผลลงชื่อเป็นหลักฐาน

 การช�าระเงิน – เลขที่เอกสาร    เขียนเลขที่ใบเสร็จรับเงินที่รับช�าระหนี้ค่าสินค้า

 การช�าระเงิน – จ�านวนเงิน    เขียนจ�านวนเงินที่ได้รับช�าระหนี้

 คงเหลือ (บาท)     ค�านวณยอดคงเหลือจากช่องจ�านวนเงินหักด้วยช่องช�าระเงิน
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กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล

โรงเรียน....................................................

ใบขำยเชื่อ

   ชื่อผู้ซื้อ............................................................

วัน 

เดือน ปี
รายการ

จ�านวน

หน่วย

ราคาขาย

ต่อหน่วย 

(บาท)

จ�านวน

เงิน 

(บาท)

ลายมือ

ชื่อผู้รับ

สินค้า

การช�าระเงิน
คงเหลือ 

(บาท)
เลขที่

เอกสาร

จ�านวน

เงิน
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สมุดบัญชี

 ส�าหรับบันทึกบัญชี มี 1 เล่ม คือ

สมุดบัญชีรับ – จ่ำย

 ใช้ส�าหรับบันทึกรายการรับเงินสด รายการจ่ายเงินสด  รวมทั้งกรณีมีการขายเป็นเงินเชื่อด้วย

โดยแบ่งออกเป็น 2 ด้าน คือ

 ก.  ด้านรับ แบ่งช่องรายการออกเป็น

      -  ขาย (ระบุประเภทของผลผลิต) บุคคลอื่น โดยระบุจ�านวนหน่วยสินค้า และจ�านวนเงิน

      -  ขาย (ระบุประเภทผลผลิต) อาหารกลางวัน โดยระบุจ�านวนหน่วยสินค้า และจ�านวนเงิน

      -  ขาย (ระบุประเภทผลผลิต) กิจกรรมสหกรณ์ โดยระบุจ�านวนหน่วยสินค้า และจ�านวนเงิน

      -  ถอนเงินฝากธนาคาร เป็นการบันทึกถอนเงินจากธนาคาร 

      -  ช่องว่างไม่ระบุชื่อ ให้ระบุชื่อบัญชีที่เกิดขึ้นบ่อย ๆ เป็นประจ�าสม�่าเสมอ 

      -  อื่น ๆ ประกอบด้วย 

       -   ช่องรายการ ให้เขียนอธิบายรายการว่าเป็นรายการรับเงินอะไร เช่น รับเงินบริจาค 

       -  ช่องจ�านวนเงิน ให้เขียนจ�านวนเงิน

      -  รวมรับ  หมายถึง  รวมยอดรายการรับเงินของทุกช่องรายการใส่จ�านวนเงินรวมรับ

 ข.  ด้านจ่าย แบ่งช่องรายการออกเป็น 

      -  น�าเงินฝากธนาคาร  หมายถึง  น�าเงินฝากธนาคาร 

      -  ค่า..........................หมายถึง  รายการค่าใช้จ่ายต่างๆ  ที่เกิดขึ้นเป็นประจ�าสม�่าเสมอ 

      -  อื่น ๆ  ประกอบด้วย 

       -  ช่องรายการ  ให้เขียนอธิบายรายการว่าเป็นรายการจ่ายเงินอะไร  เช่น  ค่าพาหนะ 

            -  ช่องจ�านวนเงิน  ให้เขียนจ�านวนเงิน 
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      -  รวมจ่าย  หมายถึง  รวมยอดรายการจ่ายเงินทุกช่องรายการ  ใส่จ�านวนเงินรวมจ่าย

      -  เงินสดคงเหลือ  หมายถึง  เงินสดคงเหลือประจ�าวันได้จากเงินสดคงเหลือของวันก่อน  

         บวกรวมรับ  หักด้วยรวมจ่าย

      -  ลายมือชื่อผู้เก็บรักษาเงิน  หมายถึง  ผู้เก็บรักษาเงินลงลายมือชื่อหลังจากตรวจนับ

         เงินสดที่เก็บรักษา  ถูกต้องตรงกับยอดคงเหลือในสมุดบัญชีรับ - จ่าย
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      กำรบันทึกข้อมูล และบัญชีประจ�ำวัน  มีดังนี้

กำรรับบริจำคเงิน 

 

     

 

ครูที่ปรึกษา

รับเงิน

จัดท�าใบเสร็จรับเงิน

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย 

ด้านรับ ช่องอื่นๆ รายการ 

รับเงินบริจาค

น�าฝากธนาคาร 

ครูที่ปรึกษา

รับเงิน

จัดท�าใบเสร็จรับเงิน

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย 

ด้านรับ ช่องอื่นๆ 

รายการรับเงินบริจาค

น�าฝากธนาคาร 
หากยังไม่มีแผนการใช้จ่ายเงิน 
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• ตัวอย่ำง
 

วันที่ 1 มิถุนำยน 2555

 ได้รับเงินบริจาคจ�านวนเงิน 6,000 บาท เพื่อไว้เป็นทุนในการด�าเนินกลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผัก

และไม้ผล 

วิธีกำรจัดท�ำเอกสำรและกำรบันทึกบัญช ี

 1. ครูที่ปรึกษาจัดท�าใบเสร็จรับเงิน เพื่อเป็นหลักฐานของรับเงินบริจาค ดังนี ้

                                  กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล                  เล่มที่.............

                             โรงเรียน....................................................              เลขที่..............

ใบเสร็จรับเงิน

                                                                                                       

                                                                                                       

                                                                                   วันที่ 1 มิถุนายน พ.ศ. 2555

   รับจาก  กรมส่งเสริมการเกษตร     เลขที่สมาชิก........................

   ตามรายการดังนี้

ล�ำดับที่ รำยกำร
จ�ำนวน

หน่วย

รำคำ

ต่อหน่วย
จ�ำนวนเงิน (บำท)

1 รับเงินบริจาค 6,000 -

          (หกพันบำทถ้วน)                       รวมเงิน 6,000 -

                               สมชาย  ค�าดี

                            (นายสมชาย  ค�าดี) 

                                  ผู้รับเงิน
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เลขานุการบันทึกการน�าเงินฝากธนาคารใน

 สมุดบัญชีรับ – จ่าย

  ด้านจ่าย 

 ช่อง น�าเงินฝากธนาคาร 

2.  กำรน�ำเงินฝำกธนำคำร
 

 กรณีกลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผลมีเงินสดเก็บรักษาไว้เป็นจ�านวนมากครูที่ปรึกษา

ควรน�าฝากธนาคาร เพื่อความปลอดภัยในการเก็บรักษาและยังได้รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร

ท�าให้เงินเพิ่มขึ้นอีก

การน�าเงินฝากธนาคาร

ครูที่ปรึกษาควรน�าเงิน ฝากธนาคาร

ในชื่อบัญชี กองทุนปลูกพืชผักและไม้ผล

ครูที่ปรึกษาจัดท�าหลักฐานใบน�าฝากเงิน

พร้อมสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารและเงินสดยื่นให้เจ้าหน้าที่ธนาคาร

ครูที่ปรึกษาตรวจสอบสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารดูว่า

ธนาคารบันทึกจ�านวนเงินฝากถูกต้อง

และน�ากลับมาส่งให้เลขานุการบันทึกบัญชี

กำรน�ำเงินฝำกธนำคำร

ครูที่ปรึกษำควรน�ำเงิน ฝำกธนำคำร

ในชื่อบัญชี กองทุนปลูกพืชผักและไม้ผล

ครูที่ปรึกษำจัดท�ำหลักฐำนใบน�ำฝำกเงิน

พร้อมสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรและเงินสดยื่นให้เจ้ำหน้ำที่ธนำคำร

ครูที่ปรึกษำตรวจสอบสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรดูว่ำ

ธนำคำรบันทึกจ�ำนวนเงินฝำกถูกต้อง

และน�ำกลับมำส่งให้เลขำนุกำรบันทึกบัญชี

เลขำนุกำรบันทึกกำรน�ำเงินฝำกธนำคำรใน

สมุดบัญชีรับ – จ่ำย

ด้ำนจ่ำย 

ช่อง น�ำเงินฝำกธนำคำร 



26

• ตัวอย่ำง

วันที่ 3 มิถุนำยน 2555

 น�าเงินฝากธนาคาร 6,000 บาท

วิธีกำรจัดท�ำเอกสำรและกำรบันทึกบัญชี

 1. ครูที่ปรึกษาน�าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารที่ธนาคาร

 บนัทึกการฝากเงินจ�านวน 6,000 บาท ให้เลขานกุารกลุ่มกจิกรรมปลูกพชืผักและไม้ผลบนัทกึ

บัญชีในสมุดบัญชีรับ – จ่าย
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การถอนเงินฝากธนาคาร

ครูที่ปรึกษาจัดท�าใบถอนเงินฝากธนาคาร

และให้ผู้มีอ�านาจลงนามขอถอนเงิน

อย่างน้อย 2 คน ยื่นต่อธนาคาร

เลขานุการบันทึกการถอนเงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีรับ 

– จ่าย ด้านรับ ช่องถอนเงินฝากธนาคาร

3.  กำรถอนเงินฝำกธนำคำร 

 เป็นการถอนเงินฝากธนาคารของกลุ ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผลกรณีครูที่ปรึกษา

มีเงินสดเก็บรักษาไว้ไม่เพียงพอกับค่าใช้จ่ายท่ีจะต้องจ่าย ครูท่ีปรึกษาจะพิจารณาถอนเงินฝากธนาคาร

ที่น�าฝากไว ้

กำรถอนเงินฝำกธนำคำร

ครูที่ปรึกษำจัดท�ำใบถอนเงินฝำกธนำคำร

และให้ผู้มีอ�ำนำจลงนำมขอถอนเงิน

อย่ำงน้อย 2 คน ยื่นต่อธนำคำร

ครูที่ปรึกษำตรวจนับจ�ำนวนเงินสด

และตรวจดูยอดจ�ำนวนเงินถอนในสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรถูกต้อง

ตรงกันและน�ำกลับมำให้เลขำนุกำรบันทึกบัญชี

เลขำนุกำรบันทึกกำรถอนเงินฝำกธนำคำรในสมุดบัญชี

รับ – จ่ำย ด้ำนรับ ช่องถอนเงินฝำกธนำคำร
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• ตัวอย่ำง

วันที่ 16 มิถุนำยน 2555

 ครูที่ปรึกษากลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล ถอนเงินฝากธนาคารจ�านวนเงิน 6,000 บาท

วิธีกำรจัดท�ำเอกสำรและกำรบันทึกบัญชี

 1. ครทูีป่รกึษาน�าสมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารทีธ่นาคารบนัทกึการถอนเงนิจ�านวน 6,000 บาท 

เรียบร้อยแล้วให้เลขานุการกลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผลบันทึกบัญชีในสมุดบัญชีรับ – จ่าย
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การจ่ายค่าใช้จ่ายต่างๆ 

ครูที่ปรึกษาหรือกรรมการผู้เบิกจัดท�าใบเบิกเงิน

เป็นหลักฐานแสดงการจ่ายเงิน

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ – จ่าย ด้านจ่าย 

ช่องอื่นๆ ระบุประเภทค่าใช้จ่าย

4.  กำรจ่ำยค่ำใช้จ่ำยต่ำงๆ

 

 กรณีกลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผลจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ เช่น จ่ายค่าพาหนะ เป็นต้น 

กำรจ่ำยค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ 

ครูที่ปรึกษำหรือกรรมกำรผู้เบิกจัดท�ำใบเบิกเงิน

เป็นหลักฐำนแสดงกำรจ่ำยเงิน

เลขำนุกำรบันทึกสมุดบัญชีรับ – จ่ำย ด้ำนจ่ำย 

ช่องอื่น ๆ ระบุประเภทค่ำใช้จ่ำย
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• ตัวอย่ำง

วันที่ 26 มิถุนำยน 2555

 ครูที่ปรึกษากลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผลจ่ายเงินค่าพาหนะไปซ้ือเมล็ดพันธุ์ผักบุ้ง

เป็นจ�านวนเงิน 50 บาท

วิธีกำรจัดท�ำเอกสำรและกำรบันทึกบัญชี

 1. ครูที่ปรึกษาจัดท�าใบเบิกเงิน เป็นหลักฐานแสดงการจ่ายเงิน ดังนี้

กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล

โรงเรียน......................................................

ใบเสร็จรับเงิน

          วันที่ 26 มิถุนายน 2555

   จ่ายให้แก่ นายสมชาย         เลขที่สมาชิก....................

   ตามรายการดังนี้  

ล�ำดับที่ รำยกำร จ�ำนวนเงิน (บำท)

1 ค่าพาหนะ 50 -

                     (ห้ำสิบบำทถ้วน)             รวมเงิน 50 -

 

            สมชาย ค�าดี                สุกิจ อินค�า

        ( นายสมชาย ค�าดี )   ( นายสุกิจ อินค�า )

           ผู้รับเงิน         ผู้จ่ายเงิน
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การรับเมล็ดพันธุ์พืชผักและไม้ผล

รับบริจาค

ไม่ต้องบันทึกบัญชีแต่

ให้จดบันทึกว่าได้รับเมล็ดพันธุ์

พืชผักและไม้ผลจากใคร 

 จ�านวนเท่าใดไว้ด้วย

ซื้อเอง

หลักฐานแสดงการซื้อเมล็ดพันธุ์

พืชผักและไม้ผลจากผู้ขายหรือ

จัดท�าใบเบิกเงิน

กรณีไม่มีหลักฐานจากผู้ขาย

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชี

รับ – จ่าย ด้านจ่าย

 ช่อง ค่าเมล็ดพันธุ์

5.  กำรรับเมล็ดพันธุ์พืชผักและไม้ผล

 การรับเมล็ดพันธุ์พืชผักและไม้ผล อาจได้มาจาก 2 ทาง คือจากการซื้อและอีกทางหนึ่ง

มาจากการรับบริจาค

การรับเมล็ดพันธุ์พืชผักและไม้ผล

รับบริจาค

ไม่ต้องบันทึกบัญชีแต่

ให้จดบันทึกว่าได้รับเมล็ดพันธุ์

พืชผักและไม้ผลจากใคร 

 จ�านวนเท่าใดไว้ด้วย

ซื้อเอง

หลักฐานแสดงการซื้อเมล็ดพันธุ์

พืชผักและไม้ผลจากผู้ขายหรือ

จัดท�าใบเบิกเงิน

กรณีไม่มีหลักฐานจากผู้ขาย

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชี

รับ – จ่าย ด้านจ่าย

 ช่อง ค่าเมล็ดพันธุ์

กำรรับเมล็ดพันธุ์พืชผักและไม้ผล

รับบริจำค

ไม่ต้องบันทึกบัญชีแต่

ให้จดบันทึกว่ำได้รับเมล็ดพันธุ์

พืชผักและไม้ผลจำกใคร 

 จ�ำนวนเท่ำใดไว้ด้วย

ซื้อเอง

หลักฐำนแสดงกำรซื้อเมล็ดพันธุ์

พืชผักและไม้ผลจำกผู้ขำยหรือ

จัดท�ำใบเบิกเงิน

กรณีไม่มีหลักฐำนจำกผู้ขำย

เลขำนุกำรบันทึก

สมุดบัญชี รับ – จ่ำย 

ด้ำนจ่ำย 

ช่อง ค่ำเมล็ดพันธุ์



35

• ตัวอย่ำง กรณีกำรรับบริจำคเมล็ดพันธุ์พืชผักและไม้ผล

วันที่ 26 มิถุนำยน 2555

 -  ได้รับมอบเมล็ดพันธุ์ผักบุ้งจากกรมส่งเสริมการเกษตรจ�านวน 100 กิโลกรัม ราคากิโลกรัมละ

10 บาท  เป็นจ�านวนเงินทั้งสิ้น 1,000 บาท  และปุ๋ยจ�านวน 2 กระสอบ  ราคากระสอบละ

200 บาท เป็นจ�านวนเงินทั้งสิ้น 400 บาท

วิธีกำรจัดท�ำเอกสำรและกำรบันทึกบัญชี

 จดบันทึกการรับบริจาคเมล็ดพันธุ ์พืชผักและไม้ผล ว่าได้รับเมล็ดพันธุ ์พืชผักและไม้ผล

จ�านวนเท่าใด วันที่เท่าใด และบันทึกปุ๋ยที่ได้รับด้วย

 

• ตัวอย่ำง กรณีซื้อเมล็ดพันธุ์พืชผัก และปุ๋ย

วันที่ 26 มิถุนำยน 2555

 ซื้อเมล็ดพันธุ์ผักบุ้งจากบริษัทพืชผล จ�ากัด จ�านวน 100 กิโลกรัม ราคากิโลกรัมละ 10 บาท 

เป็นเงิน 1,000 บาท และปุ๋ยจ�านวน 2 กระสอบ ราคากระสอบละ 200 บาท เป็นเงิน 400 บาท

วิธีกำรจัดท�ำเอกสำรและกำรบันทึกบัญชี
 1. น�าหลักฐานที่ได้รับจากบริษัทพืชผล จ�ากัด ที่แสดงการจ่ายเงินค่าเมล็ดพันธุ์ผักบุ้ง

และปุ๋ย บันทึกบัญชีในสมุดบัญชีรับ – จ่าย ดังนี้
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6.  กำรท�ำแปลงผัก กำรปลูกและกำรใส่ปุ๋ยแปลงผัก

 

 คณะกรรมการกลุ ่มจะต้องจัดประชุมและมอบหมายหน้าที่ให้กรรมการแต่ละคนว่า

จะต้องท�าอะไรบ้าง โดยแบ่งเป็นช่วงๆ เช่น 

      -  ช่วงท�าแปลงเตรียมปลูก

      -  ช่วงน�าเมล็ดพันธุ์เพาะลงแปลง 

      -  ช่วงการดูแลแปลงผักให้เจริญเติบโต ด้วยการรดน�้า ใส่ปุ๋ย

 กิจกรรมต่าง ๆ ข้างต้นมิต้องท�าการบันทึกบัญชี แต่ขอให้กรรมการช่วยกันดูแลเก็บรักษา

เกี่ยวกับ 

      1.  อุปกรณ์ที่ต้องใช้ในการเตรียมแปลง เช่น จอบ เสียม ที่รดน�้าผัก 

      2.  เมล็ดพันธุ์พืชผักเก็บรักษาไว้ในที่แห้ง ไม่โดนแดด 

      3.  ปุ๋ยเก็บรักษาไว้ในที่แห้ง ไม่โดนแดด ดูแลการใช้ ตัก อย่าให้ตกหล่น 
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การขายพืชผักเป็นเงินสด 

กรรมการจัดท�าหลักฐานแสดงการขายเงินสด

ใบเสร็จรับเงิน – ส�าหรับอาหารกลางวัน/กิจกรรมสหกรณ์

 ใบขายสดประจ�าวันส�าหรับบุคคลอื่น 

แล้วส่งหลักฐานการขายให้เลขานุการบันทึกบัญช ี

เลขานุการบันทึกการรับเงินขายพืชผัก

ในสมุดบัญชีรับ – จ่าย

 ด้านรับ ช่อง ขายพืชผัก...(ระบุชื่อพืชผัก...) 

7.  กำรขำยพืชผักและไม้ผล

 

 เมื่อพืชผักที่ปลูกอายุครบตามเวลาที่สมควรจะน�าออกขายได้ กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและ

ไม้ผลจะต้องขายให้กิจกรรมอาหารกลางวัน ใช้ประกอบเลี้ยงเด็กนักเรียนก่อน หากมีเหลือจึงน�าไป

ขายบุคคลอื่น ซ่ึงโดยปกติการขายพืชผัก จะต้องขายเป็นเงินสดเท่านั้น ยกเว้นกรณีจ�าเป็น 

จึงพิจารณาขายเชื่อแก่กิจกรรมอาหารกลางวัน 

 7.1 กำรขำยพืชผักเป็นเงินสด 

 

กำรขำยพืชผักเป็นเงินสด 

กรรมกำรจัดท�ำหลักฐำนแสดงกำรขำยเงินสด

ใบเสร็จรับเงิน – ส�ำหรับอำหำรกลำงวัน/กิจกรรมสหกรณ์

 ใบขำยสดประจ�ำวันส�ำหรับบุคคลอื่น 

แล้วส่งหลักฐำนกำรขำยให้เลขำนุกำรบันทึกบัญช ี

เลขำนุกำรบันทึกกำรรับเงินขำยพืชผัก

ในสมุดบัญชีรับ – จ่ำย

 ด้ำนรับ ช่อง ขำยพืชผัก...(ระบุชื่อพืชผัก...) 
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• ตัวอย่ำง

วันที่ 30 กรกฎำคม 2555
 -  กรรมการขายผักบุ้งให้กิจกรรมอาหารกลางวันจ�านวน 30 กิโลกรัม ราคากิโลกรัมละ

10 บาท เป็นเงินสดจ�านวน 300 บาท

วิธีกำรจัดท�ำเอกสำรและกำรบันทึกบัญชี

 1. กรรมการจัดท�าใบเสรจ็รบัเงิน เป็นหลกัฐานการขายผักบุง้ให้กจิกรรมอาหารกลางวนั ดงันี ้

 

                                  กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล                  เล่มที่.............

                             โรงเรียน.......................................................           เลขที่..............

ใบเสร็จรับเงิน

            

            

            วันที่ 30 กรกฎาคม 2555

   รับจาก กิจกรรมอาหารกลางวัน        เลขที่สมาชิก....................

   ตามรายการดังนี้

ล�ำดับที่ รำยกำร
จ�ำนวน

หน่วย

รำคำต่อ

หน่วย
จ�ำนวนเงิน (บำท)

1
ขายผักบุ้ง จ�านวน 30 กก. 

ให้อาหารกลางวันราคา กก. ละ 10 บาท
30 กก. 10 300 -

             (สำมร้อยบำทถ้วน)                   รวมเงิน 300 -

                                    ธนา รักยิ่ง

                       (ด.ช.ธนา รักยิ่ง) 

                        ผู้รับเงิน
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การขายพืชผักเป็นเงินเชื่อ

กรรมการจัดท�าหลักฐานแสดง

การขายพืชผักเป็นเงินเชื่อคือ

ใบขายเชื่อ

เลขานุการบันทึกการขายพืชผักในสมุดบัญชีรับ – จ่าย

   ด้านรับ ช่องอื่นๆ 

 รายการ ขายพืชผัก (ระบุชื่อ) เงินเชื่อ

   ด้านจ่าย ช่องอื่นๆ

 รายการ ลูกหนี้เงินเชื่อ

เมื่อช�าระหนี้

เหรัญญิกจัดท�าใบเสร็จรับเงิน

   เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ – จ่าย

   ด้านรับ ช่องอื่นๆ 

          รายการ รับช�าระลูกหนี้เงินเชื่อ

 7.2 ขำยพืชผักเป็นเงินเชื่อ

กำรขำยพืชผักเป็นเงินเชื่อ

กรรมกำรจัดท�ำหลักฐำนแสดง

กำรขำยพืชผักเป็นเงินเชื่อคือ

ใบขำยเชื่อ

เลขำนุกำรบันทึกกำรขำยพืชผักในสมุดบัญชีรับ – จ่ำย

   ด้ำนรับ ช่องอื่นๆ 

 รำยกำร ขำยพืชผัก (ระบุชื่อ) เงินเชื่อ

   ด้ำนจ่ำย ช่องอื่นๆ

 รำยกำร ลูกหนี้เงินเชื่อ

เมื่อช�ำระหนี้

เหรัญญิกจัดท�ำใบเสร็จรับเงิน

  เลขำนุกำรบันทึกสมุดบัญชีรับ – จ่ำย

  ด้ำนรับ ช่องอื่นๆ 

         รำยกำร รับช�ำระลูกหนี้เงินเชื่อ
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• ตัวอย่ำง

วันที่ 30 กรกฎำคม 2555

 -  ขายผักบุ้งเป็นเงินเชื่อให้แก่กิจกรรมอาหารกลางวัน 30 กิโลกรัม ราคากิโลกรัมละ 10 บาท 

เป็นจ�านวนเงิน 300 บาท

วิธีกำรจัดท�ำเอกสำรและกำรบันทึกบัญชี

 1. กรรมการจัดท�าใบขายเชื่อ เป็นหลักฐานจากการขายผักบุ้งเป็นเงินเชื่อ ดังนี้

กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล

โรงเรียน......................................................

ใบขำยเชื่อ

   ชื่อผู้ซื้อ กิจกรรมอาหารกลางวัน

วัน เดือน 

ปี
รำยกำร

จ�ำนวน

หน่วย

รำคำ

ขำยต่อ

หน่วย 

(บำท)

จ�ำนวนเงิน 

(บำท)

ลำยมือชื่อ

ผู้รับสินค้ำ

กำรช�ำระเงิน

คงเหลือ 

(บำท)
เลขที่

เอกสำร

จ�ำนวน

เงิน

30 ก.ค. 55 ขายผักบุ้ง 30 กก. 10 300 วันดี 300



43

 
2.

 เล
ขา

นุก
าร

กล
ุ่มก

ิจก
รร

มป
ลูก

พืช
ผัก

แล
ะไ

ม้ผ
ลบ

ันท
ึกส

มุด
บัญ

ชีร
ับ 

– 
จ่า

ย

กล
ุ่มก

ิจก
รร

มป
ลูก

พ
ืชผ

ักแ
ละ

ไม
้ผล

โร
งเ

รีย
น.

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
..

สม
ุดบ

ัญ
ชีร

ับ 
- จ

่ำย

 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  ร
ับ 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
จ่า

ย

วัน
 เด

ือน
 ป

ี

ขำ
ยพ

ืชผ
ัก

บุค
คอ

ื่น

ขำ
ยพ

ืชผ
ัก

อำ
หำ

รก
ลำ

งว
ัน

ขำ
ยพ

ืชผ
ัก

กิจ
กร

รม
สห

กร
ณ

์
ถอ

นเ
งิน

ฝำ
ก

ธน
ำค

ำร

อื่น
ๆ

รว
มร

ับ
น�ำ

เง
ินฝ

ำก

ธน
ำค

ำร
ค่ำ

ปุ๋ย

ค่ำ
พ

ันธ
์ุผัก

แล
ะผ

ลไ
ม้

อื่น
ๆ

รว
มจ

่ำย
เง

ินส
ด

คง
เห

ลือ

ลำ
ยม

ือช
ื่อ

ผู้เ
ก็บ

รัก
ษำ

เง
ิน

หน
่วย

บำ
ท

หน
่วย

บำ
ท

หน
่วย

บำ
ท

รำ
ยก

ำร
บำ

ท
รำ

ยก
ำร

บำ
ท

รำ
ยก

ำร
บำ

ท

1 
ก.

ค.
 5

5

ยอ
ดย

กม
า

4,
55

0

30
 ก

.ค
. 5

5
30

 ก
ก.

30
0

30
0

-
4,

85
0

ลง
ชื่อ

ผู้เ
ก็บ

รัก
ษา

เง
ิน

30
 ก

.ค
. 5

5
ขำ

ยผั
กบ

ุง้

เงนิ
เชื่

อ 
30

 ก
ก.

30
0

30
0

ลูก
หน

ี้

เง
ินเ

ชื่อ

30
0

30
0

4,
85

0
ลง

ชื่อ
ผู้เ

ก็บ
รัก

ษำ
เง

ิน

รว
มเ

ดือ
นน

ี้

รว
มต

ั้งแ
ต่เ

ริ่ม
เพ

าะ
ปล

ูกย
กม

า

รว
มต

ั้งแ
ต่เ

ริ่ม
เพ

าะ
ปล

ูกย
กไ

ป

 



44

ต่อมำวันที่ 31 กรกฎำคม 2555

 -  กิจกรรมอาหารกลางวันได้รับเงินช�าระหนี้ค่าขายพืชผัก จ�านวนเงิน 300 บาท

 -  ขายผักเป็นเงินสดให้กิจกรรมอาหารกลางวันจ�านวน 50 กิโลกรัม ราคากิโลกรัมละ 10 บาท

วิธีกำรจัดท�ำเอกสำรและกำรบันทึกบัญชี

 1. กรรมการจัดท�าใบเสร็จรับเงิน เป็นหลักฐานการรับช�าระหนี้ ดังนี้

 

                                  กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล                  เล่มที่.....1.......

                             โรงเรียน.......................................................           เลขที่......10.....

                                                 ใบเสร็จรับเงิน                                                                                                                                                     

                                                                                                          

 

               วันที่ 31 กรกฎาคม 2555

 รับจาก กิจกรรมอาหารกลางวัน          เลขที่สมาชิก....................

 ตามรายการดังนี้

ล�ำดับที่ รำยกำร
จ�ำนวน

หน่วย

รำคำต่อ

หน่วย
จ�ำนวนเงิน (บำท)

1 รับช�าระหนี้จากกิจกรรมอาหารกลางวัน 300 -

2 ขายผัก 50 10 500 -

             (แปดร้อยบำทถ้วน)                           รวมเงิน 800 -

                      

         หอมหวล ปารัก

      (ด.ญ.หอมหวล ปารัก) 

               ผู้รับเงิน
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 3. เลขานุการกลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผลบันทึกการรับช�าระหนี้ของลูกหนี้

กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล

โรงเรียน......................................................

ใบขำยเชื่อ

ชื่อผู้ซื้อ กิจกรรมอาหารกลางวัน

วัน เดือน 

ปี
รำยกำร

จ�ำนวน

หน่วย

รำคำขำย

ต่อหน่วย 

(บำท)

จ�ำนวน

เงิน 

(บำท)

ลำยมือชื่อ

ผู้รับสินค้ำ

กำรช�ำระเงิน
คงเหลือ 

(บำท)
เลขที่

เอกสำร

จ�ำนวน

เงิน

30 ก.ค. 55 ขายผักบุ้ง 10 กก. 30 300 วันดี 300

31 ก.ค. 55 1/10 300 -
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การรับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร

ธนาคารบันทึกจ�านวนดอกเบี้ยรับ

ใบสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร

    เลขานุการบันทึกรายการรับจ�านวนดอกเบี้ย

    รับเงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีรับ – จ่าย 

    ด้านรับ ช่องอื่นๆ 

          รายการ ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร

    เลขานุการบันทึกรายการจ่ายน�าเงินฝากธนาคาร

    ในสมุดบัญชีรับ – จ่าย เพื่อให้จ�านวนดอกเบี้ยรับ

    น�าเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร

         ด้านจ่าย ช่อง น�าเงินฝากธนาคาร

8.  กำรรับดอกเบี้ยเงินฝำกธนำคำร

 เมือ่ธนาคารให้ดอกเบีย้โดยบนัทกึไว้ในสมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารกลุม่กจิกรรมปลกูพชืผกัและ

ไม้ผลให้บันทึกบัญชีในสมุดบัญชีรับ – จ่าย ด้วย

กำรรับดอกเบี้ยเงินฝำกธนำคำร

ธนำคำรบันทึกจ�ำนวนดอกเบี้ยรับ

ใบสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร

  เลขำนุกำรบันทึกรำยกำรรับจ�ำนวนดอกเบี้ย

  รับเงินฝำกธนำคำรในสมุดบัญชีรับ – จ่ำย 

  ด้ำนรับ ช่องอื่นๆ 

        รำยกำร ดอกเบี้ยรับเงินฝำกธนำคำร

  เลขำนุกำรบันทึกรำยกำรจ่ำยน�ำเงินฝำกธนำคำร

  ในสมุดบัญชีรับ – จ่ำย เพื่อให้จ�ำนวนดอกเบี้ยรับ

  น�ำเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำร

       ด้ำนจ่ำย ช่อง น�ำเงินฝำกธนำคำร
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การปิดบัญชี

ปิดบัญชีประจ�าวัน ปิดบัญชีประจ�าเดือน ปิดบัญชีประจ�ารุ่น

ปิดสมุดบัญชีรับ – จ่าย

ประจ�าวัน

ปิดสมุดบัญชีรับ – จ่าย

ประจ�าเดือน

จัดท�ารายงานรับ – จ่าย 

ประจ�ารุ่น

เพื่อหายอด

เงินสดคงเหลือ

ประจ�าวัน

เพื่อค�านวณหา ยอดรายรับ ยอดรายจ่าย

ประกอบด้วยรายการอะไรบ้าง

จัดท�ารายงาน

ก�าไร – ขาดทุน

จัดท�ารายงานรับ – จ่าย

ประจ�าเดือน
จัดท�ารายงาน

ทรัพย์สิน หนี้สิน

และทุนคงเหลือ

บทที่ 3 กำรปิดบัญชี

      กำรปิดบัญชี แบ่งออกเป็น

 1.  ปิดบัญชีประจ�าวัน

 2.  ปิดบัญชีประจ�าเดือน

 3.  ปิดบัญชีประจ�ารุ่น

   

   

  

 

 

      

      

การปิดบัญชี

ปิดบัญชีประจ�าวัน ปิดบัญชีประจ�าเดือน ปิดบัญชีประจ�ารุ่น

ปิดสมุดบัญชีรับ – จ่าย

ประจ�าวัน

ปิดสมุดบัญชีรับ – จ่าย

ประจ�าเดือน

จัดท�ารายงานรับ – จ่าย 

ประจ�ารุ่น

เพื่อหายอด

เงินสดคงเหลือ

ประจ�าวัน

เพื่อค�านวณหา ยอดรายรับ ยอดรายจ่าย

ประกอบด้วยรายการอะไรบ้าง

จัดท�ารายงาน

ก�าไร – ขาดทุน

จัดท�ารายงานรับ – จ่าย

ประจ�าเดือน
จัดท�ารายงาน

ทรัพย์สิน หนี้สิน

และทุนคงเหลือ
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1.  กำรปิดบัญชีประจ�ำวัน

 เป็นการปิดบัญชีในสมุดบัญชีรับ – จ่าย เพื่อทราบจ�านวนเงินสดคงเหลือประจ�าวัน

เมื่อบันทึกบัญชีจากเอกสารหลักฐานประจ�าวันเสร็จสิ้นแล้ว จะต้องท�าการหาจ�านวนเงินสดคงเหลือ

ประจ�าวัน โดยล�าดับขั้น ดังนี้

 1. บวกยอดรายรับทุกช่องรายการ ได้ผลลัพธ์จ�านวนเท่าใด ใส่ไว้ในช่องรวมรับ

 2. บวกยอดรายจ่ายทุกช่องรายการ ได้ผลลัพธ์จ�านวนเท่าใด ใส่ไว้ในช่องรวมจ่าย

 3. ค�านวณเงินสดคงเหลือประจ�าวัน โดย

                                     เงินสดคงเหลือยกมาของวันก่อน

 บวก   รวมรับ

 หักด้วย  รวมจ่าย

 ผลลัพธ์  เงินสดคงเหลือประจ�าวัน
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2.  กำรปิดบัญชีประจ�ำเดือน

 

 เป็นการปิดบัญชีในสมุดบัญชีรับ – จ่าย เพื่อทราบว่ามีรายการอะไรบ้างเป็นจ�านวนเงินเท่าใด

รวมรายการรับท้ังหมดเป็นรวมรับจ�านวนเงินเท่าใด และรายการจ่ายรายการอะไรบ้าง เป็นจ�านวน

เงินเท่าใด รวมรายการจ่ายทั้งหมด เป็นรวมจ่ายจ�านวนเงินเท่าใด

 เมื่อปิดบัญชีในสมุดบัญชีรับ – จ่ายเรียบร้อยแล้ว ขั้นต่อไปให้จัดท�ารายงานรับ – จ่าย

ประจ�าเดือน เพื่อน�าเสนอที่ประชุมคณะกรรมการกลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผลประจ�าเดือน

 

วิธีกำรจัดท�ำเอกสำรและกำรบันทึกบัญชี

 ให้น�าตัวเลขในบรรทัดรวมเดือนนี้ ในสมุดบัญชีรับ – จ่าย ไปกรอกลงในแบบฟอร์มรายงาน

รับ – จ่าย ประจ�าเดือน
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กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล

โรงเรียน......................................................

รำยงำนรับ – จ่ำย

ประจ�ำเดือน..................................................

รายรับ จ�านวน หน่วย
จ�านวนเงิน 

(บาท)
รายจ่าย จ�านวน หน่วย

จ�านวนเงิน 

(บาท)
ขายพืชผักบุคคลอื่น น�าเงินฝากธนาคาร
ขายพืชผักอาหารกลางวัน ค่าเมล็ดพันธุ์พืชผัก
ขายพืชผักกิจกรรมสหกรณ์ ค่าปุ๋ย
ขายพชืผักเงินเชื่อ ลูกหนี้เงินเชื่อ
ถอนเงินฝากธนาคาร ค่าพาหนะ
รับเงินบริจาค .............................
รับเงินยืม .............................
รับช�าระลูกหนี้เงินเชื่อ .............................
ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร .............................
........................................ .............................

รวมรับ รวมจ่ำย
เงินสดคงเหลือยกมำ เงินสดคงเหลือยกไป

รวม รวม

หมำยเหตุ  ได้รับบริจาคปัจจัยการผลิตและทรัพย์สิน ดังนี้

  1. .......................................................... เป็นจ�านวนเงิน.......................................บาท

  2. .......................................................... เป็นจ�านวนเงิน.......................................บาท

  3. ..........................................................  เป็นจ�านวนเงิน.......................................บาท

  4. ..........................................................  เป็นจ�านวนเงิน.......................................บาท
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กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล

โรงเรียน......................................................

รำยงำนรับ – จ่ำย

ประจ�ำเดือน มิถุนำยน 2555

รายรับ จ�านวน หน่วย
จ�านวนเงิน 

(บาท)
รายจ่าย จ�านวน หน่วย

จ�านวนเงิน 

(บาท)
ขายพืชผักบุคคลอื่น น�าเงินฝากธนาคาร 6,000
ขายพืชผักอาหารกลางวัน ค่าเมล็ดพันธุ์พืชผัก 1,000
ขายพืชผักกิจกรรมสหกรณ์ ค่าปุ๋ย 400
ขายพชืผักเงินเชื่อ ลูกหนี้เงินเชื่อ
ถอนเงินฝากธนาคาร 6,000 ค่าพาหนะ 50
รับเงินบริจาค 6,000 .............................
รับเงินยืม .............................
รับช�าระลูกหนี้เงินเชื่อ .............................
ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร .............................
........................................ .............................

รวมรับ 12,000 รวมจ่ำย 7,450
เงินสดคงเหลือยกมำ - เงินสดคงเหลือยกไป 4,550

รวม 12,000 รวม 12,000

หมำยเหตุ  ได้รับบริจาคปัจจัยการผลิตและทรัพย์สิน ดังนี้

  1. .......................................................... เป็นจ�านวนเงิน.......................................บาท

  2. .......................................................... เป็นจ�านวนเงิน.......................................บาท

  3. ..........................................................  เป็นจ�านวนเงิน.......................................บาท

  4. ..........................................................  เป็นจ�านวนเงิน.......................................บาท
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กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล

โรงเรียน......................................................

รำยงำนรับ – จ่ำย

ประจ�ำเดือน กรกฎำคม 2555

รายรับ จ�านวน หน่วย
จ�านวนเงิน 

(บาท)
รายจ่าย จ�านวน หน่วย

จ�านวนเงิน 

(บาท)
ขายพืชผักบุคคลอื่น น�าเงินฝากธนาคาร 20
ขายพืชผักอาหารกลางวัน 80 กก. 800 ค่าเมล็ดพันธุ์พืชผัก
ขายพืชผักกิจกรรมสหกรณ์ ค่าปุ๋ย
ขายพชืผักเงินเชื่อ 30 กก. 300 ลูกหนี้เงินเชื่อ 300
ถอนเงินฝากธนาคาร ค่าพาหนะ
รับเงินบริจาค .............................
รับเงินยืม .............................
รับช�าระลูกหนี้เงินเชื่อ 300 .............................
ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร 20 .............................
........................................ .............................

รวมรับ 1,420 รวมจ่ำย 320
เงินสดคงเหลือยกมำ 4,550 เงินสดคงเหลือยกไป 5,650

รวม 5,970 รวม 5,970

หมำยเหตุ  ได้รับบริจาคปัจจัยการผลิตและทรัพย์สิน ดังนี้

  1. ..........................................................  เป็นจ�านวนเงิน.......................................บาท

  2. ..........................................................  เป็นจ�านวนเงิน.......................................บาท

  3. ..........................................................  เป็นจ�านวนเงิน.......................................บาท

  4. ..........................................................  เป็นจ�านวนเงิน.......................................บาท
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3.  กำรปิดบัญชีประจ�ำรุ่น

 

 เป็นการปิดบัญชีเพื่อทราบว่า เม่ือเสร็จสิ้นการปลูกพืชผัก ในแต่ละรุ่นจะมี ผลก�าไรหรือ

ขาดทุน และมีทรัพย์สิน หนี้สินและทุนเป็นจ�านวนเงินเท่าใด

 ขั้นตอนกำรปิดบัญชีประรุ่น

 1.  จัดท�ารายงานรับ – จ่าย ประจ�ารุ่น

 2.  จัดท�ารายงานก�าไรขาดทุน

 3.  จัดท�ารายงานทรัพย์สิน หนี้สิน และทุนคงเหลือ

1. จัดท�ำรำยงำนรับ – จ่ำย ประจ�ำรุ่น 

 วิธีกำรจัดท�ำ

 น�าข้อมูลรายการรับ รายการจ่ายจากสมุดบัญชีรับ – จ่าย บรรทัดรวมตั้งแต่เริ่มเพาะปลูก

ยกไป ณ วันปิดรุ่น การปลูกพืชผักไปกรอกลงในแบบฟอร์มรายงานรับ – จ่าย ประจ�ารุ่น
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กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล

โรงเรียน......................................................

รำยงำนรับ – จ่ำย

ประจ�ำรุ่น เริ่มปลูกตั้งแต่วันที่.....................ถึงวันปิดรุ่นวันที่.......................

รายรับ จ�านวน หน่วย
จ�านวนเงิน 

(บาท)
รายจ่าย จ�านวน หน่วย

จ�านวนเงิน 

(บาท)
ขายพืชผักบุคคลอื่น น�าเงินฝากธนาคาร
ขายพืชผักอาหารกลางวัน ค่าเมล็ดพันธุ์พืชผัก
ขายพืชผักกิจกรรมสหกรณ์ ค่าปุ๋ย
ขายพืชผักเงินเชื่อ ลูกหนี้เงินเชื่อ
ถอนเงินฝากธนาคาร ค่าพาหนะ
รับเงินบริจาค .............................
รับเงินยืม .............................
รับช�าระลูกหนี้เงินเชื่อ .............................
ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร .............................
........................................ .............................

รวมรับ รวมจ่ำย
เงินสดคงเหลือยกมำ เงินสดคงเหลือยกไป

รวม รวม

หมำยเหตุ  ได้รับบริจาคปัจจัยการผลิตและทรัพย์สิน ดังนี้

  1. ..........................................................  เป็นจ�านวนเงิน.......................................บาท

  2. ..........................................................  เป็นจ�านวนเงิน.......................................บาท

  3. ..........................................................  เป็นจ�านวนเงิน.......................................บาท

  4. ..........................................................  เป็นจ�านวนเงิน.......................................บาท
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2. จัดท�ำรำยงำนก�ำไรขำดทุน

กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล

โรงเรียน......................................................

รำยงำนก�ำไรขำดทุน

ส�ำหรับรุ่นตั้งแต่วันเริ่มปลูกวันที่.....................ถึงวันปิดรุ่นวันที่........................

                บำท

รำยได้

 ขายพืชผัก (ระบุชื่อ) – บุคคลอื่น    ..........................................

 ขายพืชผัก (ระบุชื่อ) – อาหารกลางวัน   ..........................................

 ขายพืชผัก (ระบุชื่อ) – กิจกรรมสหกรณ์   ..........................................

 ขายพืชผัก (ระบุชื่อ) – เงินเชื่อ    ..........................................

 ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร     ..........................................

 ..........................................     ..........................................

 ..........................................     ..........................................

  รวมรำยได ้      ..........................................

ค่ำใช้จ่ำย

 ค่าเมล็ดพันธุ์พืช   ..........................................

 ค่าปุ๋ย     ..........................................

  รวม    ..........................................

 หัก เมล็ดพันธุ์พืชคงเหลือ  ..........................................

 หัก ปุ๋ยคงเหลือ   ..........................................

 ต้นทุนการผลิต      ..........................................

 ค่าพาหนะ       ..........................................

............................................................     ..........................................

  รวมค่ำใช้จ่ำย      ..........................................

ก�ำไร (ขำดทุน) สุทธิ       ..........................................
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3. จัดท�ำรำยงำนทรัพย์สิน หนี้สิน และทุนคงเหลือ

กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล

โรงเรียน......................................................

แบบค�ำอธิบำยกำรจัดท�ำรำยงำนทรัพย์สิน หนี้สินและทุนคงเหลือ

ณ วันปิดรุ่น วันที่........................................

 ทรัพย์สิน      บำท                หนี้สินและทุน      บำท

ประกอบด้วย      หนี้สิน ประกอบด้วย

เงินสดคงเหลือยกมา  ..........   เจ้าหนี้เงินยืมยกมา  ..........

บวก รวมรับ   ..........   บวก รับเงินยืม   ...........

หัก รวมจ่าย   ..........   หัก ช�าระเงินยืม  ...........

เงินสดคงเหลือ    ..........  เจ้าหนี้เงินยืมคงเหลือ   ..........

เงินฝากธนาคารคงเหลือยกมา ..........   ..................................   ...........

บวก น�าเงินฝากธนาคาร ..........       รวมหนี้สิ้น   ...........

หัก ถอนเงินฝากธนาคาร ..........   ทุนของกลุ่ม ประกอบด้วย

เงินฝากธนาคารคงเหลือ  ..........  ทุนของกลุ่มยกมา  ..........

ลูกหนี้เงินเชื่อยกมา  ..........   บวก รับเงินบริจาค  ..........

บวก ลูกหนี้เงินเชื่อ  ..........   บวก จัดสรรให้ทุนของกลุ่ม ..........

หัก รับช�าระลูกหนี้เงินเชื่อ ..........   ทุนของกลุ่มคงเหลือ   ...........

ลูกหนี้เงินเชื่อคงเหลือ   ...........  ก�าไรสุทธิ   ..........

เมล็ดพันธุ์พืชคงเหลือ   ..........  หัก จ่ายค่าตอบแทนกรรมการ ..........

..................................   ..........  หัก จัดสรรให้ทุนของกลุ่ม ..........

..................................   ..........  ก�าไรสุทธิ    .......... 

     ..........   รวมทุนของกลุ่ม ..........

 รวมทรัพย์สิน   ..........   รวมหนี้สินและทุน ..........
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กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล

โรงเรียน......................................................

รำยงำนทรัพย์สิน หนี้สินและทุนคงเหลือ

ณ วันปิดรุ่น วันที่........................................

 ทรัพย์สิน   บำท       หนี้สินและทุน   บำท

ประกอบด้วย      หนี้สิน ประกอบด้วย

เงินสดคงเหลือ            ..........  เจ้าหนี้เงินยืมคงเหลือ           ..........

เงินฝากธนาคารคงเหลือ          ..........  ..............................           ..........

ลูกหนี้เงินเชื่อคงเหลือ           ..........       รวมหนี้สิน           ..........

เมล็ดพันธุ์พืชคงเหลือ           ..........  ทุนของกลุ่ม ประกอบด้วย  

............................................          ..........  ทุนของกลุ่มคงเหลือ           ..........

............................................          ..........  ก�าไรสุทธิ            ..........

             ..........   รวมทุนของกลุ่ม          ..........

 รวมทรัพย์สิน            ..........   รวมหนี้สินและทุน          ..........
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กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล

โรงเรียน......................................................

รำยงำนรับ – จ่ำย

ประจ�ำรุ่น ตั้งแต่วันที่ 1 มิถุนำยน 2555 ถึงวันที่ 31 กรกฎำคม 2555

รายรับ จ�านวน หน่วย
จ�านวนเงิน 

(บาท)
รายจ่าย จ�านวน หน่วย

จ�านวนเงิน 

(บาท)
ขายพืชผักบุคคลอื่น น�าเงินฝากธนาคาร 6,020
ขายพืชผักอาหารกลางวัน 80 กก. 800 ค่าเมล็ดพันธุ์พืชผัก 1,000
ขายพืชผักกิจกรรมสหกรณ์ ค่าปุ๋ย 400
ขายพืชผักเงินเชื่อ 30 กก. 300 ลูกหนี้เงินเชื่อ 300
ถอนเงินฝากธนาคาร 6,000 ค่าพาหนะ 50
รับเงินบริจาค 6,000 .............................
รับเงินยืม .............................
รับช�าระลูกหนี้เงินเชื่อ 300 .............................
ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร 20 .............................
........................................ .............................

รวมรับ 13,420 รวมจ่ำย 7,770
เงินสดคงเหลือยกมำ - เงินสดคงเหลือยกไป 5,650

รวม 13,420 รวม 13,420

หมำยเหตุ  ได้รับบริจาคปัจจัยการผลิตและทรัพย์สิน ดังนี้

  1. ได้รับบริจาคเมล็ดพันธุ์ผักบุ้ง 100 กก. เป็นจ�านวนเงิน            1,000         บาท

  2. รับบริจาคปุ๋ย 2 กระสอบ  เป็นจ�านวนเงิน             400         บาท

  3. ..........................................................  เป็นจ�านวนเงิน.......................................บาท

  4. ..........................................................  เป็นจ�านวนเงิน.......................................บาท
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กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล

โรงเรียน......................................................

รำยงำนก�ำไรขำดทุน

ส�ำหรับรุ่นตั้งแต่วันเริ่มปลูกวันที่ 1 มิถุนำยน 2555  ถึงวันปิดรุ่นวันที่ 31 กรกฎำคม 2555

                   บำท

รำยได้

 ขายพืชผัก (ระบุชื่อ) – บุคคลอื่น          -

 ขายพืชผัก (ระบุชื่อ) – อาหารกลางวัน     800

 ขายพืชผัก (ระบุชื่อ) – กิจกรรมสหกรณ์        -

 ขายพืชผัก (ระบุชื่อ) – เงินเชื่อ      300

 ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร         20

 ..........................................          -

 ..........................................          -

  รวมรายได้              1,120

ค่ำใช้จ่ำย

 ค่าเมล็ดพันธุ์พืช     1,000

 ค่าปุ๋ย          400

  รวม      1,400

 หัก เมล็ดพันธุ์พืชคงเหลือ       990

 หัก ปุ๋ยคงเหลือ                        -

 ต้นทุนการผลิต          410

 ค่าพาหนะ              50

....................................................................................         -

  รวมค่าใช้จ่าย        460

ก�ำไร (ขำดทุน) สุทธิ         660
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โรงเรียน......................................................

แบบค�ำอธิบำยกำรจัดท�ำรำยงำนทรัพย์สิน หนี้สินและทุนคงเหลือ

ณ วันปิดรุ่น วันที่ 31 กรกฎำคม 2555

 ทรัพย์สิน     บำท       หนี้สินและทุน     บำท

ประกอบด้วย      หนี้สิน ประกอบด้วย

เงินสดคงเหลือยกมา          เจ้าหนี้เงินยืมยกมา         -

บวก รวมรับ            13,420   บวก รับเงินยืม          -

หัก รวมจ่าย    7,770   หัก ช�าระเงินยืม          -

เงินสดคงเหลือ    5,650  เจ้าหนี้เงินยืมคงเหลือ              -

เงินฝากธนาคารคงเหลือยกมา        -   ...............               -

บวก น�าเงินฝากธนาคาร  6,020       รวมหนี้สิ้น              -

หัก ถอนเงินฝากธนาคาร  6,000   ทุนของกลุ่ม ประกอบด้วย

เงินฝากธนาคารคงเหลือ      20  ทุนของกลุ่มยกมา         -

ลูกหนี้เงินเชื่อยกมา         -   บวก รับเงินบริจาค   6,000

บวก ลูกหนี้เงินเชื่อ         -   บวก จัดสรรให้ทุนของกลุ่ม         -

หัก รับช�าระลูกหนี้เงินเชื่อ        -   ทุนของกลุ่มคงเหลือ    6,000

ลูกหนี้เงินเชื่อคงเหลือ         -   ก�าไรสุทธิ       660

เมล็ดพันธุ์พืชคงเหลือ      990  หัก จ่ายค่าตอบแทนกรรมการ        -

..............................            -  หัก จัดสรรให้ทุนของกลุ่ม        -

..............................              -  ก�าไรสุทธิ       660

        รวมทุนของกลุ่ม  6,660

 รวมทรัพย์สิน   6,660   รวมหนี้สินและทุน  6,660
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กลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผล

โรงเรียน......................................................

รำยงำนทรัพย์สิน หนี้สินและทุนคงเหลือ

ณ วันปิดรุ่น วันที่ 31 กรกฎำคม 2555

 ทรัพย์สิน    บำท       หนี้สินและทุน     บำท

ประกอบด้วย      หนี้สิน ประกอบด้วย

เงินสดคงเหลือ    5,650  เจ้าหนี้เงินยืมคงเหลือ         -

เงินฝากธนาคารคงเหลือ      20  ..............................         -

ลูกหนี้เงินเชื่อคงเหลือ          -       รวมหนี้สิน         -

เมล็ดพันธุ์พืชคงเหลือ      990  ทุนของกลุ่ม ประกอบด้วย  

..............................         -  ทุนของกลุ่มคงเหลือ   6,000

..............................         -  ก�าไรสุทธิ       660

                 รวมทุนของกลุ่ม   6,660

 รวมทรัพย์สิน   6,660   รวมหนี้สินและทุน  6,660
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คณะกรรมการ

ครูที่ปรึกษา

ประชุมพิจารณาจัดสรรก�าไร

จัดสมทบกองทุนของกลุ่ม จ่ายผลตอบแทน

แก่คณะกรรมการ

      แนวทำงกำรจัดสรรก�ำไรของกลุ่ม

คณะกรรมกำร

ครูที่ปรึกษำ

ประชุมพิจำรณำจัดสรรก�ำไร

จัดสมทบกองทุนของกลุ่ม จ่ำยผลตอบแทน

แก่คณะกรรมกำร
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บรรณำนุกรม

• โครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี. ส�านักงาน, ส�านักพระราชวัง. 

      แผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารตามพระราชด�าริ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ 

          สยามบรมราชกุมารี ระยะที่ 3 พ.ศ. 2545 – 2549, พิมพ์ครั้งที่ 2. กรุงเทพฯ : บริษัทคอมม่า

 ดีไซน์แอนด์พริ้นท์ จ�ากัด, 2547

• โครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี. ส�านักงาน, ส�านักพระราชวัง.

      แผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารตามพระราชด�าริ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ 

       สยามบรมราชกมุาร ีระยะที ่2 พ.ศ. 2540 – 2544, พมิพ์ครัง้ที ่2. กรงุเทพฯ : บรษิทัปิยะทรพัย์

         การพิมพ์ จ�ากัด, 2541

• โครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี. ส�านักงาน, ส�านักพระราชวัง. 

      แผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารตามพระราชด�าริ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ

           สยามบรมราชกุมารี ระยะที่ 3 พ.ศ. 2535 – 2539, พิมพ์ครั้งที่ 3. กรุงเทพฯ : โรงพิมพ์

 มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์, 2537

• 40 ปี โรงเรียน ตชด. ในพระราชูปถัมภ์สมเด็จพระศรีนครินทร์ทราบรมราชชนนี และ

      สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ สยามบรมราชกุมารี, กรุงเทพฯ : โอ.เอส.พริ้นติ้งเฮ้าส์, 2539

•  ภาพปกได ้รับการอนุเคราะห์จากส�านักงานโครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา ฯ 

        สยามบรมราชกุมารี

•  ส่งเสริมสหกรณ์. กรม, สะอาด แก้วเกตุ. เอกสารประกอบการบรรยาย

•   สารานุกรมไทยส�าหรับเยาวชนโดยพระราชประสงค์พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู ่หัว 

 เล่มที่ 12 พ.ศ. 2531






