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ค�าน�า

 

 สมเดจ็พระเทพรัตนราชสดุา	ฯ	สยามบรมราชกมุาร	ีทรงมคีณุปูการหาทีส่ดุมไิด้	ในการพัฒนา

คุณภาพชีวิตเด็ก	เยาวชน	ประชาชน	ในถิ่นทุรกันดาร	และผู้ด้อยโอกาสทั้งหลาย	ตั้งแต่ปี	พ.ศ.	2523

ต่อเนื่องกันมาจนถึงปัจจุบัน	 กว่าสามทศวรรษแล้ว	 ในการพัฒนาทรงยึด	 “คน”	 เป็นศูนย์กลาง

การพัฒนา	ใช้โรงเรียนเป็นฐาน	(School	Based)	เน้นการพัฒนาแบบองค์รวม	(Holistic	Approach)	

ให้ครอบคลมุมติต่ิาง	ๆ	ในการแก้ไขปัญหา	และยงัประโยชน์สุขแก่ประชากรกลุ่มเป้าหมายอย่างสมดลุ

ทั้งมิติด้านอาหาร	 โภชนาการและสุขภาพอนามัย	 การศึกษา	 การงานอาชีพ	 การอนุรักษ์ทรัพยากร

ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม	และวัฒนธรรมท้องถิ่น	ทรงใช้หลักการบริหารงานแบบมีส่วนร่วม	ด้วยการ

บูรณาการหน่วยงานต่าง	ๆ	ทุกภาคส่วน	ทั้งองค์กรภาครัฐ	 เอกชน	ชุมชน	และประชาชน	ผนึกก�าลัง

ร่วมกันพัฒนา	 เพ่ือการยกระดับคุณภาพชีวิต	 โดยมุ่งความสุขของบุคคล	 ทั้งทางด้านวัตถุ	 สังคม

วัฒนธรรม	 และสิ่งแวดล้อมอย่างยั่งยืน	 ตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง	 พระราชกรณียกิจ

ที่ทรงปฏิบัติอย่างยาวนาน	 เป็นท่ีประจักษ์ชัดในพระปรีชาสามารถ	 ในการพัฒนาคุณภาพชีวิต	 เด็ก

เยาวชน	 ประชาชนในถิ่นทุรกันดาร	 และผู้ด้อยโอกาสเหล่านั้นให้ดีขึ้น	 สามารถยืนหยัดด้วยล�าแข้ง

ของตนเองได้อย่างมั่นคง	 และยั่งยืน	 ไม่เพียงแต่ในประเทศไทยเท่านั้น	 พระมหากรุณาธิคุณและ

พระอัจฉริยภาพในสมเดจ็พระเทพรตันราชสดุา	ฯ	สยามบรมราชกมุาร	ียงัแผ่ไพศาลไปยงั	เดก็เยาวชน

ประชาชนในต่างประเทศ	อีกหลายประเทศด้วย	

	 กรมตรวจบัญชีสหกรณ์เป็นหน่วยงานหนึ่ง	 ที่ได้เข้าร่วมปฏิบัติสนองงานตามพระราชด�าริ

ตัง้แต่เดือนตลุาคม	พ.ศ.2540	ภายใต้โครงการพฒันาเดก็และเยาวชนในถิน่ทรุกันดาร	ในมิติด้านอาหาร

โภชนาการ	และสขุภาพอนามยั	ด้วยโครงการเกษตรเพือ่อาหารกลางวนั	และโครงการส่งเสรมิสหกรณ์

ในมิติด้านการงานอาชีพ	 ตามพระราชด�าริที่ทรงให้ร่วมกันพัฒนาโรงเรียนให้สามารถจัดการเรียน

การสอนการท�าบัญชีสหกรณ์	 บัญชีฟาร์ม	 บัญชีรับ	 -	 จ่ายส่วนตัวของนักเรียน	พร้อมทั้งการส่งเสริม

ให้ครัวเรือนในชุมชนได้เรียนรู้การท�าบัญชี	 ให้ท�าบัญชีครัวเรือน	 และบัญชีประกอบการงานอาชีพ

ของตนเองได้	ด้วยการเรียนรู้จากบตุรหลาน	และจากโรงเรยีนในชมุชน	เพือ่ให้เยาวชน	และประชาชน

ในถ่ินทรุกนัดาร	เห็นความส�าคัญของการท�าบญัช	ีสามารถท�าบญัชไีด้	ใช้บญัชเีป็นเครือ่งมือช่วยพฒันา

อปุนสัิยของเยาวชน	และประชาชน	ให้รูจ้กัค่าของเงนิ	ใช้เงินอย่างคุม้ค่า	ให้รูจ้กัการออม	มีความซือ่สตัย์

มีวินัยทางการเงิน	 มีความละเอียดถี่ถ้วน	 มีความเพียรพยายาม	 และรู้จักวิเคราะห์ตนเองด้านการเงิน

การบัญช	ีท่ีจะน�าไปสูก่ารพัฒนาตนเอง	ครอบครวั	และชมุชน	ให้มีภมิูคุม้กนัพร้อมรบัการเปลีย่นแปลง

เป็นการพัฒนาสู่ความพอเพียง	สู่อนาคตที่เจริญ	อย่างยั่งยืน



	 ซึ่งในปี	 พ.ศ.2556	 ได้ริเริ่มจัดท�าโครงการเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	 ฯ

สยามบรมราชกมุาร	ีเนือ่งในโอกาสทรงเจรญิพระชนมายุ	๖๐	พรรษา	:	พฒันาการบญัชเีดก็และเยาวชน

สร้างโรงเรียนต้นแบบ	 โดยการร่วมมือกับโรงเรียน	 และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง	 เพื่อเร่งรัดพัฒนา

ให้ครูสอนการท�าบัญชี	 ท้ังบัญชีกิจกรรมสหกรณ์นักเรียน	 และบัญชีกิจกรรมผลิตทางการเกษตร

เพื่ออาหารกลางวันได้ทุกสาระการเรียนรู้	 ตลอดจนการพัฒนาสื่อการเรียนการสอน	 และวิธีการเรียน

การสอนการท�าบัญชีในโรงเรียนให้เหมาะสมยิ่งขึ้น	 รวมทั้งร่วมกันพัฒนาโรงเรียนที่มีการปฏิบัติที่ดี

(Good	 Practice)	 ด้านการเรียนการสอนการท�าบัญชี	 และมีความพร้อมให้เป็นศูนย์การเรียนรู้

ด้านการบัญชี	 เพ่ือถ่ายทอดความรู้ทางด้านบัญชีให้ประชาชน	 และชุมชนในพื้นที่	 พัฒนาโรงเรียน

ให้เป็นต้นแบบการท�าบญัช	ีและขยายผลจากโรงเรยีนสูช่มุชนในพืน้ที	่เพือ่เฉลมิพระเกยีรต	ิ60	พรรษา

สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	ฯ	สยามบรมราชกุมารี	ในปี	พ.ศ.2558

	 ดังนั้น	 เพื่อให้การด�าเนินการตามโครงการเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	 ฯ

สยามบรมราชกมุาร	ีเนือ่งในโอกาสทรงเจรญิพระชนมายุ	๖๐	พรรษา	:	พฒันาการบญัชเีดก็และเยาวชน

สร้างโรงเรียนต้นแบบ	 ประสบผลส�าเร็จตามวัตถุประสงค์	 จึงได้มีการปรับปรุงคู่มือการจัดท�าบัญชี

ในกิจกรรมต่าง	ๆ		ได้แก่	กิจกรรมสหกรณ์นักเรียน	กิจกรรมเลี้ยงไก่ไข่	กิจกรรมเลี้ยงไก่เนื้อ	กิจกรรม

เลีย้งปลา	กจิกรรมเพาะเหด็	และกจิกรรมปลกูพชืผกัและไม้ผล	เพือ่ให้โรงเรยีนใช้เป็นคูม่อืในการสอน

แนะน�าการจัดท�าบัญชีด้านการงานอาชีพให้แก่นักเรียนที่รับผิดชอบการงานในแต่ละกลุ่มกิจกรรม

และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการจัดท�าบัญชีชุดนี้จะเป็นประโยชน์ต่อครู	 และผู้ปฏิบัติงานสามารถ

ใช้เป็นแนวทางในการปฏบิตังิานให้บรรลุวัตถปุระสงค์ของโครงการ	ให้นกัเรยีนฝึกการท�าบญัช	ีฝึกนสิยั

การออมเงิน		ครอบครัวมั่นคง	และชุมชนเข้มแข็ง

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์

กันยายน	2556
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• การบริหารจัดการ
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บทที่  1 ความเป็นมา/วัตถุประสงค์/การบริหารจัดการ

     ความเป็นมา

	 กิจกรรมการผลิตทางการเกษตรในโรงเรียนโครงการตามพระราชด�าริ	ฯ สมเด็จพระเทพรตัน

ราชสุดา	 ฯ	 สยามบรมราชกุมารี	 มีวัตถุประสงค์ที่ส่งเสริมให้เด็กนักเรียน	 ครูและคนในชุมชนร่วมกัน

ผลิตอาหาร	 โดยมุ่งเน้นให้มีการผลิตใน	 4	 หมวด	 คือ	 เนื้อสัตว์	 (เช่น	 ปลา	 ไข่	 ไก่	 เป็ด	 เป็นต้น)

ถั่วเมล็ดแห้ง	ผัก	และผลไม้	เพื่อน�าผลผลิตที่ได้มาประกอบอาหารกลางวันให้เด็กนักเรียนรับประทาน	

และเป็นการฝึกให้เด็กนักเรียนได้เรียนรู้จากการปฏิบัติจริงทั้งในด้านการผลิตการเกษตรแผนใหม่

การท�างานร่วมกันตามหลักการ		อุดมการณ์		วธิกีารสหกรณ์	การบรหิารจดัการกจิกรรม	และการบนัทกึ

บัญชี	เพื่อเป็นความรู้พื้นฐานที่จะน�าไปใช้ประกอบอาชีพได้ต่อไปในอนาคต

	 เนื่องจากโรงเรียนได้รับการสนับสนุนเงินค่าอาหารกลางวันเด็กนักเรียน	 10	 บาท/คน/มื้อ

การน�าผลผลิตทางการเกษตรมาประกอบอาหารกลางวันของโรงเรียนส่วนใหญ่	 จึงท�าในรูปแบบ

การจ�าหน่ายผลผลิตทางการเกษตรแต่ละหมวดที่ผลิตได้	 ให้กับกิจกรรมอาหารกลางวันและน�าเงิน

ที่ได้จากการจ�าหน่ายผลผลิตมาเป็นเงินทุนหมุนเวียน	ส�าหรับน�าไปใช้ผลิตทางการเกษตรในรุ่นต่อไป	

	 กลุ่มกิจกรรมการเพาะเห็ดในโรงเรียนโครงการตามพระราชด�าริ	ฯ		เป็นกลุ่มกิจกรรมการผลิต

ทางการเกษตรหนึง่ท่ีด�าเนนิการอย่างต่อเน่ือง	โดยมีเป้าหมายทีจ่ะน�าผลผลิตมาประกอบอาหารกลางวัน

ให้เด็กนักเรียนเพื่อแก้ไขปัญหาทุพโภชนาการ	 	 เด็กนักเรียนได้ฝึกปฏิบัติการเลี้ยงปลาที่ถูกต้อง

ตามวชิาการ	การบรหิารจดัการ	และการบันทกึบัญช	ีสมเดจ็พระเทพรตันราชสุดา	ฯ	สยามบรมราชกมุารี

ได้พระราชทานบทความที่เก่ียวข้องกับการส่งเสริมให้เด็กนักเรียนร่วมมือกันท�างานตามหลักการ

อุดมการณ์	 วิธีการสหกรณ์	 การบริหารจัดการ	 และการบันทึกบัญชี	 ในโรงเรียนโครงการตาม

พระราชด�าริ	 ฯ	 เพื่อลงพิมพ์ในหนังสือ	 “40	ปี	 ร.ร.	 ตชด.”	 เมื่อวันที่	 27	 มีนาคม	 2539	 ซึ่งนับเป็น

พระราชด�ารทิีม่คีณุค่าและส�าคญัยิง่	 ในการทีจ่ะน้อมน�าไปใช้เป็นแนวทางในการด�าเนนิงานในโรงเรยีน

โครงการตามพระราชด�าริ	ฯ	ดังนี้
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 “…เรือ่งสหกรณ์โรงเรยีน		(เริม่	พ.ศ.	2534)		กเ็ป็นงานหนึง่ทีข้่าพเจ้าพยายามจดัให้มขีึน้ทกุแห่ง

เมื่อเริ่มโครงการข้าพเจ้าก�าชับไว้ว่า	 	 ผลผลิตที่เกิดจากงานเกษตรห้ามขายเด็ดขาด	 	 ต้องให้นักเรียน

รับประทานเพื่อบ�ารุงร่างกายซึ่งเป็นจุดประสงค์หลักของโครงการ…”

	 “…ต่อมาเมื่อโครงการประสบความส�าเร็จพอควรแล้ว  ก็ยอมให้ขายได้ส่วนหนึ่ง  เพื่อใช้เป็น

ทุนหมุนเวียนให้โครงการบางส่วนเลี้ยงตัวเองได้...เมื่อมีการซื้อขายก็ต้องเกี่ยวข้องกับระบบเศรษฐกิจ

ข้าพเจ้ามคีวามเหน็ระบบทีเ่กีย่วข้องกบัเศรษฐกจิทีเ่หมาะสมกบัพืน้ทีที่เ่ป็นทีต่ัง้โรงเรยีน ตชด. มากท่ีสดุ

คือระบบสหกรณ์  เพราะแต่ละคนมีเงินน้อยเมื่อรวมกันจึงพอเป็นทุนธุรกิจใด ๆ ได้…		จึงสนับสนุน

ให้มีการปฏิบัติจริงในโรงเรียน...”

	 “…ส่วนใหญ่จัดเป็นสหกรณ์ร้านค้าและสหกรณ์ออมทรัพย์	 	 มีร้านค้าขายของใช้ที่จ�าเป็น

ข้าพเจ้าคิดว่าถ้าซื้อของมาใช้ในโรงเรียน	 	 ก็ให้ซื้อผ่านสหกรณ์ก็จะได้เป็นราคาขายส่งในการที่จะขาย

สินค้าต่าง	ๆ		แม้จะขายของจากแปลงเกษตรเข้าโรงครัวก็ให้ผ่านสหกรณ์…”

	 “…การฝึกหดัเดก็นกัเรยีนในสหกรณ์		ท�าให้เดก็ได้ฝึกทกัษะหลายอย่าง	คอื  หดัมาประชมุกนั

ให้เหตุผลโต้เถียงกัน  อันเป็นการฝึกหัดการอยู่ในสังคมประชาธิปไตย…”

 “...เมื่อประชุมกันก็ให้มีการจดบันทึกการประชุม เป็นการฝึกหัดเขียนหนังสือ  ฝึกหัดขาย

เมื่อขายต้องรู้จักการท�าบัญชี 	ซึ่งเป็นอีกวิชาหนึ่งในหลักสูตรคณิตศาสตร์…”

 “...เรื่องบัญชีน้ีข้าพเจ้าเห็นว่ามีความส�าคัญมาก  เพราะช่วยฝึกความละเอียด  ถี่ถ้วน

ความเป็นระเบียบเรียบร้อย  เช่น  เขียนผิดแล้วจะลบไม่ได้  ต้องขีดฆ่า  แล้วเซ็นชื่อก�ากับ…”

 “…การที่ข้าพเจ้าให้เด็กมารายงานการด�าเนินงานของสหกรณ์  เพื่อฝึกให้มีความกล้า

ในการพูด…ฝึกการอ่าน…”
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      วัตถุประสงค์

	 การจัดกิจกรรมเลี้ยงไก่เนื้อ	มีวัตถุประสงค์		ดังนี้

	 1.  น�าผลผลิตจ�าหน่ายให้กิจกรรมอาหารกลางวัน  ส�าหรับน�าไปประกอบอาหารให้เด็ก

    รับประทานเพื่อช่วยแก้ไขปัญหาทุพโภชนาการ  ในราคาที่ย่อมเยา	  (ไม่ต�่ากว่าต้นทุน)

      ได้อย่างสม�่าเสมอต่อเนื่องตลอดปีการศึกษา

	 2.	 น�าเงินท่ีได้จากการผลิตมาเป็นเงินทุนหมุนเวียน  เพื่อด�าเนินกิจกรรมเลี้ยงไก่เนื้อ

       ให้เกิดความยั่งยืนได้อย่างต่อเนื่อง

	 3.	  เดก็มีทกัษะและความรูเ้กีย่วกบัการเลีย้งไก่เน้ือทีถ่กูต้อง	ตามหลกัวชิาการ	โดยเน้นรปูแบบ

     การเลีย้งไก่เนือ้แบบผสมผสาน	ใช้ทรัพยากรท่ีมอียูใ่นท้องถิน่มาเป็นอาหารเสรมิ	เช่น	เศษผกั

    เศษพืช	 เป็นต้น	 สามารถน�าไปใช้กับการด�ารงชีวิตประจ�าวันหรือประกอบอาชีพได้ต่อไป

      ในอนาคต

	 4.	  เด็กนักเรียนมีความรู้และทักษะเรื่องการบริหารจัดการ		และการบันทึกบัญชีที่เกี่ยวข้อง

      การบริหารจัดการ

	 1.	  ครูใหญ่มอบหมายให้มีครูท่ีปรึกษาประจ�ากิจกรรมเลี้ยงไก่เนื้อเพื่อเป็นผู้ให้ค�าแนะน�า

      เกี่ยวกับการบริหารจัดการอย่างใกล้ชิด

	 2.   ครทูีป่รกึษาจะประกาศรบัสมัครนกัเรียนท่ีมคีวามสนใจในการเลีย้งไก่เนือ้		เป็นคณะกรรมการ

     กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงไก่เนื้อ  โดยใช้หลักและวิธีการสหกรณ์มาบริหารจัดการ  ด�าเนินการ

      ในลักษณะของการรวมกลุ่ม	มุ่งเน้นที่จะให้นักเรียนร่วมกันคิดร่วมกันท�าและร่วมกันปฏิบัติ

      รู้จักการเอื้ออาทร	ช่วยเหลือซึ่งกัน
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	 3.	  มีการแบ่งหน้าท่ีให้เด็กนักเรียนได้เรียนรู้ฝึกปฏิบัติทั้งในด้านการเลี้ยงปลา	 การจ�าหน่าย

      และการบันทึกบัญชี

	 4.		น�าเงินที่ได้จากการจ�าหน่ายผลผลิต	มาจัดตั้งเป็นกองทุนหมุนเวียนในการเลี้ยงในรุ่นต่อไป

	 5.	  จ�าหน่ายผลผลิตให้กิจกรรมอาหารกลางวันของโรงเรียนเป็นอันดับแรก	 ถ้าผลผลิตมีมาก

      เกินความต้องการให้จ�าหน่ายให้กับคนในชุมชนในราคาย่อมเยา

	 6.    เมื่อเสร็จสิ้นการเลี้ยงปลาในแต่ละภาคเรียน	(หรือแต่ละรุ่น)	ครูที่ปรึกษาจะประกาศ

      รับสมัครคณะกรรมการชุดใหม่เพื่อบริหารจัดการการเล้ียงปลาในภาคเรียน	(รุ่น)	ต่อไป	

      ท้ังนี	้เพ่ือให้นกัเรียนทุกคนมีโอกาสฝึกทกัษะในการเลีย้งปลาอย่างทัว่ถงึ

โครงสร้างการบริหารงานกลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา

ครูที่ปรึกษาประจ�ากลุ่ม

ประกาศรับสมัครนักเรียนผู้สนใจ

คณะกรรมการกลุ่ม

ประธาน เหรัญญิก เลขานุการ กรรมการ

ครูที่ปรึกษาประจ�ากลุ่ม

ประกาศรับสมัครนักเรียนผู้สนใจ

คณะกรรมการกลุ่ม

ประธาน เหรัญญิก เลขานุการ กรรมการ
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หน้าที่ของครูที่ปรึกษาและคณะกรรมการ

 ครูที่ปรึกษามีหน้าที่

	 					1.		ชี้แจงการท�างานร่วมกันตามหลักการ	อุดมการณ์	วิธีการสหกรณ์

	 					2.		แบ่งหน้าที่ในการท�างาน

	 					3.		ชี้แจงเรื่องการรับ	–	จ่ายเงินกองทุนกลุ่มเลี้ยงปลา

	 					4.		ชี้แจงคณะกรรมการด�าเนินการกลุ่ม	ให้ทราบถึง

	 	 			4.1		ขั้นตอนการดูแลเลี้ยงปลา

	 	 	 -		การให้อาหาร

	 	 	 -		การท�าน�า้เขยีว

	 	 			4.2		การจับปลา

	 	 			4.3		การขายปลา

	 					5.		แนะน�าการจดบันทึกข้อมูลทางบัญชี

	 					6.		ชี้แจงเรื่องการประชุมคณะกรรมการประจ�าเดือนควรพูดเรื่องอะไรบ้าง

	 					7.		ชี้แจงเรื่องการจ่ายค่าตอบแทนการเลี้ยง

	 					8.		น�าเงินของกลุ่มฝากธนาคารบัญชีกองทุนเลี้ยงปลา

             คณะกรรมการมีหน้าที่

	 				 	 	 	 					1.	ประชุมประจ�าเดือน

	 	 	 	 	 					2.	ก�าหนดผู้รับผิดชอบการดูแลให้อาหารปลาแต่ละวัน

	 	 	 	 	 					3.	พิจารณารายรับ	-	จ่าย	ประจ�าเดือน

	 	 	 	 	 					4.	ก�าหนดผู้รับผิดชอบจดบันทึกข้อมูลบัญชี

	 	 	 	 	 					5.	พิจารณาปัญหาที่พบในการเลี้ยงปลา

	 	 	 	 	 					6.	พิจารณาการซื้อปัจจัยการผลิต
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 ประธานมีหน้าที่

	 					1.		เป็นประธานในที่ประชุมคณะกรรมการ

	 					2.		ตรวจการบันทึกข้อมูลในสมุดบัญชีรับ	-	จ่าย

	 					3.		ชี้แจงรายรับ	-	จ่าย	ประจ�าเดือนแก่ที่ประชุมคณะกรรมการประจ�าเดือน

	 					4.		สรุปปัญหาที่พบและได้รับหลังจากกรรมการแจ้งที่ประชุมพิจารณาร่วมกันหาแนวทาง

	 	 		แก้ไข

	 					5.		อื่น	ๆ	ตามที่ที่ประชุมคณะกรรมการมอบหมาย

 เหรัญญิกมีหน้าที่

	 					1.		รับเงินค่าขายผลผลิต

	 					2.		ส่งเงินค่าขายผลผลิตให้แก่ครูที่ปรึกษา

	 					3.		ท�าหน้าที่กรรมการตามที่ได้รับมอบหมาย

	 					4.		อื่น	ๆ	ตามที่ที่ประชุมคณะกรรมการมอบหมาย

 

 เลขานุการมีหน้าที่

	 					1.		แจ้งก�าหนดวันประชุมประจ�าเดือนแก่กรรมการทุกคน

	 					2.		จดบันทึกรายงานการประชุมประจ�าเดือน

	 					3.		อ่านบันทึกรายงานการประชุมประจ�าเดือนให้ที่ประชุมคณะกรรมการรับรอง

	 					4.		บันทึกสมุดบัญชีรับ	-	จ่าย	เป็นประจ�าทุกวันที่มีรายรับการรับ	-	จ่ายเงิน

	 					5.		จัดท�ารายงานรับ	-	จ่าย	ประจ�าเดือน

	 					6.		จัดท�ารายงานก�าไรขาดทุน	และรายงานทรัพย์สิน	หนี้สิน	และทุนคงเหลือ

	 					7.		ท�าหน้าที่กรรมการตามที่ได้รับมอบหมาย

	 					8.		อื่น	ๆ	ตามที่ที่ประชุมคณะกรรมการมอบหมาย
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 กรรมการมีหน้าที่

	 					1.		เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการประจ�าเดือน

	 					2.		ดูแลการเลี้ยงปลาในแต่ละวัน

	 					3.		เกบ็ผลผลติ	ชัง่น�า้หนกัเพือ่ขายในกจิกรรมอาหารกลางวนั	หรอืกิจกรรมสหกรณ์	หรือ

    หรือบุคคลท่ัวไป

	 					4.		จดบนัทึก	การบ�ารุงดแูลเลีย้งปลา	เช่น	กรณปีลาตาย	จ�านวนอาหารทีใ่ห้	เป็นต้น

	 					5.		อื่น	ๆ	ตามที่ที่ประชุมคณะกรรมการมอบหมาย

การก�าหนดกฏกติกาของกลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา

	 เพ่ือให้กรรมการทุกคนปฏบิตัหิน้าท่ีทีไ่ด้รบัมอบหมายอย่างถกูต้อง	ส่งผลให้การด�าเนนิกจิกรรม

การเลี้ยงไก่เนื้อบรรลุตามวัตถุประสงค์ ครูที่ปรึกษาควรร่วมกับคณะกรรมการก�าหนดกติกาท่ีส�าคัญ

ของการปฏิบัติหน้าที่	ไว้ดังนี้

      1.  กติกาเกี่ยวกับการรับ - จ่ายและเก็บรักษาเงิน 

	 	 				ก�าหนดว่า 

        -		ผู้มีหน้าที่รับเงิน	จ่ายเงินประจ�าวัน	ได้แก่ผู้ใด 

	 	 						-		ก�าหนดให้ครูที่ปรึกษาเป็นผู้เก็บรักษาเงินสด

      - ก�าหนดจ�านวนเงินสดที่เก็บรักษาประจ�าวันจ�านวนเงินที่เกินกว่าที่ให้เก็บรักษา

             ต้องน�าฝากธนาคารทันที

      2.  กติกาเกี่ยวกับการขายผลผลิต 

	 		 				ก�าหนดว่า

      -   กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลาจะต้องขายผลผลิตให้กับกิจกรรมอาหารกลางวัน

            จนพอเพียงแล้ว	หากมีเหลือจึงสามารถน�าไปขายแก่บุคคลภายนอกได้

       -   การขายผลผลิตควรขายเป็นเงินสด	 ยกเว้นกรณีจ�าเป็นต้องขายเป็นเงินเช่ือ

            ให้กิจกรรมอาหารกลางวัน
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     3.  กติกาเกี่ยวกับการจ่ายผลตอบแทนแก่คณะกรรมการนักเรียน 

    เป็นการก�าหนดการจ่ายผลตอบแทนแก่กรรมการ	ได้แก่

           -		  ให้นักเรียนท่ีเป็นคณะกรรมการทุกคนได้รับผลตอบแทนจากการเลี้ยงปลาบ้าง

     เช่น	พิจารณาให้น�าผลผลิตบางส่วนกลับไปกินที่บ้าน	เป็นต้น

     4.  กติกาเกี่ยวกับการดูแลการเลี้ยงปลา

    ก�าหนดว่า

	 	 						-			ผู้มีหน้าที่ดูแลการเลี้ยงปลาในแต่ละวัน	เช่น	ให้อาหาร	เป็นต้น 

	 	 						-			ผู้มีหน้าที่จับปลา 

     5.  กติกาเกี่ยวกับการจดบันทึกข้อมูลทางบัญช ี

    ก�าหนดว่า 

        -			ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบจัดท�าหลักฐานการขายผลผลิต

	 	 						-			ผู้มีหน้าที่จดบันทึกข้อมูลกลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา

	 	 						-			ผู้มีหน้าที่บันทึกสมุดบัญชีรับ	-	จ่าย

     6.  กติกาเกี่ยวกับจัดสรรผลก�าไร 

    ก�าหนดว่า 

        -   การจัดสรรก�าไรจะจัดสรรเป็นผลตอบแทนแก่กรรมการหรือไม่

      -  จัดสรรเงินก�าไรที่เหลือหลังจากจัดสรรให้กรรมการแล้วถือเป็นเงินกองทุน

	 	 										กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา



บทที่ 2
•  การบันทึกบัญชี
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บทที่ 2 การบันทึกบัญชี

	 การบันทึกบัญชี	 เป็นการจดบันทึกเริ่มตั้งแต่จัดท�าเอกสารหลักฐาน	 เพื่อแสดงการรับเงิน

การจ่ายเงิน	และให้น�าไปบันทึกลงในสมุดบัญชีรับ	-	จ่าย	เพื่อทราบ

	 -		จ�านวนเงินสดคงเหลือประจ�าวัน

	 -		รายการรับ	รายการจ่ายประกอบด้วยรายการอะไรบ้าง	จ�านวนเงินเท่าใดในแต่ละวัน

	 -		เพื่อสรุปยอดรวมรายการรับ	รายการจ่ายประจ�าเดือน	ประกอบด้วยรายการอะไรบ้าง

     จ�านวนเงินเท่าใด

ประโยชน์ของการจดบันทึกบัญชี

									1.		ฝึกนิสัยให้เด็กมีระเบียบวินัยในการใช้จ่ายเงิน

									2.		เสริมสร้างให้เด็กมีความละเอียดรอบคอบ

									3.		ช่วยเพิ่มทักษะในการเรียนวิชาคณิตศาสตร์ได้ดีขึ้น

									4.		ช่วยส่งเสริมให้เด็กรู้จักรับผิดชอบต่อส่วนรวม

									5.		ช่วยเพิ่มทักษะในการเขียนภาษาไทยได้ดีขึ้น

									6.		ฝึกนิสัยให้นักเรียนรู้จักรักษาความสะอาด
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ผังแสดงการบันทึกรายการรับ – จ่ายเงินประจ�าวัน

เอกสารหลักฐาน

    เอกสารการรับเงิน

				-		ใบเสร็จรับเงิน

			-		ใบขายสดประจ�าวัน

เอกสารการจ่ายเงิน

-		ใบเบิกเงิน

จัดท�าหลักฐาน

การรับ - จ่ายเงิน

เลขานุการบันทึก

สมุดบัญชีรับ - จ่าย

เลขานุการรายงานรับ - จ่าย

ประจ�าเดือน

เอกสารหลักฐาน

    เอกสารการรับเงิน

				-		ใบเสร็จรับเงิน

				-		ใบขายสดประจ�าวัน

เอกสารการจ่ายเงิน

-		ใบเบิกเงิน

จัดท�าหลักฐาน

การรับ - จ่ายเงิน

บันทึก

สมุดบัญชีรับ - จ่าย

รายงานรับ - จ่าย

ประจ�าเดือน
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เอกสารหลักฐานส�าหรับใช้บันทึกข้อมูลทางบัญชี ประกอบด้วย

	 1.		ใบเสร็จรับเงิน

	 2.		ใบขายสดประจ�าวัน

	 3.		ใบเบิกเงิน

	 4.		ใบขายเชื่อ

 

1.  ใบเสร็จรับเงิน
 

	 ใช้ส�าหรับเป็นหลักฐานการรับเงินสด	 เช่น	 ขายปลาให้กิจกรรมอาหารกลางวันหรือกิจกรรม

สหกรณ์	หรือรับช�าระหนี้จากลูกหนี้ค่าสินค้า	หรือรับเงินบริจาค	เป็นต้น

     วิธีบันทึกรายการในใบเสร็จรับเงิน	มีดังนี้

	 วันที่....เดือน....พ.ศ....		 เขียนวัน	เดือน	ปี	ที่เกิดรายการ

	 รับจาก....................	 	 เขียนชื่อผู้น�าเงินมาให้

	 เลขที่สมาชิก...........	 	 ระบุเลขที่สมาชิก

	 ล�าดับที่	 	 	 เขียนหมายเลขของรายการรับเงิน	กรณีมีมากกว่า	1	รายการ

	 รายการ	 	 	 เขียนอธิบายรายการรับเงินว่าหมายถึงรายการอะไร

	 จ�านวนหน่วย		 	 เขียนจ�านวนหน่วยสินค้าท่ีขาย	เช่น	ขาย	30	ฟอง	เป็นต้น

	 ราคาต่อหน่วย	 	 เขียนราคาขายต่อหน่วยของสินค้าแต่ละรายการ

			 จ�านวนเงิน	(บาท)	 	 ระบุจ�านวนเงินที่ได้รับ

	 (.............)	รวมเงิน	 	 เขียนจ�านวนเงินรวมเป็นตัวอักษร

	 ............................	 	 ลงลายมือชื่อผู้รับเงินที่ได้มอบหมายจากคณะกรรมการพร้อม

	 (..........................)	 	 เขียนชื่อ	นามสกุลของผู้รับเงินด้วยตัวบรรจง	เช่น

	 						ผู้รับเงิน   	 เช่น	 -		กรรมการ	  กรณรีบัเงนิขายสนิค้า

							 	 	 	 	 	 	 	 -		ครูท่ีปรึกษา	  กรณีรับเงินบริจาค

	 	 	 	 	 	 	 	 -		เหรัญญิก	 	กรณีรับช�าระหน้ีลูกหน้ีเงินเช่ือ

	 	 	 	 	 	 เขียนช่ือ	นามสกุลของผู้รับเงินด้วยตัวบรรจงก�ากับไว้ด้วย
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     กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา                         เล่มที่.............			

                                 โรงเรียน....................................................              เลขที่.............

ใบเสร็จรับเงิน

	 	 	 	 	 	 	 								วันที่..........เดือน............พ.ศ..............

			รับจาก........................................................	 	 									เลขที่สมาชิก.....................................

			ตามรายการดังนี้

ล�าดับที่ รายการ
จ�านวน

หน่วย

ราคา

ต่อหน่วย
จ�านวนเงิน(บาท)

(.................................................)             รวมเงิน

 

	 								.................................................

	 							(................................................)

	 	 	 							ผู้รับเงิน
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2.  ใบขายสดประจ�าวัน

	 ใช้ส�าหรับเป็นหลักฐานการรับเงินสดจากการขายปลาให้แก่บุคคลอื่น

     วิธีการบันทึกรายการในใบขายสดประจ�าวัน มีดังนี้

	 วันที่….เดือน...พ.ศ....		 เขียนวัน	เดือน	ปี	ที่เกิดรายการ

	 เลขที่สมาชิก	 	 	 เขียนระบุเลขที่สมาชิก

	 รายการ	 	 	 เขียนชื่อสินค้าที่ขาย

	 จ�านวนหน่วย		 	 เขียนจ�านวนหน่วยสินค้า

	 จ�านวนเงิน	(บาท)	 	 เขียนจ�านวนเงินเป็นบาท

	 …………	 	 	 ให้เหรัญญิกลงลายมือชื่อเป็นผู ้รับเงินและตรวจนับเงินสด

	 (………..)	 	 	 ที่ได้รับจากกรรมการขายสินค้า	 พร้อมทั้งเขียนชื่อ	 นามสกุล	

	 ผู้รับเงิน	(เหรัญญิก)	 	 ตัวบรรจงไว้ด้วย

	 	 	 	 	 กรณีเหรัญญิกไม่มาปฏิบัติงานให้ผู้ที่ได้รับมอบหมาย	เป็นผู้ลง

	 …………	 	 	 ลายมือชือ่ให้กรรมการขายสนิค้าลงลายมือชือ่เป็นผูส่้งเงนิค่าขาย	

	 (………..)	 	 	 สนิค้า	พร้อมทั้งเขียนชื่อ	นามสกุล	ด้วยตัวบรรจงก�ากับไว้ด้วย

	 ผูส่้งเงนิ	(กรรมการขายสนิค้า)
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กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา

โรงเรียน..................................................

ใบขายสดประจ�าวัน

																																																																							วันที่..........เดือน............พ.ศ..............

เลขที่

สมาชิก
รายการ

จ�านวน

หน่วย

จ�านวนเงิน

บาท

เลขที่

สมาชิก
รายการ

จ�านวน

หน่วย

จ�านวนเงิน

บาท

รวมเงิน

  												.................................................																										.................................................

	 (.................................................)			 	 	 (.................................................)

	 							ผู้รับเงิน		(เหรัญญิก)	 	 	 	 	ผู้ส่งเงิน	(กรรมการขายสินค้า)
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3.  ใบเบิกเงิน
 

	 ใช้ส�าหรับเป็นหลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายต่าง	ๆ	เช่น	ค่าอาหารปลา	ค่าพาหนะ	ค่าหีบห่อ

เป็นต้น

     วิธีการบันทึกรายการในใบเบิกเงิน มีดังนี้

	 วันที่…..เดือน…….พ.ศ…….	 เขียนวัน	เดือน	ปี	ที่เกิดรายการ

	 จ่ายให้แก่	 	 	 เขียนระบุชื่อผู้รับเงินจากกลุ่ม

	 เลขที่สมาชิก	 	 	 ระบุเลขที่สมาชิก

	 ล�าดับที่	 	 	 เขียนล�าดับที่ของรายการเบิกเงิน

	 รายการ	 	 	 เขียนลักษณะรายการจ่ายเงินว่าเป็นรายการอะไร

	 จ�านวนเงิน	(บาท)	 	 เขียนระบุจ�านวนเงิน

	 (…….)	รวมเงิน	 	 เขียนจ�านวนเงินรวมเป็นตัวอักษร

	 …………	 	 	 ลงลายมือชื่อผู้ได้รับเงินจากกลุ่ม	พร้อมทั้ง

	 (……..)	 	 	 เขียนชื่อ	นามสกุล	ของผู้รับเงินด้วยตัวบรรจง

	 ผู้รับเงิน

	 ……….	 	 	 ลงลายมอืชือ่ผูจ่้ายเงนิ	เช่น	ครูทีป่รกึษา	เป็นผูจ่้ายเงนิ	พร้อมทัง้

	 (……….)	 	 	 เขียนชื่อ	นามสกุล	ของผู้จ่ายเงินด้วยตัวบรรจง

	 ผู้จ่ายเงิน	 	

หมายเหตุ	 	 ผู้จ่ายเงินและผู้รับเงิน	อาจจะเป็นบุคคลเดียวกันได้	เช่น	ครูท่ีปรึกษาจ่ายเงินค่าพาหนะ	

	 	 150	 บาท	 ครูที่ปรึกษาจัดท�าใบเบิกเงินค่าพาหนะ	 เพื่อน�าไปจ่ายค่าพาหนะโดย

	 	 ครูท่ีปรึกษาเป็นผู้ท่ีจ่ายเงินและเป็นผู้รับเงิน
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กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา

โรงเรียน..................................................

ใบเบิกเงิน

																																																																									วันที่..........เดือน............พ.ศ..............

			จ่ายให้แก่......................................................		 								เลขที่สมาชิก......................................

			ตามรายการดังนี้

ล�าดับที่ รายการ
จ�านวนเงิน 

 (บาท)

(...................................................)		  รวมเงิน
	 ...................................................									 	 	..................................................
	 (.................................................)			 	 	 (.................................................)

	 														ผู้รับเงิน	 	 	 	 	 	 						ผู้จ่ายเงิน
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4.  ใบขายเชื่อ

	 ใช้ส�าหรับเป็นหลักฐานบันทึกการขายเชื่อ	 กรณีมีความจ�าเป็นต้องขายเชื่อให้กิจกรรม

อาหารกลางวัน

     วิธีบันทึกรายการในใบขายสดประจ�าวัน	มีดังนี้

	 ชื่อผู้ซื้อ..................	 	 			เขียนชื่อผู้ซื้อสินค้าเป็นเงินเชื่อ 

	 วัน		เดือน	ปี	 	 	 			เขียนวัน	เดือน	ปี	ที่เกิดรายการขายเชื่อ

	 รายการ	 	 	 			เขียนชื่อรายการปลาที่ขายเป็นเงินเชื่อ

	 จ�านวนหน่วย		 	 			เขียนจ�านวนหน่วยของปลาที่ขายเชื่อ

	 ราคาขายต่อหน่วย	(บาท)	 			เขียนราคาต่อหน่วยของปลา

	 จ�านวนเงิน	(บาท)	 	 	 	 เขียนจ�านวนเงินของปลาที่ขายโดยได้จากจ�านวนหน่วย

         คูณด้วยราคาขายต่อหน่วย

	 ลายมือชื่อผู้รับสินค้า	 	 			ให้ผู้รับปลาลงชื่อเป็นหลักฐาน

	 การช�าระเงิน	–	เลขที่เอกสาร				เขียนเลขที่ใบเสร็จรับเงินที่รับช�าระหนี้ค่าสินค้า

	 การช�าระเงิน	–	จ�านวนเงิน	 			เขียนจ�านวนเงินที่ได้รับช�าระหนี้

	 คงเหลือ	(บาท)	 	 			ค�านวณยอดคงเหลือจากช่องจ�านวนเงินหักด้วยช่องช�าระเงิน
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กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา

โรงเรียน..................................................

ใบขายเชื่อ

   ชื่อผู้ซื้อ............................................................

วัน 

เดือน 

ปี

รายการ
จ�านวน

หน่วย

ราคาขาย

ต่อหน่วย 

(บาท)

จ�านวน

เงิน 

(บาท)

ลายมือ

ชื่อผู้รับ

สินค้า

การช�าระเงิน
คงเหลือ 

(บาท)
เลขที่

เอกสาร

จ�านวน

เงิน
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สมุดบัญชี

	 ส�าหรับบันทึกบัญชี	มี	1	เล่ม	คือ

สมุดบัญชีรับ – จ่าย

 ใช้ส�าหรับบันทึกรายการรับเงินสด	 รายการจ่ายเงินสด	 รวมท้ังกรณีมีการขายเป็นเงินเชื่อด้วย

โดยแบ่งออกเป็น	2	ด้าน	คือ

 ก.  ด้านรับ แบ่งช่องรายการออกเป็น

      -		ขาย	(ระบุประเภทผลผลิต)	บุคคลอื่น	โดยระบุจ�านวนหน่วยสินค้า	และจ�านวนเงิน

      -		ขาย	(ระบุประเภทผลผลิต)	อาหารกลางวัน	โดยระบุจ�านวนหน่วยสินค้า	และจ�านวนเงิน

      -		ขาย	(ระบุประเภทผลผลิต)	กิจกรรมสหกรณ์	โดยระบุจ�านวนหน่วยสินค้า	และจ�านวนเงิน

	 					-		ถอนเงินฝากธนาคาร	เป็นการบันทึกถอนเงินจากธนาคาร 

	 					-		ช่องว่างไม่ระบุชื่อ	ให้ระบุชื่อบัญชีที่เกิดขึ้นบ่อย	ๆ	เป็นประจ�าสม�่าเสมอ 

	 					-		อื่น	ๆ	ประกอบด้วย 

	 	 					-		 ช่องรายการ	ให้เขยีนอธิบายรายการว่าเป็นรายการรบัเงนิอะไร	เช่น	รบัเงนิบรจิาค 

	 	 					-		ช่องจ�านวนเงิน	ให้เขียนจ�านวนเงิน

	 					-		รวมรับ	หมายถึง	รวมยอดรายการรับเงินของทุกช่องรายการใส่จ�านวนเงินรวมรับ
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 ข.  ด้านจ่าย แบ่งช่องรายการออกเป็น 

	 					-		น�าเงินฝากธนาคาร	หมายถึง	น�าเงินฝากธนาคาร 

	 					-		ค่า..........................	หมายถึง	รายการค่าใช้จ่ายต่าง	ๆ		ที่เกิดขึ้นเป็นประจ�าสม�่าเสมอ 

	 					-		อื่น	ๆ		ประกอบด้วย 

	 						 					-		ช่องรายการ	ให้เขียนอธิบายรายการว่าเป็นรายการจ่ายเงินอะไร		เช่น		ค่าพาหนะ 

	 						 					-		ช่องจ�านวนเงิน		ให้เขียนจ�านวนเงิน 

	 					-		รวมจ่าย	หมายถึง	รวมยอดรายการจ่ายเงินทุกช่องรายการ	ใส่จ�านวนเงินรวมจ่าย

	 					-		เงินสดคงเหลือ	หมายถึง	เงินสดคงเหลือประจ�าวันได้จากเงินสดคงเหลือของวันก่อน  

          บวกรวมรับ	หักด้วยรวมจ่าย

	 					-		ลายมือชื่อผู้เก็บรักษาเงิน		หมายถึง		ผู้เก็บรักษาเงินลงลายมือชื่อหลังจากตรวจนับ

	 								เงินสดที่เก็บรักษา	ถูกต้องตรงกับยอดคงเหลือในสมุดบัญชีรับ	-	จ่าย
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การบันทึกบัญชีการเลี้ยงปลา    

ให้บันทึกสมุดบัญชีรับ-จ่าย	แยกออกตามชนิดของบ่อที่ใช้เลี้ยง	คือ

1.	 บ่อดิน

2.	 บ่อพลาสติก

3.	 บ่อซีเมนต์

4.	 บ่อซีเมนต์กลม

    

การบันทึกข้อมูล       แบ่งออกเป็น

1.		การบันทึกข้อมูลประจ�าวัน

2.		การปิดบัญชี

การบันทึกบัญชี       แบ่งออกตามลักษณะรายการที่เกิดขึ้น ดังนี้

1.	 การรับเงินบริจาค

2.	 การน�าเงินฝากธนาคาร

3.	 การถอนเงินฝากธนาคาร

4.	 การรับปัจจัยการเล้ียงปลา

5.	 การให้อาหารปลา

6.	 กรณีปลาตาย

7.	 การขายปลาเป็นเงินสด

8.	 การขายปลาเป็นเงินเช่ือ

9.	 ดอกเบ้ียรับเงินฝากธนาคาร

10.	 การจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง	ๆ
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ครูที่ปรึกษารับเงินบริจาค

ครูที่ปรึกษาจัดใบเสร็จรับเงิน

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

ด้านรับ  ช่องอ่ืน ๆ

รายการ  รับเงินบริจาค

1. การรับเงินบริจาค

ครูที่ปรึกษารับเงินบริจาค

ครูที่ปรึกษาจัดใบเสร็จรับเงิน

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

ด้านรับ  ช่องอ่ืน ๆ

รายการ  รับเงินบริจาค



24

• ตัวอย่าง
 

วันที่ 1 มิถุนายน 2555

 กจิกรรมเลีย้งปลาได้รบัเงนิบรจิาคจากมูลนธิิพฒันา	 จ�านวนเงนิ	 10,000	 บาท	 เพือ่ก่อสร้าง

บ่อซีเมนต์เลีย้งปลา

วิธีการจัดท�าเอกสารและการบันทึกบัญชี

	 1.	จัดท�าใบเสร็จรับเงิน	เพื่อเป็นหลักฐานการรับเงินบริจาค	ดังนี้

     กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา                         เล่มที่.............			

                                 โรงเรียน....................................................              เลขที่.............

ใบเสร็จรับเงิน  

                                                                                                     

                                                                                                     

																																																																																วันที่	1	มิถุนายน	พ.ศ.		2555

			รับจาก		มลูนธิพิฒันา	 	 	 	 เลขที่สมาชิก........................

			ตามรายการดังนี้

ล�าดับที่ รายการ
จ�านวน

หน่วย

ราคา

ต่อหน่วย
จ�านวนเงิน (บาท)

1 รับเงินบริจาคสร้างบ่อเล้ียงปลา 10,000 					-

             (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน)                 รวมเงิน 10,000     -

                                 		สมหมาย	ใจกล้า

																																(นายสมหมาย	ใจกล้า) 

																																								ผู้รับเงิน
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2. การน�าเงินฝากธนาคาร

หมายถึง	 การน�าเงินสดท่ีเก็บไว้เพ่ือใช้จ่ายในการเล้ียงปลา	 ซ่ึงอาจจะมีเป็นจ�านวนมากเกินไป						

ไม่ปลอดภัยต่อการเก็บรักษา	มีความเส่ียงต่อเงินสดสูญหายได้	ครูท่ีปรึกษา	จึงเห็นสมควรน�าเงินฝากธนาคาร

• ตัวอย่าง

วันที่ 2 มิถุนายน 2555

	 ครูที่ปรึกษาน�าเงินที่ได้รับบริจาคฝากธนาคาร	จ�านวนเงิน	10,000	บาท

วิธีการจัดท�าเอกสารและการบันทึกบัญชี

	 1.	น�าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารบันทึกการฝากเงิน	จ�านวน	10,000	บาท	ให้เลขานุการ

กิจกรรมเลี้ยงไก่เนื้อ	บันทึกบัญชีในสมุดบัญชีรับ	–	จ่าย

ครูที่ปรึกษาควรน�าเงิน	ฝากธนาคาร

ในชื่อบัญชี	กองทุนปลูกพืชผักและไม้ผล

ครูที่ปรึกษาจัดท�าหลักฐานใบน�าฝากเงิน

พร้อมสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารและเงินสดยื่นให้เจ้าหน้าที่ธนาคาร

ครูที่ปรึกษาน�าเงินฝากธนาคาร

ครูที่ปรึกษาจัดท�าหลักฐานใบน�าฝากเงิน

พร้อมสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารและเงินสดยื่นให้เจ้าหน้าที่ธนาคาร

เลขานุการบันทึกการน�าเงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีรับ	–	จ่าย	

ด้านจ่าย	ช่อง	น�าเงินฝากธนาคาร 
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3. การถอนเงินฝากธนาคาร

	 หมายถึง	 การถอนเงินสดจากบัญชีเงินฝากธนาคาร	 ซ่ึงครูท่ีปรึกษากิจกรรมเล้ียงปลา																			

ได้น�าเงินสดฝากไว้กับธนาคาร	เพ่ือน�ามาใช้จ่ายในการด�าเนินกิจกรรมเล้ียงปลาต่อไป

• ตัวอย่าง

วันที่ 5 มิถุนายน 2555

	 ครูที่ปรึกษาน�าเงินที่ได้รับบริจาคฝากธนาคาร	จ�านวนเงิน	5,000	บาท

วิธีการจัดท�าเอกสารและการบันทึกบัญชี

 1.	เอกสารไม่ต้องจัดท�าใช้สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารบันทึกสมุดบัญชีรับ	-	จ่าย	

ครูที่ปรึกษาควรน�าเงิน	ฝากธนาคาร

ในชื่อบัญชี	กองทุนปลูกพืชผักและไม้ผล

ครูที่ปรึกษาจัดท�าหลักฐานใบน�าฝากเงิน

พร้อมสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารและเงินสดยื่นให้เจ้าหน้าที่ธนาคาร

ครูที่ปรึกษาถอนเงินฝากธนาคาร

ครูท่ีปรึกษาน�าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร

ท่ีธนาคารบันทึกการถอนเรียบร้อยแล้วส่งให้เลขานุการบันทึกบัญชี

เลขานุการบันทึกสมุดบัญทึกบัญชีรับ - จ่าย 

ด้านรับช่อง ถอนเงินฝากธนาคาร
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ไม่ต้องบนัทึกบญัช	ีให้จดบนัทึกใน	สมุดบญัชี

			รบั	-	จ่าย	เขยีนอธบิายว่า	รับปลา	และอาหารปลา	

จากหน่วยงานใด	จ�านวนกีต่วั	โดยเขยีนไว้ใน

หน้าบัญชก่ีอนท่ีจะมกีารบนัทึกบญัชีในหน้าต่อไป

การรับปัจจัยการเลี้ยงปลา

รับจากการรับบริจาค รับจากการซืื้อ

ครูท่ีปรึกษาจัดท�าใบเบิกเงิน

เป็นหลักฐานการจ่าย หรือ

ใช้เอกสารของผู้ขายปลา 

ส่งให้เลขานุการบันทึกบัญชี

เลขานุการบันทึก

สมุดบัญชีรับ -  จ่าย

  ด้านจ่าย

     ช่อง ซื้อปลา 

 ซื้ออาหารปลา 

ไม่ต้องบนัทกึบญัช ีให้จดบนัทกึใน สมุดบญัชี

   รบั - จ่าย เขยีนอธบิายว่า รบัปลา และอาหารปลา 

จากหน่วยงานใด จ�านวนกีต่วั โดยเขยีนไว้ใน

หน้าบัญชก่ีอนทีจ่ะมกีารบนัทกึบญัชใีนหน้าต่อไป

4. การรับปัจจัยการเลี้ยงปลา

	 หมายถึง	 การที่กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลาได้รับปัจจัยในการเลี้ยงปลา	 ได้แก่	 ปลา	 อาหารปลา

ซึ่งอาจได้มาจากการซื้อ	หรือการรับบริจาค

การรับปัจจัยการเลี้ยงปลา

เลขานุการบันทึก

สมุดบัญชีรับ -  จ่าย

  ด้านจ่าย

     ช่อง ซื้อปลา 

 ซื้ออาหารปลา 

รับจากการรับบริจาค รับจากการซืื้อ

ครูท่ีปรึกษาจัดท�าใบเบิกเงิน

เป็นหลักฐานการจ่าย หรือ

ใช้เอกสารของผู้ขายปลา 

ส่งให้เลขานุการบันทึกบัญชี
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• ตัวอย่าง การบันทึกรายการรับบริจาคปัจจัยการผลิต

วันที่ 7 มิถุนายน 2555

กลุ่มกิจกรรมเล้ียงปลาได้รับบริจาคพันธ์ุปลานิล	จ�านวน	1,000	ตัว	พันธ์ุปลาตะเพียน	จ�านวน

1,500	 ตัว	 ค่าพันธุ์ปลาตัวละ	 0.25	 บาท	 พร้อมอาหารปลา	 จ�านวน	 2	 กระสอบ	 ราคากระสอบละ

250	บาท	และน�าปลาปล่อยลงในบ่อ

วิธีการจัดท�าเอกสารและการบันทึกบัญชี

 1.	เอกสาร	กลุม่กจิกรรมเลีย้งปลามิต้องจดัท�าเอกสาร
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• ตัวอย่าง การบันทึกรายการการซื้อปลา

วันที่ 10 มิถุนายน 2555

			 ครูท่ีปรึกษากลุ่มกิจกรรมเล้ียงปลา	 มีบ่อเล้ียงปลาขนาดใหญ่ท่ี			

สามารถเล้ียงปลานิล	และปลาตะเพียนร่วมกันในบ่อเดียวได้	 จึงซ้ือพันธ์ุ									

ปลานิล	 จ�านวน	 1,000	 ตัว	 และพันธ์ุปลาตะเพียน	 จ�านวน	 1,500	 ตัว	

ราคาตัวละ	0.50	บาท	เป็นจ�านวนเงิน	1,250	บาท	พร้อมซ้ืออาหารปลา	

จ�านวน	2	กระสอบ	ราคากระสอบละ	250	บาท	เป็นจ�านวนเงิน	500	บาท

วิธีการจัดท�าเอกสารและการบันทึกบัญชี

 1. จัดท�าใบเบิกเงินเพื่อเป็นหลักฐานแสดงการจ่ายเงินค่าพันธุ์ปลา	และอาหารปลาเนื่องจาก

ไม่ได้รับเอกสารแสดงการซื้อปลาและอาหารปลาจากผู้ขาย	ดังนี้

     กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา                         เล่มที่.............			

                                 โรงเรียน....................................................              เลขที่.............

ใบเบิกเงิน

                                                                                                    

																																																																															วันที่	10	มิถุนายน	พ.ศ.		2555

			รับจาก		นายสม	ภูไท	 	 	 	 	 เลขที่สมาชิก........................

			ตามรายการดังนี้

ล�าดับที่ รายการ จ�านวนเงิน	(บาท)

1 ค่าพันธุ์ปลานิล	จ�านวน		1,000	ตัว	ราคาตัวละ	0.50	บาท 500

2 ค่าพันธุ์ปลาตะเพียน	จ�านวน	1,500	ตัว	ราคาตัวละ	0.50	บาท 750

3 อาหารปลา	2	กระสอบ	ราคากระสอบละ	250	บาท 500

        (หนึ่งพันเจ็ดร้อยห้าสิบบาทถ้วน)             รวมเงิน 1,750     -

 
																														สมชาย	ค�าดี	 	 	 	 สมชาย	ค�าดี

																												(นายสมชาย	ค�าดี)	 						 						(นายสมชาย	ค�าดี) 

																																		ผู้รับเงิน	 	 	 	 			ผู้รับเงิน	
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ขายให้กิจกรรมอาหารกลางวัน                           ขายให้บุคคลอื่น

กรรมการจัดท�าใบเสร็จรับเงิน

กรรมการส่งใบเสร็จรับเงิน

พร้อมเงินสดให้เหรัญญิกและ

ให้เลขานุการบันทึกบัญชี

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

ด้านรับ ช่องขายปลา

กรรมการส่งใบขายสดประจ�าวัน

พร้อมเงินสดให้เหรัญญิกและ

ให้เลขานุการบันทึกบัญชี

กรรมการจัดท�าใบขายสดประจ�าวัน

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

ด้านรับ ช่องขายปลา 

ขายปลาเป็นเงินสด

5. การให้อาหารปลา

เป็นการน�าอาหารปลาไปเล้ียงปลาในบ่อในแต่ละวัน	 ซ่ึงมิต้องบันทึกบัญชีแต่อย่างใด	 เพียงแต่

ขอให้กรรมการผู้ดูแลการเล้ียงปลาควบคุมดูแลการตักอาหารปลาอย่าให้ตกหล่น	และเก็บรักษาอาหาร

ปลาไว้ในสถานท่ีท่ีไม่เปียกช้ืน	และด�าเนินการเล้ียงปลาให้ถูกต้องตามวิธีการท่ีครูท่ีปรึกษาให้ค�าแนะน�า

6. กรณีปลาตาย

กรณีปลาตาย	กรรมการจะต้องแจ้งให้ครูท่ีปรึกษาทราบ	และต้องแจ้งให้ท่ีประชุมคณะกรรมการ

ทราบด้วย	 เพ่ือตรวจสอบดูว่าสาเหตุการตายเกิดจากภาวะปกติหรือไม่ปกติ	 เพ่ือหาแนวทางแก้ไขต่อไป	

กรณีปลาตายไม่ต้องบันทึกบัญชี

7. การขายปลาเป็นเงินสด

หมายถึง	การขายปลาเป็นเงินสดให้กับกิจกรรมอาหารกลางวัน	หากปลามีปริมาณมากหลังจาก

ขายให้กิจกรรมอาหารกลางวัน	 แล้วยังมีปลาคงเหลือจ�านวนมากเพียงพอท่ีจะขายให้บุคคลอ่ืนได้	 ก็ให้

พิจารณาขายปลาให้บุคคลอ่ืนได้

ขายปลาเป็นเงินสด

ขายให้กิจกรรมอาหารกลางวัน                           ขายให้บุคคลอื่น

กรรมการจัดท�าใบเสร็จรับเงิน

กรรมการส่งใบเสร็จรับเงิน

พร้อมเงินสดให้เหรัญญิกและ

ให้เลขานุการบันทึกบัญชี

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

ด้านรับ ช่องขายปลา

กรรมการส่งใบขายสดประจ�าวัน

พร้อมเงินสดให้เหรัญญิกและ

ให้เลขานุการบันทึกบัญชี

กรรมการจัดท�าใบขายสดประจ�าวัน

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

ด้านรับ ช่องขายปลา 
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• ตัวอย่าง การขาย

วันที่ 1 พฤศจิกายน 2555

จับปลาโดยการตีอวนได้ปลานิล	15	กิโลกรัม	จ�าหน่ายให้กิจกรรมอาหารกลางวัน	เป็นเงินสด	

จ�านวน	10	กิโลกรัม	ราคากิโลกรัมละ	35	บาท	และจ�าหน่ายให้บุคคลภายนอก	เป็นเงินสด	5	กิโลกรัม	

ราคากิโลกรัมละ	40	บาท

 

วิธีการจัดท�าเอกสารและการบันทึกบัญชี

	 1.	กรรมการจัดท�าเอกสารใบเสร็จรับเงินเป็นหลักฐานแสดงการขายปลาให้กิจกรรมอาหาร

กลางวัน	ดังน้ี

     กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา                         เล่มที่.............			

                                 โรงเรียน....................................................              เลขที่.............

ใบเสร็จรับเงิน  

																																																																												วันที่	1	พฤศจกิายน		พ.ศ.	2555

			รับจาก		มลูนธิพิฒันา	 	 	 	 เลขที่สมาชิก........................

			ตามรายการดังนี้

ล�าดับที่ รายการ
จ�านวน

หน่วย

ราคา

ต่อหน่วย
จ�านวนเงิน (บาท)

1 ขายปลานิล 10	กก. 35 350 				-

    (สามร้อยห้าสิบบาทถ้วน)                    รวมเงิน 350     -

                                 		หญิง	ตาใส

																																(ด.ญ.หญิง	ตาใส) 

																																				ผู้รับเงิน
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	 2.	กรรมการจัดท�าใบเสร็จรับเงินเป็นหลักฐานแสดงการขายปลาให้บุคคลภายนอก	จ�านวน	

5	กิโลกรัม	ดังนี้

อนึง่	กจิกรรมเลอืกจดัท�าใบเสรจ็รบัเงนิแทนใบขายสดประจ�าวนั	เนือ่งจากวนัที	่1	พฤศจกิายน	

2555	 มีการขายปลาเป็นเงินสดแก่บุคคลภายนอกเพียงรายการเดียว	 จึงขอจัดท�าใบเสร็จรับเงินเพียง

รายการเดียว

     กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา                         เล่มที่.............			

                                 โรงเรียน....................................................              เลขที่.............

ใบเบิกเงิน  

																																																																												วันที่	1	พฤศจกิายน		พ.ศ.	2555

			รับจาก		บคุคลภาพนอก	 	 	 	 เลขที่สมาชิก........................

			ตามรายการดังนี้

ล�าดับที่ รายการ
จ�านวน

หน่วย

ราคา

ต่อหน่วย
จ�านวนเงิน (บาท)

1 ขายปลานิล 5	กก. 40 200 					-

        (สองร้อยบาทถ้วน)                       รวมเงิน 200     -

                                 		หญิง	ตาใส

																																(ด.ญ.หญิง	ตาใส) 

																																				ผู้รับเงิน
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8. การขายปลาเป็นเงินเชื่อ

หมายถึง	การขายปลาเป็นเงินเช่ือจะเกิดข้ึนเฉพาะ	กรณีมีความจ�าเป็นต้องขายปลาเป็นเงินเช่ือ

ให้กิจกรรมอาหารกลางวัน	 เน่ืองจากกิจกรรมอาหารกลางวันอาจจะยังไม่ได้รับเงินงบประมาณ																

อาหารกลางวัน	ดังน้ันเม่ือกิจกรรมเล้ียงปลา	ขายปลาเป็นเงินเช่ือ	กรรมการต้องจัดท�าเอกสารใบขายเช่ือ														

เป็นหลักฐานการขายเช่ือและน�าไปบันทึกในสมุดบันทึกบัญชีรับ	-	จ่าย	เพ่ือติดตามการช�าระหน้ีด้วย

ขายปลาเป็นเงินเชื่อ

กรรมการจัดท�าใบขายเชื่อ และให้กิจกรรม

อาหารกลางวันลงชื่อรับปลาด้วย และส่งให้

เลขานุการบันทึกบัญชี

     เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

     ด้านรับ ช่องอื่นๆ

      รายการ ขายปลาเงินเชื่อ

      จ�านวนเงิน ระบุจ�านวนเงิน

     ด้านจ่าย  ช่องอื่น ๆ 

      รายการ   ลูกหนี้เงินเชื่อ

      จ�านวนเงิน   ระบุจ�านวนเงิน 
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• เมื่อช�าระหนี้

เลขานุการจัดท�าใบเสร็จรับเงิน

รับช�าระหน้ีจากลูกหน้ีค่าขายปลา

ส่งต้นฉบับให้กิจกรรมอาหารกลางวัน

        เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ - จ่าย

        ด้านรับ ช่องอ่ืน ๆ

        รายการ รับช�าระลูกหน้ีเงินเช่ือ

        จ�านวนเงิน ระบุจ�านวนเงิน

• ตัวอย่าง

วันที่ 2 พฤศจิกายน 2555

	 ขายปลานิลเป็นเงินเช่ือให้แก่กิจกรรมอาหารกลางวัน	10	กิโลกรัม	ราคากิโลกรัมละ	35	บาท	

เป็นจ�านวนเงิน	350	บาท

วิธีการจัดท�าเอกสารและการบันทึกบัญชี

	 1.	กรรมการจัดท�าใบขายเช่ือ	เป็นหลักฐานการขายปลาเป็นเงินเช่ือ	ดังน้ี

กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา

โรงเรียน..................................................

ใบขายเชื่อ

   ชื่อผู้ซื้อ............................................................

วัน 

เดือน 

ปี

รายการ
จ�านวน

หน่วย

ราคาขาย

ต่อหน่วย 

(บาท)

จ�านวน

เงิน 

(บาท)

ลายมือ

ชื่อผู้รับ

สินค้า

การช�าระเงิน
คงเหลือ 

(บาท)
เลขที่

เอกสาร

จ�านวน

เงิน

2	พย.	55 ขายปลานลิ 10	กก. 35 350 วันดี
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ต่อมาวันที่ 15 พฤศจิกายน 2555

กิจกรรมอาหารกลางวันได้รับเงินช�าระหน้ีค่าขายปลา	จ�านวนเงิน	350	บาท

  วิธีการจัดท�าเอกสารและการบันทึกบัญชี

	 	 1.	เลขานุการจัดท�าใบเสร็จรับเงิน	เพ่ือเป็นหลักฐานการรับช�าระหน้ี		ดังน้ี

     กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา                         เล่มที่.............			

                                 โรงเรียน....................................................              เลขที่.............

ใบเบิกเงิน  

																																																																												วันที่	15	พฤศจกิายน		พ.ศ.	2555

			รับจาก		กจิกรรมอาหารกลางวนั	 	 	 เลขที่สมาชิก........................

			ตามรายการดังนี้

ล�าดับที่ รายการ
จ�านวน

หน่วย

ราคา

ต่อหน่วย
จ�านวนเงิน (บาท)

1 รับช�าระหน้ีจากกิจกรรมอาหาร

กลางวัน

350 					-

      (สามร้อยห้าสิบบาทถ้วน)                 รวมเงิน 350     -

                                 หนูนา	เที่ยงตรง

																													(ด.ญ.หนูนา	เที่ยงตรง) 

																																					ผู้รับเงิน
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ต่อมาวันที่ 30 พฤศจิกายน 2555

จับปลาตะเพียนขายให้กับบุคคลอ่ืนเป็นเงินสด	จ�านวน	70	กิโลกรัม	ราคากิโลกรัมละ	40	บาท	

และจ�าหน่ายให้กับกิจกรรมอาหารกลางวันเป็นเงินสด	จ�านวน	90	กิโลกรัม	ราคากิโลกรัมละ	35	บาท	

และน�าเงินท่ีขายได้ฝากธนาคารท้ังจ�านวน

วิธีการจัดท�าเอกสารและการบันทึกบัญชี

	 1.	กรรมการจดัท�าเอกสารใบเสรจ็รบัเงนิ	เป็นหลกัฐานแสดงรายการขายปลาให้กบับคุคลอืน่	

ดังนี้

     กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา                         เล่มที่.............			

                                 โรงเรียน....................................................              เลขที่.............

ใบเสร็จรับเงิน  

																																																																												วันที่	30	พฤศจกิายน		พ.ศ.	2555

			รับจาก		บคุคลภายนอก	 	 	 	 เลขที่สมาชิก........................

			ตามรายการดังนี้

ล�าดับที่ รายการ
จ�านวน

หน่วย

ราคา

ต่อหน่วย
จ�านวนเงิน (บาท)

1 ขายปลาตะเพียน 70	กก. 40 2,800 					-

      (สองพันแปดร้อยบาทถ้วน)               รวมเงิน 2,800     -

                                 		หญิง	ตาใส

																																(ด.ญ.หญิง	ตาใส) 

																																				ผู้รับเงิน
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	 2.	กรรมการจัดท�าใบเสร็จรับเงินเป็นหลักฐานการขายปลาให้กิจกรรมอาหารกลางวันดังนี้

     กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา                         เล่มที่.............			

                                 โรงเรียน....................................................              เลขที่.............

ใบเบิกเงิน  

																																																																												วันที่	30	พฤศจกิายน		พ.ศ.	2555

			รับจาก		กจิกรรมอาหารกลางวนั	 	 	 เลขที่สมาชิก........................

			ตามรายการดังนี้

ล�าดับที่ รายการ
จ�านวน

หน่วย

ราคา

ต่อหน่วย
จ�านวนเงิน (บาท)

1 ขายปลาตะเพียน 90	กก. 35 3,150 					-

    (สามพนัหน่ึงร้อยห้าสบิบาทถ้วน)          รวมเงิน 3,150     -

                                 		หญิง	ตาใส

																																(ด.ญ.หญิง	ตาใส) 

																																				ผู้รับเงิน
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9. ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร

	 เมื่อธนาคารให้ดอกเบ้ียโดยบันทึกไว้ในสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา

ให้บันทึกบัญชีในสมุดบัญชีรับ	–	จ่ายด้วย

 

การรับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร

ธนาคารบันทึกจ�านวนดอกเบี้ยรับ

ใบสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร

				เลขานุการบันทึกรายการรับจ�านวนดอกเบี้ย

				รับเงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีรับ	–	จ่าย	

				ด้านรับ	ช่องอื่นๆ	

										รายการ	ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร

การรับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร

ครูที่ปรึกษาน�าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร

ให้ธนาคารบันทึกดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร

ตามระยะเวลาที่ก�าหนดเรียบร้อยแล้ว

ส่งสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารให้

เลขานุการบันทึกบัญชี

เลขานุการบันทึกรายการรับจ�านวนดอกเบี้ยรับ

เงินฝากธนาคารในสมุดบัญชีรับ – จ่าย 

ด้านรับ ช่องอื่น ๆ 

รายการ ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร

ด้านจ่าย ช่องน�าเงินฝากธนาคาร    
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• ตัวอย่าง

วันที่ 30 กันยายน 2555

	 ครูที่ปรึกษาน�าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารให้ธนาคารบันทึกดอกเบี้ยเป็นจ�านวนเงิน	20	บาท

วิธีการจัดท�าเอกสารและการบันทึกบัญชี

	 1.	เอกสารให้ครูท่ีปรึกษาน�าสมุดบญัชเีงินฝากธนาคารทีธ่นาคารบนัทกึดอกเบีย้เรยีบร้อยแล้ว

ส่งให้เลขานุการบันทึกบัญชี	
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การจ่ายค่าใช้จ่ายต่างๆ

ครูที่ปรึกษาหรือกรรมการผู้เบิกจัดท�าใบเบิกเงิน

เป็นหลักฐานแสดงการจ่ายเงิน

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ	–	จ่าย	ด้านจ่าย	

ช่องอื่นๆ	ระบุประเภทค่าใช้จ่าย

10. การจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ

 

 กรณกีลุม่กจิกรรมเลีย้งปลาจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง	ๆ	เช่น	จ่ายค่าพาหนะ	เป็นต้น 

ครูที่ปรึกษาจัดท�าใบเบิกเงิน

เป็นหลักฐานแสดงการจ่ายเงิน

เลขานุการบันทึกสมุดบัญชีรับ – จ่าย 

ด้านจ่าย 

ช่องอื่น ๆ รายการระบุชนิดของค่าใช้จ่าย

การจ่ายค่าใช้จ่ายต่างๆ
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• ตัวอย่าง

วันที่ 26 มิถุนายน 2555

	 ครูที่ปรึกษากลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา	จ่ายค่าพาหนะไปซื้อพันธุ์ปลา	เป็นจ�านวนเงิน	50	บาท	

วิธีการจัดท�าเอกสารและการบันทึกบัญชี

	 1.	ครูที่ปรึกษาจัดท�าใบเบิกเงิน	เป็นหลักฐานแสดงการจ่ายเงิน	ดังนี้

กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา

โรงเรียน..................................................

ใบเบิกเงิน

           วันที่	26	มิถุนายน	2555

			จ่ายให้แก่	นายสมชาย	ค�าดี	 	 	 	 	 	 			เลขที่สมาชิก....................

			ตามรายการดังนี้  

ล�าดับที่ รายการ จ�านวนเงิน (บาท)

1 ค่าพาหนะ 50 			-

        (ห้าสิบบาทถ้วน)                   รวมเงิน 50    -

 

	 					สมชาย	ค�าดี	 	 	 	 					สมชาย	ค�าดี

		 		(นายสมชาย	ค�าดี)	 	 	 												(นายสมชาย	ค�าดี)

	 	 ผู้รับเงิน		 	 	 	 							ผู้จ่ายเงิน
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บทที่ 3
•  การปิดบัญชี
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การปิดบัญชี

ปิดบัญชีประจ�าวัน ปิดบัญชีประจ�าเดือน ปิดบัญชีประจ�ารุ่น

ปิดสมุดบัญชีรับ	–	จ่าย

ประจ�าวัน

ปิดสมุดบัญชีรับ	–	จ่าย

ประจ�าเดือน

จัดท�ารายงานรับ	–	จ่าย	

ประจ�ารุ่น

เพื่อหายอด

เงินสดคงเหลือ

ประจ�าวัน

เพื่อค�านวณหา	ยอดรายรับ	ยอดรายจ่าย

ประกอบด้วยรายการอะไรบ้าง

จัดท�ารายงาน

ก�าไร	–	ขาดทุน

จัดท�ารายงานรับ	–	จ่าย

ประจ�าเดือน
จัดท�ารายงาน

ทรัพย์สิน	หนี้สิน

และทุนคงเหลือ

บทที่ 3 การปิดบัญชี

      การปิดบัญชี แบ่งออกเป็น

	 1.		ปิดบัญชีประจ�าวัน

	 2.		ปิดบัญชีประจ�าเดือน

	 3.		ปิดบัญชีประจ�ารุ่น

   

   

  

 

 

      

      

การปิดบัญชี

ปิดบัญชีประจ�าวัน ปิดบัญชีประจ�าเดือน ปิดบัญชีประจ�ารุ่น

ปิดสมุดบัญชีรับ	–	จ่าย

ประจ�าวัน

ปิดสมุดบัญชีรับ	–	จ่าย

ประจ�าเดือน

จัดท�ารายงานรับ	–	จ่าย	

ประจ�ารุ่น

เพื่อหายอด

เงินสดคงเหลือ

ประจ�าวัน

เพื่อค�านวณหา	ยอดรายรับ	ยอดรายจ่าย

ประกอบด้วยรายการอะไรบ้าง

จัดท�ารายงาน

ก�าไร	–	ขาดทุน

จัดท�ารายงานรับ	–	จ่าย

ประจ�าเดือน
จัดท�ารายงาน

ทรัพย์สิน	หนี้สิน

และทุนคงเหลือ
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1. การปิดบัญชีประจ�าวัน

	 เป็นการปิดบัญชีในสมุดบัญชีรับ	 –	 จ่าย	 เพื่อทราบจ�านวนเงินสดคงเหลือประจ�าวัน

เมื่อบันทึกบัญชีจากเอกสารหลักฐานประจ�าวันเสร็จสิ้นแล้ว	 จะต้องท�าการหาจ�านวนเงินสดคงเหลือ

ประจ�าวัน	โดยล�าดับขั้น	ดังนี้

	 1.	บวกยอดรายรับทุกช่องรายการ	ได้ผลลัพธ์จ�านวนเท่าใด	ใส่ไว้ในช่องรวมรับ

	 2.	บวกยอดรายจ่ายทุกช่องรายการ	ได้ผลลัพธ์จ�านวนเท่าใด	ใส่ไว้ในช่องรวมจ่าย

	 3.	ค�านวณเงินสดคงเหลือประจ�าวัน	โดย

																																					เงินสดคงเหลือยกมาของวันก่อน

	 บวก	 	 	 รวมรับ

	 หักด้วย	 	 รวมจ่าย

	 ผลลัพธ์	 	 เงินสดคงเหลือประจ�าวัน
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2. การปิดบัญชีประจ�าเดือน
 

 เป็นการปิดบัญชีในสมุดบัญชีรับ	 –	 จ่าย	 	 เพื่อทราบว่ามีรายการอะไรบ้างเป็นจ�านวนเงินเท่าใด

รวมรายการรับทั้งหมดเป็นรวมรับจ�านวนเงินเท่าใด	 และรายการจ่ายรายการอะไรบ้าง	 	 เป็นจ�านวน

เงินเท่าใด	รวมรายการจ่ายทั้งหมด	เป็นรวมจ่ายจ�านวนเงินเท่าใด

	 เมื่อปิดบัญชีในสมุดบัญชีรับ	 –	 จ่ายเรียบร้อยแล้ว	 	 ขั้นต่อไปให้จัดท�ารายงานรับ	 –	 จ่าย

ประจ�าเดือน 	เพื่อน�าเสนอที่ประชุมคณะกรรมการกลุ่มกิจกรรมปลูกพืชผักและไม้ผลประจ�าเดือน

 

วิธีการจัดท�าเอกสารและการบันทึกบัญชี

	 ให้น�าตัวเลขในบรรทัดรวมเดือนนี้	 ในสมุดบัญชีรับ	–	จ่าย	ไปกรอกลงในแบบฟอร์มรายงาน

รับ	–	จ่าย	ประจ�าเดือน
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กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา

โรงเรียน......................................................

รายงานรับ – จ่าย

ประจ�าเดือน..................................................

รายรับ จ�านวน หน่วย
จ�านวนเงิน 

(บาท)
รายจ่าย จ�านวน หน่วย

จ�านวนเงิน 

(บาท)

ขายปลาบุคคลอื่น น�าเงินฝากธนาคาร

ขายปลาอาหารกลางวัน ค่าพันธุ์ปลา

ขายปลากิจกรรมสหกรณ์ ค่าอาหารปลา

ขายปลาเงินเชื่อ ค่าปูนขาว

ถอนเงินฝากธนาคาร ลูกหนี้เงินเชื่อ

รับเงินบริจาค ค่าพาหนะ

รับเงินยืม ค่าก่อสร้างบ่อปลา

และอุปกรณ์รับช�าระลูกหนี้เงินเชื่อ

ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร ....................................

...........................................   

รวมรับ รวมจ่าย

เงินสดคงเหลือยกมา เงินสดคงเหลือยกไป

รวม รวม

  หมายเหต	ุ ได้รับบริจาคปัจจัยการผลิตและทรัพย์สิน	ดังนี้

	 	 1.	................................................	เป็นจ�านวนเงิน........................................บาท

	 	 2.	................................................	เป็นจ�านวนเงิน........................................บาท

	 	 3.	................................................	เป็นจ�านวนเงิน........................................บาท

	 	 4.	................................................	เป็นจ�านวนเงิน........................................บาท
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กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา

โรงเรียน......................................................

รายงานรับ – จ่าย

ประจ�าเดือน มิถุนายน 2555

รายรับ จ�านวน หน่วย
จ�านวนเงิน 

(บาท)
รายจ่าย จ�านวน หน่วย

จ�านวนเงิน 

(บาท)

ขายปลาบุคคลอื่น น�าเงินฝากธนาคาร 10,020

ขายปลาอาหารกลางวัน ค่าพันธุ์ปลา 1,250

ขายปลากิจกรรมสหกรณ์ ค่าอาหารปลา 500

ขายปลาเงินเชื่อ ค่าปูนขาว

ถอนเงินฝากธนาคาร 5,000 ลูกหนี้เงินเชื่อ

รับเงินบริจาค 10,000 ค่าพาหนะ 50

รับเงินยืม ค่าก่อสร้างบ่อปลา

และอุปกรณ์รับช�าระลูกหนี้เงินเชื่อ

ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร 20 ....................................

...........................................

รวมรับ 15,020 รวมจ่าย 11,820

เงินสดคงเหลือยกมา - เงินสดคงเหลือยกไป 3,200

รวม 15,020 รวม 15,020

  หมายเหต	ุ ได้รับบริจาคปัจจัยการผลิตและทรัพย์สิน	ดังนี้

	 	 1.	พันธุ์ปลา	จ�านวน	2,500	ตัว					เป็นจ�านวนเงิน																			625     บาท

	 	 2.	อาหารปลา	จ�านวน	2	กระสอบ	เป็นจ�านวนเงิน																			500     บาท

	 	 3.	................................................		เป็นจ�านวนเงิน........................................บาท

	 	 4.	................................................		เป็นจ�านวนเงิน........................................บาท
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3. การปิดบัญชีประจ�ารุ่น

 

 เป็นการปิดบัญชีเพื่อทราบว่า	 เมื่อเสร็จสิ้นการเลี้ยงปลา	 ในแต่ละรุ่นจะมีผลก�าไร	 หรือ

ขาดทุน	และมีทรัพย์สิน	หนี้สินและทุนเป็นจ�านวนเงินเท่าใด

 ขั้นตอนการปิดบัญชีประรุ่น

	 1.		จัดท�ารายงานรับ	–	จ่าย	ประจ�ารุ่น

	 2.		จัดท�ารายงานก�าไรขาดทุน

	 3.		จัดท�ารายงานทรัพย์สิน	หนี้สิน	และทุนคงเหลือ
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1.  จัดท�ารายงานรับ – จ่าย ประจ�ารุ่น

กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา

โรงเรียน......................................................

รายงานรับ – จ่าย

ประจ�ารุ่น เร่ิมเล้ียงต้ังแต่วันท่ี ………...…… ถึงวันปิดรุ่นวันท่ี …………………..

รายรับ จ�านวน หน่วย
จ�านวนเงิน 

(บาท)
รายจ่าย จ�านวน หน่วย

จ�านวนเงิน 

(บาท)

ขายปลาบุคคลอื่น น�าเงินฝากธนาคาร

ขายปลาอาหารกลางวัน ค่าพันธุ์ปลา

ขายปลากิจกรรมสหกรณ์ ค่าอาหารปลา

ขายปลาเงินเชื่อ ค่าปูนขาว

ถอนเงินฝากธนาคาร ลูกหนี้เงินเชื่อ

รับเงินบริจาค ค่าพาหนะ

รับเงินยืม ค่าก่อสร้างบ่อปลา

และอุปกรณ์รับช�าระลูกหนี้เงินเชื่อ

ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร ....................................

...........................................

รวมรับ รวมจ่าย

เงินสดคงเหลือยกมา เงินสดคงเหลือยกไป

รวม รวม

  หมายเหต	ุ ได้รับบริจาคปัจจัยการผลิตและทรัพย์สิน	ดังนี้

	 	 1.	................................................	เป็นจ�านวนเงิน........................................บาท

	 	 2.	................................................	เป็นจ�านวนเงิน........................................บาท

	 	 3.	................................................	เป็นจ�านวนเงิน........................................บาท

	 	 4.	................................................	เป็นจ�านวนเงิน........................................บาท
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2.  จัดท�ารายงานก�าไรขาดทุน

กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา

โรงเรียน..................................................

รายงานก�าไรขาดทุน

ส�าหรับรุ่นตั้งแต่วันเริ่มเลี้ยงวันที่.....................ถึงวันปิดรุ่นวันที่........................

              บาท

รายได้

	 ขายปลา	–	บุคคลอื่น		 	 	 	 	 ..........................................

	 ขายปลา	–	อาหารกลางวัน	 	 	 	 	 ..........................................

	 ขายปลา	–	กิจกรรมสหกรณ์	 	 	 	 	 ..........................................

	 ขายปลาเงินเชื่อ	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร	 	 	 	 	 ..........................................

	 ..........................................	 	 	 	 	 ..........................................

	 ..........................................	 	 	 	 	 ..........................................

  รวมรายได ้      ........................................

ค่าใช้จ่าย

	 ซื้อพันธุ์ปลา	 	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ค่าอาหารปลา		 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ค่าปูนขาว	 	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 ค่าพาหนะ	 	 	 	 	 	 	 ..........................................

	 .........................................	 	 	 	 	 ..........................................

	 .........................................	 	 	 	 	 ..........................................

  รวมค่าใช้จ่าย	 	 	 	 	 	 ..........................................

ก�าไร (ขาดทุน) สุทธิ       ........................................
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3.  จัดท�ารายงานทรัพย์สิน หนี้สินและทุนคงเหลือ

กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา

โรงเรียน..................................................

แบบค�าอธิบายการจัดท�ารายงานทรัพย์สิน หนี้สินและทุนคงเหลือ

ณ วันปิดรุ่น วันที่........................................

 ทรัพย์สิน      บาท                หนี้สินและทุน     บาท

ประกอบด้วย      หนี้สิน ประกอบด้วย

เงินสดคงเหลือยกมา	 	 ..........	 	 	 เจ้าหนี้เงินยืมยกมา	 	 ..........

บวก	รวมรับ	 	 	 ..........   บวก	รับเงินยืม		 	 ...........

หัก	รวมจ่าย	 	 	 ..........   หัก	ช�าระเงินยืม	 	 ...........

เงินสดคงเหลือ		 	 	 ..........	 	 เจ้าหนี้เงินยืมคงเหลือ	 	 ...........

เงินฝากธนาคารคงเหลือยกมา	 ..........	 	 	 ..................................	 	 ...........

บวก	น�าเงินฝากธนาคาร	 ..........           รวมหนี้สิ้น  ...........

หัก	ถอนเงินฝากธนาคาร	 ..........   ทุนของกลุ่ม ประกอบด้วย

เงินฝากธนาคารคงเหลือ	 	 ..........	 	 ทุนของกลุ่มยกมา	 	 ..........

ลูกหนี้เงินเชื่อยกมา	 	 ..........	 	 	 บวก	รับเงินบริจาค	 	 ..........

บวก	ลูกหนี้เงินเชื่อ	 	 ..........   บวก	จัดสรรให้ทุนของกลุ่ม	 ..........

หัก	รับช�าระลูกหนี้เงินเชื่อ	 ..........	 	 	 ทุนของกลุ่มคงเหลือ	 	 ...........

ลูกหนี้เงินเชื่อคงเหลือ	 	 	 ...........		 ก�าไรสุทธิ	 	 	 ..........

โรงเรือนและอุปกรณ์	 	 	 ..........	 	 หัก	จ่ายค่าตอบแทนกรรมการ	 ..........

..................................	 	 	 ..........	 	 หัก	จัดสรรให้ทุนของกลุ่ม	 ..........

..................................	 	 	 ..........	 	 ก�าไรสุทธิ	 	 	 	 .......... 

     ..........       รวมทุนของกลุ่ม  ..........

 รวมทรัพย์สิน   ..........       รวมหนี้สินและทุน  ..........
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กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา

โรงเรียน..................................................

รายงานทรัพย์สิน หนี้สินและทุนคงเหลือ

ณ วันปิดรุ่น วันที่........................................

 ทรัพย์สิน    บาท       หนี้สินและทุน    บาท

ประกอบด้วย      หนี้สิน ประกอบด้วย

เงินสดคงเหลือ		 	 									..........	 	 เจ้าหนี้เงินยืมคงเหลือ	 	 										..........

เงินฝากธนาคารคงเหลือ	 									..........	 	 ..............................	 	 										..........

ลูกหนี้เงินเชื่อคงเหลือ	 	 									..........	 					 	 รวมหนี้สิน            ..........

โรงเรือนและอุปกรณ์	 	 									..........	 	 ทุนของกลุ่ม ประกอบด้วย  

............................................	 									..........	 	 ทุนของกลุ่มคงเหลือ	 	 										..........

............................................	 									..........	 	 ก�าไรสุทธิ	 	 	 										..........

             ..........   รวมทุนของกลุ่ม           ..........

 รวมทรัพย์สิน                   ..........   รวมหนี้สินและทุน          ..........
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กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา

โรงเรียน......................................................

รายงานรับ – จ่าย

ประจ�ารุ่น ตั้งแต่วันที่ 1 มิถุนายน 2555 ถึงวันที่ 30 พฤศจิกายน 2555

รายรับ จ�านวน หน่วย
จ�านวนเงิน 

(บาท)
รายจ่าย จ�านวน หน่วย

จ�านวนเงิน 

(บาท)

ขายปลาบุคคลอื่น 75 กก. 3,000 น�าเงินฝากธนาคาร 15,970

ขายปลาอาหารกลางวัน 100 กก. 3,500 ค่าพันธุ์ปลา 1,250

ขายปลากิจกรรมสหกรณ์ ค่าอาหารปลา 500

ขายปลาเงินเชื่อ 10 กก. 350 ค่าปูนขาว

ถอนเงินฝากธนาคาร 5,000 ลูกหนี้เงินเชื่อ 350

รับเงินบริจาค 10,000 ค่าพาหนะ 50

รับเงินยืม ค่าก่อสร้างบ่อปลา

และอุปกรณ์รับช�าระลูกหนี้เงินเชื่อ 350

ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร 20 ....................................

...........................................

รวมรับ 22,220 รวมจ่าย 18,120

เงินสดคงเหลือยกมา - เงินสดคงเหลือยกไป 4,100

รวม 22,220 รวม 22,220

  หมายเหต	ุ ได้รับบริจาคปัจจัยการผลิตและทรัพย์สิน	ดังนี้

	 	 1.	พันธุ์ปลา	จ�านวน	2,500	ตัว					เป็นจ�านวนเงิน																			625     บาท

	 	 2.	อาหารปลา	จ�านวน	2	กระสอบ	เป็นจ�านวนเงิน																			500     บาท

	 	 3.	................................................		เป็นจ�านวนเงิน........................................บาท

	 	 4.	................................................		เป็นจ�านวนเงิน........................................บาท
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กลุ่มกิจกรรมเลี้ยงปลา

โรงเรียน..................................................

รายงานก�าไรขาดทุน

ส�าหรับรุ่นตั้งแต่วันเริ่มเลี้ยงวัน 10 มิถุนายน 2555 ถึงวันที่ 30 พฤศจิกายน 2555

              บาท

รายได้

	 ขายปลา	–	บุคคลอื่น		 	 	 	 	 	 		3,000

	 ขายปลา	–	อาหารกลางวัน	 	 	 	 	 	 		3,500

	 ขายปลา	–	กิจกรรมสหกรณ์	 	 	 	 	 	 								-

	 ขายปลาเงินเชื่อ	 	 	 	 	 	 	 		   350

	 ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร	 	 	 	 	 	 		    20

	 ..........................................	 	 	 	 	 	 								-

	 ..........................................	 	 	 	 			 	 								-

  รวมรายได ้      	 		6,870

ค่าใช้จ่าย

	 ซื้อพันธุ์ปลา	 	 	 	 	 	 	 	 		1,250

	 ค่าอาหารปลา		 	 	 	 	 	      500

	 ค่าปูนขาว	 	 	 	 	 	 	 	 								-

	 ค่าพาหนะ	 	 	 	 	 	 	 	 						50

	 ..........................................	 	 	 	 	 	 								-

	 ..........................................	 	 	 	 	 	 								-

  รวมค่าใช้จ่าย      	 		1,800

ก�าไร (ขาดทุน) สุทธิ       	 		5,070
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กลุ่มกิจกรรมเล้ียงปลา 

โรงเรียน ………………..................................……

แบบค�าอธิบายรายงานทรัพย์สิน หน้ีสินและทุนคงเหลือ

ณ วันปิดรุ่น วันท่ี 30 พฤศจิกายน 2555

                 ทรัพย์สิน                    บาท

ประกอบด้วย

เงินสดคงเหลือยกมา		 	

บวก	รวมรับ		 	 	 	

หัก	รวมจ่าย		 	 	 	

เงินสดคงเหลือ	 	 	 	 	

เงินฝากธนาคารคงเหลือยกมา	

บวก	น�าเงินฝากธนาคาร 

หัก	ถอนเงินฝากธนาคาร	

เงินฝากธนาคารคงเหลือ	 	

ลูกหน้ีเงินเช่ือยกมา	 	 	

บวก	ลูกหน้ีเงินเช่ือ	 	 	

หัก	รับช�าระลูกหน้ีเงินเช่ือ 

ลูกหน้ีเงินเช่ือคงเหลือ	 	 	

โรงเรือนอุปกรณ์	 	 	 	 	 	

.............................	 	

      

                   

                รวมทรัพย์สิน  

 หน้ีสินและทุน                   บาท

หน้ีสิน ประกอบด้วย

เจ้าหน้ีเงินยืมยกมา	

บวก	รับเงินยืม	

หัก	ช�าระเงินยืม 

เจ้าหน้ีเงินยืมคงเหลือ	 	

………..………..	 	

             รวมหน้ีสิน  

ทุนของกลุ่ม ประกอบด้วย

ทุนของกลุ่มยกมา	

บวก	รับเงินบริจาค	

บวก	จัดสรรให้ทุนของกลุ่ม	

ทุนของกลุ่มคงเหลือ	 	

ก�าไรสุทธิ  

หัก	จัดสรรค่าตอบแทนกรรมการ		

หัก	จัดสรรให้ทุนของกลุ่ม	 	

ก�าไรสุทธิ  

            รวมทุนของกลุ่ม  

            รวมหน้ีสินและทุน  

    

								-

22,220

18,120

												4,100

								-

15,970

			5,000

										10,970

									-

								-

								-

																 -

																 -

																 -

          15,070

					 -

					 -

					 -

																		 -

	 			 -

																		 -

					 -

	10,000

					 -

													10,000

		5,070

					 -

					 -

              5,070

  15,070

             15,070 
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								-

								-

								-

10,000

		5,070	

15,070

15,070

กลุ่มกิจกรรมเล้ียงปลา 

โรงเรียน………………………................……

รายงานทรัพย์สิน หน้ีสินและทุนคงเหลือ

ณ วันปิดรุ่น วันท่ี 30 พฤศจิกายน 2555

                 ทรัพย์สิน                    บาท

ประกอบด้วย

เงินสดคงเหลือ	 	 	

เงินฝากธนาคารคงเหลือ	 	

ลูกหน้ีเงินเช่ือคงเหลือ	 	 	

โรงเรือนและอุปกรณ์		 	 	

………..……......…..	 	 	 	

………..……......…..

             รวมทรัพย์สิน 

 หน้ีสินและทุน                   บาท

หน้ีสิน ประกอบด้วย

เจ้าหน้ีเงินยืมคงเหลือ	 	 																

………..……….............	 	

             รวมหน้ีสิน  

ทุนของกลุ่ม ประกอบด้วย

ทุนของกลุ่มคงเหลือ	 	

ก�าไรสุทธิ   

            รวมทุนของกลุ่ม  

            รวมหน้ีสินและทุน 

		4,100

10,970

								-

								-

								-

								-

15,070
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คณะกรรมการ

ครูที่ปรึกษา

ประชุมพิจารณาจัดสรรก�าไร

จัดสมทบกองทุนของกลุ่ม จ่ายผลตอบแทน

แก่คณะกรรมการ

      แนวทางการจัดสรรก�าไรของกลุ่ม

ครูที่ปรึกษา

ประชุมพิจารณาจัดสรรก�าไร

จัดสมทบกองทุนของกลุ่ม จ่ายผลตอบแทน

แก่คณะกรรมการ

คณะกรรมการ



บรรณานุกรม

• โครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	 ฯ	 สยามบรมราชกุมารี.	 ส�านักงาน,	 ส�านักพระราชวัง.	

      แผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารตามพระราชด�าริ	 สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	ฯ 

          สยามบรมราชกุมารี	ระยะที่	3	พ.ศ.	2545	–	2549,	พิมพ์ครั้งที่	2.	กรุงเทพฯ	:	บริษัทคอมม่า

	 ดีไซน์แอนด์พริ้นท์	จ�ากัด,	2547

• โครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	 ฯ	 สยามบรมราชกุมารี.	 ส�านักงาน,	 ส�านักพระราชวัง.

      แผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารตามพระราชด�าริ	 สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	ฯ 

       สยามบรมราชกมุาร	ีระยะที	่2	พ.ศ.	2540	–	2544,	พมิพ์ครัง้ที	่2.	กรงุเทพฯ	:	บรษิทัปิยะทรพัย์

         การพิมพ์	จ�ากัด,	2541

• โครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	 ฯ	 สยามบรมราชกุมารี.	 ส�านักงาน,	 ส�านักพระราชวัง.	

      แผนพัฒนาเด็กและเยาวชนในถิ่นทุรกันดารตามพระราชด�าริ	 สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	ฯ

											สยามบรมราชกุมารี	 ระยะที่	 3	พ.ศ.	 2535	 –	 2539,	พิมพ์ครั้งที่	 3.	 กรุงเทพฯ	 :	 โรงพิมพ์

	 มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์,	2537

• 40	 ปี	 โรงเรียน	 ตชด.	 ในพระราชูปถัมภ์สมเด็จพระศรีนครินทร์ทราบรมราชชนนี	 และ

						 สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	ฯ	สยามบรมราชกุมารี,	กรุงเทพฯ	:	โอ.เอส.พริ้นติ้งเฮ้าส์,	2539

• ภาพปกได ้รับการอนุเคราะห์จากส�านักงานโครงการสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา	 ฯ	

								 สยามบรมราชกุมารี

•  ส่งเสริมสหกรณ์.	กรม,	สะอาด	แก้วเกตุ.	เอกสารประกอบการบรรยาย

•  สารานุกรมไทยส�าหรับเยาวชนโดยพระราชประสงค์พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู ่หัว	

	 เล่มที่	12	พ.ศ.	2531






