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(เอกสารหมายเลข 1) 
 

เลมที…่…… 
เลขที่……… 

 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบเสร็จรับเงิน 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

ไดรับเงินจาก.........................................................................สมาชิก/มิใชสมาชิก  เลขทะเบียนที…่……… 
อยูบานเลขที…่……หมูที…่………ตําบล…………......………………อําเภอ…………………………..........
จังหวัด…………………………ตามรายการดังตอไปนี ้
 

ลําดับที ่ รายการ จํานวนเงิน 
    
    
    
    
    
    
    
 (ตัวอักษร)....................................................................... รวม   
 

ใบเสร็จรับเงินนี้จะสมบูรณตอเมื่อเรียกเก็บเงินตามเช็คไดเรียบรอยแลว 
 
 
 

ผูรับเงิน              ผูจัดการ 
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 (เอกสารหมายเลข 2) 
 

เลมที…่…… 
เลขที่……… 

 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

      เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
 

ใบเสร็จรับเงิน / ใบกํากับภาษี 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

ชื่อผูซื้อ……........................................................................สมาชิก/มิใชสมาชิก เลขทะเบียนที…่………… 
อยูบานเลขที…่.......หมูที…่……ตําบล……………............อําเภอ………………จังหวัด……………….........    
 
 
 
ลําดับที ่ รายการสินคาหรือบริการ จํานวน ราคา 

ตอหนวย 
จํานวนเงิน 

(ไมรวมภาษี) 
      
      
      
      
      
      
  รวมราคาทั้งสิน้   
  จํานวนภาษีมลูคาเพิ่ม   
(ตัวอักษร) .............................................................    จํานวนเงนิรวมทั้งสิน้   
 
 
 

ผูรับเงิน              ผูจัดการ 
 

 
 

อัตราภาษีรอยละ  .................
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(เอกสารหมายเลข 3/1) 
 

ใบกํากับภาษีอยางยอ 
 

เลมที…่……
เลขที่………

ใบรับเงิน / ใบกํากับภาษี 
 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร   
   

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. …………
 

จํานวน รายการ หนวยละ จํานวนเงิน 
     
     
     
     
(ตัวอักษร)  ................................................  (รวมภาษมีูลคาเพิม่) รวมเงนิ   
 
แผนก………………………………….......... ผูรับเงิน……………………………… 
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 (เอกสารหมายเลข 3/2) 
 

  
ราน สก. ………………………… 

 
     ชื่อหรือชื่อยอของผูขาย 

         TAX  ID  ....................................      เลขประจําตัวผูเสียภาษ ี
                TAX  INVOICE (ABB.)      ใบกาํกับภาษี 
      เลขที่………………………..      เลขที่ของใบกํากับภาษ ี
        วันที…่………………………      วัน  เดือน  ป ที่ออกใบกาํกบัภาษี
  รหัสสินคาทีแ่สดงเปนกลุมสินคา    แผนกสนิคา     
    รายการสินคา ………        ราคาสินคา 
    ……………………….. ………  
    ……………………….. ………  
 แผนกสินคา   
    ……………………….. ………  
    ……………………….. ………  
           รวม   
           สวนลด   
           VAT   
   
 *  VAT  INCLUDE  *  
                       USER  #  
   

 

  สินคาที่ไดรับยกเวนภาษมีลูคาเพิ่ม  จะตองมีเครื่องหมายแสดงใหผูซื้อทราบไดชัดเจนวา   
สินคารายการใดไดรับยกเวนภาษ ี และสินคารายการใดไมไดรับยกเวนภาษ ี
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 (เอกสารหมายเลข 4) 
 

เลมที…่…… 
เลขที่……… 

 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

      เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
 

ใบกํากับสินคา / ใบกํากับภาษี 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ.………… 
 

ชื่อผูซื้อ...............................................................................สมาชิก/มใิชสมาชิก เลขทะเบียนที…่………… 
อยูบานเลขที…่..........หมูที…่……ตําบล..............................อําเภอ………………จังหวัด………………......   
 
 
 
ลําดับที ่ รายการสินคาหรือบริการ จํานวน ราคา 

ตอหนวย 
จํานวนเงิน 

(ไมรวมภาษี) 
      
      
      
      
      
  รวมราคาทั้งสิน้   
  จํานวนภาษีมลูคาเพิ่ม   
(ตัวอักษร) ...........................................................      จํานวนเงนิรวมทั้งสิน้   
 
 
 

ผูรับสินคา             ผูสงสินคา 
 

 
 

 

อัตราภาษีรอยละ...............
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(เอกสารหมายเลข 5) 
 

เลมที…่…… 
เลขที่……… 

 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบส่ังซื้อ 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

ถึง…………………………………………… 
สถานที่ติดตอ…………………………………………………………………………………………............... 
โปรดสงสินคาเพื่อรานสหกรณ…………………………………………จํากัด  ตามรายการตอไปนี้ 
 

ลําดับที ่ รายการ จํานวน ราคา 
ตอหนวย

จํานวนเงิน หมายเหต ุ

       
       
       
       
       
       
       
       
  รวม    
 
 
 

ผูส่ังซื้อ                     ผูจัดการ 
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 (เอกสารหมายเลข 6 ) 
 

เลมที…่……. 
เลขที่………. 

 

รานสหกรณ.........................จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบนัดเก็บเงิน 
 

ไดรับบิลจากบริษัท.........................                   
 

จํานวนเงิน 
วัน  เดือน  ป จํานวนบิล เลมที ่ เลขที ่

บาท สต. 
      
     
     
     
     
     

(ตัวอักษร)    ............................................................... รวม  
  

กําหนดชําระวนัที.่........เดือน.............พ.ศ………ระหวางเวลา...............น. 
และ....................…………… น. 

 
จาย       เงินสด 
       เช็ค   ธนาคาร…………….....……...เลขที…่……………….......ลงวนัที…่…………………… 
 

ลงชื่อ......................................ผูรับบิล   ลงชื่อ……………...........……ผูรับเงิน 
                  ........./......../.........                       ……/........../….....   

ลงชื่อ......................................ผูตรวจ   
                      ........../......../..........    
 

หมายเหต ุ 1. โปรดอยาลงชื่อในชองผูรับเงินของใบเสร็จหรือใบนัดเก็บเงนิกอนจะไดรับเงิน 
  2. โปรดนําใบนัดเก็บเงินนี้มาแสดงเพื่อรับเงินจากรานสหกรณฯ ดวย 
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(เอกสารหมายเลข 7) 
 

เลมที…่……. 
เลขที่………. 

 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบสงคืนสินคา 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

สงคืนสนิคาใหกับ.................................................................................................................................... 
ตามรายการขางลางนี ้
 

ลําดับที ่ รายการ จํานวน ราคา 
ตอหนวย

จํานวนเงิน หมายเหต ุ

       
       
       
       
       
       
       
       
 
 
 

        ผูสงคืนสินคา             ผูรับคืนสินคา 
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 (เอกสารหมายเลข 8) 

 

เลมที…่…… 
เลขที่……… 

 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบรับคืนสินคา 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

ไดรับสินคาคืนจาก………….....................................…………....................................สมาชิก/มิใชสมาชิก     
เลขทะเบียนที…่………………….....ตามรายการสินคาดังตอไปนี ้
 

ลําดับที ่ รายการ จํานวน ราคา 
ตอหนวย 

จํานวนเงิน 
(ไมรวมภาษี) 

      
      
      
      
      
  รวมราคาสนิคา   
  ภาษีมูลคาเพิม่ รอยละ......    
 รวมเงนิ   
เหตุผลการรับคืน 
………………………………………………………………………………................................................ 
………………………………………………………………………………................................................ 
………………………………………………………………………………................................................ 
 
 
 

        ผูรับคืนสินคา         ผูสงคืนสนิคา 
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(เอกสารหมายเลข 9) 
 

เลมที…่........... 
เลขที่…........... 

 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

      เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
 

ใบลดหนี้/ใบกํากับภาษี 
วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ.……… 

 

ชื่อผูซื้อ…………………………………………………………………………………………………………… 
ที่อยู……………………………………………………………………………………………………………… 
อางถงึใบกาํกบัภาษีเลขที…่……………………………………ลงวนัที…่…………………………………..... 
รานสหกรณไดลดหนี้ของทานตามรายการสินคาทีท่านสงคืนไว  ดังตอไปนี้ 
 

ลําดับที ่ รายการ จํานวน ราคา 
ตอหนวย 

จํานวนเงิน 
(ไมรวมภาษี) 

      
      
      
  รวมมูลคาสนิคาตามใบกาํกบัเดิม   
  มูลคาทีถู่กตอง   
  ผลตาง   
  ภาษีมูลคาเพิม่   
 รวม   
เหตุผลในการลดหนี ้
………………………………………………………………………………................................................ 
………………………………………………………………………………................................................ 
 

                         
                                                                                          ผูจัดการ    
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(เอกสารหมายเลข 10) 
 

เลมที…่…… 
เลขที่……… 

 
รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล………………….. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 
ใบเบิกสินคา 

 
วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 

 
แผนก…………………………………...........  ขอเบิกสินคาจากแผนกคลังสนิคา 
ตามรายการและราคาตอไปนี ้
 

ราคาทุน ราคาขาย จํานวน
หนวย 

รายการสินคา 
หนวยละ จํานวนเงิน หนวยละ จํานวนเงิน

หมายเหต ุ

       
       
       
       
       
       
       
       
  รวม     
 
 
 

     ผูเบิกสนิคา         ผูจายสนิคา            ผูรับสินคา 
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 (เอกสารหมายเลข 11) 
 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบเบิกเงิน 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

ลําดับที ่ รายการ จํานวนเงิน 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
        (ตัวอักษร)    ........................................................................       รวมเงนิ   
 
 
 

          ผูรับเงิน            ผูอนุมัติ 
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(เอกสารหมายเลข 12) 
 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบสําคัญเงินสดยอย 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

ชื่อผูเบิก………………………………………................แผนก……………………………………………...... 
ขอเบิกเงนิสดยอยตามรายการดังตอไปนี ้
 

ใบสําคัญ 
เลขที ่ ลงวนัที ่ รายการ จํานวนเงิน 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     (ตัวอักษร)   .........................................................................              รวม   
 
 
 

      ผูอนุมัติ          ผูเก็บรักษาเงนิสดยอย      ผูรับเงิน 
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 (เอกสารหมายเลข 13) 
 

เลมที…่…… 
เลขที่……… 

 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบสรุปยอดรายรับประจําวัน 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

ไดรับเงินสดและเช็คประจําวันตามรายการตาง ๆ   ดังนี ้
 

 
ลําดับที ่ รายการ จํานวนเงิน 

1 ทุนเรือนหุน   
2 รายไดคาธรรมเนียมแรกเขา   
3 ขายสินคา   
4 ภาษีขาย   
5 ถอนเงินฝากธนาคาร   
6 ...............................................   
7 ...............................................   
8 ...............................................   
9 ...............................................   

10 ...............................................   
    
    
 รวมเงนิ   

 
 
 

      พนกังานบัญช ี              ผูตรวจสอบ 
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 (เอกสารหมายเลข 14) 
 

เลมที…่…… 
เลขที่……… 

 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบสรุปยอดรายจายประจําวัน 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

ไดจายเงนิสดและเช็คประจําวนัตามรายการตาง ๆ   ดังนี ้
 

 
ลําดับที ่ รายการ จํานวนเงิน 

1 จายคืนคาหุน   
2 ซื้อสินคา   
3 ภาษีซื้อ   
4 นําเงินฝากธนาคาร   
5 จายคาใชจายตาง ๆ   
6 จายคาธรรมเนียมธนาคาร   
7 ...............................................   
8 ...............................................   
9 ...............................................   

10 ...............................................   
    
    
 รวมเงนิ   

 
 
 

      พนกังานบัญช ี               ผูตรวจสอบ 
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 (เอกสารหมายเลข 15) 
 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบโอนบัญชี 
 

วันที…่…….เดือน……………………พ.ศ. ………… 
 

รายการ หนา 
บัญชี เดบิต เครดิต 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
   คําอธิบาย  .................................................................................................................................... 
                     ..................................................................................................................................... 
                     ..................................................................................................................................... 
 
 
 

       พนกังานบัญช ี               ผูตรวจสอบ 
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(เอกสารหมายเลข 16) 
 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบสงเงินคาขายสินคา 
ประจําวนั……….……………………………… 

 

ชื่อพนักงานผูรับเงิน…………………………………………………………….. ประจําเครื่องที่ ……………………………… 
รหัสผูใชเครื่อง …………………………….. 
 

ลําดับที ่ รายการ จํานวนเงิน 
1. ธนบัตร     1,000     บาท ………… ฉบับ     เปนเงิน   
2. ธนบัตร        500     บาท ………… ฉบับ     เปนเงิน   
3. ธนบัตร        100     บาท ………… ฉบับ     เปนเงิน   
4. ธนบัตร          50     บาท ………… ฉบับ     เปนเงิน   
5. ธนบัตร          20     บาท ………… ฉบับ     เปนเงิน   
6. ธนบัตร          10     บาท ………… ฉบับ     เปนเงิน   
7. เงินเหรียญ    10   บาท ………… เหรียญ  เปนเงิน   
8. เงินเหรียญ     5   บาท ………… เหรียญ  เปนเงิน   
9. เงินเหรียญ     1   บาท ………… เหรียญ  เปนเงิน   
 .................................................................................   

 .................................................................................   
10. บัตรเครดิต         จํานวน…………… ฉบับ    เปนเงิน   
11. คูปองแทนเงินสด  จํานวน………….... ฉบับ    เปนเงิน   
 .................................................................................   
 .................................................................................   
 .................................................................................   
 (                                                           )            รวมเงิน       
 ยอดขายจากเครื่อง   
 เงิน (ขาด) เกินใบสําคัญ   

 

 
 
        (                          )             (   ) 

         ผูสงเงิน                      ผูรับเงิน  
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 (เอกสารหมายเลข 17) 
 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบตรวจนบัสนิคาคงเหลือ 
ณ วันที…่……………………….. 

 

แผนก………………………………………… 
 

ลําดับ
ที่ 
 

 
รายการ 

 

นับได 
จํานวน
หนวย 

จํานวน
หนวย 

(ขาด)/เกิน 

ราคาทุน
หนวยละ 

มูลคาสุทธิที่จะ
ไดรับ 

หนวยละ 

จํานวนเงิน
สินคา 
คงเหลือ 

 
หมายเหตุ 
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(เอกสารหมายเลข 18) 
 

รานสหกรณ………………………………………จํากัด 
เลขที…่…….หมูที…่……ตําบล…………………. 
อําเภอ…………………..จังหวัด………………….. 

 

ใบรับฝากขายสินคา 
วันที…่…………………………….. 

 

ชื่อผูฝากขาย.......................................................................................................................................... 
ที่อยู....................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................. 
 

ไดรับฝากขายสินคาตามรายการดังตอไปนี ้
 

ลําดับที ่ รายการ 
จํานวน
หนวย ราคาหนวยละ จํานวนเงิน 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
   ราคาสินคา  
   ภาษีมูลคาเพิม่  
   รวมเงนิทัง้สิน้  

 
 
(………………………………)      (……………………………….) 
            ผูฝากขาย        ผูรับฝากขาย 
 



เลขที่
ป ใบ หนา

เดือน วัน สําคัญ บัญชี หนา ชื่อ
บัญชี บัญชี

(1) (2) (3) (4) (5) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15)

เงินฝากธนาคาร ภาษี

แรกเขา
เรือนหุนคาสินคา

รายได
คาธรรมเนียม

รับชําระหนี้ขาย
สินคา

สมุดเงินสดรับ

เงินสด
รายการ

จํานวนเงิน

เดบิต เครดิต

…………

บัญชีอื่น ๆทุน
ขาย

(6)

ธนาคาร ธนาคาร
………… …………

ธนาคาร
ที่มีภาษี

ขาย
สินคาที่
ไมมีภาษี

(แบบสมุดบัญชีหมายเลข 1)



เลขที่
ป ใบ หนา

เดือน วัน สําคัญ บัญชี หนา ชื่อ
บัญชี บัญชี

(1) (2) (3) (4) (5) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15)

สมุดเงินสดจาย

เงินสด
รายการ

จํานวนเงิน

ภาษี
ซื้อ

บัญชีอื่น ๆจายชําระ

ซื้อสินคา

(6)

เครดิต เดบิต

ดําเนินงาน
คาใชจาย คาใชจาย

ธนาคาร
เงินฝากธนาคาร

การคา…………
ธนาคาร
…………

เจาหนี้
…………

ในการธนาคาร
ซื้อ

สินคา
ที่มีภาษี

ซื้อ
สินคาที่
ไมมีภาษี

(แบบสมุดบัญชีหมายเลข 2)



วัน เลขที่ หนา สินคา สินคาที่ เงื่อนไข สินคา สินคาที่ สินคา สินคาที่ รวม
เดือน ใบ รายชื่อเจาหนี้ บัญชี ที่มีภาษี ภาษี ไมมีภาษี สินคา สินคาที่ รวม การ ที่มีภาษี ภาษี ไมมีภาษี สินคา สินคาที่ รวม ที่มีภาษี ภาษี ไมมีภาษี เงิน
ป สําคัญ จํานวน ซื้อ จํานวน ที่มีภาษี ภาษีซื้อ ไมมีภาษี เงิน ชําระเงิน จํานวน ซื้อ จํานวน ที่มีภาษี ภาษีซื้อ ไมมีภาษี เงิน จํานวน ซื้อ จํานวน

เงิน เงิน จํานวนเงิน จํานวนเงิน เงิน เงิน จํานวนเงิน จํานวนเงิน เงิน เงิน

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18) (19) (20) (21) (22) (23)

รวมเงินสดยกไป รวมเงินเชื่อ

สมุดซื้อ

รวมซื้อประจําวันเงินสด เงินเชื่อ

(แบบสมุดบัญชีหมายเลข 3)



วัน หนา
เดือน เลขที่ บัญชี สมาชิก มิใชสมาชิก สินคาที่ สมาชิก มิใชสมาชิก สินคาที่ สินคา
ป ใบสําคัญ ยอย จํานวน จํานวน ไมมีภาษี รวมเงิน จํานวน จํานวน ไมมีภาษี รวมเงิน จํานวน ภาษี ที่ไมมี รวมเงิน

เงิน เงิน จํานวนเงิน เงิน เงิน จํานวนเงิน เงิน ขาย ภาษี

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18) (19) (20)

รวมขายประจําวัน

ภาษีขายจํานวนเงิน

เงินสด

สมุดขาย

เงินเชื่อ
สินคาที่มีภาษี สินคาที่มีภาษี สินคาที่มีภาษีรายชื่อลูกหนี้

ภาษีขายจํานวนเงิน

(แบบสมุดบัญชีหมายเลข 4)



เลขท่ี หนา
ใบสําคัญ บัญชี

(1) (2) (3) (4) (5) (6)

สมุดรายวันทั่วไป

เดบิต เครดิตรายการวัน เดือน ป

(แบบสมุดบัญชีหมายเลข 5)



เลขที่ รวมเงินสด เบิกเงินสด เงินสด
ใบสําคัญ จาย ชดเชย คงเหลือ คาเบี้ยเลี้ยง คาน้ํามัน คารับรอง คาไปรษณีย ภาษีซื้อ

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14)

รายละเอียดการจายวัน เดือน ป รายการ

สมุดเงินสดยอย (แบบสมุดบัญชีหมายเลข 6)



หนา
บัญชี เดบิต เครดิต

(2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)

รายการวัน เดือน ป

    (แบบสมุดบัญชีหมายเลข 7)

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
บัญชี……………………(1)………………………….

เดบิต เครดิต ยอดคงเหลือ



ชื่อลูกหนี้……………………(1)………………………………..
ที่อยู……...……...…….……(2)………...…….…..…...………

เลขที่ จํานวนเงิน จํานวนเงิน
เอกสาร เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต

(3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)

บัญชียอยลูกหนี้การคา

วัน เดือน ป รายการ คงเหลือ หมายเหตุ

(แบบบัญชีหมายเลข 8)



ชื่อเจาหนี้….……..…………(1)………………………………..

ที่อยู……...……...…….……(2)………...…….…..…...………

เลขที่ จํานวนเงิน จํานวนเงิน
เอกสาร เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต

(3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)

บัญชียอยเจาหนี้การคา

วัน เดือน ป รายการ คงเหลือ หมายเหตุ

(แบบบัญชีหมายเลข 9)



ชื่อลูกหนี้...............(1)…….............................
ที่อยู………………………(2)…………………………….
สินคาที่ผอนชําระคือ…………(3)…………….ตามสัญญาเลขที่………(4)………วันที่……………………………
จํานวนงวดที่ขอผอนชําระ……(5)………….งวด  งวดละ…………(6)………………บาท

คาสินคา ดอกผล ภาษีขาย คาสินคา
     ดอกผล   
รอตัดบัญชี

ภาษีขายที่ยังไม
ไดรับเงิน

ที่ไดรับเงิน
  ที่ยังไมได  
รับเงิน

(7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18)

(แบบบัญชีหมายเลข 10)

งวดที่ชําระ รวมเงินวัน เดือน ป
ชําระ กําไรคงเหลือ

รวมเงิน

                                                                            บัญชียอยลูกหนี้ขายผอนชําระ                                                    



(3) (4) (3) (4) (3) (4) 

(แบบบัญชีหมายเลข 11)

บัญชียอยสะสมยอดซื้อของสมาชิก
ชื่อสมาชิก…………….(1)……………เลขทะเบียนที่………(2)………….

วัน เดือน ป จํานวนเงิน วัน เดือน ป จํานวนเงิน วัน เดือน ป จํานวนเงิน



ยอดซื้อสินคา รวม
เลขที่สมาชิก ชื่อสมาชิก ระหวางป อัตรา อัตรา เงินปนผล ลายมือชื่อผูรับเงิน วัน เดือน ป

รอยละ รอยละ และเงินเฉลี่ยคืน
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)

จํานวนเงิน จํานวนเงิน

บัญชียอยจายเงินปนผลและเงินเฉลี่ยคืน
สําหรับปสิ้นสุดวันที่………………………………….

เงินปนผลตามหุน เงินเฉลี่ยคืน

(แบบบัญชีหมายเลข 12)



เลขที่
ใบ คา คาใชจาย คาใชจาย คา คา คา คา คา คา เงินเดือน คาใชจาย

สําคัญ ขนสง อื่น ๆ ซื้อสินคา ภาษีซื้อ สงเสริม โทรศัพท สื่อสาร เครื่องเขียน พาหนะ หีบหอ น้ํา - ไฟฟา คาจาง เบ็ดเตล็ด ดําเนินงาน ภาษีซื้อ
การขาย แบบพิมพ เบี้ยเลี้ยง

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17)

ทะเบียนคาใชจายในการซื้อและดําเนินงาน

คาใชจายในการซื้อสินคา คาใชจายดําเนินงาน

วัน เดือน ป

รวมเงินสดยกไปสมุดเงินสดจาย รวมเงินสดยกไปสมุดเงินสดจาย

(แบบทะเบียนหมายเลข 1)



เลขที่ จํานวน
วัน เดือน ป รายการสินคาที่เบิกไปใช ใบ หนวย คาเครื่องเขียน คาใชจาย

สําคัญ ที่เบิก แบบพิมพ เบ็ดเตล็ด

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14)

คารับรอง คาหีบหอตอหนวย จํานวนเงิน ตอหนวย จํานวนเงิน

ทะเบียนสินคาเบิกใช

ราคาทุน ราคาขาย ประเภทคาใชจาย (ราคาทุน)

(แบบทะเบียนหมายเลข 2)



เลขที่
ใบสําคัญ ชื่อธนาคาร เลขที่ จํานวนเงิน ลายเซ็น วันที่รับเช็ค

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)

หมายเหตุ

ทะเบียนคุมเช็คจาย

ผูรับเช็คสั่งจายแก/ชื่อเจาหนี้วัน เดือน ป เช็คสั่งจาย

(แบบทะเบียนหมายเลข 3)



เลขที่ วันที่นําไปฝาก
ใบสําคัญ ชื่อธนาคาร เลขที่ ลงวันที่ ธนาคาร

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)

หมายเหตุ

ทะเบียนคุมเช็ครับ

รับเช็คจาก/ชื่อลูกหนี้วัน เดือน ป
จํานวนเงิน

รายละเอียดเช็ค

(แบบทะเบียนหมายเลข 4)



จํานวน ราคาทุน ราคาขาย
หนวย ตอหนวย ตอหนวย

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)

ทะเบียนสินคา

วัน เดือน ป ใบสําคัญที่ ลําดับที่ รายการ รวมเงิน รวมเงิน หมายเหตุ

(แบบทะเบียนหมายเลข 5)



จํานวน ราคาขายเดิม ราคาขายใหม รวมราคา รวมราคา เพิ่มราคา ลดราคา
หนวย หนวยละ หนวยละ ขายเดิม ขายใหม ขาย ขาย

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)

ทะเบียนเพิ่ม - ลดราคาขาย

วัน เดือน ป รายการ หมายเหตุ

(แบบทะเบียนหมายเลข 6)



จํานวน ราคาทุน ราคาขาย
หนวย ตอหนวย ตอหนวย ราคาทุน ราคาขาย ราคาทุน ราคาขาย

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)

ทะเบียนรับคืน - สงคืนสินคา

รวมสงคืน รวมรับคืนวัน เดือน ป รายการ

(แบบทะเบียนหมายเลข 7)



                                                                                       (แบบรายงานหมายเลข 1)

                                                    รายงานภาษีซื้อ

(3)

วัน เดือน ป เลขท่ี
(4) (5) (7) (8)

รวม

(6)

เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร

ชื่อผูประกอบการ  รานสหกรณ..............................(1).....................จํากัด
ชื่อสถานประกอบการ............................................(2)..................................

ใบกํากับภาษี รายการ มูลคาสินคา
หรือบริการ

จํานวนเงินภาษี
ท่ีชําระไวแลว



รายงานภาษีขาย

(3)

มูลคาสินคา
วัน เดือน ป เลมที่/เลขท่ี หรือบริการ

(4) (5) (7) (8)

รวม

          เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร
ใบกํากับภาษี รายการ

(6)

จํานวนเงินภาษี
ท่ีชําระไวแลว

ชื่อสถานประกอบการ..........................(2).............................................
ชื่อผูประกอบการ................................(1).............................................

              (แบบรายงานหมายเลข 2)



               

วัน เดือน ป เลขท่ี รับ จาย คงเหลือ
(7) (8) (9) (10) (11) (12)

(แบบรายงานหมายเลข 3)

ชื่อผูประกอบการ....................(1).............................................

      แผนที่............
รายงานสินคาและวัตถุดิบ

ชื่อสถานประกอบการ..............(2)...............เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร
ชื่อสินคา / วัตถุดิบ..................(4)...............สํานักงานใหญ  สาขา
ชนิด / ขนาด .........................(5)....................ปริมาณนับ...................(6).....................

ใบสําคัญ ปริมาณสินคา วัตถุดิบ หมายเหตุ

(3)



เงินสดคงเหลือยกมา

……………………….. ...............................
...............................
...............................
...............................
...............................
............................... ………………………

หัก เงินสดจาย
...............................
...............................
...............................
...............................
...............................
ยอดคงเหลือยกไป

เงินสดรับตามจํานวนขางตนฝากไวกับธนาคารดังตอไปนี้
..............................................................
..............................................................
..............................................................

              (แบบรายงานหมายเลข 4)

รานสหกรณ......................................................................จํากัด
ท่ีอยู........................................................................................................

……………………….. ...............................

……………………...

………………………..
………………………..
………………………..

ประจําวันที่..................เดือน......................................พ.ศ............................
รายงานฐานะเงินสดคงเหลือ

...............................

………………………..
………………………..

เงินสดรับ  :

………………………..
………………………..

………………………..
………………………..



เลขทะเบียน เลขที่ ภาษีขายผอนชําระ กําไรขั้นตนที่ยังไมไดรับเงินคงเหลือ
สมาชิก สัญญา รอตัดบัญชีคงเหลือ

รายละเอียดยอดลูกหนี้ขายผอนชําระคงเหลือ
ณ วันที่..................................................................

ชื่อ - นามสกุล ดอกผลขายผอนชําระ
รอตัดบัญชีคงเหลือคงเหลือ

ลูกหนี้ขายผอนชําระ



เลขทะเบียน เลขที่
สมาชิก สัญญา งวดที่ จํานวนเงิน คาสินคา ดอกผล ภาษีขาย เลขที่ใบกํากับภาษี จํานวนงวดคางสง จํานวนเงิน

เงินคางวดคางสง รวมชื่อ - นามสกุล

รายละเอียดลูกหนี้ขายผอนชําระคางสงเงินงวด




