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•Home



กดเพื่อเร่ิม  Meeting ใส่รหสั Meeting ID เพ่ือ Join กบั Meeting อ่ืน



สามารถสร้าง Schedule เพื่อนดัการประชุมล่วงหนา้ ผา่นเมนูน้ี
หรือ ใน zoom.us ไดเ้ช่นกนั

สามารถน าอุปกรณ์อ่ืนท่ีไม่ได้ Join Meeting Share

Screen ได ้โดยใส่รหสั Meeting ID 



1

2

3

4

ดูสถานะ License ท่ีเรา
ถือครอง

ดูตั้งค่าต่างๆผา่นเมนูน้ี

สามารถCheck และอพัเดต
Version ของ Zoom

เปล่ียน ID หรือ ออกจาก ID



•Chat



•Meeting



•Contract



Meeting



• ดู Meeting ID Passcode ของหอ้งเพื่อใหผู้เ้ก่ียว
สามารถเขา้ Meeting หรือ Copy Invite Link ใหไ้ด้
เช่นกนั



Microphone



• เขา้ร่วม Microphone ผา่นคอมพิวเตอร์
• สามารถทดสอบ Speaker และ Microphone ก่อนจะพูดคุยใน
หอ้ง Meeting



• เลือก Microphone และ Speaker ท่ีตอ้งการ
• สามารถเลือกเมนูAudio Setting Microphone เพื่อดูและ

เช็กการตั้งค่าต่างๆ เช่นปรับความดงัของตวั Microphone หรือ 
Speaker เป็นตน้

• สามารถดูสถานะไมคว์า่ Mute หรือ Unmute อยู ่ในรูปท่ีโชวคื์อ
Mute 



Video



• สามารถเลือก กลอ้งท่ีตอ้งการจะใช้
• มีเมนูใหเ้ลือก Virtual Background, Video Filter และ
การตั้งค่า Video setting ในหนา้ถดัไป



• ตั้งค่าปรับแสงใหเ้หมาะสมกบัสภาพแสงภายในหอ้งของเราในเมนู Touch up 
my appearance, Adjust for low light เป็นตน้



Security



• ใชค้วบคุมและความปลอดภยัของหอ้งประชุม เช่น การเปิด Waiting Room เพื่อคดักรอง
คนหรือการปิด Share Screen เพื่อป้องกนัไม่ใหค้นท่ีก่อกวนแชร์ได ้เป็นตน้
• ใน Tools น้ีจะข้ึนเฉพาะ Host และ Co-host เท่านั้น



Participant



• ควบคุม Participant อยา่งการ Mute Microphone หรือจะ Assign ให ้
Participantใหเ้ป็น Co-host เป็นตน้
• Tools น้ีจะข้ึนเฉพาะ Host และ Co-Host เท่านั้น



Chat



• สามารถควบคุมการ Chat เช่น Host only หรือ Everyone 

publicly เป็นตน้
• สามารถเลือกท่ีจะ Chat แบบ Private Chat หรือจะเลือก 

Everyone(in meeting) เป็นตน้
• สามารถส่ง File ผา่นช่องแชทได้



Share Screen



• สามารถแชร์Pewerpoint Desktop หรือ Video ท่ีเรา
ตอ้งการน าเสนอ

• สามารถShare screen เฉพาะท่ีเราอยากแชร์ไดโ้ดยการเปิด ส่ิงท่ี
เราอยากแชร์ก่อน แลว้กด Share screen เพื่อเลือก



Basic

• Share Screen แบบ Basic เราสามารเลือกท่ีจะ Share screen Desktop หรือ ส่ิงท่ีเราจะ
เลือกShare ได ้เช่น Website หรือ Excel เป็นตน้

• เลือก Option น้ีเม่ือเราตอ้ง
Share Video บน 
Youtube หรือเสียง 

• เม่ือเรา Share เสร็จแลว้ควร
ต้ิกออก ไม่งั้นจะส่งผลท าใหก้าร
Share screen ไม่ชดั



• Share Screen แบบ Advanced สามารถ Share แบบ PowerPoint as Virtual 

Background Portion of Screen(แชร์หนา้จอบางส่วน) หรือ Share Content from 

2nd Camera จากกลอ้งท่ีก าลงัจะ Present เน้ือหา เป็นตน้

Advanced



• Share Screen จาก File ใน Google Dive หรือ Dropbox เป็นตน้ กส็ามารถท าได้

File



Record



• ใชส้ าหรับการบนัทึกหอ้งประชุมในวาระต่างๆ 
• มีวธีิการ Record 2วธีิ

1.Local record(ผา่นทางคอมพิวเตอร์)
2.Cloud(ผา่น Cloud Zoom ตอ้งจดัการพื้นท่ีจดัเกบ็ใหดี้ซ่ึง
สามารถจดัการตั้งค่าไดท่ี้ Zoom.us)

Cloud Record

Local record

หยดุการRecordชั่วขณะ
หรอืหยดุการRecord



RecordPolls



• สามารถสร้างแบบสอบถามความพึงพอใจไดใ้น Meeting

(เฉพาะ Host เท่านั้น)
• สามารถสร้าง Poll ได ้25 ชุมค าถาม และใน 1 ชุดสามารถสร้างได้

10 ค าถาม



• สามารถสร้าง Poll ก่อนจะเร่ิม Meeting ไดเ้ช่นกนั โดยไป
Schedule และ เพิ่ม Poll ผา่นทางเวบ็ไซต ์Zoom.us 

ถา้กดเลือก 
Anonymous 
จะไม่แสดงช่ือคน
ตอบเวลาดงึ 
Report



กด Add 
Question จะเป็น
การสรา้งผ่านทาง
เว็บไซต ์Zoom.us



Close 
Caption cc



• ใชช่้วยเหลือในการส่ือสารเป็นตวัอกัษร ส าหรับคนท่ีไม่สามารถพูดได้
• Assign a participant to type ไดเ้ฉพาะ Host เท่านั้น



Breakout 
Room



• สร้างหอ้ง Meeting ยอ่ย ไวส้ าหรับการประชุมท่ีตอ้งการแยกคุยใน
ระยะเวลาสั้นๆ เป็นตน้  สามารถสร้างสูงสุดไดถึ้ง 50 หอ้ง



1. จดั Participant เขา้ Breakout room แบบ Auto

2. Host หรือ Co-host เลือก Participant เขา้เอง
3. ให ้Participant เลือกBreakout room เอง

• ตั้ง Option เสริมใน Breakout room เช่น 
อนุญาติให ้Participant สามารถ เลือกหอ้งเองได้
หรือ Breakout room จะปิดอตัโนมติั ตามเวลาท่ี
ก าหนด เป็นตน้



Reactions



• สามารถแสดงออกในเชิงสัญลกัณ์ เพื่อไม่ใหข้ดัจงัหวะการ Meeting 

เช่น Raise Hand ในการยกมือสอบถามหรือตอบเป็นตน้



• สามารถ Live ผา่นช่องทางต่างๆเช่น Facebook เป็นตน้
• เฉพาะ Host เท่านั้นท่ีสามารถใช้ Tools น้ีได้
• การ live ผา่น Facebook ค่อนขา้งจะ Delay



Thank for watching


